
Página 1 de 5

Fecha:  24-SEP-18 Acta No: 157 Hora Inicio: 8 AM Hora Fin: 12 M

Tema:   Capacitación SPP

Responsable: Carolina Lotero Elaborado por: Frank Hernández

Proceso / Subproceso / Actividad: 

Lugar: Edf. Diario del Otún piso 22

A
G
E
N
D
A

1. Creación de usuarios para acceso SPP

2. Capacitación uso del sistema

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

 
Se crean los usuarios en el módulo administrativo para Andrés La Rota, Juan Guillermo 
Marín, Diana Milena, se accede al sistema web y se dicta capacitación de uso del modulo 
de registro de actividades. 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO
Ejecutado 

Si/No
SI NO

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15

Ac
t
a 
N
o
:

FIRMA

CORRE
O 

ELEC
TRÓ
NICO
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Fe
c
h
a
:

TELÉF
ONO 
OFICI
NA/ 

CELU
LAR

CARGO

Te
m
a
:

PROCE
SO O 
ENTI
DAD 

NOMBR
E

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15


