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Por medio del cual se adopta el instrumento archivistico PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - "PlNAR" del Municipio de Pereira.

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE PEREIRA, en uso de sus atribuciones legales y
constitucionales, en especial las conferidas en el articulo 315 de la Constitucion
Politica, la Ley 136 de 1994, y la Ley '155'1 de 2012, en cumplimiento a las Leyes
594 de 2000, 1712 de 2014, Ley 1753 de 2015 (Articulo '133), el Decreto 103 de
2015, Decreto Unico 1080 de 2015, Decreto Unico 1083 de 2015, Decreto Nacional
1499 de 2017, Decreto Nacional 612de2018, el Decreto Municipal 288 de 2018, y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constituci6n Politica de Colombia, en su Articulo 315, establece, son
atribuciones del Alcalde: "3. Dirigir la acci6n administrativa del Municipio, asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de los serylclos a su cargo...",

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, consagra en su articulo 4, los
principios generales que rigen la funcion archivistica, entre los cuales se encuentra:
"c) lnstitucionalidad e instrumentalidad: Los documentos institucionalizan las
declsiones administrativas y los archivos constituyen una heffamienta indispensable
para la gestion administiativa, economica, potitica y cultural del Estado y la '
administraci6n de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan
/as personas, los derechos y las instituciones. Como centros de informacion
institucional contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades y
agencias del Estado en el servicio al ciudadano" (negrillas fuera de texto).

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, consagra en su articulo 6o. "De
Ios planes y programas: Las entidades integrantes del Srstema Nacional de
Archivos, de acuerdo con sus funciones, llevardn a cabo los procesos de planeacion
y programaci6n y desarrollardn acciones de asistencia tdcnica, ejecuci6n, control,
seguimiento y coordinacion, asi: a) La planeacion y programacion la formulardn las
instituciones archivisticas de acuerdo con el Plan Nacional de Desarrollo y los planes
sectoriales del respectivo ministerio y de las entidades territoriales";

Que el Articulo 34 de la Ley 594 de 2000 se refiere a "Normalizaci6n: En
desarrollo de lo dispuesto en el articulo 8o. de la Constitucion Politica, el Archivo
General de la Naci6n fijar6 los criterios y normas t6cnicas y juridicas para hacer
efectiva la creaci6n, organizaci6n, transferencia, conservaci6n y servicios de los
archivos priblicos, teniendo en cuenta lo establecido en esta ley y sus disposiciones",
condici6n resuelta por el AGN al expedir en 2014 el Manual de Formulaci6n del plan
lnstitucional de Archivos -PlNAR, mismo que sirvio de gula para la elaboraci6n de
6ste instrumento ArchivIstico.

Que el Decreto Unico 1083 de 2015, Reglamentario del Sector de Funci6n p0blica,
modificado por el Decreto 1499 de 2017, desarroll6 el Sistema de Gesti6n, creado
en el Articulo 133 de la Ley 1753 de 201 5 (Plan Nacional de Desarrollo), el cual
integr6 los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de Gesti6n de la Calidad.

Que el Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 1499 de 20j7, creo el
consejo para la Gesti6n y el Desempefro lnstitucional integrado por las entidades y
organismos que, por su mision, tienen a cargo funciones transversales de gesti6n y
desempefro a nivel nacional y territorial, instancia a la cual le corresponde, entre
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otras funciones, proponer politicas, normas. herramientas, m6todos y procedimientos
en materia de gesti6n y desempeno institucional, presentar al Gobierno Nacional
recomendaciones para la adopcion de politicas. estrategias o acciones para mejorar
la gesti6n y el desempef,o institucional de las entidades y organismos del Estado y
proponer estrategias para la debida operaci6n del Modelo lntegrado de Planeaci6n y

Gesti6n -MlPG.

Que el Articulo 2.8.2.5.8. del Decreto Unico 1080 de 20,l5, reglamentario del Sector
Cultura, mismo que compila la reglamentaci6n de las leyes 594 de 2000 y 1437 de
201 1 , incluye dentro de los instrumentos archivisticos para la gesti6n
documental el Plan lnstitucional de Archivoe'PINAR; en el articulo 2.8.25.10.
sefrala que todas las entidades del Estado deben formular un Programa de Gesti6n
Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan Estrat6gico
lnstitucional y del Plan de Accion Anual, el cual debe ser publicado dentro de los

siguientes treinta (30) dias posteriores a su aprobaci6n por parte del Comit6 de
Desarrollo Administrativo, hoy Comit6 lnstitucional de Gesti6n y Desempefro

Que EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -PINAR, permite generar cambios
planificados, articulando y dando un ordenamiento l6gico a los planes y proyectos
que en materia archivistica formule la entidad.

Que el Articulo 2.8.2.5.9 del Decreto Unico 1080 de 25-05-2015 (concordante con el

Articulo 9 del Decreto 2609 de 2012), indica que los procesos de la gestion

documental en las diferentes entidades p0blicas en sus diferentes niveles, debe

comprender como minimo los siguientes procesos:

a) Planeaci6n. Conjunto de actividades encaminadas a la planeaci6n' generaci6n y

valoracion de los documentos la entidad, en cumplimiento con el contexto
administrativo, legal, funcional y tdcnico. Comprende la creacion y diseflo de
formas, formularios y documentos, an6lisis de procesos, an6lisis diplomdtico y su

registro en sistema de gesti6n documental.

b) Producci6n, Actividades destinadas al estudio los documentos en la forma de
producci6n o ingreso, formato y estructura, finalidad, area competente para

tr6mite, proceso en que act0a y los resultados esperados,

c) Gesti6n y tr6mite. Conjunto actuaciones necesarias para el registro. la

vinculacion a un tr6mite, la distribuci6n incluidas las actuaciones o delegaciones,
la descripci6n (metadatos), la disponibilidad, recuperacion y acceso para consulta
de los documentos, el control y seguimiento a los tr5mites que surte el documento
hasta la resoluci6n de los asuntos.

d) Organizaci6n. Conjunto de operaciones para declarar el documento en el
sistema de gestion documental, clasificarlo, ubicarlo en el nivel adecuado,
ordenarlo y describirlo adecuadamente.

e) Transferencia. Conjunto de operaciones adoptadas por la entidad para transferir
los documentos durante las fases de archivo, verificando la estructura, la .\

validaci6n del formato de generaci6n, la migraci6n, refreshinSiffi
LJL+ L'{l''t

sr3r.ru hr.g.rdo .,. 6.!nd.
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conversi6n, los metadatos t6cnicos de formato, los metadatos de preservaci6n y
los metadatos descriptivos.

f) Disposici6n de documentos. Selecci6n de los documentos en cualquier etapa
del archivo, con miras a su conservaci6n temporal, permanente o a su
eliminaci6n, de acuerdo con lo establecido en las tablas retenci6n documental o
en las tablas valoraci6n documental.

g) Preservaci6n a largo plazo, Conjunto de acciones y est6ndares aplicados a los
documentos durante su gesti6n para garantizar su preservaci6n en el tiempo
independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento.

h) Valoraci6n. Proceso permanente y continuo, que inicia desde planificacion
documentos y por medio del cual se determinan sus valores primarios y
secundarios, con fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del
archivo y determinar su destino final (eliminaci6n o conservaci6n temporal o
definitiva).

Que el Articulo 1' del Decreto 612 de 2018, adiciona al Capitulo 3 del Titulo 22 de la
Parle 2 del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de
Funci6n P0blica, los siguientes articulos, el Artlculo 2.2.22.3.14. (lntegraci6n de los
planes institucionales y estrat6gicos al Plan de Acci6n), indicando que en las
entidades del estado, de acuerdo con el Smbito de aplicaci6n del Modelo lntegrado
de Planeaci6n y Gesti6n, al Plan de Acci6n de que trata el articulo 74 de la Ley 1474
de2011, entre otros, el PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Que el Comit6 lnstitucional de Gesti6n y Desempeio del Municipio de Pereiral,
conformado mediante Decreto Municipal 288 de 08 de Mayo de 2018 (Articulo 8"),
en sesi6n del 26 de Julio de 2018, una vez expuesto el contenido del PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, preparado y presentado por el equipo de trabajo
de Administraci6n de Documentos y Archivo de la Secretaria de Gestion
Administrativa, aprob6 su contenido.

Que en m6rito de lo expuesto,

DECRETA:

ART|CULO 1o.- Adoptar en el Municipio de Pereira, el instrumento archivistico
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - "P|NAR", conforme al
anexo presentado y que hace parte integral del presente acto
administrativo.

ARTiCULO 2o.- Remitase copia del presente decreto a la Secretaria de
Tecnologlas de la lnformaci6n y las Comunicaciones, a fin de que
el contenido del mismo, sea publicado en la p6gina web de la -.rentidad. -NNo\'\

1 Mismo que sustituye el Comite lnterno de Archivo.
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ARTiCUL0 30.‐ Remitase copia del presente decreto al ConsaO Departamental de
Archivos,para su conocimiento y los fines pertinentes

rige a partir de la fecha de su publicaci6n.

ESE Y CUMPLASE

GLORIA INES MARQUEZ
Directora T de Sistemas lntegrados de Gesti6n
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1. INTRODUCCIoN

El Plan lnstitucional de Archivos - PINAR, es un instrumento para planear, hacer
seguimiento y articular la funci6n archivistica y el proceso de gesti6n documental a corto,
mediano y largo plazo con planes y proyectos estrategicos y de modernizaci6n de
acuerdo a las necesidades de la lnstituci6n, y da cumplimiento a las directrices del Archivo
General de la Naci6n y a la normatividad vigente frente a la Administraci6n de los
documentos.

Para la elaboraci6n de este instrumento se identificaron las necesidades y los aspectos
criticos a mejorar; de acuerdo al diagnostico integral que se ha venido adelantado sobre la
situaci$n real del Archivo Municipal; de igual manera se definieron los objetivos y se
plantearon las metas y proyectos, que garantizar6n la adecuada gesti6n y conservaci6n
de los documentos institucionales.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO DEL MUN]CIPIO DE PEREIRA

De acuerdo al Decreto 834 de 2016, el contexto eskat6gico del Municipio de Pereira
estd adscrito a la dependencia de Sistemas lntegrados de Gesti6n - SlG, por lo tanto
todas las secretarias deberAn seguir las directrices y lineamientos que imparta dicha
oficina.

3. DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL OE ARCHIVOS

Para la creaci6n e implementaci6n del Plan lnstitucional de Archivos del Municipio de
Pereira, se desarroll6 la metodologia sugerida por el Archivo General de la Naci6n, con
los siguientes resultados:

3.1 DEFINICI6N DE ASPECTOS CR|TICOS

Se identifican los aspectos criticos de la labor archivistica del Municipio de Pereira.

No ASPECTOS CR:T:COS RIESGOS

1

Acumulaci6n de archivos en las diferentes
Secretarlas de administraciones anteriores
sin organizar (clasificar, ordenar, describir) y
sin gestionar.

. Sobrepeso en la estructura del edificio.

. lmposibilidad de consulta, lo que conlleva a
falta de pruebas en procesos jurldico.

. Posibilidad de eliminaci6n de documentos
que no hayan sido valorados.

. lnvestigacionesdisciplinarias.

. Planes de meioramiento.
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2

insuficientes para la gesti6n archivistica. . Documentos acumulados en malas
condiciones.

. Generaci6n de accidentes laborales.

. Acumulaci6n innecesaria de documentos
en puestos de trabajo

3

Condiciones fisicas deficientes:
lluminaci6n, humedad relativa y agentes
bio169icos, en el archivo central, satelites y
fondos cerrados entregados para custodia.

Perdida de documentos por agentes fisicos
externos o eventos de la naturaleza.
Sobrecosto para la recuperacion de la
informacion hist6rica del Municipio
(restauraci6n).

4

lnexistencia de inventarios documentales
completos de gestion y centrales para definir
documentos de carActer historico.

o lmposibllldad de cuantificar el Archivo
Hist6rico.

. lneficiencia administrativa en la respuesta a
consultas de los ciudadanos.

3.2 PR:OR:ZACION DE ASPECTOS CR:T:COS Y EJES ART:CULADORES

Los aspectos criticos del Municipio de Pereira,fueron evaluados con cada ele articulador

definido en el Manual Formulaci6n del Plan !nstitucional de Archivos―  PINAF、 con el
siguiente resultadoi

樋
一

Acumulaci0n
archivos en las
diferentes
Secretarlas de
administraciones
anteriores sin
organizar
(clasificar, ordenar,
describir) y sin

asignados
anualmente
insuficientes para
la gestion
archivlstica

Pagina311i;[

No
ASPECTOS
CR!TICOS

Administ.aci6n
do archivos

Accgso a la
lnformaci6n

Presorvacl6
ndela

inlormacl6n

Aspocto!
tecnol6glcos

yde
s60urldad

Fortaloclmlsnto
y articulacl6n TOTAL

C、ヽ

1 10 7 8 6 9 40

2 6 8 9 9 6 38
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Condiciones
deficientes:
lluminaci6n,
humedad relativa y
agentes biol69icos,
en el archivo
central, satelites y
fondos cerrados
entregados para
custodia.
lnexistencia de
inventarios
documentales
completos de
gesti6n y centrales
para definir
documentos de
caracter hist6rico.

Fecha de Vigencia: Julio 26 de 20'18

Nota: La valoraci6n responde a los requisitos cumplidos en la entidad frente a los

solicitados por el Archivo General de la Naci6n.

Una vez priorizados se ordenaron de mayor a menor seg0n el impacto para establecer la

visi6n estrat6gica de la Gesti6n Documental, asi:

ヘ

Preservaci6n de la
informaci6n

lnexistencia de inventarios
documentales completos de gesti6n y

centrales para definir documentos de
caracter hist6rico.

Fortalecimiento y articulaci6n

Acumulaci6n de archivos en las
diferentes Secretarlas de
administraciones anteriores sin
organizar (clasificar, ordenar, describir)
y sin gestionar.

Administraci6n de archivos
Recursos asignados anualmente
insuficientes para la gesti6n
archivistica.

Aspectos tecnol69icos y de
seguridad.

Condiciones f lsicas deficientes:
lluminacion, humedad relativa y
agentes biologicos, en el archivo
central, sateliles y fondos cerrados
entregados para custodia.

|:理産ぎL P6gina 4 de I
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4 10 7 9 6 9 41

TOTAL 30 24 36 25 34
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3.3 ViSiON ESTRATEGiCA DEL PLAN:NSTiTUC10NAL DE ARCH:VOS‐ PiNAR:

De acuerdo a !os resuitados obtenidos en la priorizaci6n, la AdministraciOn Municipal

establece la visi6n estratё gica documental de la siguiente manera:

“EI M″ηたわわ de Pereわ 1/era“ ροr meJorar ras cο η壷 ゎηes de Organttaσ Oη aκわ′νた飲,a

en rOs d〃breηres acervOs y reρ οsrror10s, a Fln de saノ vag″ardar er rrlre“ s cο lecrl1/ο  en
cυanfo a ra b′ s9υeda y recυρeracわ″de/os docυ meη ros a cargο  de′ Mυ″たゎわdt/rarre e′

c′0メO vrrar de rOs mrsmOs'4

3.4 OBJETIVOS

De acuerdo al an6lisis realizado por Administraci6n de Documentos y Archivo, se
establecieron los siguientes objetivos, los cuales deber6n ejecutarse en la planeaci6n de
cada vigencia, de acuerdo a la metodologla utilizada por el Municipio de Pereira.

3.4.1 Realizar el inventario del Archivo Central e Hist6rico en los diferentes repositorios
del Municipio de Pereira para determinar su valoraci6n y disposici6n final.

3.4.2 Apoyados por el SlC, dimensionar la producci6n de archivo anual en las diferentes
etapas de su ciclo de vida y las condiciones en que se encuentran para establecer
su disposicion y espacio necesario.

3.4.3 Generar estrategias institucionales y acompahamiento para facilitar la organizaci6n
de los archivos y las transferencias documentales al Archivo Central.

3.5 FORMULACiON DE PLANES O PROYECTOS:

A partir de lo anterior el Municipio identific6 los planes y/o proyectos asociados a los
objetivos, obteniendo la siguiente informaci6n: $\a\

1由 Pag:na 5絆
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FORMULAC:ON DE PLANES Y PROYECTOS

ln\bntario d. bndos acumulados.
Realizer€l inlpnlaio d€lArchiE Central o Hi3l6nco

6n loe ditrrnt!! rapolitorio! d€l Municipio dc
Pfieil-a pal'e clotcrminaa 3u \eloraci6n y dispolici6n

1lnal.

lnaxi3lrncie dc inErnarios
(bcum6nlalc! complltoc da easta6n y

cantl.lc! pel'. d€linir d@umcntoc dc
cefdctq hilt6rico.

Cuantillcaci6n de la producci6n
documental anual del Municipio.

Apoyedos por €l SlC, dimansionar la producci6n de

archi\6 anual en la3 dibrenles €tapas d€ 3u ciclo de

\ida y las condicion63 6n qu€ se encuentftm par.
e3tablecer su dispo3ici6n y espacio n€c8ano

Acumulaci6n d€ archi\o3 en les
dibflnla! S€c€larhs dG

adminiltracionos antedorE3 3in
oroanizar (clasillcar, ordenar, dcscnbir)

Organizaci6n de archivos y
transbrencias documentales.

acompei'lemiaoto para facilatar la orlEnizaci&l (b lo3

archi\o3 y la! lran3bl6ncie3 (bcumcddca al

Archi\o C.ntral.

R-uEoc esirrEd6 anualmanlc
inlullcieriB paae la g63li6n

archi\&tica.

Cordicione flicrs d€llciente3:
lluminaci6n, hum€dad rslati\E y a96nlc!

biol6gicoo, en ol archi\o ccntral,
rataliloa y bndo! c€rrados entl€gado!

para cultodis.

⌒

3.6 PLANES Y′ O PROYECTOS
PLANES O PROYECTOS(1)

: R6altz.r.l lnEnrano docqn€nial d.l Municipio d6 Por€lra (ArchlE cMtEl y Epo!ilorios)

ion.l E pGl.ll2.do

Prof..lo.rl E pGi.llt.do

No. d. s&ra.r,.r y fondor lnv.nt..l.dos

lot.l Archlvor ..^tr:l + Fondor A.uhul.do.
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PLANES O PROYECTOS(2)

: Est6 pl€n 3e apoya 6n el dia9n6siico d€l SlC, ya qu€ los programas hpl€monlados en sare aistema nos aFoja

Dd6min.r l. cantided d6
archi\D producido anualmanle

Por el MunicipioMedic:Oh en ML Diagn6st co 20■ 7

PLANES O PROYECTOS 3

no.: Permilir a les d€pendencias d€ le Adminisiraci6n Municipal maneja. sus erchiEs d€ manera adecuada y €nci6nt6, de
qu€ puedan s6r lransisndos al Archi\6 c6nrral cumpliendo con la nomarlvdad \i96ni6

Transf€rencias
documentales al Municipio

No. Cajas bajo custodie en secrotarlas

ン
P6gina 7
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PLAN INST:TUCiONAL DE ARCH:VOS P:NAR
MAPA DE RUTA

2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025

ln\€ntario de bndos
acumulados.

Cuantificaci6n de la produccion

documental anual del l/uniciPio.

Organizaci6n de archi\os y

transfu rencias documentales.

Versi6nr 1

Es necesario establecer un mecanismo que permita el seguimiento y

directrices formuladas en este proyecto, por lo tanto se recomienda
Diciembre de 2018 por medio del siguiente cuadro:

Fecha de Vigencia:」 u‖o26 de 2018

3.7 SEGUiM!ENTO,CONTROL Y MEJORA DE LOS PROYECTOS:

cumplimiento de las
hacer seguimiento a

轟
PLAN INSTITuc!oNAL DE ARCHiVOS PINAR

CUADRO SEGU:M:ENTO IND:CADORES DE GEST10N

No le secttta188 y ねnd03

laanudo al 30%Totat Aに h‐  contral o Fondos
Acumui3dOS

Cuantifcacidn d6 l.
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anual dcl Municipio

M●d c10n en ML Aに hlo 2010 Cantidad do

althiЮ  pttucidO
201030%Medici6n en ML DiagnOstico 2017

Oqanizecion dc archi\.3 y

l''n.brlnciaa
clocumonttl!!.

VigEnciar .ntr.grdra

ooanizado3 y

lren3btlnciaa

VagGncias Gt nides 6n 36c€leda!

No Cajas archi\o l6n3turida3 al

No. C.j$ bsjo cu.lodi. .n

Elabor6i CLAUD:A VIVIANA VALENCIA,Contralsta Ges16n Administralva
Revis6:ULFA HUD ORTiZ ALARCON,Contralsta Ges16n Administralva
Supervis6: SAMUEL VELEZ RIVERA, Profesional Especializado AdministraciOn de

Pagina 8 de 8

Documentos y Archivo

Corto plazo   Medl
′1,hnヽ

ano Plazo ( 1a 4aflos)
Largo plazo (4 aflos en

adelante)
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