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MANUAL DEL DIGITADOR

El manual est4 dirigido a las personas que intervienen en la etapa de digitacion,
responsables del ingreso de informacion a la base de datos, y de la ejecucion y
control del proceso de consistencia; por lo que de su trabajo depende en muy
buena medida el grado de calidad y oportunidad que se alcance.

El presente manual contiene informacién béasica para facilitar al digitador el
desempefio de sus funciones, de codificacion, digitacion, consistencia y resguardo
de los resultados. Presenta ademas conceptos generales y definiciones que es
necesario conocer para mantener la uniformidad y la calidad que los resultados
exigen.

La responsabilidad del digitador fundamentalmente tiene que ver con las
siguientes tareas:

¢ Ingreso de datos a la base de datos.

e Control de las inconsistencias encontradas en el grupo de formularios
diligenciados.

e Adicionalmente previo al ingreso de los datos, se debe realizar una revision
general de los formularios, y solicitar al personal respectivo la asignacion de
los codigos a las variables que no lo tengan.

e La calidad de su trabajo es sumamente importante, de tal forma que se
requiere de mucha precision y rapidez, para que los resultados que se
obtengan durante el procesamiento, sean de alta calidad y confiabilidad;
razén por la cual se espera el mejor rendimiento y cumplimiento de sus
actividades.

- 3-MANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

SICIED wms P

MODULO DE DIGITACION

Para acceder al mddulo, usted debera ubicar el icono ##Encuesta , el cual debera
encontrarse en el escritorio del equipo, o en el menu de programas:

GRAFICO 01
] Realvie >
SICIED »] # Administracién
£ Soundmax > ‘ #J Encuesta
~é Spybot - Search & Destroy > ” SICIED
@8 Adobe Reader 7.0

Todos los programas B

Asistencia remota

-
o inici = & Internet Explorer
‘ Riclo >

= = Microsoft Access

Al hacer clic en este acceso aparecera la ventana “Conectar...”:

x GRAFICO 02
Usuario | & Conectar I
Cave | . sali

Debido a que el médulo permite editar la base de datos de SICIED, esta ventana
restringe al acceso a personas no autorizadas, asegurandose de que soélo
personal autorizado y capacitado acceda para realizar adiciones o cambios en la
base de datos. La definicion del Usuario y de la Clave de conexion son
responsabilidad del administrador del sistema; por lo tanto, si se presenta algun
inconveniente en el acceso al médulo, o en la edicidon de informacion, dirijase al
administrador.

Una vez digitado el respectivo nombre de usuario y la clave de acceso:
|

Usuaio  [DIGITADOR 1 " Conactar I
Clave I xxxxxxxxxx l'-L Sali
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Haga clic en el botén @, de esta manera ingresara al modulo de captura,
especificamente a la ventana de “Encuesta de Colegios”; si desea cancelar el

ingreso haga clic en el botén; = 1L S . Una vez haya ingresado a “Encuesta de
Colegios” aparecera la siguiente ventana:

GRAFICO 04

I Departamento

I Municipio
218l Ordenar Por ..

ICédigU IFecha IEsladU IF'rediU INUmbre del Predio I

I
Nombre Predio |
I
|

Cédign de la Encuesta

El modulo de digitacion (Encuesta.exe) de SICIED brinda al digitador la
funcionalidad necesaria para realizar fundamentalmente tres procedimientos:

1. Creacion de predios.

2. Creacion de encuestas.

3. Actualizacion de encuestas.

1. Creacidon de predios

IMPORTANTE:

ANTES DE REALIZAR EL PROCESO DE CREACION DE PREDIOS SE DEBEN
ALISTARSE TODAS Y CADA UNA DE LAS RESPUESTAS A LAS VARIABLES
CORRESPONDIENTES A LAS TABLAS DE DIVISIONES TERRITORIALES.

PARA REALIZAR ESTE PROCESO INGRESAMOS AL MODULO DE
ADMINISTRACION Y SEGUIMOS LOS PASOS TAL COMO FIGURA EN EL
MANUAL DEL _ADMINISTRACION DEL SISTEMA PARA LA CREACION DE
TABLAS DE DIVISIONES TERRITORIALES.

-5-MANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

SICIED wms P

El primer paso a realizar es el de crear los distintos predios censados, a los cuales
se les va a asociar la informacion. Para ello, ingrese a la ventana principal del

Médulo de Digitacion y haga clic en el meny Eetednenies.  sajaccione Predios para
invocar la ventana: “Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos”

a'ﬁé.‘ Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos |;||E|g‘
‘%,ﬁ SICIED
~ Depariamentd | = 0y Crear.
[ Municipio | J It
Establecimiento | Sede ‘
Predio Busgueda
Nombre | & Mueva Busqueda
Criterio de Periodo |\/|genle j Afio |2EIEIE ﬂ Mes E 7 Ayuda
GRAFICO 05

En esta ventana encontrara diferentes tipos de botones, haga clic en la opcion

e LOE y active la ventana “Edicion de datos de la entidad educativa”, desde
donde se puede iniciar el diligenciamiento: GRAFICO 06

/' Edicién de datos de la entidad educativa

SICIED

v |e|s| Bl 7|

Pradio

ARo  |zo06 ~ | Mes |Septiembre -~ |
Sede [ Establecimienta |
Municipio [ =
Departamenta | =
Mombre predio |

General Ie= | Ubicacion v Lacalizacian Fisica |

MNombre establecimiento:

Nombre sede:

Inicie el registro de datos ingresando los datos de los siguientes campos:

e Fecha: Digite el dato consignado en el campo respectivo del formulario. El
aplicativo emite en este campo la fecha actual, lo cual debe ajustarse,
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segun sea el caso, teniendo en cuenta que el campo pregunta es por el
dato de diligenciamiento y en ningun caso por la fecha de digitacion.

GRAFICO 07

1ol =i

Predio I
Afo [z005 ~| Mes [septiembie ~1
Sede [T02a33000027 Establecimiento [105432000027

Hombre predio |

General l== | Ubicasién v Localizacién Fisica |

Nombre establecimiento: [INSTITUCION EDUCAT I ANT OIS SANTOS
Mombre sede: [HETITOCION EDUCAT s, AT OMNLE SaMTOs
Jorcier

Esta ventana posee dos pestafas:

Generales:

Sede: Digite el dato consignado en el formulario, inmediatamente
apareceran diligenciados los campos:

Establecimiento.

Municipio

Departamento

Nombre del establecimiento

Nombre de la sede

Sector

Nombre del predio: Este campo deberd diligenciarse acorde con lo
consignado en el formulario.

Los campos descritos a continuacion deberan diligenciarse de acuerdo a lo
consignado dentro del formulario en la casilla respectiva:

Direccion:

Observacion de Direccion:
Teléfono:

Fax:

Correo electrénico

Ubicacién vy Localizacién Fisica:

- 7-MANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

SICIED

METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

CAMARA de
COMERCIO
de BARRANGELLA

Promigas

GRAFICO 08

Regidn ICDSTAATLANTIEA

Zona | j
Resguardo Indigena | j
Localidad [ =l
Comuna I j
Barrio I j
Estrato I j
Unidad Adtva Edu. | =]
Clima Predominante: I jl

A

Todos los campos de ésta pestafia deben ser seleccionadas de las listas
desplegables haciendo clic en el simbolo =| y elijiendo la opcién adecuada de
acuerdo con lo consignado en el formulario, a excepcion del campo Region, el

cual aparece prediligenciado. Los campos son:

e Zona

Resquardo Indigena
Localidad

Comuna

Barrio

Estrato

Unidad aditiva Local
Clima predominante

En la zona superior derecha de la ventana se encuentran los botones que
permiten ejecutar todas las acciones:

[ Crear ...

[ Crear Mowvedad ...

Editar ..

Busgueda

# Mueva Busgueda

0 Crear ...

entidad educativa”.

? Ayuda

GRAFICO 09

Este boton permite acceder a la ventana de “Edicion de datos de la
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Esta ventana brinda opciones que permiten crear registros correspondientes a
cada uno de los predios educativos encuestados en la fase de levantamiento de
informacion en campo. Note que el primer campo que aparece en la venta
corresponde a P ; este campo NO se diligencia, el sistema lo define
automaticamente al después de diligenciar y salvar el resto de informacion.
Recuerde que el codigo de predio es un codigo Unico de identificacién nacional
conformado por diez digitos: ddmmmxxxxx; donde dd-> Corresponde al codigo
DANE del departamento en donde el predio fue creado, mmm-> Corresponde al
coédigo DANE del municipio en donde el predio fue creado y xxxx—> Corresponde a
un secuencial de los predios creados en el municipio.

Entonces, para crear un predio nuevo, los campos a diligenciar son los siguientes:

Afio Je00s v Mes |sepiembe |l Estos campos definen el periodo de creacion del
predio; por lo tanto, las encuestas creadas para un predio en particular, deben
tener fecha igual y/o posterior al periodo establecido en esta ventana.

. | Digite el cédigo DANE de la Sede a la cual

pertenece el predio que esta registrando. Después haga clic en la tecla TAB. En
este momento el sistema calculard los campos establecimiento y Municipio, el
sistema calcula estos valores a partir de la informacion consignada en la tabla de
establecimientos y sedes importada inicialmente en el periodo correspondiente.

Establecimiento |

Este campo el sistema lo calcula a partir del codigo
DANE de la Sede digitado en el campo anterior. En todo caso, esto corresponde a
una “sugerencia” del sistema, por lo tanto si el cédigo DANE de establecimiento
precalculado no corresponde al actual, usted puede borrar ese y volver a digitar el
nuevo codigo DANE del establecimiento.

Municipio | J: Al
igual que con el campo codigo DANE establecimiento, el sistema calcula el
nombre del Municipio a partir de las tablas importadas inicialmente; de igual forma,
si el Municipio reflejado no corresponde al municipio actual en donde se encuentra
localizado el predio, usted podra cambiarlo; note que inicialmente la flecha de
despliegue de la lista de municipios esta desactivada !, recuerde que antes de
modificar el municipio debe modificar o actualizar el Departamento, de esta
manera la flecha de despliegue de la lista de municipios se activara -~
permitiéndole definir el nuevo Municipio.
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Departamento |

j: Al igual
que con el campo codigo DANE establecimiento, el sistema calcula el nombre del
Departamento a partir de las tablas importadas inicialmente; de igual forma, si el
Departamento reflejado no corresponde al Departamento actual en donde se
encuentra localizado el predio, usted podra actualizarlo haciendo clic en la flecha
~l, la cual desplegara la lista de Departamentos.

Nombre predio |

Este
campo lo define en su totalidad el usuario, y corresponde al nombre del predio a
crear. Es importante tener en cuenta, que la informacién consignada en el MEN
llega hasta el nivel de sedes, por lo tanto es normal que el nombre del predio a
digitar, varie con relacion al nombre de la sede.

Por ejemplo, si el nombre de la sede consignado en el MEN es: JARD INF
BLANQUIZAL — CLARA CRISTINA; es posible que los distintos predios de la sede
tengan los siguientes nombre:

. JARD INF BLANQUIZAL — CLARA CRISTINA PREDIO A

. JARD INF BLANQUIZAL — CLARA CRISTINA PREDIO B

. JARD INF BLANQUIZAL — CLARA CRISTINA PREDIO ADMINISTRATIVO

Después de definir los campos anteriores, note que en la parte inferior de la
ventana hay dos pestaﬁas- Generales lUbicaciényLDcaIizacién Fisica]

La pestafia Generales consigna informacion basica del predio, como lo es:
Nombre establecimiento, Nombre sede, Sector, Direccion, Observacion de
direccion, Teléfonos, Fax, Correo electronico y Directivo docente. Note que los
tres primeros campos (Nombre establecimiento, Nombre sede, Sector)
corresponden a campos calculados, con la caracteristica de que no puede ser
modificados a través de esta ventana.

Nombre establecimiento: |

Nombre sede: | GRAFICO 11

Sector: |

Si resultare necesario ajustar la informacion desplegada en esto campos, dirijase
a la seccién siguiente de este manual, en donde encontrara cémo editar dichos
campos.

Los campos restantes (Direccion, Observacion de direccion, Teléfonos, Fax,
Correo electrénico y Directivo docente) se diligenciaran dependiendo de la
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informacion consignada en el Formato SICIED 01 - Recoleccion de Datos en
Campo.

La pestafia de Ubicacion y Localizacion Fisica consigna informacion referente a
las variables de contexto geogréfico del predio: Region, Zona, Resguardo
indigena, Localidad, Comuna, Barrio, Estrato, Unidad Adtva Edu y Clima
predominante. Note que el campo Regiénl esta bloqueado y no puede ser
modificado en esta ventana. Los demas campos se definen a través de las tablas
asociados a cada uno de ellos; recuerde que estas tablas tienen que ser definidas
previamente.

Al finalizar el diligenciamiento de todos los campos de la ventana, haga clic en el
botobn ¥. En este momento el sistema realizara una validacion de la informacion;
si el predio creado corresponde al primer predio de la sede, el sistema grabara la
informacion y bloqueara los campos en sefal de aprobacién; si el predio a crear
no corresponde al primer predio grabado, el sistema arrojara el siguiente mensaje
de validacion:

ﬁ' Confirmar adicion de predio a sede

SICIED |

La sede 108141000026 |.E.B. N 2 va poses los siguiente predios

Predio | MNarmbre v direccitin del Predio
0814100007 NUESTRA SENORA DE LA CANDELARIA PREIDIC A

Desea crear un predio llamado NUESTRA SENORA DE LA CANDELARIA FREDIO B Y
agregarlo ala sede ? GRAFICO 12

V' s ® ho

Note que en este mensaje, el sistema identifica la sede y muestra los predios ya
creados; por lo tanto confirme la informacion desplegada en pantalla con la
informacion fisica de la encuesta, y de ser esto cierto haga clic en el botén_ 5 |y
el sistema grabara la informacién y bloqueara los campos en sefial de aprobacion.
De lo contrario, haga clic en el boton ®t | e| sistema mostrara el siguiente
mensaje:

1 El campo region es un campo calculado a partir de la tabla de Departamentos, en ningdn caso
este campo puede ser definido por el usuario.
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Administra

INFO1: Operacion abortada por el usuario

GRAFICO 13

Haga clic en el botén [._2...|, de esta manera volvera a la ventana de Edicién de
datos de la entidad educatlva Verifiqgue la informacion diligenciada, realice los
ajustes necesarios y vuelva a hacer clic en el boton .

Si desea abortar la edicion del registro haga clic en el boton @],

_ @Buemeda | Este boton permite realizar blsquedas de predios educativos en la
base de datos, para lo cual se proporcionan controles que permiten filtrar la
informacion.

| |
[” Municipio | J
Establecimiento Sede GRAFICO 14
Predio
Nombre |
Criterio de Periodo |Vigente ﬂ Ao |EDDB ﬂ Mes |Septiembre -
Los filtros aplicables son:
| Departamento | ~I: Para activar este filtro, active la

caja que se encuentra a la izquierda ! | haciendo clic sobre ella ¥!. Después de
activarlo, haga clic en el boton ~! para acceder a la lista desplegable que contiene
las opciones de filtro para el Departamento.

™ Municipio | ~I: Para activar este filtro, active la
caja que se encuentra a la izquierda ! | haciendo clic sobre ella *!. Después de
activarlo, haga clic en el boton ~! para acceder a la lista desplegable que contiene
las opciones de filtro para el Municipio. Note que este filtro se puede activar,

siempre y cuando se halla escogido previamente un departamento.
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Establecimiento . Este filtro permite consultar un establecimiento a través de

su codigo DANE, para esto digite el codigo DANE en el campo dispuesto.

Nombra | . Esta opcion permite realizar
busquedas con referencia a un nombre de establecimiento. Para esto, posicione
el cursor en el campo y digite el nombre de interés. Note que se digita un nombre
parcial, el sistema devolvera en la consulta todos aquellos establecimientos que

contengan ese nombre parcial dentro de su nombre.

Citiate o P[RR |5 = |/ves | =l Este filtro permite realizar
bldsquedas por periodo. Los posibles criterios de busqueda son:

e Igual: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual al
especificado.

e Vigente: Los registros de datos que cumplan las demés condiciones
deberan tener ademas el mayor Periodo (Afio / Mes) igual o menor al
Periodo especificado.

e Desde: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual o
mayor al especificado

e Hasta: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual o
menor al especificado

Es importante anotar que este campo sélo aplica si esta definido un periodo; es

decir, si estan definidos los campos Afio y Mes en la ventana.

@ NwevaBusieeds . Eote potdn  borra cualquier filtro establecido inicialmente

permitiéndole al usuario fijar nuevas condiciones para realizar otra busqueda.
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m: Este boton invoca al sistema de ayudas de la ventana de

Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos.
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Al hacer clic en la opcion Establecmientes | jnvocara la ventana de “Administracion de
Tablas de Establecimientos Educativos” - ESTABLECIMIENTOS:

a.;‘"*!--’ Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos |'_ ”D

&

[ [Beparamsnt [=] O Crear

| Municipio | J It
Establecimiento ,7 &

Nombre | Busgueda
Criterio de Periodo |Vigente ﬂ Afo ‘ ﬂ Mes |— & Nueva Busqueda,
[~ Sector ’—LI P Ayuda

GRAFICO 15

Esta ventana permite administrar (buscar, adicionar y modificar) la informacion
referente a los Establecimientos Educativos.

En la zona superior derecha de la ventana se encuentran los botones que
permiten ejecutar todas las acciones:

GRAFICO 16

Editar ...
Busgueda

& Nueva Busqueda

‘ ? Ayuda
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__ e - Este botdn permite acceder a la ventana de “Edicién de datos de la

entidad educativa”, previa seleccion del registro a editar a través de una busqueda
realizada. Al invocar esta ventana, el sistema mostrara la informacion del registro
desactivada (gris claro).

_,' dicion de datos de la entidad educativa

‘ SICIED

| ESTABLECIMIENTOD

Y| O3 |

Departamento |

=]
Municipio | J

GRAFICO 17 Establecimiento

Nombre |

Haga clic en el boton = para habilitar la edicion del registro. Note que los campos
activados para ser editados son: el campo Nombre del establecimiento, Rector y
Sector; los demas campos no pueden ser modificados.

Para guardar los cambios hechos, haga clic en el boton ¥. Si desea abortar la
edicidn del registro haga clic en el botén 2

_ EABusqueda | Este boton permite realizar busquedas de establecimientos
educativos en la base de datos, para lo cual se proporcionan controles que
permiten filtrar la informacion.

[ Departamento | J
[~ Municipio | [
Establecimiento |

Nombre |

Criterio de Periodo |vigents v | Afio | | Mes | |

[ Sector | ﬂ

GRAFICO 18

Los seis filtros aplicables son:
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" Dopartamento | ~I: Para activar este filtro, active la
caja que se encuentra a la izquierda ! | haciendo clic sobre ella *|. Después de
activarlo, haga clic en el boton =l para acceder a la lista desplegable que contiene
las opciones de filtro para el Departamento.

o | ~I: Para activar este filtro, active la
caja que se encuentra a la izquierda ! | haciendo clic sobre ella *|. Después de
activarlo, haga clic en el boton ~! para acceder a la lista desplegable que contiene
las opciones de filtro para el Municipio. Note que este filtro se puede activar,
siempre y cuando se halla escogido previamente un departamento.

Establecimiento . Este filtro permite consultar un establecimiento a través de
su codigo DANE, para esto digite el cédigo DANE en el campo dispuesto.

Nombra | . Esta opcion permite realizar
busquedas con referencia a un nombre de establecimiento. Para esto, posicione
el cursor en el campo y digite el nombre de interés. Note que se digita un nombre
parcial, el sistema devolvera en la consulta todos aquellos establecimientos que
contengan ese nombre parcial dentro de su nombre.

iy 2o~ | ~ I Mes | ~l:  Este filtro permite realizar
busquedas por periodo. Los posibles criterios de blusqueda son:
o Igual: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual
al especificado.
o Vigente: Los registros de datos que cumplan las demas condiciones
deberan tener ademas el mayor Periodo (Afio / Mes) igual o menor al
Periodo especificado.

o Desde: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual
0 mayor al especificado
o Hasta: Los registros de datos deben tener Periodo (Afio / Mes) igual

0 menor al especificado

Es importante anotar que este campo sélo aplica si esta definido un periodo; es
decir, si estan definidos los campos Afio y Mes en la ventana.

[ Sector |

~l: Para activar este filtro, active la
caja que se encuentra a la izquierda ! | haciendo clic sobre ella I¥|. Después de
activarlo, haga clic en el boton ~! para acceder a la lista desplegable que contiene
las opciones de filtro para el Sector.
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@ NwevaBusieda s Eote potdn  borra  cualquier filtro establecido inicialmente

permitiéndole al usuario fijar nuevas condiciones para realizar otra busqueda.

m: Este boton invoca al sistema de ayudas de la ventana de
Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos.

Al hacer clic en el boton EZE, invocara la ventana de “Administracion de Tablas
de Establecimientos Educativos” — SEDES:

.-=""f" Administracion de Tablas de Establecimientos Educativos [T”E‘W|

&

[ :DEpﬂl'lﬂmBllllI: | J (5 Crear..

[ Municipio | J It

Establecimiento ’7

Sede ’7 Busgueda

Nombre | & Nueva Busqueda

Criterio de Feriodo |\/\geme j Aiio ‘ ﬂ Mes r 7 Ayuda GRAFICO 19

Esta ventana permite administrar (buscar, adicionar y modificar) la informacion
referente a las Sedes de Establecimientos Educativos importados a través del
modulo de administracion. La funcionalidad de esta ventana es similar a la
explicada en la seccién anterior - Establecimientos.

2.0. Creacion de encuestas:

2.1. Definicion de “Estado”.
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Antes de explicar el procedimiento para la creacion de encuestas, es necesario
indicar y definir los distintos “Estados” por lo cuales pasa una encuesta en el
proceso de digitacion:

e Creado: Este es el “Estado” inicial de la encuesta después guardar la
informacion satisfactoriamente en el base de datos. En este “Estado” el
digitador puede ingresar de nuevo a la encuesta y editar la informacion
consignada; por lo tanto si llegare a ser necesario suspender la digitacién,
tocaria guardar parcialmente la informacion diligenciada en la encuesta,
guedando esta en estado de creado, hasta que se retome y se termine de
diligenciar todos sus datos. En todo caso, este es un “Estado” temporal,
debido a que finalmente cuado la informaciébn de la encuesta esta
totalmente diligenciada, se debe cambiar al siguiente “Estado” - Emitido.

o Emitido: Es el “Estado” final de una encuesta digitada satisfactoriamente, en
este caso el digitador no puede editar la informacién ya consignada. Mucho
menos puede cambiar el “Estado” de la encuesta. Si fuere necesario
realizar algun cambio en la informacion de una encuesta Emitida, debera
comunicarlo al Administrador del Sistema, para que realice directamente el
cambio.

e Anulado: SICIED no permite borrar encuestas creadas, por lo tanto si
llegare el caso en el cual una encuesta NO debe ser tenida en cuenta,
debido a que presenta serias inconsistencias, hay que definirla en este
“‘Estado”.

Para definir el “Estado” de una encuesta, haga clic en el Menu “Comandos” y
escoja cualquiera de las opciones segun sea el caso:

(66TNEN GG Establecimientos Ay
Nueva
Consulta mensajes de error
Abrir

| Emtr

Planta Fisica

Anular

GRAFICO 20

Para consultar el “Estado” de una encuesta, observe la informacion en la columna
disponible de la ventana inicial de “Encuesta de Colegios”.
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é_,.-ré.' Encuesta de Colegios

Comandos Establecimientos  Ayudas

Frial

Afio | hes
Institucién Sede

Maombre Pradlio |
7| B Ordenar Por ... |CODIt
VN

4 10800700000001010601 (2006/01/ |Creadao
10800100003401010601 2006/01 Emitido
10600100003401010601 2006/018 Emitico
11300100016002010602 2006/028 Creado
11300100016003010602 | 2006/02

Estado
GRAFICO 21

Creacdo

Para mayor informacion referente a encuestas creadas, remitase a la seccion de
Consulta de encuestas digitadas.

2.2 Creacion de Encuestas.
Después de haber creado los predios requeridos, haga clic en el Menu
“Comandos” en donde encontrara la opcion “Nueva”:

/¥ Encuesta de Colegios

(VI ENGLEN Establecimientos Ay

Nueva

Consulta mensajes de errar

GRAFICO 22

Al hacer clic en esta opcion accedera a la ventana de “Creacion, Ediciéon y
Consulta de Encuestas”:

A Creacisn, Edicion y Consulta de Encuesta — =<
SECIRD SICIED
~ | @ | 8| i) 1| 7 Codigo de la Encussta: Estado:
Fecha |7/ Encusstadar Nombre del sncusstador| e |
Mambre del sncusstaco] Carga: | Flanos digitales
| B0 Informacion de las Edificacionas | 7.0 Intervenciones e las Edificacionas |
| 20 Cabartura | 30 Infarmecian dal Pradia 1 P e |
w0 ] Secls: Predie: Distancia o Io seds
Mom ]
Mamb |
1.3 Jomadas g e ol establecimiento:
1.4 El establecimionto presta o uliliza sus instalaciones para oras activi itarias o do i6n:
Enlata)emasel]
1.6 Calendaria: [ cual |
1.6 Nivel de ensefianza:
Jormada Complata; Jornade Tarde: | Jornada Fin de Semana
Jormada kMafiana O (|

Esta ventana cuenta con tres (3) secciones claramente definidas:

2.3.1 Botones de Control

- 20 -MANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

SICIED wms P

*/k ‘ @! [9] ﬁl @[ ] I ? ] Cédigo de la Encuesta: Estado: Fecha de Encuesta: |_/_/ g‘[

En esta seccion se encuentran los botones de control, y dos campo restringidos
que indican el “Cdédigo de la Encuesta”, el cual es un cddigo unico interno que
asigna SICIED para identificar la encuesta de un predio en un periodo
determinado. Esta informacion soOlo es asignada cuando se graban
satisfactoriamente los datos, y de esta misma manera se asigna el “Estado” de
Creado.

En cuanto a los botones de control, a continuacion se definira sus utilidades:

v| Este boton permite guardar la informacion digitada en la base de datos. Al
hacer clic en este botdn, SICIED realiza una serie de validaciones para determinar
la consistencia de la informacion; en el caso en que se presente alguna
inconsistencia, el sistema detiene la grabacion y emite un mensaje de error en
donde muestra cual, o cuales son los campos con inconvenientes, para que estos
sean corregidos. Si no se encuentra ninguna inconsistencia en la informacién
digitada, SICIED emite el siguiente mensaje:

Encuesta

DATOS GRABADOS SATISFACTORIAMENTE
GRAFICO 25

2| Este botdon cancela el proceso de digitacién en cualquiera de las etapas en
gue se encuentre; ya sea en la creacién de una nueva encuesta, o en la edicion de
una existente. En cualquiera de los casos SICIED emite el siguiente mensaje de
alerta, en donde confirma la cancelacién del proceso de digitacion:

‘_?/ Usted esta editando una encuesta. Se perderan los cambios. Esta seguro que desea salr GRAFICO 26

sf No ‘

| Este boton permite editar la informacion de una encuesta creada con
anterioridad. Por lo tanto se encuentra desactivado en el momento en que usted
este creando por primera vez una encuesta. Es indispensable anotar que el perfil
de digitador permite realizar cambios a la informacion de una encuesta, siempre y
cuando el “Estado” de esta sea el de “Creado’; si el “Estado” de una encuesta se
define como “Emitido” usted no podra realizar cambios, por lo tanto este botén
estara desactivado y cualquier edicion que se requiera hacer a la encuesta,
debera ser reportado al Administrador del Sistema.
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= Este botdn permite acceder a la ventana de “Edicién de Datos de Planta
Fisica”. Solo aparecera activa después de grabar satisfactoriamente los datos de
la encuesta.

2l Este boton permite acceder a la ventana de “Edicién de Observaciones a la
Encuesta”. Se activa después de grabar satisfactoriamente los datos adicionales
de la encuesta. Permite acceder a un bloc de notas.

'm| Este botén permite salir de la ventana de “Creacion, Edicién y Consulta de
Encuestas”. En todo caso SICIED emite un mensaje de alerta similar al emitido
por el botén de “Cancelar’.

? Este boton accede a las ayudas de este modulo.
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2.3.2 Encabezado de la Encuesta.

1> Fecha de Encuesta: ElI formato de digitacion corresponde al de
dd/mm/aaaa.

2> Encuestador y Nombre del encuestador: esta informacién no se digita, se
asigna a través del botdn &| . Al hacer clic en este botén accedera a la ventana
de “Seleccion y Administracion de Encuestadores”

64‘"‘" Seleccion y Adninistracion de encuestadores

Tipa de Identificacian | Ea| [ i
Identificacién Editar
Nombre | Busgueda
& Nueva Busqueda
@ Todos " Activos " Inactivos T |
? Ayuda

ENCUESTADORES

GRAFICO 27

Esta ventana permite crear, consultar o asignar las persona que realiz6 la
encuesta. Para crear un encuestador nuevo haga clic en el boton[====-"1 el cual
accedera a la ventana de “Edicion de Encuestadores”.

¥ Edicién de datos de un Encuestador

SICIED GRAFICO 28
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Para crear un encuestador, debera definir inicialmente un “Tipo de Identificacion”.
Para hacer esto haga clic en la lista desplegable y escoja una de las opciones
segun el caso.

Tipo de Identificacién |

Identificacion

Cédula de Extranjeria
MNIT

Mo reportado
Tarjeta de Identidad

Nombre
GRAFICO 29

[ S,

Después digite el Numero de “ldentificacion” y el “Nombre” del encuestador en los
campos respectivos. Note que la opcidn de “Encuestador activo” aparece activa
por defaulti*/ , lo cual indica que el encuestador se encuentra efectivamente activo
y que se puede asignar a las encuestas. Para finalizar el procedimiento de
creacion de encuestadores, haga clic en el botén ¥| : y para salir de la ventana
haga clic en el botén (£ .

Para buscar encuestadores ya creados haga clic en el boton de =s==="  de esta
manera se listaran todos los registros.

,4'{' Seleccion y Adninistracion de encuestadores

D SICIED

Tipo de Identificacién | ~]
Identificacion
Nombre |
& MNueva Busqueda
* Todos " Activos (" Inactivos T |
? Ayuda

GRAFICO 30

ENCUESTADORES

L4

oc 23790811 DAYID ARMANDO FIGUEROA VERGARA Activa
oc 27658999 JOSE MAURICIO RODRIGUEZ Activo
[ oc 72003267 ERICKA MILENA DAZA BRITO Activo
I 7189286 VICTOR GUTIERREZ Activo
e 26865411 YADIRA ANDREA MURIOZ ACEVEDOD Activa
oc 25056721 VLADIMIR ENFIQUE TOVAR MURIDZ Ativo
oc 26547812 JEAN GABRIEL MENDOZA BARRAZA Ativo
oc 22987548 JAVIER EYMARD PARDO CASTARNEDA Activo
[ oc 71007662 ERICK DE JESUS BARRAZA JARAMILLO Activo
I 78098762 MARLON MERCADO MARQUEZ Activo
e 123456789 JAVIER RODRIGUEZ Activa
oc 8716654 ROLANDO CELEDON Activa
oc 8651156 WILLIAM WARGAS CONTRERAS Ativo
oc 73580714 JESUS TORRES TORRES Activo
[ oc 84097622 OSCAR PUELLO GUARDO Activo
:CC 73184153 MARCELING GONZALES GARCES Activo

Para asignar el encuestador a la encuesta que esta digitando, haga doble clic
sobre el registro del encuestador. Después de hacer doble clic sobre el registro, la
informacion aparecera en la ventana de “Creacion, Ediciéon y Consulta de
Encuestas”.
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3> Nombre del encuestado: Digite en este campo la informacién diligenciada
en el formato de captura. Note que la escritura esta forzada a mayusculas.

4->  Cargo: Digite en este campo la informacién diligenciada en el formato de
captura. Note que la escritura esta forzada a mayuasculas. No utilice abreviaturas.
5-> Planos digitales: Digite el cddigo diligenciado. Las opciones de respuesta
para este campo son: 01 — Siy 02 — No.

2.3.3 Encuesta

La digitacion de los campos de la encuesta se efectla a través de siete pestafias
de las que dispone el sistema, cada pestafia corresponde a un capitulo del |
formato de encuesta.

La pestafia 1.0 Informacion del predio, contiene a su vez 5 componentes :

1.A. Generalidades: esta ventana incluye opciones de identificacion general del
predio educativo:

GRAFICO 31

¥ Creacién, Edicién y Consulta de Encuesta

= SICIED
¥
v |@|® ®| B| 7| Codigo de laEncuesta: | Estado: | Fecha de Encuesta: ﬁﬂ
Encuestador |- [C00000 Nombre del sncuestador]| @
Nambre del encusstado! Cargo: | Planos digitales
5.0 Servicios Publicos | 6.0 Informacion de las Edificaciones | 7.0 Intervenciones a las Edificaciones |
i infarmacian del predia | 2.0 Cobertura, 3.0 Infarmacien del Predia 4.0 Informacian del Late |
1.4 Generalidades | 1.8 Uso Nomal | 1.C Uso Adicianal 1] 1.0 Calendarin | 1.E Nivel de Ensefianza |
1.1 Informacién General
Pradio: ]7@
Nambre precio: |
Sede
Mombre seds: |
Establecimiento: || 000/ 000100
Nombre Establecimients: |
Distanciaalaseds: [11

e Predio: Seleccionando el icono El se visualiza una ventana adicional, en la
gue haciendo clic en la opcibn BUSQUEDA se pueden listar todos los
predios educativos.

e Nombre predio, Sede, Nombre de la Sede, Establecimiento y Nombre del
Establecimiento: Esta informacion no se digita, SICIED la asigna
automaticamente después de procesar el codigo del respectivo predio. Si
existe alguna inconsistencia entre el nombre del predio asignado por el
sistema, y el nombre diligenciado en el formato de encuesta, cancele la
operacion de digitacibn y remitase a la opcion “Predios” del Menu
Establecimientos, y consulte la informacién del predio con inconsistencias,
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siga el procedimiento de ediciébn de informacion para corregir el error.
Vuelva a crear la encuesta y diligencia los campos anteriores.

e Distancia a la sede: Digite el cédigo de 2 digitos de acuerdo a la opcion
diligenciada en la encuesta.

1.B. Uso Normal: Seleccione a través de un clic las opciones de jornadas acorde
con la encuesta.

1.3 Jornadas que liene el predio

[ A 2

GRAFICO 32 O NOCHE
CIFIN DE SEMAMNA

1.C. Uso Adicional: Seleccione a través de un clic las opciones de jornadas acorde
con la encuesta. GRAFICO 33

1.4 El predio presta o utiliza sus instalaci para otras actividad itarias o de f ion: ,m_

vI COMPLETA
VIMANANA
TARDE

NOCHE
FIN DE SEMANA

1.D. Calendario: Digite el cdédigo de dos digitos encontrado en la encuesta. tiene
un segundo campo que depende estrictamente de la respuesta inicial, por lo tanto
SICIED lo bloguea dependiendo de la informacién diligenciada.

1.5 Calendario: I

Cuial: I

GRAFICO 34

1.E. Nivel de Ensefianza: Haga clic en la casilla correspondiente, teniendo en
cuenta las opciones sefaladas en la encuesta.

1.6 Nivel de Enszefianza

PHEESEmAHlBAﬂCAPmMAHMlBAEEASEEUNDAHM'MEDM'

COMPLETA

MAFANA
TARDE

(<]
MOCHE
FIM DE SEMAMNA

GRAFICO 35

La pestafia 2.0 Cobertura incluye dos subdivisiones:
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2.A. Distribuciones por Jornada:

2.1 Fecha corte informacién: |/ EI
2.2 Etnia predominante:

2.3 Genero de poblacién atendida por jornada:

2.4 Nimero de alumnos por nivel Mo total de alumnos: ID % Walidar ‘

Hombres Mu|e|es| PREESCOL4R |BasiCa PHIMAHIA'BAS\EA SEEUNDAHIA'MEDIAlTotalesl
COMPLETA COMPLETA [ [ [ [
haFlaNA paRlANA 0 0 0 0 0
TARDE TARDE i i i il i
MIOCHE MIOCHE i i i il i
FIN DE SEMANA FIN DE SEMANA |0 i i il i

GRAFICO 36

Fecha corte informacién: El formato de digitacion corresponde al de
dd/mm/aaaa.

Etnia Predominante: Digite el cédigo de 3 digitos diligenciado en la
encuesta. Si este campo no fue diligenciado en el formato de captura,
digite el codigo 000.

Genero de poblacién atendida por jornada: Seleccione la casilla
correspondiente, incluyendo las respuestas diligenciadas en la encuesta.

Numero total de alumnos: Digite la cifra conS|gnada en la encuesta por
jornada y nivel, haga clic en el boton validar, [ Si el
sistema encuentra inconsistencias emitira el S|gwente mensaje de alerta :

GRAFICO 37

Encuesta x|

ESIEZ77: Hay 25 Alumnos de 2.4 en el Mivel PREESCOLAR de la Jornada COMPLETA; pero segdn 1.6 no
deberia haber ninguno

El digitador verificara la informacion y si persisten las diferencias debera
dirigirse al coordinador del proyecto a fin de que se tomen los correctivos y
continuara digitando el resto la siguiente informacion.

Numero de alumnos por nivel: Este conjunto de campos permite consignar
el nimero de alumnos matriculados en el predio y descritos en la encuesta.
Como lineas generales para la digitacion de informacion de alumnos, tenga
en cuenta que:
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- Aquellos campos no diligenciados deberan quedar en cero (0), de lo
contrario SICIED no validara la informacion.
- Sumar y asignar los subtotales en cada una de las casilla
correspondientes los totales de la cobertura

2.B. Educacion de adultos: este campo permite consignar la informacion del
ndamero de personas que desarrollan otras actividades comunitarias o de
formacion, para lo cual se digitaran tanto la cifra global, como los valores por
jornada que aparecen descritos en la encuesta.

GRAFICO 38

2.5 Nimero de personas que desamollan actividades comunitarias o de formacién  No total de personas: @ Validar

Totales

COMPLETA

MAFANA

TARDE

NOCHE

i}
o
i}
o

FIN DE SEMANA

e Haga clic en el botén validar, [Ei¥aidar] si el sistema encuentra
inconsistencias emitira el S|gU|ente mensaje de alerta :

GRAFICO 39
Encuesta x|

ESIEZ278: Mo hay Personas de 2.5 en la Jarnada NOCHE; pera segin 1.4 debetia haber al menos uno

El digitador verificara la informacion y si persisten las diferencias debera
dirigirse al coordinador del proyecto a fin de que se tomen los correctivos y
continuara digitando el resto la siguiente informacion.

En la pestafia 3.0 Informacion del Predio: contiene 3 subdivisiones:
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3.A. Generalidades: En este capitulo el digitador encuentra una pantalla como la
siguiente que incluye:

3.1 Clase del predio: I

3.2 Uso o destinacidon econdmica nicial del predio: I
Cual: I

GRAFICO 40

3.3 Uszo o deztinacidon econdmica actual del predio: I

Cual: I

3.4 Avaldo catastral del predio: $0.00 Vigencia I_.-"_.-"_ gﬂl
3.5 Avalio comercial del predio: $0.00 Vigencia |/ 4 Q_::gl

e Clase de predio: Digite el codigo de 1 digito diligenciado en la encuesta.

e Uso o destinacion econdmica inicial del predio: Digite el codigo de 2 digitos
diligenciado en la encuesta. Si el codigo diligenciado corresponde a 10,
SICIED activara la casilla cual, para que digite la informacion respectiva. Si
encontrare el caso en el que el cddigo diligenciado fuere distinto a 10 y
apareciera alguna informaciéon diligenciada, comuniquese con el
Administrador del Sistema para que tome las acciones correctivas.

e Uso o destinacién econdmica actual del predio: Digite el cédigo de 2 digitos
diligenciado en la encuesta. Si el codigo diligenciado corresponde a 10,
SICIED activara la casilla cual, para que digite la informacién respectiva. Si
encontrare el caso en el que el cddigo diligenciado fuere distinto a 10 y
apareciera alguna informaciéon diligenciada, comuniquese con el
Administrador del Sistema para que tome las acciones correctivas.

e Avallo catastral del predio: Digite el valor consignado en el formato de
encuesta; si este campo no fue diligenciado asegurese de que quede en
cero(0).

e Vigencia: El formato de digitacion corresponde al dd/mm/aaaa. Este
campo quedara blanco si la informacién no fue diligenciada.

e Avaliuo comercial del predio: Digite el valor consignado en la formato de
encuesta; si este campo no fue diligenciado asegurese de que quede en
cero(0).
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e Vigencia: El formato de digitacion corresponde al de dd/mm/aaaa. Este
campo quedara en blanco si la informacion no fue diligenciada.

3.B. Caracteristicas del Entorno: En este capitulo el digitador encuentra una
pantalla como la siguiente que incluye dos médulos:

GRAFICO 41
3.6 Predio en zona de aislamiento 3.7 Piedio en zona de alto riesgo
] CAMALES AE\ERTOS (POZ0S ABIERTOS) CIDESLIZAMIENTD
] CAMALIZACION . ) CINUNDABLE
O CONO DE APRO*IMACION AEREA O
[ LINEA DE ALTATENSION CIRECEPTORES DE DESLIZAMEENTO
O NO CIRELLEMND SAMITARIO
O V[A FERREA LI Z0MA PANTANOSA
%4 PRIMCIPAL VEHICULAR
3.8 Topografia predominante
3.9 Predio en zona de proteccidn
3.10 Predio en zona de uso compatible l—
3.11 iFunci en el area blecimi que g riesgos a la poblacid diantil? I

e Predio de zona de aislamiento: Haga clic sobre la opcion u opciones
marcadas en la encuesta, puede haber mas de una casilla marcada.

e Predio en zona de alto riesgo: Haga clic sobre la opcién u opciones
marcadas en la encuesta, puede haber mas de una casilla marcada.

e Topografia predominante: Digite el cédigo de 1 digito diligenciado en la
encuesta.

e Predio en zona de proteccién: Digite el codigo de 1 digito diligenciado en la
encuesta.

e Predio en zona de uso compatible: Digite el cédigo de 2 digitos diligenciado
en la encuesta.

e Funcionan en el area establecimientos que generan riesgos a la poblacion
estudiantil?: Digite el codigo de 2 digitos diligenciado en la encuesta.

3.C. Accesibilidad: En esta subpestafia el digitador encuentra lo siguiente:

GRAFICO 42

3.12 Himero de accesos al predio IE
3.13 Tipo de acceso al predio
[ Otro
el Latica
[1%a Peatonal
[wia vehicular

3.14 Calidad de laz vias terrestres de acceszo al predio I

3.15 Distancia del centro poblado mas cercano

3.16 Accesibilidad interna del predio

1
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Numero de accesos al predio: Digite el nUmero de accesos diligenciados en
la ficha de encuesta.

e Tipo de acceso al predio: Haga clic sobre la opcién u opciones marcadas en
la encuesta, puede haber mas de una casilla marcada.

e Accesibilidad de las vias terrestres: Digite el cddigo de 1 digito diligenciado
en la encuesta.

e Distancia al centro poblado méas cercano: Digite el codigo de 2 digitos
diligenciado en la encuesta.

e Accesibilidad interna al predio: Digite el codigo de 2 digitos diligenciado en
la encuesta.

En la pestafia 4.0 Informacion del Lote hallara las siguientes pestafias:

4. A Propiedad v Tenecia:

GRAFICO 43

4.4 Propiedad y Tenencia | 4.B Informacién de acciones de saneamiento |

4.1 Propiedad del lote:  [05

4.2 Tipo de documento de propiedad del lote: [(1 Cual |
No de Documento de Legalizacién:  [072 Fecha de Expedicion: [15/00/2002 ;1,_]
No de notarfa o dependencia de origen: [1 Lugar de expedicién:  [05078 A\J [
Cédula (o registra) catastral: [ Matiiculainmobiiaria: |

i = el el 0 ] e e |

| Tipo de identificacién __[Identificacién | Propietario Porcentaie
DuiT 8020047456  MUNICIPIO DE BARANDA 100.00 %

4.3 Tenencia del lote: Conquien: [ |
Fecha de inicio de tenencia 4| Vigencia de tenencia <

e Propiedad de lote: Digite el codigo de 2 digitos diligenciado en la encuesta.

e Tipo de documento de propiedad del lote: Digite el cédigo de 2 digitos
diligenciado en la encuesta. Si el codigo diligenciado corresponde a 11,
SICIED activard la casilla cual, para que digite la informacion respectiva. Si
encontrare el caso en el que el codigo diligenciado fuere distinto a 11 y
apareciera alguna informacién diligenciada, comuniquese con el
Administrador del Sistema para que tome las acciones correctivas.

e No. de documento de legalizacion: Digite el nimero de documento
diligenciado en el formato de encuesta. Este campo quedara en blanco si
la informacién no fue diligenciada.
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e Fecha de expedicién: El formato de digitacion corresponde al de
dd/mm/aaaa. Este campo quedara en blanco si la informacién no fue
diligenciada. Registre en el campo, el nimero correspondiente de la
matricula inmobiliaria. Si requiere corregir la fecha haga clic en el boténﬁl
para borrar los valores y digite nuevamente los datos.

e No. de notaria o _dependencia _de origen: Digite el nUumero de notaria o
dependencia. Este campo puede quedar en blanco.

e Lugar de expedicion: Digite el cédigo de 5 digitos que representa al

municipio diligenciado en el formato de encuesta o haga clic en el botén
para activar una ventana que le permita invocar los departamentos,
municipios o buscar por nombre el municipio requerido a través de la
siguiente pantalla:

,“‘ Seleccién de un Municipio =13}

3

I~ Bepartamentd | =
™ Municipio | =
Nombre [

Busqueda

i Nueva Busqueda
P Ayuda

AMEZOMNAS LA VICTORIA

14D | AMATONAS MIRITI - PARANA
91530 | AMATONAS FUERTO ALEGRIA |
9153 AMATONAS FUERTO ARICA
GRAFICO 44 41540 | AMAZONAS FUERTO NARIFID
663 | AMATONAS FUERTO SANTANDER

sl

I

e Ceédula (o reqistro) catastral: Digite el nUmero de documento diligenciado en

el formato de encuesta. Este campo quedara en blanco si la informaciéon no
fue diligenciada.

e Matricula inmobiliaria: Registre el nimero consignado en la encuesta. De
no encontrar el campo diligenciado déjelo en blanco.

e Tipo de Propietario: Registre los datos consignados en la matriz utilizando
la siguiente ventana cuyos botones se describen a continuacion:

o I S T s S S K -1
Tipo de identificacién  |Identificacién | Propietario |Porcentaie
D NiT 8020047456  MUNICIPIO DE BARANDA 100.00 %
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il: Le permite al usuario ir al primer registro.
# | Le permite al usuario ir al anterior registro.
LI: Le permite al usuario ir al siguiente registro.
M1 Le permite al usuario ir al ultimo registro.

Iil: Este boton se utiliza para colocar el registro en modo de insercion,
indicandole al sistema que se va a ingresar un nuevo registro.

;l: Le permite al usuario eliminar un registro.

il: Coloca el registro en modo de edicion, con el fin que se puedan hacer
modificaciones sobre este.

ﬂ: Permite al usuario guardar parcialmente los datos, ya que la
informacién no se guardara definitivamente si no se da clic sobre el primer
boton que se explico.

@: Permite editar una ventana a través de la cual se pueden crear o
buscar tipos de propietarios.
La ventana es la siguiente :

GRAFICO 45
LAmPOs de BUsqueds [ Crear
Tpods Propistais [ 7| ¥ Editar
Tipo de Ideniiicacion [N ~ | £2 Busqueda
Identiizacian [ i Nueva Busqueda
Mombre | ? Apda

[Tipo de 6 | én__|MNombre [Tipo de Propietario

Tenencia del Lote: Digite el codigo de 2 digitos diligenciado en la encuesta.
Con quien : Digite el cédigo diligenciado en la encuesta

Fecha de inicio de la tenencia:

Vigencia de la Tenencia:

Segunda pestafia_ 4:B Informacion de Acciones de Saneamiento:

4.4 Propiedad y Tenencia 4B Informacién de acciones de saneamiento ]

4 4 Tiene accion de saneamiento pendiente: H
4. 5 Tipo de acciéon de saneamiento: [—
Con quien: r—
Fecha de Inicio de la accidén de saneamiento: Iﬁ ﬁl

- 33-MANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

SICIED wms P

Tiene accion de saneamiento pendiente:
Tipo de accidén de saneamiento :

Con quien :
Fecha de Inicio de la accion de saneamiento:

En la pestafia 5.0 Servicios Publicos hallard desagregado por pestafia cada
servicio publico y contiene:

GRAFICO 46

5.4 Aprovisionamiento de Agua I 5.B Aleantarilado | 5.C Drenaje | 5.0 Desechos Sélidos | 5.E Comunicaciones | 5F Gas | 5.G Eneraia Eléctiica |

5.1 Cuenta con aprovisionamiento de agua: |01

5.2F ia de aprovisi i de agua: '04—
Veces por Semana:

53C ion de agua di de legali; '02—

5.4 Cuenta con que de al i de agua: fD‘I—
Cantidad: E—
Capacidad Total: 1000 Ltrs.

En la pestafia 5.A Aprovisionamiento de Agua: encontrara los siguientes campos:

Cuenta con_aprovisionamiento de agua: Digite el cédigo de uno o dos
digitos consignados en la encuesta, sino encuentra informacién recolectada
en este campo consulte al encargado.

Frecuencia del Aprovisionamiento de Agua: Digite el cddigo de uno o dos
digitos consignados en la encuesta.

Veces por semana: Digite la cantidad consignada en la encuesta en este
campo.

Conexion de agua pendiente de legalizar: Digite el cédigo de uno o dos
digitos consignados en la encuesta.

Cuenta con tanque de almacenamiento : Digite el cddigo consignado en la
encuesta. Si la respuesta es afirmativa el sistema activard los campos
siguientes:

Cantidad: Digite el valor consignado, de no encontrarse diligenciado el
campo déjelo en blanco.

Capacidad total en litros: Digite el valor consignado, de no encontrarse
diligenciado el campo déjelo en blanco.
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En la pestafia 5.B Alcantarillado en esta pestafia encontrara los siguientes
campos:

5.5 Cuenta con un sistema de evacuacion de aguas servidas: I

5 6 Conexion a alcantanllado pendiente de legalizar: I
GRAFICO 47

e Cuenta con un sistema de evacuacion de aguas servidas: Digite el codigo
de uno o dos digitos encontrado en la encuesta.

e Conexion de alcantarillado pendiente de legalizar: Digite el cdédigo de uno o
dos digitos encontrado en la encuesta.

En la pestafia 5.C Drenaje en esta pestafia encontrard la siguiente ventana

5.7 Dienaje de aguas pluviales: I

e Drenaje de Aguas Pluviales: Digite el cddigo de uno o dos digitos
encontrado en la encuesta.

En la pestafia 5.0 Desechos Sélidos en esta pestafia encontrara la siguiente
ventana

58 Como eliminan principalmente los desechos: ||

5.9 Frecuencia servicio de recoleccion de recoleccion de basuras: I
“eces por Semana: I

GRAFICO 50
e CoOmo eliminan principalmente los desechos: Digite el cédigo de uno o dos
digitos encontrado en la encuesta. Si la opcién consignada corresponde a
las alternativas 3 o 4 se activaran las casillas siguientes.

e Frecuencia del servicio de recoleccién : Digite el cédigo de uno o dos
digitos encontrado en la encuesta.
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En la pestafia 5.E Comunicaciones en esta pestafia encontrara la siguiente

ventana :
5 10 No. Total de lineas telefonicas:
Eristentes |1—
Achivas ID—
5 11 Ho. de lineas exclusivamente para internet: ID—
512 Ho de lineas de solo voz. o de uso mixto [voz o internet]: ID—
5.13 Conexiones telefénicas pendientes de legalizar: |D2—
5. 14 Cuenta con servicio de Internet: |02—
515 Tipo de conexidon a Intermnel: I—
516 Ancho de banda [kbps) |—
GRAFICO51

Numero Total de lineas telefonicas, Existentes : Digite en el campo el
valor consignado en la encuesta.

Numero Total de lineas telefénicas, Activas : Digite en el campo el valor
consignado en la encuesta.

Numero de Lineas exclusivamente para internet: Digite en el campo el
valor consignado en la encuesta.

Numero de Lineas de sé6lo voz y de uso mixto: Digite en el campo el
valor consignado en la encuesta.

Conexiones telefénicas pendientes de legalizar: Digite el codigo
diligenciado en la casilla correspondiente en la encuesta.

Cuenta con servicio de internet: Digite el codigo diligenciado en la
casilla correspondiente en la encuesta.

Tipo de conexidn a internet : Digite el codigo diligenciado en la casilla
correspondiente en la encuesta.

Ancho de banda: Digite el codigo diligenciado en la casilla
correspondiente en la encuesta.

En la pestafia 5.F Gas en esta pestafia encontrara la siguiente ventana :

GRAFICO 52

5.17 Aprovizionamiento de gas: I

5.18 Conezion de gas pendiente de legalizar: I

ANUAL DEL DIGITADOR



SISTEMA INTERACTIVO DE CONSULTA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA METODOLOGIA DESARROLLADA POR:

SICIED s

Promigas

e Aprovisionamiento de Gas: Digite el cédigo diligenciado en la casilla
correspondiente en la encuesta.

e Conexion de gas pendiente de legalizar: Digite el codigo diligenciado en
la casilla correspondiente en la encuesta.

En la pestafia 5.G Energia eléctrica _en esta pestafia encontrara la siguiente
ventana : GRAFICO 52

° 5.19 Cuenta con energia eléctrica: ||

5.20 C. ion de gia eléctrica pendiente de legali I

5.21 Tipo de energia eléctrica:

CIENERGIA SOLAR
OoTRo
CIPLANTA ELECTRICA
CIREDES ELECTRICAS

5.22 Corte de energia eléctrica: I
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En la pestafia 6.0 Informacion de las edificaci
contiene la siguiente barra de herramientas I

Cuenta con servicio de energia eléctrica: Digite el codigo diligenciado en la
casilla correspondiente en la encuesta.

Conexion de energia pendiente de legalizar: Digite el codigo diligenciado en
la casilla correspondiente en la encuesta.

Tipo de energia eléctrica: Haga clic en la opcion correspondiente, acorde
con la alternativa sefialada en la encuesta.

Corte de energia eléctrica: Digite el cddigo diligenciado en la casilla
correspondiente en la encuesta.

S _encontrara una ventana que
|l

Numero de Edificios : Digite la cifra consignada en la encuesta
6.1 Namero de Edificios [1 | v ||l

Edificios

6.2 Afio de construccidn: I

6.3 No. de pisos: I

6.4 Tipo de valoracidn: I 6.5 Sistema estructural: I
6.6 Tipo de material de cubierta: I 6.7 Estado de la cubierta: I
6.8 Na de medios de ion: I

6.9 Estado de la construccion: I_

6.10 Uso de la edificacion: |

6.11 Propiedad: |

6.12 Tenencia: l— Con quien; I_ Inicio de |a tenencia: IIEI “Yigencia IIEI

6.13 Tiene accion de zaneamiento pendiente: I

6.14 Tipo de accion de saneamiento: I Fecha de Inicio de la accion de saneamienta: I_x’_z’ @l

GRAFICO 53

Afo de Construccion: Digite el dato del afio, utilizando los cuatro digitos
gue completos.

No de pisos: Digite la cifra consignada en la encuesta

Tipo de valoracion: Digite el cédigo consignado en la encuesta.

Sistema Estructural: _Digite el cddigo de uno dos digitos consignados en la
encuesta.
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Tipo de material de la Cubierta: Digite el cédigo de uno dos digitos
consignados en la encuesta.

Estado de la cubierta : Digite el codigo de uno o dos digitos consignados en
la encuesta.
Numero de Medios de Evacuacion: Digite el valor numérico consignado en
la encuesta.

Estado de la Construccién: Digite el cddigo consignado en la encuesta.

Uso de la edificacion: Digite el cédigo consignado en la encuesta.

Propiedad: Digite el cédigo de uno o dos digitos consignado en la encuesta.
Tenencia: Digite el codigo consignado en la encuesta.
Con guien: Digite el cédigo de uno o dos digitos consignado en la encuesta.

Inicio de la tenencia: ElI formato de digitacion corresponde al de
dd/mm/aaaa. Este campo quedara en blanco si la informacion no fue

diligenciada. Si requiere corregir la fecha haga clic en el boton el para
borrar los valores, y digite nuevamente los datos.

Vigencia: El formato de digitacion corresponde al de dd/mm/aaaa. Este
campo quedara en blanco si la informacion no fue diligenciada. Si requiere

corregir la fecha haga clic en el boton el para borrar los valores, y digite
nuevamente los datos.

Tiene acciones de saneamiento en curso: Digite el cédigo de uno o dos
digitos consignado en la encuesta. Si la respuesta corresponde al cédigo 01
digite los campos Tipo de accion y fecha de inicio de la accién acorde con
las opciones consignadas en la encuesta. Si la respuesta corresponde al
cbdigo 02 continle a la pestafia siguiente.

En la pestafia 7.0 Intervenciones a las edificaciones encontrara una ventana que
incluye:

s 8 5 3

7.1 Intervenciones Recientes

e

EdificioIAﬁo ITipo de Intervencicn |Tip0 de Espacio IEantidad IArea |M0nto |Fuente de Financiacion I

=
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e Intervenciones recientes: Este campo contiene una matriz con los

siguientes datos que debe llenarse por edificacion:

Edificio: Digite el nimero de la edificacion respectiva

Afo: Registre el afio correspondiente, utilizando el formato aaaa.

Tipo de Intervencion, Tipo de Espacio, Cantidad, Monto y Fuente de
financiacion: Digite el dato consignado.

Una vez digitados los datos de la encuesta, el sistema ofrece un componente
especial para registrar la informacioén de cada espacio del predio educativo.

En la barra de herramientas de la ventana: Edicion, Creacion y Consulta de
Encuesta se encuentra un boton desde el cual se accede al moddulo
denominado Planta Fisica, que incluye una ventana con cutro pestafas:
generales, Ventanas, Educativos y sanitarios.

Nimero total de espacios digitados: I Sede: |DDDZSSDEAB?B Predio IﬂUUT 00007 Encuesta: |11001000070603

| 7.3 Informacién por espacio Nimero tatal de espacios. [0 Areadelote: [ 000 m2

i -2 e L S o 0 S PN R e |
Id, Tipa de Espacio |T|po de &mbiente Generales |Ventanas| Educallvosl Samlanosl

! Edficatro [ Piafo [

Tipo de espacio | [

Tipo de ambiente | |

Auéa del espacio: (i lS tatus del espacio:
Para todos los espacios:
Acoeso a discapacitados

Ancho de puertas [m]: 1a 3s I

a4
Ventilacién: [ luminacien [
Nimero de Extintores | Tiens cublenta [
Material Paredes [ Estadoparedes: [
Materisl cieloraso | Estadla ciela raso [
Material piso [ Estadopin [

GRAFICO 55
Numero total de espacios digitados: Este casilla parece bloqueada en tanto
es un campo que calcula automaticamente cuando se registra la
informacion de todos los espacios.

Sede, Predio y encuesta: Son campos que aparecen prediligenciados
debido a que se cargan automaticamente cuando se ingresa al modulo de
Planta Fisica.

Numero total de espacios y Area de Lote : Digite el valor consignado en la
encuesta. Inmediatamente el cursor se ubica en la pestafia Generales para
que el digitador inicie el registro de datos espacio por espacio. La primera
pestafia Generales, contiene los siguientes items:
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GRAFICO 56
Generales I

E dificic Mra IEI‘I Piso Mra |1

Tipo de espacio  [01  [aula de clase

Tipo de ambiente |D1 IAMBIENTE A ESPACIOS EQUNALENTES A L
Aréa del espacio: I 1.00 m2 |1

Para todos los espacios:
Acceso a discapacitados: |E|1

Ancho de pusrtas (m): 1a I 1 3a I 1

2a [ 7 4| T

Yentilacién: [ luminacise: [
Mornero de Extintores |—1 Tiene cubierta: I_
M aterial Paredes I— Estado paredes: I—
Material ciela rasa [~ Estada ciela raso [
Material pisa [ Estadopise: [

e Edificio Nro, Piso Nro. y Tipo de espacio: Digite la informacion consignada
en el campo respectivo en la encuesta.

e Tipo de Ambiente: Es un dato que se emite automéaticamente cuando se
graba el primer espacio o se pasa a la edicion del segundo espacio.

Digite en la casilla correspondiente el dato consignado en la encuesta referido
a:

Area del espacio.

Estatus del espacio

Acceso a discapacitados

Ventilacion

llumninacién

NuUmero de extintores

Tiene Cubierta

Material de paredes, pisos y cielo rasos
Estado de paredes, pisos y cielo rasos

e Ancho de puertas: en este campo el formulario ofrece varias casillas
separadas, donde se pueden registrar hasta cuatro datos diferentes.

La segunda pestafia Ventanas, contiene los siguientes items:

e Areay Tipo: Estos campos son numeéricos, y ofrecen la posibilidad de

registrar hasta seis datos diferentes en ellos se digita el valor consignado
en la encuesta,

“entanas

Tipo

Wentana 1

T

ERRRRE

Wentana 2: 0 ma

Wentana 3: 0 m2

Wentana 4: 0 ma
Wentana 5: 0 m2
“entana B: 0 m2
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GRAFICO 57

La tercera pestafia Educativos, contiene cuatro divisiones: Puestos, tableros,

Computadores, Escaleras:

Puestos

GRAFICO 58

Nro de Puestos unipersonales.
Nra de Puestos multiples:

Estado de los Puestos

R

T ableios |
Tablero
Estadn del Tablero:
Computadores |

Computadores existentes;
Computadores funcionando:
Computadores con acceso a Intemet

Escaleras

Ancho [mis):

JULL
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Digite en la casilla correspondiente el dato consignado en la encuesta referido

a:

e Nro de puestos Unipersonales.

Nro de puestos multiples

Estado de los puestos

Tablero
Estado del tablero

Computadores existentes

Computadores funcionando

Computadores con acceso a internet

Ancho de escaleras (mts)

La cuarta pestafia Sanitarios, contiene :

GRAFICO 59

Eafios

Total  Funcionando Conectados a

Lavamanos: [
[ [
[
Inadoros para discapacitados:

Drinales:

r
Duchas:

Lavamanos corrido:

Inodoros [Tazas):

Orinales corrida:

LRRRANR

Digite en la casilla correspondiente el dato consignado en la encuesta, todos
campos son numeéricos y responden en cada item la respuesta para cada
variable : Total, Funcionando y Conectados. Los campos a diligenciar son:

Lavamanos

Lavamanos corridos
Inodoros

Inodoros para discapacitados
Orinales

Orinales corridos

Duchas
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