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CONTRATO DE ASOCIACION ENTRE EL MUNICIPIO DE PEREIRA Y ACOPI REGIONAL
CENTRO OCCIDENTE No. 1614 DEL 24 DE MARZO DEL 2015, PARA AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS EN EL DESARROLLO
DEL PROGRAMA DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL EN EL MUNICIPIO DE
PEREIRA QUE TENDRA COMO FIN PROMOVER LA PRODUCTIVIDAD DE LAS
EMPRESAS Y LA COMPETITIVIDAD DE LA REGION A TRAVES DEL APOYO AL
EMPRESARIO DE LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA URBANO O RURAL,
MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE UN MODELO PUBLICO PRIVADO DE GESTION DE
PROYECTOS, EFECTIVO Y ORIENTADO A LA GENERACION DE EMPLEOS E
INGRESOS, CON EL FIN DE MEJORAR LA CALIDAD Y NIVEL DE VIDA DE LA
POBLACION.

PEREIRA, ABRIL DE 2015
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INTRODUCCION Y OBJETIVO DE LA CONVOCATORIA

El Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial abre convocatoria para cofinanciar
proyectos dirigidos al mejoramiento de la productividad de las empresas y la competitividad
de la region a través del apoyo al empresario de la Microempresa urbano o rural, mediante la
implementacion de un modelo publico privado de gestion de proyectos, efectivo y orientado a
la generacion de empleos e ingresos, con el fin de mejorar la calidad y nivel de vida de la
poblacion.

El Decreto No. 955 de 2011 por medio del cual se reglamenta el Acuerdo Municipal No. 71
del 2010 en el que se adopta como Politica Publica el Programa “PEREIRA INNOVA”, en cual
en el numeral 4.2. del Articulo Segundo del decreto contiene la implementacion del Programa
de Apoyo al Desarrollo Empresarial, que se ejecuta a través de convocatorias abiertas que
facilitan la seleccion de beneficiarios y que cuenta con la asesoria de operadores técnicos y
financieros especializados.
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La Linea Estratégica PEREIRA COMPETITIVA, en cuya estrategia “Desarrollo Econémico y
Generacion de Empleo del Plan de Desarrollo del Municipio de Pereira”, para el periodo



ALCALDIA DE PEREIRA
1POR UNA PEREIRA MEXOR!
—

PROGRAMA DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL
PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

Términos de Referencia
comprendido entre los afios 2012 — 2015 denominado “POR UNA PEREIRA MEJOR?”, define
en la Estratégica Integral de Generacién de empleo lo siguiente:

“Conociendo la existencia de diversidades en la poblacién del Municipio de Pereira en
términos de edad, nivel de formacion, estratificacion socio econdmica, entre otros, que
determinan la estructura del mercado laboral local, que requiere tratamientos particulares
asociados a las respectivas caracteristicas, igualmente desde la perspectiva de las unidades
econdémicas, existen caracteristicas particulares dependiendo de la manera como se
constituye, produce y se encadena en la economia, encontrando que hacen parte del tejido
empresarial unidades econdmicas que se mueven en el ambito de la subsistencia
desarrollando actividades de baja complejidad y en su mayoria en condiciones de
autoempleo, seguido por otro nivel con organizaciones empresariales dedicadas a la
produccion de bienes y prestacion de servicios en el marco tradicional y con mejor
organizacion empresarial que participan de manera activa y que han avanzado hacia la
produccién un poco mas formalizada con participacion importante en el mercado local y que
conforman el paisaje econémico del Municipio, igualmente hacen parte también del tejido
economico actividades mas dinamicas que si bien tienen unas caracteristicas de orden
superior también son susceptibles de la accién publica con el disefio de instrumentos
adecuados asi como las empresas que se encuentran en la parte superior de la piramide
donde participan con actividades de alto impacto, especialmente por la aplicacion del
conocimiento, la tecnologia e innovacién en sus procesos de produccion que son agentes de
la intervencion del estado en la generacién de las mejores condiciones para que mantengan
aportando al sistema econdémico su produccion de alto valor agregado”.

“Programa emprendimiento y empresarismo de la linea de competitividad” subprograma
inversién competitiva

De acuerdo con lo anterior, la Estrategia Integral de Generacion de empleo, parte del
reconocimiento de escenarios de intervencion con la aplicaciéon de instrumentos acordes con
las condiciones de diferentes tipos de poblacion y unidades econémicas, de tal manera que el
Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial en esta convocatoria concentrard en la
atencion a Microempresas o personas naturales con establecimiento comercial.

En la presente convocatoria NO se financiaran proyectos dirigidos exclusivamente al sector
primario: agropecuario, caza, pesca, silvicultura, explotacién de minas y canteras, entre otros;
es decir, aquellos que no contemplen procesos de transformacion manufactura y/o industria.
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1 CONSIDERACIONES GENERALES

La presente invitacion publica no implica obligatoriedad ni compromiso alguno para el
Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira de asighar recursos, ni
genera derecho a recibir apoyos econdémicos para quienes hayan presentado las
propuestas.
La decision sobre el otorgamiento de recursos para cofinanciar asistencia técnica de
las propuestas se dara por el comité de evaluacion de proyectos.
Para el desarrollo de la invitacion publica se hara inicialmente una etapa de
socializacién, caracterizacion y priorizacion de proyectos, basado en la Pertinencia,
Eficacia, Eficiencia, Impacto y Sostenibilidad de acuerdo al objeto de la Microempresa
y las prioridades de desarrollo del Municipio.
Durante la evaluacion de viabilidad de los proyectos se realizara una visita de
verificacion a las proponentes con el fin de establecer la factibilidad de la propuesta.
En caso de no ser posible realizar la visita por causas atribuibles al proponente, se
dejard constancia y la propuesta se considerara no viable. En la visita deberan
participar el representante legal o su delegado formal de la Microempresa o personas
naturales con establecimiento comercial proponentes y las personas que él considere
necesarias.
Los recursos de cofinanciacién seran entregados a los consultores personas juridicas,
encargados de la implementacién de los proyectos a través de un contrato sucrito con
Acopi Centro Occidente, operador del Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial y
pagado por intermedio de la empresa operadora financiera (Infipereira).
Las Microempresas que hayan recibido cofinanciacion del Programa de Apoyo al
Desarrollo Empresarial durante los afios 2010, 2011, 2012, 2013 y 2014 no podran
ser beneficiarias de la presente convocatoria.
Los empresarios deberan manifestar su disposicion para atender las solicitudes de la
Administracion Municipal para participar en actividades de:

1. Transferencia de conocimientos técnicos y/o experiencias exitosas.

2. Contratacion o subcontratacién de mano de obra.

3. Contratos de suministro de insumos, materiales o productos.
Inhabilidades e Incompatibilidades: Por razones de transparencia, cédigo de ética y
politica de buen gobierno, se excluyen para la presentacion de propuestas,
actividades de consultoria y provision de proyectos, al Director Ejecutivo, a los
miembros principales o suplentes de la Junta Directiva de Acopi Centro Occidente y
aquellas personas juridicas y naturales que tengan relaciones familiares en primero y
segundo grado de consanguinidad y primero de afinidad con los anteriores. En el



ALCALDIA DE PEREIRA
1POR UNA PEREIRA MEXOR!
—

PROGRAMA DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL
PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

Términos de Referencia

caso que dicha Junta Directiva haya sido renovada conforme a los estatutos, se
aplicara como restriccion dos (2) afios al retiro para todos los miembros a partir de su
tltima sesion. Tambien se excluyen los funcionarios adscritos a ACOPI Centro
Occidente o que hubiesen estado vinculados en los ultimos cuatro (4) afios bajo
cualquier modalidad de contratacién o sus familiares en primero y segundo grado de
consanguinidad y primero de afinidad, que ejerzan como representantes legales,
socios, asesores 0 consultores de empresas o entidades interesadas en el proceso.
Asi mismo, estas inhabilidades e incompatibilidades se extienden a los Servidores
Puablicos del municipio de Pereira y todos los miembros del Comité de Evaluacion
Seguimiento y Control de Proyectos.

2 COBERTURA GEOGRAFICA

La invitacién tiene cobertura en el Municipio de Pereira.

3 BENEFICIARIOS (Receptores directos de la atencion):

Seran beneficiarios de esta invitacidbn las empresas pertenecientes a los sectores
Estratégicos:
e Sectores Priorizados: Metalmecanica, Agroindustria, Turismo.
e Sectores Promisorios: Logistica, Biotecnologia, BPO&O
e Sectores tradicionales: Sistema Moda, Cafés Especiales y Comercio enfocado a la
distribuciéon y/o procesos logisticos, aclarando que la venta al detal no esta
considerada para esta convocatoria.

Las empresas deberan presentar un proyecto ya sea formulado por ellos mismos, por asesor
0 proveedor de proyectos inscrito y validado en la base de datos del ente operador del
programa.

Para los asesores o0 proveedores de proyectos se cancelara un 5% de comision de éxito
sobre el valor cofinanciado por la Alcaldia Municipal de Pereira, con recursos de la
contrapartida aportada por el empresario.
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4 CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FECHA
Publicacion Términos de Referencia 07/04/2015
Preinscripcion de interesados 13 a 15/04/2015
Aclaracion de inquietudes y observaciones 15/04/2015
Respuesta a las inquietudes y observaciones 17/04/2015
Presentacion Carta de Intencién de participar 22/04/2015
Visitas diagnéstico a empresas interesadas 27/04/2015
Publicacion de empresas preseleccionadas 04/05/2015
Apertura de la convocatoria 12/05/2015
Cierre de la convocatoria 12/06/2015
Publicacion de Listado de Propuestas Radicadas 16/06/2015
Evaluacion de elegibilidad de proyectos radicados 17/06/2015
Publicacion de propuestas Elegibles 23/06/2015
Realizacion de visitas de reconocimiento, presentaciones y matrices de evaluacion 24/06/2015
Presentacion del proyecto por parte del proponente 01/07/2015
Realizacion Comité de Evaluacion 01/07/2015
Legalizacion de Propuestas 07/07/2015
Actas de Inicio 07/07/2015
Ejecucién del proyecto 08/07/2015
Fecha limite para entrega de productos 19/10/2015
Presentacion de Resultados 21/10/2015
Cierre del proyecto 23/10/2015

5 TIEMPO DE EJECUCION:

Méaximo Cuatro (4) meses (Mayo convocatoria y Junio Evaluacion de proyectos. Julio a
Octubre ejecucion). La ejecucion de la acciones de la propuesta podra realizarse maximo
hasta el dia diez y nueve (19) del mes Octubre de 2015.

6 INSTRUMENTOS QUE APLICAN

Para la estructuracion de las propuestas aplican los siguientes instrumentos, los cuales deben
ser consultados en los siguientes link de la pégina web de Alcaldia de Pereira
WwWWw.pereira.gov.co y de Acopi Regional Centro Occidente
www.acopiregionalcentrooccidente.org:

e Términos de referencia Invitacion publica


http://www.pereira.gov.co/
http://www.acopiregionalcentrooccidente.org/
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e Solicitud de asistencia
e Anexos de la convocatoria
e Formatos de la convocatoria

LINEAS DE APOYO DEL PROGRAMA

LINEA DE APOYO REQUISITOS

e Activos totales al cierre del 2014 hasta $150.000.000.
Microempresas y/o Personas | ¢ Un (1) afio de constitucion en Camara de Comercio de
Naturales Pereira.

¢ 10% de contrapartida

La propuesta no esta dirigida al sector primario. Esto quiere decir que en la propuesta de
intervencion para este sector se deben contemplar procesos de agroindustria, de
transformacién o de valor agregado en la comercializacion.

Las empresas participantes deberan demostrar capacidad administrativa y financiera para la
implementacion del proyecto presentado, no encontrarse bajo un proceso de liquidacion y
cumplir con toda la documentacion requerida en esta convocatoria.

7 TEMATICAS DE APOYO

Son todo tipo de actividades encaminadas al desarrollo innovador de producto y/o servicio,
gue busquen el fortalecimiento, mejorar la productividad y competitividad, modernizacién y
desarrollo tecnoldgico de las Microempresas. Para efectos de la presente Invitacion Publica,
se brindara apoyo a las siguientes lineas de Asistencia Técnica:

7.1 Innovacion, Desarrollo y Transferencia Tecnolégica
Se apoyaran proyectos que generen innovaciones y faciliten la incorporacion y el
desarrollo de tecnologias en los procesos productivos. A través de esta linea se
cofinancia :
e Mejoramiento, transformacion o innovacion de productos.
e Puesta en marcha de ejercicios prospectivos que hayan sido realizados con
anterioridad.
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Automatizacion de procesos.
Acompafiamiento de procesos de reconversion industrial.
Disefio de nuevos productos, procesos, servicios y médulos organizacionales de
negocios.
Adaptaciones tecnoldgicas requeridas para el mejoramiento de productos y servicios
ofrecidos.
Disefio y desarrollo de prototipos y plantas de produccion.
Procesos de otorgamiento de patentes, registros de marca, invima, propiedad
industral de orden nacional e internacional.

Asistencia Técnica para la Promocion al acceso y uso de TICs
A través de esta linea se cofinancia:

Desarrollo, adaptacién e incorporacién de Tecnologias de Informacion — TICs,
aplicables a las necesidades de las empresas beneficiarias.

Mejoramiento de software existente aplicando tecnologias de ultima generacién.
Implementaciéon de sistemas de informacion para sus procesos transversales o
especificos.

Logistica Empresarial, Mercadeo y Comercializacion
A través de esta linea se cofinancia:

Estructuracibn y puesta en marcha de planes estratégicos de mercadeo,
comercializacién y marketing en el &mbito nacional e internacional.

Implementacion de sistemas y/o procesos de manejo de inventarios, venta y
almacenamiento de productos.

Disefio y desarrollo de empaques, embalajes, etiquetas (No incluye la reproduccion).

Puesta en marcha de planes de exportacion.

8 FORMULADOR DE PROYECTOS

La formulacién del proyecto podra realizarse de diferentes maneras, siempre dirigida,
coordinada y asumida por la empresa, a través de:

Un Proveedor que le formule su proyecto.
Un colaborador interno de la Empresa.

10
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En cualquier caso, Acopi debera acreditar el asesor o proveedor de proyectos inscrito en la
base de datos del ente operador del programa y realizara un proceso de capacitacion y
acompafiamiento al Asesor y/o Proveedor, previo a la apertura del programa, prestando
orientacion y asesoria durante la convocatoria a las empresas preseleccionadas.

9 PORCENTAJES, TOPES Y MONTOS DE LA CONVOCATORIA

El Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira cuenta con Trescientos
veinticinco millones de pesos (325.000.000) Para financiar proyectos en esta convocatoria
gue corresponden a recursos asignados por la Alcaldia Municipal de Pereira.
El Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira, cofinanciard un porcentaje
maximo asi:

e Aporte Alcaldia hasta el 90% del valor total del proyecto

e Contrapartida 10% del valor total del proyecto.

El monto maximo de aporte del Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira por
proyecto, ser4d de hasta $18.000.000, que corresponde al porcentaje maximo de
cofinanciacién por cada beneficiario.

10 COMPROMISOS Y APORTES DE LOS BENEFICIARIOS DURANTE
LA IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS APROBADOS

El Programa de Apoyo reconoce que la implementacion de procesos de fortalecimiento
empresarial, obligan que el Empresario aporte ademas de la contrapartida recursos de tiempo
propio y de sus colaboradores para desarrollar e implementar el proyecto. Por esta razén el
proyecto debera considerar:

10.1 Difusién y promocioén del Programa.

e Apoyar y participar activamente en los eventos que realice el Programa de Apoyo al
Desarrollo Empresarial para promocionar los resultados intermedios y finales del
proyecto.

e En toda actividad publica que efectie para difundir el proyecto, ya sea a su término
0 durante su ejecucion, asi como también en medios escritos o audiovisuales,
debera sefialar expresamente que el proyecto es apoyado por el Programa de Apoyo

11



ALCALDIA DE PEREIRA
IPOR UNA PEREIRA MEJOR!
—

PROGRAMA DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL
PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

Términos de Referencia
al Desarrollo Empresarial.

10.2 Presentacion y seguimiento de cronograma de actividades:
Se debera presentar un cronograma de actividades, en el cual se identifique en el
calendario, el tiempo (dias y horas) que el empresario y su equipo dedicaran al
proyecto. Este calendario ser4 Un elemento de evaluacién para la asignacion de
recursos y de seguimiento en caso de ser favorecidos.

10.3 Informacion sobre los resultados del programa.:
El empresario debera remitir informacién de encuestas, informes u otra informacion
sobre los resultados intermedios, finales y posteriores (resultados de impacto), cuando
sean solicitados por el Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial, hasta los
siguientes dos (2) afios después de haber sido implementado el proyecto.

11 CONTRAPARTIDAS

Son aportes en efectivo a cargo del proponente, ya sean financiados con recursos propios o
con recursos provenientes de otras entidades publicas o privadas, para la financiacion de las
actividades de la propuesta, complementarios a los recursos de cofinanciacion.

El proponente se compromete a aportar una contrapartida minima en efectivo equivalente al
10% del valor total del proyecto, de acuerdo con el tipo de linea de apoyo a la que aplique la
Empresa.

En caso que el proyecto haya sido formulado por la empresa beneficiaria, la comision de éxito

equivalente al 5% del valor cofinanciado, podré ser parte de la contrapartida aportada por el
beneficiario.

12 RUBROS ELEGIBLES PARA EL APOYO EN LAS PROPUESTAS

Todas las propuestas deben incluir recursos de contrapartida que deben ser aportados por el
proponente. Su naturaleza debe ser en efectivo, con erogacion demostrable dentro del

12
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desarrollo del proyecto. Como contrapartida en efectivo se aceptan todos los rubros
relacionados con el objeto de la convocatoria:

Pago De Recurso Humano
Son los honorarios de profesionales o de firmas de consultoria contratadas exclusivamente

para el desarrollo del proyecto, los cuales deben ser personas naturales o juridicas, externas
al Proponente.

El Proponente debe tener en cuenta que la asignacion del recurso humano contemplado en
la propuesta debe ser coherente con el tiempo de dedicacién e intensidad horaria requerida
para el desarrollo de las actividades a realizar, definidas en la propuesta. Igualmente debe
tener en cuenta que la hora/hombre debe estar acorde con precios de mercado.

En la descripcion del equipo ejecutor (personas naturales y juridicas), el proponente debe
presentar el PERFIL MINIMO requerido para contratar TODAS las actividades necesarias
para el desarrollo del proyecto, aunque la hoja de vida propuesta tenga un perfil superior.
Para todas las actividades programadas se deberan anexar las hojas de vida de las personas
naturales y/o juridicas a contratar, incluyendo los soportes correspondientes.

Pago De Servicios De Laboratorio

Incluidos ensayos y pruebas de producto, de control de calidad y metrologia que se adelanten
en el pais o en el exterior.

Pago De Tarifas

Para la obtencion de codigo de barras, de codificacion para fines comerciales, de evaluacion
farmacolodgica y farmacéutica, de notificaciones, certificaciones y registros sanitarios ante el
INVIMA, de licencias ambientales, de dictamen técnico ambiental, de registro ICA y de
registro de propiedad intelectual ante la Superintendencia de Industria y Comercio.

Pago De Insumos Y Materiales

Que no hagan parte del plan de compras habitual de los usuarios finales, cuando se
requieran para el desarrollo del prototipo de un nuevo producto o servicio que tenga relacion
directa con el proyecto. No incluye la adquisicién de activos tales como equipos de computo,
muebles y enseres, licencias de software de ofimatica, terrenos, dotacién, vehiculos,
construcciones y edificios.
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Compra y/o desarrollo de sistemas de informacién o licencias de uso de software

Se podran cofinanciar la adquisicién de sistemas de informacién especializadas o apps que
tengan que ver con el desarrollo del proyecto.

13 RUBROS NO ELEGIBLES PARA APOYO EN LAS PROPUESTAS

Corresponde a aquellos rubros que no se apoyan con los recursos del Programa de Apoyo al
Desarrollo Empresarial de Pereira, entre los cuales se encuentran:

¢ No se financiaran ningan tipo de estudios.

¢ No se financiaran capacitaciones

¢ No se financiaran certificaciones.

¢ Arrendamiento de equipos para produccidon que no hagan parte de la elaboracion del
producto final.

e Honorarios del director de proyecto.

¢ Investigacion basica, pura o fundamental.

e Publicaciones con fines comerciales como manuales, libros, etc.

e Servicios publicos y personal administrativo.

e Impuestos y aranceles.

e Pago de pasivos (capital e intereses), pago de dividendos y aumento del capital social de
la empresa.

e Adquisicién de materia prima, que no haga parte del producto o prototipo,

e Maquinaria y equipo, equipos de computo, muebles y enseres, terrenos, dotacion,
vehiculo, construcciones y edificios.

¢ Inversiones en otras empresas y en plantas de produccion.

e Compras de acciones, de bonos, de derechos de empresas y de otros valores
mobiliarios.

¢ Instalaciones llave en mano.

e Adecuaciones fisicas.

e Subsidios de subsistencia 6 salarios para los proponentes y beneficiarios.

e Gastos de legalizacion.

e Gastos de administraciéon del programa o proyecto.

o Capital de trabajo y activos fijos.
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Los rubros No elegibles, podran ser financiados a través de las lineas de crédito del Banco de
las Oportunidades de la Alcaldia de Pereira.

14 RUBROS DE CONTRAPARTIDA

Como contrapartida se aceptara en efectivo los siguientes rubros:

Requerimientos de inversion y adecuaciones de infraestructura necesarias para la
implementacién y certificacion de normas técnicas y reglamentos técnicos de productos y
procesos objeto del proyecto.

Gastos de legalizacién del contrato de cofinanciacién como pdlizas.

El Impuesto al Valor Agregado IVA generado por la adquisicion que haga el contratista de
bienes o servicios cofinanciados, indispensables para el desarrollo del proyecto.

El impuesto a las transacciones financieras del cuatro por mil (4 por mil) que se cause
por virtud del uso de los recursos entregados en cofinanciacion.

Otros gastos de impuestos derivados del manejo de los recursos aportados por la
Alcaldia.

Gastos de formulacion del proyecto.

Cuando los recursos de contrapartida aportados por el proponente, sean financiados por un
tercero (empresa privada), este debe adjuntar la siguiente documentacion a la propuesta:

Certificado de existencia y representacion legal del aportante con maximo sesenta (60)
dias de expedicion a la fecha de presentacién de la propuesta.

Registro Unico Tributario del aportante.

Balance General y Estados de Resultados con sus respectivas notas contables, de los
dos (2) ultimos afios fiscales y a la ultima fecha de corte disponible del afio en curso,
firmados por el representante legal y contador o revisor fiscal, estos ultimos segun se
indique en el certificado de existencia y representacion legal de la empresa aportante.
Fotocopia de la declaracion de renta de los dos (2) ultimos periodos grabables.

Certificado de contrapartida firmado por el representante legal y contador o revisor fiscal,
estos ultimos segun se indique en el certificado de existencia y representacion legal de la
empresa aportante (ver formato).

Cuando los recursos de contrapartida aportados por el proponente, sean financiados por
Entes Territoriales (Alcaldias y Gobernaciones), se debe adjuntar la siguiente documentacion:
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1. Certificado de contrapartida firmado por el ordenador del gasto segun corresponda (usar
formato)

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, suscrito por el ordenador del gasto, el
cual debe especificar el nombre del proyecto.

15 PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL DE LOS RESULTADOS

Los resultados derivados de la ejecucion del proyecto, asi como toda la informacion,
generada en el mismo, perteneceran al proponente/beneficiarios. En consecuencia, les
correspondera a ellos amparar en los registros correspondientes las eventuales creaciones,
invenciones patentables o los derechos propietarios sobre los resultados del proyecto.

16 LUGAR Y FORMA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

Las propuestas se recibirdn Unicamente en las oficinas de la Asociacién Colombiana de la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa ACOPI REGIONAL CENTRO OCCIDENTE, ubicada en
el Edificio Ganadero Calle 20 N. 6-30 Oficina 305 piso 3 Pereira. Las propuestas las debe
presentar el Empresario. En el evento en que las propuestas no sean presentadas
directamente por el Empresario, estas no seran radicadas.

Las propuestas se deben presentar en un ejemplar impreso teniendo en cuenta el formato
para presentar propuestas del Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira,
debidamente foliado y una (1) copia en medio magnético adjuntando en medio fisico y
escaneados todos los documentos indicados en la guia. Adicionalmente se deben radicar los
documentos con una carta indicando que es una propuesta para la INVITACION PUBLICA
DEL CONTRATO DE ASOCIACION NO. 1614 DEL 24 DE MARZO DE 2015 PARA AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS EN EL DESARROLLO
DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA, y especificar numero de folios que se
radican con la propuesta.

El Proponente debera presentar una (1) sola propuesta, teniendo en cuenta la informacion
segun el anexo y los siguientes aspectos:
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» Para los documentos en fisico utilizar carpeta legajada, argollada o encuadernada, verificar
gue cada una de las hojas estén debidamente foliadas (numeradas consecutivamente).

» Para los documentos en medio magnético utilizar DISCO no regrabable (CD-R, DVD-R), o
dispositivo USB, enviando Unicamente un (1) solo archivo PDF y un (1) solo archivo XLS o
XLSX.

+ Para los documentos anexos, utilice los formatos plantilla que se encuentran en las
paginas de la Alcaldia de Pereira y de Acopi Centro Occidente.

Las propuestas que no sean presentadas en las condiciones establecidas no seran evaluadas
y seran devueltas con la calificacion NO ELEGIBLES.

Los proponentes estan obligados a responder por la veracidad de la informacion recibida y
entregada durante el proceso de seleccion de propuestas. EI Programa de Apoyo al
Desarrollo Empresarial, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica, presume
gue toda la informacién que el oferente incluya para el desarrollo de la presente convocatoria
es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, el Programa de Apoyo al Desarrollo
Empresarial podra verificar toda la informacién suministrada por el proponente.

17 DOCUMENTACION REQUERIDA EN LA PROPUESTA

Documentos emitidos por el proponente:

Carta de presentacion de la propuesta y de contrapartida, firmada por el representante legal
del proponente en lo posible en su papeleria membreteada.

(Tener en cuenta el formato entregado por el Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial
de Pereira en el punto 14 del presente manual- Carta de Presentacion del Proyecto y
Certificacion de Aportes de Contrapartida).

Original del Certificado de Existencia y Representacion de la empresa proponente, expedido
por la respectiva Camara de Comercio, con una antigiiedad no mayor a 30 dias a la fecha de
presentacion del proyecto al Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira.

Copia del RUT del proponente.

Acta o comunicacion de la Junta Directiva del proponente que autoriza la contratacion del
proyecto, cuando su monto supere las atribuciones del representante legal de la entidad.
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Certificado de Contrapartida: Cuando la contrapartida sean recursos publicos o de otras
fuentes de cooperacion internacional, debera anexarse el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal o el documento oficial de soporte que demuestre dicha
cofinanciacion.

Estados financieros auditados y certificados del proponente de los dos afios anteriores (2013
Y 2014).

Firmados por contador y revisor fiscal cuando se requiera), en lo posible con notas contables.
Presentar el consolidado de estados financieros al mes de abril del 2015.

Certificado sobre cumplimiento de los pagos al sistema de seguridad social, y parafiscales si
hubiere lugar a ello.

Certificado de antecedentes Judiciales del representante legal.

Fotocopia cédula del Representante Legal.

Reporte de Empleos Actuales de los Beneficiarios. En este formato se deben caracterizar los
empleados que tiene(n) en el momento de presentar la solicitud de asistencia técnica los
beneficiarios.

Listado de nombres y apellidos de sus socios con sus respectivas cédulas de ciudadania
beneficiarios del proyecto.

Soportes que demuestren la vocacion exportadora del o los beneficiarios

FORMATO DE FORMULACION DEL PROYECTO PARA EL PROGRAMA FPER

Documentos emitidos por la firma de consultoria que prestara la ASISTENCIA TECNICA
- PERSONA JURIDICA

Hoja de vida de todos los consultor(es) y soportes académicos y de experiencia relacionada
con la asistencia técnica.

Original del Certificado de Existencia y Representacién de la empresa proponente, expedido
por la respectiva Camara de Comercio, con una antigiedad no mayor a 30 dias a la fecha de
presentacion del proyecto al Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial de Pereira.

Copia del RUT de la entidad.

Acta 0 comunicacion de la Junta Directiva de la entidad juridica que autoriza la contratacion
del proyecto, cuando su monto supere las atribuciones del representante legal de la entidad.

Certificado sobre experiencia relacionada sobre el objeto a contratar (si se poseen).

Certificado sobre cumplimiento de los pagos al sistema de seguridad social, y parafiscales si
hubiere lugar a ello.

Certificado de antecedentes Judiciales y disciplinarios del representante legal.

Fotocopia cédula del Representante Legal.
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18 EVALUACION DE LOS PROYECTOS PRESENTADOS

El proceso de evaluacion de las propuestas se realizara agotando las siguientes etapas:

1. Andlisis de Elegibilidad
2. Analisis de viabilidad

18.1 Analisis de Elegibilidad
La primera fase del proceso de evaluacion es el andlisis de elegibilidad, el cual tiene por
objeto establecer si la propuesta cumple con los requisitos y documentos definidos en
los presentes Términos de Referencia. En el andlisis de elegibilidad se verificaran los
siguientes requisitos de acuerdo con la linea de cofinanciacion, los siguientes:

Que se cumplan con los requisitos Basicos de participacion definidos en los
numerales 2, 3,4y 8.

La propuesta debe apuntar al objeto de la convocatoria definido en los Términos de
Referencia

18.2 Analisis de Viabilidad

Una vez la empresa supere el andlisis de Elegibilidad, se verificaran los siguientes
requisitos:

1.

3.

Documentacién. Se verificara que toda la documentacién requerida en los
presentes Términos de Referencia y en sus anexos esté incluida y debidamente
anexa en la propuesta presentada, de acuerdo con las indicaciones del numeral 8
de estos Términos de Referencia.

Formato de Presentacion. La propuesta debe estar completamente diligenciada en
el formato de la Guia de Presentacién de propuestas de la Alcaldia.

Topes y Montos Maximos de Cofinanciacion. No podran solicitar montos de
cofinanciacion o porcentajes mayores a los establecidos en los presentes Términos
de Referencia.

Contrapartida. Se verificara la capacidad de las fuentes para aportar el 100% de la
contrapartida.
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Rubros No Cofinanciables. No se podran solicitar recursos para rubros diferentes a
los especificados como rubros cofinanciables por el Programa o rubros de
contrapartida en los presentes Términos de Referencia.

Objeto principal de la Convocatoria. La propuesta debe apuntar al objeto de la
convocatoria definido en los Términos de Referencia. En caso de incluir procesos
de certificacion de normas, estos deben constituir un medio para el logro del
objetivo del proyecto y no ser el objetivo del mismo.

Plazo de ejecucion. El plazo de ejecucién del proyecto presentado no podra
superar los 4 meses.

18.2.1 Criterios de Valoracién Técnica

Capacidad del proponente

a.

b.

Capacidad financiera para soportar la ejecucion de la propuesta y garantizar los
recursos de contrapartida en efectivo comprometidos en el mismo.

Equipo Ejecutor propuesto: Se evaluara la experiencia del equipo ejecutor en el
ambito del proyecto. Para tal efecto se requiere que cada miembro demuestre
experiencia especifica de minimo dos (2) afios en las actividades a contratar. En
el caso del Director del proyecto este debe cumplir con el perfil requerido de
acuerdo con el alcance técnico y financiero del proyecto y contar con experiencia
especifica en la ejecucién de proyectos.

Valoracién de la Identificacion del proyecto

La propuesta debera contener al menos los siguientes puntos, que deben estar
incorporados ademas en el formato FPER:

Antecedentes y justificacion de la propuesta.

Obijetivo general y objetivos especificos.

Identificacion de brechas. Se debe argumentar la situacion actual y deseada
Plan de actividades. Se deben describir las actividades para el proyecto
Productos. Se deben indicar todos los resultados del proyecto

Valoracién de la formulacion del proyecto
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Serén analizados los siguientes aspectos, entre otros:

e Presupuesto. Se debe indicar el presupuesto del proyecto distribuido segun los
rubros establecidos en los presentes Términos de Referencia.

¢ Racionalidad de los costos y de su base de calculo.

e Coherencia entre la asignacion del equipo ejecutor frente a la dedicacion al
proyecto, intensidad horaria y costos de mercado.

o Coherencia del presupuesto con las actividades y recursos solicitados.

¢ |dentificacion clara de las fuentes de financiacién adicionales y requeridas para el
proyecto.

e Se evaluara la coherencia entre los objetivos, el plan de trabajo y el presupuesto
del proyecto.

e Se evaluara la coherencia del plan de trabajo propuesto, con respecto a las
actividades planteadas, su desarrollo, duracion e que permitan cuantificar los
entregables durante la ejecucion del proyecto

19 DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS DE COFINANCIACION

Los recursos de cofinanciacion seran desembolsados por producto entregado, definido en el
formato de formulacion del proyecto FPER.

Estos desembolsos se realizaran de acuerdo con los procedimientos asociados a pago de
INFIPEREIRA.

20 OBLIGACIONES DEL PROGRAMA

El Programa tendra las siguientes obligaciones:

1. Girar por intermedio de la operadora financiera (Infipereira) los recursos de
cofinanciacion a La firma Consultora del proyecto, de acuerdo con lo previsto en estos
términos de referencia y el contrato a suscribirse.

2. Cooperar con el Proponente para el normal desarrollo del contrato.

21 OBLIGACIONES DEL PROPONENTE
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El Proponente tendrd, entre otras, las siguientes obligaciones:

N

Presentar el Proyecto ante el comité de Evaluacion Seguimiento y Control.
Desarrollar el proyecto.

Entregar los productos en el acta respectiva de recibo a satisfaccion, soportando esta
con la Factura de la empresa Consultora del Proyecto.

Ser responsable de garantizar y desembolsar los recursos de contrapartida,
cumpliendo para ello con las obligaciones y pagos derivados de su propuesta.

Desarrollar el proyecto durante el plazo de ejecucién establecido en su propuesta, que
en todo caso no podra ser superior a cinco (4) meses.

Presentar los informes requeridos por el Programa y demas organismos de control en
las condiciones y plazos establecidos por los mismos.

Reportar al Programa durante los siguientes dos (2) afios fiscales a la terminacion del
proyecto, los indicadores de seguimiento en términos de ventas anuales, activos y
empleos para lo cual debera suministrar cada afio el Balance General y Estados de
Resultados firmados por el representante legal y contador o revisor fiscal, las planillas
integrales de aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales, asi como
al informacion sobre el nimero de empleos calificados y no calificados.

Las demas que expresamente se incorporen en el texto del contrato de cofinanciacion
y aquellas inherentes a la naturaleza del mismo.

22 DIFUSION DE RESULTADOS

La difusion de los resultados se realizara de acuerdo con lo establecido por el Programa de
Apoyo al Desarrollo Empresarial, el cual podra comunicar liboremente y sin limitaciones de
ningun tipo, haciendo mencion de la autoria cuando corresponda, de toda informacién no
confidencial o reservada acerca del proyecto que recibiera a través de los informes.

Asi mismo el Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial podra, sin mencionar el nombre
del proponente, dar a conocer cualquier dato relacionado con el proyecto con el fin de
publicar informacion estadistica en general. El proponente autoriza desde ya al Programa de
Apoyo al Desarrollo Empresarial, la utilizacion y distribucién de material audiovisual relativo al
proyecto para actividades de difusion.
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23 INFORMACION, CONSULTAS E INQUIETUDES

SALLY GUEVARA SABOGAL

Profesional Especializada

Secretaria de Planeacion

Alcaldia de Pereira

Tel: 3248134

Correo Electrénico: sallyguevarasabogal@yahoo.es

LUZ ELENA FERNANDEZ MOLINA
Profesional Especializada

Secretaria de Planeacién

Alcaldia de Pereira

Tel: 3248134

Correo Electronico: luzefe80@gmail.com

CLAUDIO OLIVELLA ORCASITAS
Subsecretario Planeacion Socieocondmica
Secretaria de Planeacién

Alcaldia de Pereira

Tel: 3248134

Correo Electrénico: colivella@pereira.gov.co

HERNAN HERNANDEZ GALINDO

Director Ejecutivo

Acopi Centro Occidente

Tel: 3116093924

Correo Electrénico: direccionejecutiva@acopicentrooccidente.org

JUAN CARLOS RAMIREZ HERNANDEZ
Coordinador

Acopi Centro Occidente

Tel: 3003215252

Correo Electrénico: juancarlosramirezh@yahoo.es

GERARDO GALLEGO CASTRILLON

Especialista de Proyectos

Programa de Apoyo al Desarrollo Empresarial

Acopi Centro Occidente

Tel: 3146784467

Correo Electrénico: gerardo.gallego@acopicentrooccidente.org
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