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Fecha: 17 de mayo 2022 Acta No:  Hora Inicio: 9.00 am  Hora Fin: 10.15 am  

Tema:  entrevista con enlace de archivo corrección TRD  

Responsable:  gestión documental  Elaborado por:  Miryen Vásquez  

Proceso / Subproceso / Actividad:   

Lugar:  control físico  
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1. Socialización y revisión de las TRD  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se realiza reunión con enlaces de archivo del área de control físico con el fin de identificar 
la información relacionada en las TRD se evidencia los siguientes hallazgos. 
 
 Las TRD con código 830 control físico se compone de 3 series y subseries. 
  
La serie Actas queda conforme está establecida en las TRD, la serie Autorizaciones y 
subserie (Autorización de Instalación Publicidad Exterior) se debe revisar ya que este 
proceso no está sujeto a esta dependencia ellos solo realizan la liquidación, la trazabilidad 
del proceso indica pertenece a hacienda o planeación, serie certificados, Certificados de 

Inscripción Personería Jurídica se añade un tipo documental para completar el proceso.  
Se valida los tiempos de retención y el tipo de selección que se acorde a los criterio 
establecidos por el productor y leyes que lo rigen, el soporte es papel -digital, la custodia de 
la información la guardan tanto en drive como el escritorio del equipo.  
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Solicitan información referente a las copias de los planos que reciben de las curadurías ya 
que este proceso no compete a la dependencia y solo sirve de consulta.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 




