
DIA MES AÑO Nº T

Nº T: Número de Transferencia:

Inicial Final
Caja

Carpeta 

o legajo
Tomo Otro

1
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 18/01/2017 19/04/2017 1 1 1/8 4 CD 201 PAPEL BAJA

2
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 12/04/2017 22/05/2017 1 2 2/8 1 CD 202 PAPEL BAJA

3
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 24/05/2017 22/06/2017 1 3 3/08 N/A 217 PAPEL BAJA

4
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 16/06/2017 17/08/2017 1 4 4/8 3 CD 190 PAPEL BAJA

5
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 16/08/2017 11/12/2017 1 5 5/8 1 CD 221 PAPEL BAJA

6
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 25/09/2017 07/11/2017 1 6 6/8 3CD PAPEL BAJA

7
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO
N/A 07/11/2017 14/12/2017 1 7 7/8 3 CD 187 PAPEL BAJA

8
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
15/12/2017 28/12/2017 2 1 8/8 1 CD 86 PAPEL BAJA

9
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
10/02/2017 27/12/2017 2 2 1/1 N/A 134 PAPEL BAJA

10
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
30/01/2017 20/12/2017 2 3 1/1 N/A 96 PAPEL BAJA

11
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
06/04/2017 11/12/2017 2 4 1/1 N/A 46 PAPEL BAJA

12
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
06/01/2017 05/12/2017 2 5 1/1 N/A 64 PAPEL BAJA

13
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
24/04/2017 12/12/2017 2 6 1/1 N/A 3 PAPEL BAJA

14
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
24/09/2017 22/12/2017 2 7 1/1 N/A 191 PAPEL BAJA

15
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
2017 2017 2 8 1/2 N/A 205 PAPEL BAJA

16
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
2017 2017 2 9 2/2 N/A 149 PAPEL BAJA

17
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
15/03/2017 20/09/2017 2 10 1/1 N/A 42 PAPEL BAJA

FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

ACTAS DE REUNIÓN

INFORME POLICIA METROPOLITANA DE 

PEREIRA

INFORME CONTRATACIÓN 

INFORME CONTRATACIÓN 

MENSAJERIA URBANO EXPRESS

CAJA MENOR
Está mal ordenado 

cronologicamente.

COMUNICACIÓN INTERNA ENVIADA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA INTERNA  RECIBIDA

COMUNICACIÓN EXTERNA ENVIADA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

Soporte
FRECUENCIA 

DE CONSULTA
NOTAS

CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

 (Asuntos nombre de la carpeta)

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL ALCALDE

OBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA

Nro de 

Orden
Código Serie Consec

NOMBRE
FECHAS EXTREMAS 

(DD/MM/AAAA)
UNIDAD DE CONSERVACIÓN

No Folios

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL ALCALDE

ENTIDAD REMITENTE: MUNICIPIO DE PEREIRA REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE PEREIRA



18
100.03.01

ACTOS 

ADMINISTRATIVO

S N/A
27/12/2016 27/12/2017 3 1 1/1 N/A 229 PAPEL BAJA

19
100.03.02

ACTOS 

ADMINISTRATIVO

S N/A
11/01/2017 29/12/2017 3 2 1/1 N/A 116 PAPEL BAJA

20
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
15/02/2017 24/05/2017 3 3 1/2 N/A 200 PAPEL BAJA

21
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
26/05/2017 12/07/2017 3 4 2/2 N/A 130 PAPEL BAJA

22
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
11/01/2017 20/12/2017 3 5 1/1 N/A 172 PAPEL BAJA

23
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
02/01/2017 04/07/2017 3 6 1/1 LIBRO 200 PAPEL BAJA

24
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
05/07/2017 15/12/2017 3 7 1/1 LIBRO 200 PAPEL BAJA

25
SIN CODIGO

DOCUMENTOS DE 

APOYO N/A
15/03/2017 20/09/2017 3 8 1/1 N/A 42 PAPEL BAJA

Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________

Firma: Firma: Firma:

Nombre: LUZ STELLA ARENAS BETANCURT Nombre: MONICA PATRICIA BOTERO Nombre:SANDRA PEREZ

Cargo:AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: SECRETARIA PRIVADA Cargo:PROFESIONAL ESPECIALIZADO

VISTO BUENO SOLICITUD COMISIÓN DE 

VIATICOS Y TIQUETES AEREOS 

LIBRO RADICADOR DOCUMENTOS 

FIRMADOS POR EL SEÑOR ALCALDE 

LIBRO RADICADOR DE 

CORRESPONDENCIA 

PREMIO INTERNACIONAL DUBAI

Elaborado por:

DECRETOS DE ENCARGO

Entregado por: Recibido por:

RESOLUCIONES VIATICOS ALCALDE

FACTURAS TIQUETES AEREOS 
COPIAS DE LAS FACTURAS CON LA 

SOLICITUD DE LO TIQUETES ( 

FACTURAS TIQUETES AEREOS 
COPIAS DE LAS FACTURAS CON LA 

SOLICITUD DE LO TIQUETES ( 


