Wt INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
"

°° PEREIRA PRESTACION DE SERVICIOS
Y Gobierno de la Civdad

e

CAPITAL DEL EJE

Versién: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Diana Maria Lépez Gallego
Informe de Actividades N° |1de 3
Periodo 06/10/2020 a 05/11/2020
Numero del Contrato 5075
Obieto: “Prestar servicios de apoyo a las actividades administrativas y de gestion documental,
Jeto: adelantadas por la Direccion Estratégica del Sistema de gestion ambiental Municipal”

Plazo Dos (02) meses, veinticinco (25) dias
Valor Total del Contrato Cuatro Millones Seiscientos Ochenta y Seis Mil Trescientos Treinta 'y Tres pesos ($ 4.686.333)
?:]?Ioc::ndeel Periodo del Un Millén Seiscientos Cincuenta y Cuatro Mil pesos ($1.654.000)
Fecha de Inicio 06/10/2020
Fecha de Terminacion 30/12/2020
p No. 2020660010017 - Fortalecimiento de la coordinacion de la gestién ambiental y servicios publicos

royecto . L :

domiciliarios del Municipio de Pereira.

Supervisora Carlos Fernando Calle Vélez
Dependencia SECRETARIA DE PLANEACION
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PEREIRA

Gobierno de la Civdad
CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 01

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

gestion documental de
la Direccién Estratégica
del Sistema de Gestion
Ambiental Municipal,
segun Ley general de
archivo (LEY 594-2000).

de contratos, cajas y
organizacion de carpetas
de la “DEGA”

OBJETIVOS O
ALCANCES DEL DEQS\;IQ/(I)[I)_?,[A)\DA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
1. Apoyar el manejo y
organizacion de los 1.1 Se realiza
documentos que hacen | Acompafiamiento en el
parte del archivo de indice de folios, rotulos o) Las evidencias estan almacenadas en la carpeta

Registro fotogréafico

Anexo 1 archivo JPG
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 01

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

OBJETIVOS O
ALCANCES DEL DEéAC;:Q/J)[I)_ﬁ,[A)\DA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
2. Realizar la Anexo 2
consolidacién del 2.1.Se realiza

Expediente documental
vigencia 2020, de los
procesos liderados por la
Direccion Estratégica y
presentar su
consolidado.

consolidacion de
documentos con el fin de
realizar la
implementacion de
archivo para la Biblioteca
Digital “DEGA”

Documento Digital

Las evidencias estan almacenadas en la carpeta
Anexo 2 en formato PDF y Work
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PRESTACION DE SERVICIOS

Versién: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017
OBJETIVOS O
ALCANCES DEL DEéAC;IlRY(I)IID_ﬁ[O)\DA REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO
ANEXO 3

3. Brindar apoyo en las
actividades diarias de las
diferentes labores
administrativas.

3.1. Serealiza
acompafamiento en la
revision de contratos
afios 2016-2017-2018,
con el fin de dar
respuesta a
requerimiento de
informacion de la
procuraduria general de
la nacion.

Registro Fotografico

Las evidencias estan almacenadas en la carpeta
Anexo 3 en archivo JPG
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: CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

VEROBBIETIVOS O
ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD
DESARROLLADA

REGISTRO

Fe|

cha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

OBSERVACIONES

4. Brindar apoyo en la

consolidaciéon del archivo

digital de la Direccion
Estratégica del Sistema
de Gestion Ambiental
Municipal.

4.1 Se realiza
consolidacion de
carpetas de informes
trimestrales, anuales,

documentos técnicos por

proceso para
implementacion de la

Biblioteca Digital “DEGA

4.2 Se realiza
consolidacion de
carpetas digitales de
contratistas con sus
informes, evidencias y
contratos para
implementar archivo
digital.

4.3 Se realiza
consolidacion de actas
del afio 2020-
proyectadas en los
diferentes procesos
liderados por el equipo
‘DEGA”

Anexo 4

Documento Digital

Las evidencias estan
almacenadas en la
carpeta Anexo 4 —
Informe de
actividades, Biblioteca
Digital, actas de
reunion en
documentos PDF y
Work
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Wt INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PEREIRA PRESTACION DE SERVICIOS
e/ CobiEine el clvdad

Versién: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017
OBJETIVOS O
ALCANCES DEL ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
CONTRATO DESARROLLADA
5.1. Se realiza escaneo de
oficio respuesta de Atesa
de Occidente con el fin de
dar respuesta a
requerimiento solicitado por
5. Acompafiar los el contratista Sergio _ Las evidencia}s estan almacenadas en carpeta
: . Leandro Varela en reunién Anexo 5 archivo PDF
procesos del Sistema de virtual el dia 13 de octubre Anexo 5
Gestion Ambiental - Documento Digital
Municipal “SIGAM”. Pregsniacigg gengr.al .
DEGA con la patrticipacion
del Director Operativo de la
‘DEGA”
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> CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 01

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

6. Asistir a las reuniones que
programe la coordinacion de la
Direccion  Estratégica  del
Sistema de Gestion Ambiental
con el fin de recibir los
lineamientos e insumos para la
ejecucion de sus productos, y

6.1 Se asiste a reunidén virtual programada
por la Direccion el dia 13 de octubre.
Presentacion general DEGA con la
participacion del Director Operativo de la
‘DEGA”

6.2 Se asiste a reunion virtual el dia 16 de
octubre con el equipo “DEGA” para socializar
las directrices dadas por la direccion.

Anexo 6

Documento Digital- Registro

Las evidencias estan
almacenadas en

6.3. Se asiste a reunion en la coficina de la| fotografico
desarrollar las actividades | direccion el dia 19 de octubre para concertar J ca_rpeta Anexo 6
inherentes al objeto| respuesta a solicitud de procuraduria. archivo PJG y Work.
contractual. 6.4 Se asiste reunién virtual el dia 4 de

noviembre- Tema: Uso adecuado del recurso

hidrico.

o AR/ @\
N\

Diana Maria Lopez Gallego
Contratista
cc. 42140259

Carlos Fernando Calle Vélez

Supervisor
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