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ALCAI.'DIÁ DE PERIIRA DE

Vers¡ón: 01 Fecha de V¡genc¡a: Noviembre 14 de 2017

Por medio del cual se adoptan las TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL -
"TVD" del Municipio de Pereira.

§F---260
DECRETO No.

30 ABR 2OO

EL ALCALDE OEL MUNICIPIO DE PEREIRA, en uso de sus atribuciones legales y
constituc¡onales, en especial las conferidas en el artÍculo 315 de la Constitución Polít¡ca, la Ley
136 de '1994, modificada por la Ley 1551 de 2012, en cumplimiento a las Leyes 594 de 2000,
1712 de 2014, elDecreto '103 de 2015, Decreto Único 1O8O de 2015, y,

Que en cumpl¡miento del inciso segundo del citado artículo, el Archivo General d_e la Nación
Jorge Palacios Preciado, reglamentó el procedimiento para la elaboración, evaluación,
aprobación e ¡mplementación de las tablas de retención doqumental y tablas de valoración
documental, en los sigu¡entes referentes normativos:

CONSIDERANDO:

Que, la Constitución Politica de Colombia, en su ArtÍculo 315, establece, son atribuciones del
Alcalde: "3. Dkigir la acción administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las
funciones y la prestación de /os servlclos a su cargo. . .",

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, consagra en su artículo 4, los principios
generales que rigen la función archivística, entre los cuales se encuentra: 'c) tnstitucionalidad e
instrumentalidad: Los documentos ¡nstituc¡onalizan las decisiones administrativas y los
arch¡vos constituyen una herram¡enta indispensable para la gest¡ón administrat¡va, económica,
política y cultural del Estado y la administración de justicia; son testimonio de los hechos y de las
obras; documentan las personas, los derechos y las instituciones. Como centros de información
institucional contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades y agencias del
Estado en el servicio al ciudadano" (negrillas fuera de texto).

Que la Valoración Documental es el proceso por el cual se determinan los valores pr¡marios y
secundarios de los documentos con el f¡n de establecer su permanencia en las diferentes fases
de archivo

Que las TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL, son el producto del análisis y organización
de un fondo acumulado que presenta el listado de agrupaciones documentales o series
documentales con anotación de sus fechas extremas, su valoración, su disposición final y los
proced¡m¡entos a seguir para apl¡car la disposición final.

Que el Artícuto 2.8.2.2.2.1 det Decreto Único 1080 de 26 de Mayo de 2015, indica respecto de la
Elaboración y aprobación de las tablas de retención documental y las tablas de valoración
documental que "El resultado del proceso de valoración de documentos de archivo que realicen
las entidades públicas o las privadas que cumplen funciones públicas, en cualquiera de las
ramas del poder público, se registrará en las tablas de retención documental o en las tablas de
valoración documental'.

Acuerdo O02 de 2004: Lineamientos básicos para la organización de fondos acumulados.
Acuerdo 004 de 2013: Actualización Tablas de Retención Documental y Tablas de
Valoración Documental.. Acuerdo 09 de 1997: Evaluación Tablas de Retención Documental.. Acuerdo 039 de 2002: Elaboración Tablas de Retención Documental y Tablas de

Valorac¡ón Documental (Art 5)
Circular Externa 003 de 2015: Tablas de Valoración Documental
Acuerdo 005 de 2013: Criterios básicos para clasificación, ordenación y descr¡pción de los
archivos en las entidades públicas y privadas que cumplen funciones públicas.
Acuerdó 0O2 de 2O'l4:. Conformación de expedientes y manejo de hoja de control

I Concordante con el Aftfculo 22 del Decreto 2578 de 2012
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ALCAIOIA OÉ PTIIIRA ABR03DE 2nfi

Versión: 01 Fecha de Vigenciar Noviembre 14 de 20'17

Por medio del cual se adoptan las TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL -
"TVD" del MuniciPio de Pereira'

. Circular 004 de 2003: Organización de Histor¡as laborales

eue en cumplimiento a las normas archivísticas, el Comité lnterno de Archivo del Municipio de

Pereira, en sesión del 27 de Abril de 2018, una vez expuesto el contenido de las TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL, preparadas y presentadas por el equipo de trabajo de

Adm¡nistrac¡ón de Documentos y Archivo de la Secretaría de Gestión Admin¡strativa, aprobó su

conten¡do, mismo que hace parte integral del presente acto.

Que en mérito de lo exPuesto,

ARTíCULO 1O..

ARTíGULO 20.-

ARTíCULO 3O..

Proyectó SamuelVélez Riverá, P

DECRETA:

Adoptar en el Municipio de Pereira, las TABLAS DE VALORACION

DOCUMENTAL - "WO", m¡smas que obedecerán a la estructura

administrativa adoptada por el Municipio de Pereira a través del Decreto 561

de 2006, conforme a la codificación de las secciones homologadas por

Administración de Documentos y Arch¡vo, los demás criterios aprobados por

el Comité lnterno de Archivo, y que se presentan en el documento Anexo'

mismo que hace parte integral del presente acto administrativo'

Remítase copia del presente Decreto al Consejo Departamental de Archivos,

para su conocimiento y los f¡nes pertinentes establecidos en los numerales 4

y 5 Oel nrticulo 2.8.2.1.9. del Decreto Único 1080 del 26 de mayo de 2015, en

consonanc¡a con el Articulo I del Decreto 2578 de 2012.

Remítase copia del presente Decreto a la Secretaría de Tecnologlas de la
n y las Comunicaciones, a f¡n de que el contenido del mismo, sea

en la página web de la entidad, siguiendo los lineamientos de
Informació
pu

obierno Línea

ARTíCULO 40. El presente o rige a partir de la fecha de su expedición y publicación

PUBLíOUESE Y CÜMPLASE

JU MAY
Alca

LIAN GIRA PEZ
Secreta Jurídica

TANO MONTOYA
Secretario Gestión Administrativa

Revisión Legal:

\u\

LL
unl

GII

I
tzado AdTiPcióñ de Documentos y Archivo (E)
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MUNICIPIO DE PEREIRA
SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA

OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL _ TVD - PARA EL
PERTODO 2006 - 2016

ELABORADO POR:
ULFAHUD ORTIZ ALARCON - Profesional Contratista

CLAUDIA VIVIANA VALENCIA S. - Profesional Contratista

N
4,1

Pereira, Abril de 2018
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Cod S¡stema de Gest¡ón de
Cal¡dad "SGC" (Nombre

Proceso)

S¡stema de
Gest¡ón
Documental

Cod ESTRUCTURA
ADMINISTRATIVA

(ORGANIGRAMA): Art
14 Dec Mpal 551 de

2006
I't .1 Despacho del Alcalde No aplica
111.1.1 AsesorÍa Privada 1

14AsesorÍa de Control
lnterno

15 Control de Verificac¡ón y
Evaluación

1.1.2

Comunicación pública 121.1.3 Oficina Asesora de
Comunicaciones

¡o

6Secretaría de
Gestión Estratégica No aplicaDireccionamiento

Estrateqico
2

No aplÍca3 S¡stema de lnformaciónSistemas
lnformación

de
para la

4

Planificación Territorial

oSecretarÍa de 23 Gestión Educativa
Salud y Seguridad SocialSecretarÍa de Salud y

Seouridad Social
191.4

No aplica1.5 Secretaría de Gobierno
?|)Seguridad CiudadanaSubsecretario de

Sesuridad Ciudadana
8

319 Control y VigilanciaDirector Operativo de
Espacio Público

Control UrbanísticoDirección Operativa de
Control Fisico

10

y Atención dePrevención
Desastres

11D¡rección Operativa de
Atenc¡ón y Prevenc¡ón
de Desastres

3312 Prevención
Emergencias

y Atenc¡ón deDirecc¡ón Operativa de
Bomberos

18 Desarrollo RuraldeSecretarÍa
Desarrollo Rural

t_o

4lnfraestructura201.7 deSecretaría
lnfraestructura

21 Desarrollo Social y políticoSecretaría de
Desarrollo Social y

Recreación y Deporte1.9 Secretaría de
Recreación y Deportes

No aplica1 .10 Secretaría de
Hacienda y F¡nanzas

6 Gestión TributariaSubsecretarÍa
Asuntos Tributarios

de

17 Gestión financieraSubsecretaría de
Hacienda y Finanzas
Públ¡cas

13Herramientas de Desarrollo
Adm¡n¡n¡strativo

deSecretaria
Desarrollo
Administrativo

13'1.11

Juríd¡co141.12
Gest¡ón lnmobiliaria71 .13 Secretaría de gestión

lnmobil¡aria

-

L

IGestión Gerencial

1 .2.

Planificación Socioeconomica 
lNoanlica

t.ó.

l"

1.8.

19

l"

l"

Secretaría Jurídica 17

l'u »*4



LISTADO DE SER¡ES TVD

coDtGo
SERIE

SERIE
cootGo

SUBSERIE
SUBSERIE

01
ACCIONES

CONSTITUCIONALES
01 Acciones Constitucionales

02 ACTAS

01 Actas de Comité de Archivo
a2 Actas de Consejo de Gobierno

03
Actas de Consejo Mun¡c¡pal de Gestión de
Riesgo y Desastres - CIVIGRD-

04 Actas de Eliminación Documental
05 Actas de Entrega Ayudas Humanitarias

06
Actas de inspección Sanitaria a

Establecim¡entos Públicos

03
ACTOS

ADMINISTRATIVOS

01 Actas de Posesion
02 Decretos
03 Resoluciones

04 01 Novedades de Afiliación a Regimen Subsidiado

05

0'1
Comunicaciones Oflciales Envladas y recibidas
(corespondencia)

02 Comunicaciones Ofic¡ales lnternas

03
Consecutivos de comunicaciones oficiales
enviadas

o4
lnstrumentos de control de comunicaciones
of¡c¡ales

06 CONCEPTOS
01 Conceptos Juridicos
a2 Conceptos Técnicos

07 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias

08 CONTRATOS

01 Contratos Administrac¡on Regimen Subsidiado

02 Contratos de Comodato

Contratos de Consultoria

04 Contratos de Obra

05 Contratos de Prestación de servicios

06 Contratos de Suministros

07 Convenios interinstitucionales

09
DERECHOS DE

PETICION
01 Derechos de Petición

10
ESTADOS

FINANCIEROS
01 Estados Financieros

11
HISTORIAS

LABORALES
01 Historias laborales

12 INFORMES
0'1 lnformes Sistemas de Gestión de Ca¡idad

02 lnformes a entes de control
03 lnlormes Rendición de Cuentas Publicas

13 I\,1AN UA LES

01 Manuales de procesos y proced¡mientos

a2
l\ranuales específicos de funciones, requ¡sitos y

competencias laborales

14 NOMINA 01 Nóm ina

PROYECTOS 01 Proyectos de vivienda

16 REGISTROS 01 Registros de Operaciones de Caja l\¡enor

f.

AFILIACIONES

COMUNICACIONES
OFICIALES

03
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ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCfORA:

TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

MUNICIPIO DE PEREIRA

DESPACHO ALCALDE
HOJA: DE:

VERSION

cóDrco Nombre de las ser¡es, Subseries y
T¡pologías Documentales

RETENCION
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

100-0242 Actas de Consejo de Gobierno 10 X

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a partir del
cierre del exped¡ente o trámite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histór¡co para su c¡nservación total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto '1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo
2.8.2.1 .5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capítulo
lX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de
2000, artículo 19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean
valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

100-03-01 Actas de Poses¡on 18 x

Teniendo en cuenta que las Actas de poses¡ón son fuente de información
pr¡vilegiada que perm¡te recuperar la memoria institucional de la entidad,
estos documentos revisten valores para la investigac¡ón. Una vez la serie de
histor¡as laborales cumpla los t¡empos de retención contados a pa.tir del
cierre del expediente o trámile que le dio in¡cio, se deben transfer¡r al Archivo
Histór¡co para su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capltulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Terr¡toriales y el Capítulo lX, Artículo
2.8.2.9.'1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, artículo
'19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean valores históricos no
podrán ser destru¡dos, aun cuando hayan s¡do reproduc¡dos y/o almacenados
mediante cualquier medio".

100-03-02 Decretos 18 x

Una vez la Subserie cumpla los l¡empos de retención contados a partir del
cierre del expediente o trám¡te que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservac¡ón total, de acuerdo c¡n lo establec¡do en el
Decrelo '1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capitulo I, artículo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Terriloriales y el Capítulo lx,
Artículo 2.8.2.9.1 Transfercnc¡as secundar¡as. Además, la Ley 594 de 2000,
artículo 19, parágtafo 2. "Los documentos or¡ginales que posean valores
h¡stór¡cos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan s¡do reproducidos y/o
almacenados med¡anle cualquier med¡o"

#.>

(

DISPOSICIÓN FINAL

9*
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100-03-03 Resoluciones 18 x

Teniendo en cuenta que las Resoluc¡ones son fuente de informac¡ón
privilegiada que permite recuperar la memoria ¡nst¡tucionalde la entidad,
estos documentos revislen valores para la invest¡gación. Una vez la subserie
cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del c¡erre
delexpediente o trám¡te que le dio inic¡o, se deben transferir alArch¡vo
H¡stórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cullura, en su Capftulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artfculo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, artículo
19, paá{afo 2. "Los documentos originales que posean valores h¡stóricos no
podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
med¡ante cualquier med¡o".

100-05-0'1
Comun¡cac¡ones Oficiales Enviadas y

recibidas (correspondencia)
10 X

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del
c¡erre del exped¡ente o trámite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histór¡co para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura, en su Capítulo l, Artículo
2.8.2.1 .5. De los Arch¡vos Generales Territoriales y el Capitulo
lX, Artículo 2.8.2.9.'l Transferenc¡as secundarias. Además, la Ley 594 de
2000, articulo 19, parágtafo 2. "Los documentos originales que posean
valores h¡stór¡cos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier med¡o".

100-05-02 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención crntados a partir del
cierre del expediente o trámite que le d¡o in¡cio. Teniendo en cuenta que estos
documentos no ofrecen pos¡bilidades investigat¡vas, se debe el¡minar el
soporte de estos documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura en elArtículo 2.8.2.2.5
Eliminación de documentos, dejando constancia mediante lnventario y Acta
de Eliminac¡ón aprobada por el Comité lnterno de Archivo.

100-08-05 Contratos de Prestación de servic¡os 18 x

Los contratos estatales son todos los actos juríd¡cos generadores de
obl¡gaciones que celebran las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,
prev¡stos en elderecho privado o en disposic¡ones especiales, o derivados
del ejerc¡c¡o de la autonomía de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80
de 1993; Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contralac¡ón públ¡ca". El proceso de selección será determinado y
realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
productora y los ¡nteresados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe lransferir al Archivo H¡stórico para

su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de
2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capítulo l, Adículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territor¡ales y el Capítulo lx, Artículo 2.8.2.9.'l
Transferenc¡as secundarias.

trq

Comunicac¡ones Ofic¡ales lnternas

p-
,2
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10 X

Una vez la Subser¡e cumpla los liempos de relención contados a partir del
ciere delexpedienle o trámite que le dio ¡nicio, El proceso de selección será
determinado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefede la

dependencia productora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total. de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capitulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capitulo lx, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

Dérechos de Petición't00-09-01

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del
ciene del expediente o trámile que le dio ¡nicio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto '1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo l. Articulo
2.8.2.1.5. De los Arch¡vos Generales Territoriales y el Capítulo
lX, Artículo 2.8.2.9.'l Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de
2000, artículo 19, paágrafo 2 "Los documentos originales que posean

valores históricos no podrán ser destru¡dos, aun cuando hayan sido
reproduc¡dos y/o almacenados mediante cualquier medio". deb¡do a que
representan formas de interacción delgobierno con la comunidad y se tratan
temas de ciudad.

'10 X100-12-03 lnforme Rendición de Cuentas Publicas

CONVENCIONES
CT Conservación total

E Eliminación
M Microfilmación
S Selección

Firma de aprobación: MARto
(Presidente Comite de

F¡rma de aprobación: SAMUEL VELEZ RIVERA
(Secretar¡o Comite de Arch¡vo)

2 1 AB? lu.ru
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& TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

MUNICIPIO E PEREIRA

SECRETARIA DE PLANEACION

HOJA: DE:

VERSION

cÓDrco
Nombre de las series, Subseries Y

T¡pologías Documentales

RETENCION DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

200-05-01
Comunicaciones Oficiales Enviadas y

recibidas (c,orrespondencia)
'10 x

lJna vez la Subserie cumpla los t¡empos de reten ción contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio inicio, se deben transferir alArchivo
Histór¡co para su conservación total, de acuerdo cpn lo establecido en el

Decreto 1O8O de 2O'15 del Min¡sterio de Cultura, en su Capftulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Arch¡vos Generales Terr¡tor¡ales y el Capítulo
lX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de

2OOO, artÍculo 19, paágrafo 2. "Los documentos orig¡nales que posean

valores hislóricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido

reproducidos y/o almacenados mediante cualqu¡er medio".

200-0s-02 Comun¡caciones Oficiales lnternas 5 x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del

c¡erre del expediente o trámite que le d¡o inicio. Ten¡endo en cuenta que eslos

documentos no ofrecen posibilidades invest¡gat¡vas, se debe el¡minar el

soporte de estos documentos, ten¡endo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura en elArtículo 2.8 2.2.5

Elim¡nación de documentos, dejando constancia mediante lnventar¡o y Acta

de Elim¡nación aprobada por el Comité lnterno de Arch¡vo.

Contratos de Prestación de servicios 18 x

Los contratos estatales son todos los actos jurídicos generadores de

obl¡gac¡ones que celebran las ent¡dades a que se refiere la Ley 80 de 1993

previstos en el derecho privado o en dispos¡ciones especiales, o derivados
del ejercicio de la autonomía de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80

de 1993; Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de

compras y c¡ntratación pública". El proceso de selecc¡ón será determinado y

realizado por el Com¡té lnterno de Archivo, eliefe de la dependenc¡a
produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total. de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capitulo lX. Artículo 2.8 2 9.'1

Transferenc¡as secundarias.

4
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200 09-01 Derechos de Peticidn 10 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a part¡r del

c¡ene delexpediente o trám¡te que le d¡o ¡nic¡o, El proceso de selecciÓn será
determ¡nado y realizado por el Com¡té lnterno de Archivo, el jefe de la
dependencia produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transfer¡r alArchivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capltulo l, Arliculo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

200-'r 3-01 Manuales de procesos y procedim¡entos 18 x

Documento en el que se definen y unif¡can los macroprocesos, procesos y
proced¡mientos que se realizan en una ent¡dad. ".DecÍeto 4110 de 2004
"Por el cual se reglamenta la Ley 872 de 2003 y se adopta la Norma Técnica
de Calidad en la Geslión Públ¡ca". Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos
de retención crntados a partir del cierre del exped¡ente o trámite que le dio
in¡cio, se deben transferir al Arch¡vo H¡stórico para su conservación total, de
acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de

Cultura, en su Capilulo l, Artículo 2.8.2.'1.5. D,e los Archivos Generales
Teritoriales y el Capítulo lX, Art¡culo 2.8.2.9.'1 Transferencias secundar¡as.

coNvEr{croNEs
CT Conservación total

E Eliminación
M Microfilmac¡ón
S Selección

Firma de aprobación: MARIO CASTAÑO

(Pres¡dente Comite de Archivo)

Firma de aprobac¡

Fecha:

ón: SAMUEL VELEZ RIVERA
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ENTIDAD PROOUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE vnlonnctó¡¡ DocUMENTAL

MUNICIPIO DE PEREIRA

sEcRETAR|A DE EoucActóN
HOJA: DE:

VERSION

Nombre de las ser¡es, Subseries Y

T¡pologías Oocumentales

RETENCION
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

300-05-0'l
comun¡caciones of¡c¡ales Enviadas y
rccibidas (correspondencia)

'10 x

Un-¿ vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

ciene del expediente o trámite que le dio in¡cio, se deben transferir alArchivo
H¡stóric, para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1O8O de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I' Art¡culo

2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo lx, Articulo

2.8.2.9.1 Transferenc¡as secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, articulo
19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean valores históricrs no

podrán ser destruidos, aun cuando hayan s¡do reproducidos y/o almacenados

mediante cual uier medio"

300-05-02 comunicaciones Ofic¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

c¡erre del exped¡ente o trámite que le dio inic¡o. Teniendo en cuenta que estos

documentos no ofrecen posibil¡dades ¡nvest¡galivas, se debe elim¡nar el

soporte de estos documenlos, teniendo en cuenta lo establec¡do en el

Decreto '1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura en elArticulo 2.8.2.2.5

Eliminac¡ón de documentos, dejando constancia mediante lnventario y Acla

de El¡m¡nac¡ón aprobada por el Com¡té lnterno de Archivo

300-08-05 Contratos de Prestación de servic¡os 18 x

Teniendo en cuenta que en el Municipio de Pereira, los contratos

tienenconsulta frecuente por parte de los ciudadanos y que los expedientes

se formaron con los soportes produclo de funciones institucionales se deben

conservar totalmente mientras el municip¡o cons¡dere la reproducc¡ón por otro

medio. estos documentos revisten valores para la investigación. Una vez la

serie cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del c¡erre del

exped¡ente o trámite que le dio inic¡o, se deben transferir alArchivo H¡slórico

para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080

de 2O15 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, Articulo 2 8.2.1.5. De los Archrvos

Generales Tenitonales y el Capitulo lX, Artículo 2 8 2.9.'l Transferencias

secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, artículo 19, parágrafo 2. "Los

documentos orig¡nales que posean valores históricos no podrán ser
destru¡dos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante

#
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300-0846 Contratos de Suministros 18 x

Los contratos estatales son todos los aclos jurldicos generadores de

obligaciones que celebran las entidades a que se ref¡ere la Ley 80 de 1993,

previstos en el derecho pr¡vado o en dispos¡ciones espec¡ales, o der¡vados

delejercic¡o de la autonomia de la voluntad. En crnsecuenc¡a de la Ley 80 de

1993; Decreto '1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el s¡stema de

compras y contratación pÚblica". El proceso de selecc¡ón será determinado y

realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del M¡nrsterio de Cultura, en su Capitulo I. Artfculo 2.8.2.f 5 De los

Archivos Generales Territoriales y el Cap¡tulo lX. Artlculo 2.8.2 9 1

300-09-01 Oerechos de Pet¡c¡dn 10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención contados a partir del

cierre delexpediente o trámite que le d¡o inic¡o, El proceso de selección será

determinado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, el jefe de la

dependencia productoG y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo H¡stórico para

su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de

2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Art¡culo 2.8.2.1.5. De los

ivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Articulo 2.8.2.9.1

Transferencias secundarias

3001241
lnformes S¡stemas de Gesüón de
Calidad

5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o lrámite que Ie dio inicio, El proceso de selecr¡ón será

determinado y realizado por el Com¡lé lnterno de Archivo, el jefe de la

dependenc¡a productora y los interesados.
La documentac¡ón seleccionada. se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del M¡n¡slerio de Cultura, en su Capitulo l, Art¡culo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capftulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

Transferencias secundarias.

300-12-02 lnformes a Entes de control 8 x

Teniendo en cuenta que estos lnformes de asemejan a informes de Gestión
lnst¡tuc¡onal en un tiempo determinado. Son fuente de información
priviiegiada que pemite recuperar la memoria instituc¡onal de la entidad,

estos documentos revisten de vaiores para la ¡nvest¡gación. Una vez la
Subser¡e cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a paíir del cierre del

expediente o trámite que le dio inicio, se deben transferir alArchivo H¡stór¡co
para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080

de 2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2 1.5. De los

Archivos Generales Ter¡tonales y elCapítulo lX, Articulo 2.8 2I 'l

f ransferenc¡as secundarias
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Firma de aprobación: l\iIARIO CASTAÑO
(Presidente Comite de Archivo)

Firma de SAMUEL VELEZ RIVERA
(§ecretario Comite de A[chivo)

2 / ABR ZrtB
Fecha

-

#
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CONVENCIONES
CT Conservac¡ón total

E El¡m¡nación
M M¡crof¡lmación
S Selección



&i TABLA DE vetoRlctón DocUMENTAL

ENTIDAD PROOUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

MUNICIPIO E PEREIRA

SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD
HOJA: DE:

VERSION

cóDtco Nombre de las series, Subseries y
Tipologías Documentales

RETENCION D¡SPoSIGIÓN FII{AL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENfRAL CT E l,l S

400-02{6
Actas de ¡nspección Sanitaria a

Establecim¡entos Públ¡cos
10 x

En esta subserie se realizan visitas de inspecr¡onar, vigilancia y controlen
los faclores de riesgos asociados a la salud humana a establecim¡entos
públicos con enfoques de preparación, expendio, ensamble y

almacenamienlo de alimentos y bebidas y enfoque de riesgo para

vehlculos transportadores de al¡mentos, bajo las normas: Ley 09 de 1979,

Decreto 3075 de 1997. Decreto 1500 de 2007, Resolución 2278 de 1982,

Resolución 604 de 1993, Resolución 5109 de 2005, Resoluc¡ón 1686 de

2012. Resoluc¡ón 2674 de2013, Plan Dec€nal de salud pi)blica 2O12-2O2. El

proceso de selección será determinado y realizado por el Com¡té lntemo de

Archivo, eljefe de la dependenc¡a produclora y los interesados.

¡100-04{t Novedades de Afiliación a Reg¡men
Subsid¡ado

10 x

Son las evidenc¡as de las diterentes novedades para ¡ngreso o ret¡ro del

Regimen subsidiado como: nacimiento, defunciones, perdida de calidad de

afll¡ado, reactivac¡ón, traslados entre otros, Se rije bajo Circular 030 de

2013, decreto 3047 del 2013, concepto 3971 de2014, resolución 06066 del

20'16. El proceso de selección será determ¡nado y realizado por el Comité

lnterno de Arch¡vo, eljefe de la dependencia productora y los interesados.

La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto '1080 de

2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capftulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capitulo lX, Articu¡o 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

400-05-0t
Comun¡cac¡ones Ofi c¡ales Env¡adas y
rec¡b¡das (corespondencia)

10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a part¡r del

cierre del exped¡ente o trámite que le dio inic¡o, se deben transferir a¡Arch¡vo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Minister¡o de Cultura, en su Capítulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo
lx, Articulo 2.8.2.9.1 Transferenc¡as secundarias. Además, la Ley 594 de

2000, artículo 19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean

valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproduc¡dos y/o almacenados mediante cualquier med¡o".
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400-05-02 Comunicac¡ones Ofi c¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a part¡r del

cierre del expediente o trámite que le d¡o in¡c¡o. Ten¡endo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posib¡l¡dades ¡nvestigat¡vas, se debe eliminar el

soporte de estos documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cultura en elArtfculo 2.8.2.2.5
Eliminac¡ón de documentos, dejaMo cpnstancia mediante lnventario y Acta
de Eliminación aprobada por el Comité lntemo de Archivo

Teniendo en cuenta que en el Mun¡cip¡o de Pereira, los contratos de rég¡men
subsid¡ado eran la forma como se garant¡zaba la continu¡dad de la poblacion
pereirana beneflc¡ar¡a de reg¡men subs¡diado en salud. tenian la part¡cular¡dad
que podian pasar de 31 diciembre y son soporte de mucho dinero que se
rec¡bia con destinación especifica. los expedientes se fornaron con los

soportes producto de funciones institucionales se deben conservar totalmente
mientras el munic¡pio cons¡dere la reproducción por otro medio. estos
documenlos revisten valores para Ia invest¡gac¡ón. Una vez la serie cumpla
los tiempos de retención contados a partir del cierre
del expediente o trámite que le dio in¡cio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Mrnrsteno de Cultura, en su Capitulo l, Articulo
2 8.2.'1.5. De los Archivos Generales Terntoriales y el Cap¡tulo lX, Articulo
) 8? I 1 frensfe¡encias secundarias.

10 x40048-0'l
Contratos Admin¡strac¡ón Rég¡men
Subs¡d¡ado

x

Los contratos estatales son todos los aclos ¡urid¡cos generadores de

obl¡gaciones que celebran las entidades a que se reflere la Ley 80 de 1993,

previstos en el derecho privado o en disposic¡ones especiales, o derivados
delejercicio de la autonomía de la voluntad. En consecuenc¡a de la Ley 80 de

1993; Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenla el s¡stema de

compras y contratación públ¡ca". El proceso de selección será determinado y

realizado por el Comité lnterno de Arch¡vo, eljefe de la dependencia
productora y los interesados.
La documentac¡ón selecc¡onada, se debe transfer¡r al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo I, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Tenitoriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

1BContratos de Prestación de serv¡c¡os400-08-0s

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir
cierre del expediente o trámite que le d¡o ¡n¡cio, El proceso de selecc¡ón será

determ¡nado y real¡zado por el Com¡té lnterno de Arch¡vo, el iefe de la
dependencia productora y los ¡nteresados.
La documentación selecr¡onada, se debe transferir al Archivo H¡stóric, para

su conservación total, de acuerdo con io establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territor¡ales y el Capítulo lX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

del

x10400-09-01 Derechos de Petición
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CONVENCIONES
CT Conservac¡ón total

E El¡minación
M Microfilmación
S Selección

Firma de aprobación: MARIO CASTAÑO

Com¡te de Archivo)

Firma de a SAMUEL VELEZ RIVERA
Comite de Archivo)

Fecha: 2l t}n nt,q
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ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE vatonlctór DocUMENTAL

HOJA DE:

VERSION

cóDrGo
Nombre de las series, Subseries y

T¡pologías Oocumentales

RETENCION DtsPostctóN FrNAL
PROCEOIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

E M S

50042-03
Actas de Conse¡o Municipal de
Gestión de Riesgo y Desastres -
CMGRD-

l0 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del
cierre delexpediente o trámite que Ie dio inic¡o, se deben transferir alArchivo
Histórico para su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡n¡sterio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo
2.8.2.'1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capítulo
lX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundar¡as. Además, la Ley 594 de
2000, arlfculo 19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean

valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almac€nados mediante cualquier medio".

500-02-05
Actas de Entrega Ayudas
Human¡tarias

10 x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del
cierre del expediente o trámite que le dio in¡cio, se deben transfer¡r al Arch¡vo

H¡stórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 20'15 del M¡nisterio de Cultura, en su CapÍtulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Arch¡vos Generales Terr¡toriales y el Cap¡tulo lX, Artículo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, artículo
19, pa¡ágefo 2. "Los documentos originales que posean valores h¡stór¡cos no
podrán ser deslruidos, aun cuando hayan sido reproduc¡dos y/o almac€nados
mediante cualqu¡er medio".

500-05-01
comun¡caciones Oficiales Enviadas
y rec¡b¡das (cor¡espondencia)

'10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a partir del

ciere del expediente o trámite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Cap¡tulo I, Articulo
2.8.2.1.5. Oe los Archivos Generales Territor¡ales y el Capítulo
tX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de
2000, art¡culo 19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean

valores h¡stóricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan s¡do

reproducidos y/o almacenados med¡ante cualqu¡er med¡o".
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Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del
cierre del exped¡ente o trámite que le d¡o in¡cio. Teniendo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posibilidades invest¡gativas, se debe el¡minar el
soporte de estos documenlos, ten¡endo en cuenta lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura en elAlfculo 2.8.2.2.5
El¡minación de documentos, dejando constanc¡a mediante lnventario y Acta
de Eliminación aprobada por el Com¡té lnterno de Archivo

x5500-05-02 Comun¡caciones Ofic¡ales lnternas

x

Eran los conceptos donde se estud¡abla posible vulnerabilidad de una
vivienda basados en el p.o.t y mapas de riesgo del municipio de Pereira. ley I
de 1989, ley 388 de '1997, ley 1523 de abrt 2412012 ,plan de ordenamiento
territorial (p.o.t),mapas de riesgo. El proceso de seleccióñ será determinado
y real¡zado por el Comité lnterno de Archivo, eljefede la dependencia
productora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo H¡stór¡co para

su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de
2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capltulo I, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Tránsferéncias secundarias.

10500-06{2
Conceptos Técn¡cos de
vulnerab¡lidad

x

El contrato de comodato tiene sus característ¡cas espec¡ales, es unilateral, ya
que solo hay obl¡gación por parte del comodatario como la conservar el bien
en buen estado y restitu¡rlo al momento de terminar el contrato. En

consecuencia de la Ley 80 de 1993; Decreto 15'10 de 2013 "por el cual se
reglamenta els¡stema de compras y crntratación públ¡ca". El proceso de
selecrión será determinado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, el
jefe de la dependenc¡a productora y los rnteresados
La documentacrón seleccionada, se debe transferir al Arch¡vo H¡stórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecrdo en el Decreto 1080 de

12015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l. Articulo 2.8.2 1.5 De los

lArchivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artlculo 2.8.2.9.1
lTransferencias secundarias
I

20500-08-02

Los contratos estatales son todos los actos iuridicos generadores de
obligaciones que celebran las ent¡dades a que se retiere la Ley 80 de 1993,
previstos en el derecho privado o en dispos¡c¡ones especiales, o derivados
del ejerc¡cio de la autonomía de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80
de 1993; Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratación pública". El proceso de selección será determinado y
realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
20'15 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l. Articulo 2I2 1 5 De los

Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artículo 2 8.2.9.1
Transferencies secundarias

x18500-08-05

ñ f
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Contratos de Comodato

Contratos de Prestación de
serv¡c¡os
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500-09-01 Derechos de Petición 10 x

Una vez la Subser¡e cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a part¡r del
ciene del expediente o trámite que le d¡o in¡c¡o, Elproceso de selección será
determinado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, el jefe de la
dependencia productora y los interesados.
La documentac¡ón selecc¡onada, se debe transferir al Archivo H¡stórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capitulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferenc¡as secundarias.

CONVENCIONES
CT Conservación total

E Eliminación
M Microfilmación
S Selecc¡ón

Firma de aprobación: MARIO CASTAÑO
(Presidente Comite de Arch¡vo)

Firma de aprobación: SAMUEL VELEZ RIVERA
(Secretario Com¡te de Archivo)

Fecha 2 7 ABR 2'1B
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600-05-01
Comun¡caciones Olic¡ales Enviadas y
recibidas (correspondencia)

x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio ¡n¡cio, se deben transferir al Archivo
H¡stórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo
2.8 2.'1.5. De los Archivos Generales Tefritoriales y el Capítulo
lx, Art¡culo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de

2000, artículo 19, paágrafo 2. "Los documentos originales que po§ean

valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido

reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

600-05-02 comunicac¡ones Of¡c¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio inicio. Teniendo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posibilidades invest¡gativas, se debe eliminar el

soporte de estos documentos, leniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cultura en el Artículo 2.8.2.2.5
Elim¡nación de documentos, de¡ando constanc¡a mediante lnventario y Acla
de Eliminación aprobada por el Comité lnterno de Archivo

Contratos de Prestac¡ón de servic¡os x

Teniendo en cuenta que en el Municipio de Pereira, los contratos
tienencrnsulta frecuente por parte de los ciudadanos y que los expedientes
se formaron con los soportes producto de func¡ones inst¡tucionales se deben
conservar totalmente mientras el mun¡c¡pio considere la reproducc¡ón por otro

medio. estos documentos revisten valores para la investigac¡ón. Una vez la
serie cumpla los tiempos de retención contados a partir del cierre del

expediente o trámite que le dio in¡cio, se deben transferir al Archivo Histórico
para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080

de 2O'15 del Min¡sterio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo 2.8.2.1 5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de 2000, artículo '19,

paégrafo 2. "Los documentos originales que posean valores históricos no
podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
med¡ante cualquier medio"

r\ #
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600-09-01 Derechos de Peticidn 10 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención @ntados a partir del
c¡erre del exped¡ente o trámite que le dio inicio, El proceso de selección será
detem¡nado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, el ,efe de la
dependencia produclora y los inleresados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

20'15 del Min¡sterio de Culiura, en su Capftulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capftulo lX, Artículo 2.8.2.9.'1

Transferencias secundar¡as

MARIO
(Presidente

SAMUEL VELEZ RIVERA
(Secretario Comite de Arch

2 i ABR 2ijIB

CONVENCIONES
CT Conservación total

E El¡m¡nación
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TABLA DE vALoRrctóH DocUMENTAL

HOJA:

cóDrco Nombre de las series, Subseries Y
T¡pologías Documentales

RETENCION DtsPostctóN FTNAL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CEI{fRAL CT E M S

700-05{l comunicac¡ones Of¡c¡ale§ Env¡adas y
rec¡b¡das (correspondenc¡a)

10 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del
c¡erre del exped¡ente o trámite que le dio in¡cio, se deben transferir alArch¡vo
Histórico para su conservación total, de acuerdo c¡n lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo
2.8.2.'1.5. De los Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo
lX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de

2000, articulo 19, pa¡ágrafo 2. "Los documentos orig¡nales que posean

valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan s¡do

reproducidos y/o almacenados med¡ante cualquier medio".

700-05-02 Comun¡caciones Ofic¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención crntados a partir del

c¡erre del expediente o trámite que le dio in¡cio. Teniendo en cuenta que estos

documentos no ofrecen pos¡bilidades invest¡gativas, se debe eliminar el

soporte de estos documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 20'15 del Ministerio de Cultura en elArticulo 2.8.2.2.5
El¡minación de documentos, dejando constanc¡a med¡ante lnventario y Acta
de Elim¡nación aprobada por el Comité lnterno de Arch¡vo

(( ( (

MUNICIPIO DE PEREIRA
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Contratos de Consultor¡a 18 x

Los conlratos de crnsuitorla se refiere a seryicios especial¡zados de
asesoria, ¡nterventoría, gerenc¡a de obra o de proyectos, la elaborac¡ón de
estudios y diagnósticos, que no siempre coinc¡den en su conten¡do con la
órbita de las aclividades prop¡as de la entidad contratante. Para ello recurre a
personas naturales o juridicas especializadas en una determinada materia,
las cuales ofrecen conocimientos y exper¡enc¡a en una específica área o
actividad. Cons¡derando la Ley 80 de 1993 "Por la cual se exp¡de el Estatuto
Generai de Contratación de la Admin¡strac¡ón Pública", Decreto 1510de
2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación
pública".
Teniendo en cuenta que los crntratos de Consuloria son fuente rica en
intormac¡ón privilegiada, que contiene valores para la invest¡gación y
desarrollo de la administración y sus pobladores, que permiten folalecer
incrementar y d¡fundir el patrimonio documental. Una vez la Subser¡e cumpla
los tiempos de retención contados a partir del cierre delexpediente o trámite
que le dio ¡nic¡o, se deben transferir alArchivo Histór¡co para su conservación
total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio
de Cultura, en su Capítulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Terr¡toriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias.

700-08-04 Contratos de Obra '18 x

Los contratos de obra eran los que se celebraban con el municipio para la

construcción, mantenimiento, instalac¡ón y, en general, para la realización de
cualquier otro trabajo material sobre b¡enes ¡nmuebles, cualqu¡era que sea la
modal¡dad de ejecución y pago. En los contratos de obra que hayan sido
celebrados como resultado de un proceso de licitac¡ón o concurso públicos, la
interventoría deberá ser contratada con una persona ¡ndependiente de la
ent¡dad contratante y del contratista, quien responderá por los hechos y
om¡siones que le fueren imputables en los térm¡nos prev¡stos en la ley 80 de
1993 y Decreto 1510 de 2013 El proceso de selección será determinado y
realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
productora y los interesados-
La documentación selecc¡onada, se debe transfer¡r al Archivo H¡stórico para

su conservac¡ón tolal, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.
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700-08-05 Contratos de Prestac¡ón de servicios ,18 x

Los contratos estatales son todos Ios actos iuríd¡cos generadores de
obl¡gaciones que celebran las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,
previstos en el derecho privado o en d¡sposiciones especiales, o derivados
del eierc¡c¡o de la autonomía de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80 de
1993; Decreto 1510 de 2013 "por ei cual se reglamenta el sistema de
compras y contratac¡ón públ¡ca". EI proceso de selección será determinado y
realizado por el Comité lnterno de Arch¡vo, eljefe de la dependencia
produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Arch¡vo H¡stórico para
su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decrelo 1080 de
2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capltulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferenc¡as secundarias.

700-09{l Derechos de Petición 10 x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del
ciere del expediente o trám¡te que le d¡o inic¡o, El proceso de selecc¡ón será
determinado y realizado por el Comité Interno de Arch¡vo, el jefe de la
dependencia productora y los interesados.
La documentación selecc¡onada, se debe transferir al Archivo Histór¡co para
su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Terr¡toriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferenc¡as secundarias.

CONVENCIONES
CT Conservación total

E Eliminación
M Microlllmación
S Selecc¡ón

Firma de aprobación. MARIO CASTAÑO
(Presidente Comite de Archivo)

Firma de aprobac¡ón: SAMUEL VELEZ ÉlVE
(Secretario Comite de Archivo)

Fecha 2 / ABR 2O1B
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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
DE;

VERSION
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cóDrco
RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO
CENTRAL CT M

800-05-01
Comunicac¡ones Of¡c¡ales Enviadas y
recib¡das (coÍespondenc¡a) x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención conlados a partir del
c¡erre del expediente o trámile que Ie d¡o ¡n¡cio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el
Decreto 1080 de 20'15 del Min¡sterio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo
2.8.2.'!.5. De los Archivos Generales Terdtoriales y el Capítulo
lX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de
2000, artlculo '19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean
valores histór¡cos no podrán ser destru¡dos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier med¡o".

800{5-02 Comunicaciones Ofi c¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a partir del
c¡erre delexpediente o trámite que le dio in¡c¡o- Ten¡endo en cuenta que estos
documenlos no ofrec€n pos¡bilidades investigativas, se debe el¡minar el
soporte de estos documenlos, ten¡endo en cuenta lo establec¡do en el
Decreto 1080 de 2015 del Minister¡o de Cultura en elArtículo 2.8.2.2.5
Eliminac¡ón de documentos, dejando constancia mediante lnventario y Acla
de Eliminación aprobada por el Comité lnterno de Archivo

800-08-o5 Contratos de Prestación de serv¡cios 18 x

Los contralos estatales son todos los actos jur¡d¡cos generadores de
obligaciones que c€lebran las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,
previslos en elderecho privado o en d¡spos¡ciones espec¡ales, o derivados
delejerc¡cio de la autonomía de la voluntad. En crnsecuenc¡a de la Ley 80 de
1993, Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el s¡stema de
compras y contratación pública". El proceso de selección será determ¡nado y

realizado por el Comité lnterno de Archivo, el jefe de la dependencia
produclora y los ¡nteresados.
La documentación selecc¡onada, se debe transferir al Archivo Histórico para
su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo I, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Arciivos Generales Terr¡toriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

TABLA DE vtt-oR.eclót DocUMENTAL

Nombre de las series, Subseries y
T¡pologias Documentales

E
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800-09-0'l Derechos de Petic¡ón 10 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del
cierre delexped¡ente o trámite que le dio inicio, El proceso de selección será
determ¡nado y realizado por el Comité lntemo de Arch¡vo, el jefe de la
dependencia productora y los ¡nteresados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe transferir al Arch¡vo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Min¡ster¡o de Cultura, en su Capítulo l, Art¡culo 2.8.2.1.5. Oe los
Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX. Artículo 2.8.2.9.1
Translerencias secundarias

CONVENCIONES
CT Conservac¡ón total

E Eliminación
M Microflmación
S Selección

Firma de aprobación: MARIO
(Presidente Com¡te de

Firma de aprob ac¡ón: SAMUEL VELEZ RIVERA
(Secretario Comite de Archivo)

Fecha 2 / ABR 2UI8
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ENTIDAD PRODUCTORAT

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE vALoRAcróN DocUMENTAL

HOJA:

cóDrGo
Nombre de la6 series, Subse.ies y

Tipologías Documentales

RETENCION DtsPostctóN FTNAL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENfRAL

CT E M S

1000.05-01
Comun¡caciones Oficiales Env¡adas y
recibidas (correspondencia)

'10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio inic¡o, se deben transferir alArchivo
Históric, para su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establec¡do en el

Decreto 1O8O de 2015 del Min¡sterio de Cultura, en su CapÍtulo l, Artículo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capltulo
lX, Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de

2000, artículo '19, parágrafo 2. "Los documentos or¡ginales que posean

valores históricrs no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido

reproduc¡dos y/o almacenados med¡ante cualquier med¡o".

1000-05-02 Comun¡caciones Oficiales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

c¡ene del expediente o trám¡te que le dio inicio. Teniendo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posibil¡dades invest¡gativas, se debe eliminar el

soporte de estos documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura en elArtículo 2.8.2.2.5
Elim¡nac¡ón de documentos, dejando constancia med¡ante lnventario y Acta
de Eliminación aprobada por el Comité lnterno de Archivo.

Conciliaciones Bancarias 10 x

Es la Comparación entre los datos informados por una inst¡tución financiera,
sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los l¡bros de

contabilidad de la entidad contable públ¡ca, con explicación de sus
diferenc¡as, si las hub¡ere". reglamentadas por el Decreto 1914de2003,
Artículo 3, Articulo 28, la Ley 962 de 2005. Una vez la Subserie cumpla los

tiempos de retención contados a part¡r del c¡en'e del expediente o lrámite que

le dio ¡nic¡o. Teniendo en cuenta que estos documentos no ofrecen
pos¡bil¡dades ¡nvestigativas, se debe el¡minar el soporte de estos
documentos, de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del

Min¡ster¡o de Cultura en elArtlculo 2.8.2.2.5 Eliminac¡ón de documentos,

deiando constancia mediante lnventario y Acta de Eliminación aprobada por

el Comité lnterno de Archivo.
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Contratos de Prestación de serv¡c¡os 18 x

Los contratos estatales son todos los aclos jurídicos generadores de
obligaciones que celebran las ent¡dades a que se tefiere la Ley 80 de 1993,
previstos en elderecho pr¡vado o en disposiciones especiales, o derivados
delejerc¡cjo de la autonomia de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80 de
1993; Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratación públ¡ca". El proc€so de selección será determinado y

realizado por el Comité lnterno de Arch¡vo, eliefe de la dependencia
productora y los interesados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe transfer¡r al Archivo Histórico para

su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Arch¡vos Generales Territoriales y el Capltulo lx, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

1000-09{1 Derechos de Pet¡c¡ón 10

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del
ciene delexped¡ente o trámite que le d¡o inicio, El proceso de selección será
determinado y real¡zado por el Com¡té lnlerno de Archivo, el jefe de la
dependencia produclora y los interesados.
La documentación selecc¡onada, se debe transfer¡r al Arch¡vo Histórico para

su conservac¡ón total. de acuerdo crn lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2.'1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

1000-10-01 Estados Financ¡eros '10 x

Son el medio principal para suministrar información contable de los reg¡stros

de un ente económ¡co. Mediante una tabulación formal de nombres y
cant¡dades de dinero derivados de tales reg¡stros, reflejan, a una fecha de

corte, la recopilación, clasiflcación y resumen finalde los datos contables".
Decreto 2449 de 1993. Artlculo 19,y Artfculo 28, Ley 962 de 2005. Una vez la
Subserie cumpla los tiempos de retenc¡ón c¡ntados a part¡r del c¡erre del
expediente o trámite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo Histórico
para su conservación total, de acuerdo cln lo establec¡do en el Decreto 1080

de 20't5 del M¡nisterio de Cultura, en su Cap¡tulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territor¡ales y el Capitulo IX. Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

r000-16-0r
Reg¡stros de Operac¡ones de Ca¡a
Menor

10 x

Documentos en los que se relac¡onan las operac¡ones de la caja menor y los
procesos de apertura, ejecución, reembolso y de legalizac¡ón.".
reglamentadas por el Articulo 28, Ley 962 de 2005. Una vez la Subserie
cumpla los l¡empos de retenc¡ón contados a partir del cierre del expediente o

trámite que le dio ¡n¡cio. Teniendo en cuenta que estos documentos no
ofrecen posib¡l¡dades investigativas, se debe elim¡nar el soporte de estos
documentos, de acuerdo a lo establec¡do en el Decreto 1080 de 2015 del
M¡nister¡o de Cultura en elArtículo 2.8.2.2.5 Eliminación de documentos,
dejando constancia mediante lnventario y Acta de El¡m¡nac¡ón aprobada por

el Com¡té lnterno de Archivo.
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CONVENCIONES
cT Conservación total

E Eliminación
M Microf¡lmación
S Selección

Firma de

Firma de

Fecha

MARIO

SAMUEL VELEZ RIVERA
(Secretario de ivo)
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Nombre de las series, Subseries Y

Tipologias Documentales

RETENCION DrsPostcróN FTNAL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

l't00-0'l-01 Actas de Com¡té de Arch¡vo '10 x

Documento en el que se relacionan las asesorías, aprobaciones,
deliberac¡ones, compromisos y dec¡siones realizadas por el Com¡té lnterno de

Archivo. Artículo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015. Una vez la Subserie
cumpla los t¡empos de retención contados a pañir del cierre del exped¡ente o

trámite que le d¡o inicio, se deben transferir alArch¡vo H¡stórico para su

conservac¡ón total. de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto '!080 de 2015

del Ministerio de Cultura, en su Capltulo l, Artlculo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Ten¡toriales y el Capítulo lX, Allculo 2.8.2.9.1 Transferenc¡as
secundarias

I100-01{4 Actas de Eliminación Documental '10 x

Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminación
documental, resultado de la aplicación de las disposic¡ones finales
registradas para series y subseries en Tablas de Retención Documental y

Tablas de valorac¡ón documental. Artículo 15. Acuerdo 004 de 2013. Una vez
la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a part¡r del cierre dei

expediente o trámite que le d¡o inicio, se deben transferir al Archivo H¡stórico
para su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establecido en el Oecreto 1080

de 2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capítulo I, Articulo 2.8.2.'1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capftulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

Transferencias secundar¡as

,t,t00-05-01 comunicaciones Of¡c¡ales Env¡adas y
rec¡b¡das (correspondenc¡a)

10 x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trám¡te que le dio ¡n¡c¡o, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el

Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Articulo
2.8.2.'l.5. De los Arch¡vos Generales Territoriales y el Capítulo
lX. Artlculo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. Además, la Ley 594 de

2ooo, articulo 19, parágraro 2. "Los documentos orig¡nales que posean

valores históricos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproduc¡dos y/o almacenados mediante cualqu¡er medio".

#
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Comun¡caciones Ofi ciales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención crntados a part¡r del
cierre delexped¡ente o trám¡te que le dio ¡nic¡o. Ten¡endo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posib¡lidades invest¡gativas, se debe eliminar el

soporte de estos documenlos, leniendo en cuenta lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura en el Articulo 2.8.2.2.5
Elim¡nac¡ón de documentos, dejando constanc¡a mediante lnventar¡o y Acta
de Eliminación aprobada por el Comité lnterno de Archivo

1r0045-03
Consecut¡vos de comun¡caciones
of¡ciales env¡adas

10 x

Copia de las comun¡caciones oflciales enviadas que conforman un registro
consecutivo en razón del número de rad¡cación y se admin¡stran en la un¡dad
de correspondencia o la que haga sus veces. Artículo 'l 1, Acuerdo 060 de
2001. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir
del c¡erre del exp€d¡ente o trámite que le dio in¡cio. Ten¡endo en cuenta que
estos documentos no ofrec€n posibilidades investigativas, se debe eliminar el
soporte de estos documentos, ten¡endo en cuenta lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cultura en el Artículo 2.8.2.2.5
Eliminación de documentos, dejando constancia mediante lnventar¡o y Acta
de Elim¡nac¡ón aprobada por el Comité lnterno de Archivo.

r 100-05-04
lnstrumentos de control de
comuoicac¡ones of¡c¡ales

5 x

Documentos que permiten cert¡ficar la recepción de los documentos, por
parte de los funcionar¡os competentes, asícomo el seguimiento a los t¡empos

de respuesta de las comunicaciones recibidas. Artículo 8, Acuerdo 060 de
2001. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir

del cierre del expediente o trámite que le dio in¡c¡o. feniendo en cuenta que

estos documenlos no ofrecen posibilidades ¡nvestigativas, 5e debe eliminar el

soporte de estos documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 20'15 del Minister¡o de Cultura en el Articulo 2.8.2.2.5
Eliminac¡ón de documentos, dejando constancia mediante lnventario y Acta
de Eliminación aprobada por el Comité lnterno de Archivo

1100-08-05
'18 x

Los contratos estatales son lodos los actos jurídicos generadores de

obl¡gaciones que celebran las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,

prev¡slos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o der¡vados
delejercicio de la autonomía de la voluntad. En consecuenc¡a de la Ley 80 de
'1993; Dec.eto 1510 de 20't3 "por el cual se reglamenta el sistema de

compras y contratación pública". El proceso de selección será determinado y

realizado por el Comité lnterno de Archivo, el iefe de la dependencia
productora y los interesados-
La documentac¡ón seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su crnservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capftulo l, Artículo 2.8.2.'1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Aliculo 2.8.2.9.'1

Transferencias secundarias.

N
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1100-05-02

Contratos de Prestac¡ón de servic¡os

w
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Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio inic¡o, El proceso de selecc¡ón será
determinado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, el jefe de la
dependencia productora y los interesados-
La documentación seleccionada, se debe transferir alArchivo Histórico para

su conservac¡ón tolal, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territor¡ales y elCapitulo lX, Artículo 2.8.2 9.1

Transferenc¡as secundarias.

10Derechos de Pet¡c¡dnI r00-0941

x

Es una serie documental de manejo y acceso reservado por parte de los
funcionados de talento humano en donde se conservan cronológicamente
todos los documentos de carácter administrativo relac¡onados con el vinculo
laboralque se establece entre el funcionario y Ia entidad. Una vez la Subser¡e
cumpla los tiempos de retencióñ contados a part¡r del cierre del exped¡ente o

trámite que le dio ¡nic¡o, El proceso de selección será determinado y

realizado por el Com¡té lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
productora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo H¡stórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establectdo en el Decreto '1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l. Artículo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Teritoriales y el Capftulo lX, Artfculo 2.8.2 9.1
Transferencias secundarias.

801100-11-01 Historias laborales

x

Herramienta de gestión de talento humano que permite establecer las

funciones y competencias laborales de los empleos que conforman la planta

de personal del munic¡pio; asi como los requerimientos de crnocimiento,
experiencia y demás c¡mpetencias exig¡das para el desempeño de estos.

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención contados a partir del
cierre del exped¡ente o trámite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 20'15 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Artículo
2.8.2.'1.5. De los Archivos Generales Terr¡toriales y el Capítulo lX, Art¡culo
2 8 2I 1 Transferencias secunda¡ias.

5't100-r3{2 Manuales específicos de funciones,
requ¡s¡tos y competenc¡as laborales

x

Relación de pago en la cual se registran los salarios, las boniflcaciones y las

deducciones de un periodo determinado, que real¡za una ent¡dad a 5us
funcionarios en cumplimiento de ¡as obligaciones contractuales. Una vez la

Subserie cumpla los tiempos de retención contados a part¡r del ciene del

expediente o trám¡te que le dio inic¡o, El proceso de selección §erá
determinado y realizado por el Comité lnterno de Arch¡vo, el jefe de la
dependencia produclora y los ¡nteresados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe transferir alArch¡vo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de

2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capftulo l, Artfculo 2.8.2.1.5. De los

Arch¡vos Generales Territonales y el Capítulo lX. Articulo 2 I 2 9.1

Transfereñcias secundarias.

80NóminaI100-1¡l-01
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CONVENCIONES
CT Conservación total

E El¡minación
M M¡qofllmación
S Selecc¡ón

Firma de aprobación MARIO CASTAÑO
(Presidente Com¡te de Archivo)

Firma de aprobaci ón: SAMUEL VELEZ Rl
(Secretario Comite de Archivo)

Fecha 2 7 ABR 2O1B
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ENTIDAD PRODUCTORA

OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE veloucróH DocUMENTAL

MUNICIPIO PEREIRA

SECRETARIA JURIDICA

HOJA: DE:

VERSION

Nombre de las series, Subseries Y
Tipologías Documentales

RETENCION otsPosrcróN FTNAL
PROCEDIMIENTOS

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M S

Acc¡ones constitucionales 10 x

Serie documentalen la que se agrupan los ¡nstrumentos y mecanismos
const¡lucionales que tienen por objeto proteger, respetar y garantizar los

derechos del individuo y de una crlectividad. Además, de facilitar la

partic¡pación ciudadana en las decisiones del Estado. Constitución Pol¡tica

de Colombia. artlculo 86 y 87 ; el articulo 4 de la Ley 472 de 1998. El

proceso de selecc¡ón será determinado y realizado por el Com¡té lnterno de

Archivo, eljefe de la dependenc¡a productora y los interesados.

La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total. de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del M¡nister¡o de Cultura, en su Capltulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los

lArch

lrran

ivos Generales Terr¡loriales y el Capftulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

sferencias secundarias

1200-05{1
Comun¡caciones Ofi ciales Enviadas
y .ecibidas (correspondencia)

'10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención contados a partir del

c¡erre del expediente o trámite que le d¡o inicio, se deben transferir al Archivo
Histórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡nisterio de Cultura, en su Capítulo I, ArtÍculo
2.8.2.1.5. De los Arch¡vos Generales Territoriales y el Capftulo
lX, Art¡culo 2.8.2.9.1 Transferencias secundar¡as. Además, la Ley 594 de

2000, artículo 19, parágrafo 2. "Los documentos originales que posean

valores histór¡cos no podrán ser destruidos, aun cuando hayan sido

reproduc¡dos y/o almacenados mediante cualquier medio".

1200-05-02 Comunicac¡ones ofi c¡ales lnternas 5 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retención contados a partir del

cierre delexpediente o trámite que le dio inicio. Teniendo en cuenta que estos
documentos no ofrecen posib¡l¡dades investigativas, se debe eliminar el

soporte de estos documentos, teniendo en cuenla lo establecido en el

Decreto 'lO8O de 2015 del Ministerio de Cultura en elArtículo 2.8.2.2.5
Eliminación de documentos, dejando constanc¡a mediante lnventario y Ac{a
de El¡minación aprobada por el Comité lnterno de Arch¡vo

d
fr

{

cóDrco

1200-01-01



't200-0641 Conceptos Juridicos 5 x

opin¡ones, aprec¡aciones o iuicios emitidos por una entidad, con el fin de

informar u orientar sobre cuestiones en mater¡a juríd¡ca, planteadas y

sol¡citadas por un c¡udadano, entidad o funcionario. Conseio de estado.

Sentencia abr¡l 22 de 2010. El proceso de selección será determinado y
realizado por el Comité lnterno de Archivo, eljefe de la dependencia
produclora y los interesados.
La documentación seleccionada, se debe transferir alArch¡vo Histór¡c¡ para

sú conservación total. de acuerdo c4n lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, A¡-tículo 2 I 2 1 5 De los

Archivos Generales Territoriales y el Capftulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

Transferenc¡as secundarias.

1200-08-02 Contratos de Comodato 20 x

Subserie documental en la que se conservan de manera cronológica los

documentos generados en el proceso de contratac¡ón celebrado por las

entidades estatales con una persona nalural o jurídica, en la que una de las
partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que

haga uso de ella, y con €rgo de rest¡tuir la misma especie después de

term¡nar el uso. Articulo 55, Ley 80 de 1993. El proceso de selección será
determinado y real¡zado por el Comité lnterno de Archivo, eljefede la

dependencia productora y los interesados.
La documentación selecc¡onada, se debe transferir al Archivo Histórico para

su conservación total. de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Tenitoriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1

Transferencias secundarias.

r200-08-05
Contratos de Prestac¡ón de
serv¡cios

1B x

Los conlratos estatales son lodos los actos iurídicos generadores de

obl¡gaciones que celebran las entidades a que se ref¡ere la Ley 80 de 1993,
previstos en elderecho privado o en dispos¡ciones especiales, o derivados
del ejercic¡o de la aulonomía de la voluntad. En consecuenc¡a de la Ley 80

de 1993: Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de

compras y contratación pública". El proceso de selección será determinado y

real¡zado por el Comité lnterno de Archivo, el iefe de la dependencia
productora y los interesados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe transfer¡r al Archivo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto '1080 de

2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo l, Artículo 2.8.2.1.5. Oe los

Arch¡vos Generales Territoriales y el Capltulo lx, Artículo 2.8.2.9.1
Translerencias secundarias.

((((

8& f



((((

1200-08-07 Convenios intednstitucionales 20 x

documenlos med¡ante los cuales se suscriben convenios entre diferentes
dependencias o entidades desc€ntralizadas para el cumplimiento de sus
fines, planes y programas. Artfculo 55, Ley 80 de '1993. El proceso de

selec4ión será determinado y realizado por elComité lnterno de Archivo, el
jefe de la dependencia produclora y los interesados.

La documentac¡ón seleccionada, se debe transferir al Arch¡vo Histórico para

su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de

2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capilulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias.

't 200-09-01 10 x

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del expediente o trámite que le dio inicio, El proceso de selecc¡ón será

determ¡nado y realizado por el Comité lnterno de Archivo, eliefe de la
dependencia productora y los ¡nteresados.
La documentación seleccionada, se debe transferir al Archivo H¡stórico para

su conservac¡ón total, de acuerdo con lo establec¡do en el Decreto 1080 de

2015 del Ministerio de Cultura, en su Capítulo l, Articulo 2.8.2.1.5. De los

Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Artlculo 2.8.2.9.1
Transferenc¡as secundarias.

CONVENCIONES
CT Conservac¡ón total

E Eliminación
M Microfilmación
s Selección

F¡rma de aprobación. MARIO CASTA
(Presidente Comite de Arch¡vo)

Firma de aprobación: SAMUEL VELEZ RIVERA ¡

(Secretario Comite de Archivo)

2 7 ABR 2O1B
Fecha
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ENTIDAD PROOUCTORA

OFICINA PRODUCTORA:
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SECRETARIA DE GESTION
HOJA:

(,
(^

DrsPostctóN FTNALRETENCION

S

PROCEDIMIENTOS

CT E M
cóDrco Nombre de las series, Subseries Y

Tipologías Documentales

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retención contados a partir del

cierre del exped¡ente o trámite que le d¡o ¡nicio, se deben transferir al Archivo
Histór¡co para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Art¡culo

2.8.2.1.5. De los Arch¡vos Generales Terr¡tor¡ales y el Cap¡tulo
lX, Artículo 2.8.2.9.1 fransferencias secundarias. Además, la Ley 594 de
2ooo, articulo 19, pará$afo 2. "Los documentos or¡g¡nales que posean

valores históricos no podrán ser destru¡dos, aun cuando hayan sido
reproduc¡dos y/o almacenados mediante cualqu¡er med¡o".

x10
Comunicac¡ones Ofi ciales
Env¡adas y rec¡b¡das
(correspondencia)

1300-05-0'l

Una vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del

c¡erre del expediente o trám¡te que le dio ¡n¡cio. Teniendo en cuenta que

estos documentos no ofrecen pos¡b¡l¡dades invest¡gativas, se debe eliminar
el soporle de estos documentos, ten¡endo en cuenta lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del M¡n¡sterio de Cultura en el Articulo 2.8.2.2 5
Eliminación de documenlos, dejando constanc¡a mediante lnventar¡o y Acla
de Elim¡nación aprobada por el Comité lnterno de Arch¡vo

x5Comunicaciones Oficiales
lnternas1300-05-02

x

Los crntratos estatales son todos los actos jur¡dicos generadores de

obl¡gac¡ones que celebran las ent¡dades a que se refiere la Ley 80 de'1993,
previstos en el derecho pr¡vado o en disposiciones espec¡ales, o der¡vados

del ejercicio de la autonomia de la voluntad. En consecuencia de la Ley 80
de '1993; Decreto 15'10 de 20l3 "por el cual se reglamenta el sistema de

c¡mpras y contralac¡ón públ¡ca". El proc€so de selección será determinado y

real¡zado por el Comité lnterno de Arch¡vo, eljefe de la dependenc¡a
produclora y los ¡nteresados.
La documentac¡ón seleccionada, se debe transfer¡r al Archivo Histór¡co para

su conservación total. de acuerdo c,on lo establec¡do en el Decreto 1080 de
20l5 del M¡nisterio de Cultura, en su Capitulo l, Articulo 2.8.2.'l 5. De los
Arch¡vos Generales Territoriales y el Cap¡lulo lX. Artículo 2.8.2.9 1

Trañsferencias secundarias.

181300-08{5
Contratos de Prestación de
servicios

(

DE:

VERSION

ARCHIVO
CENTRAL

4
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'1300-09-01 Derechos de Pet¡c¡ón 10 x

Una vez la Subserie cumpla los t¡empos de retenc¡ón contados a part¡r del
c¡ene del expediente o trámite que le d¡o ¡n¡c¡o, El proceso de selecc¡ón será
determinado y real¡zado por el Comité lntemo de Archivo, eljefe de la
dependencia productora y los interesados.
La documentación selecr¡onada, se debe transfer¡r al Archivo H¡stór¡co para

su conservac¡ón lotal, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Minister¡o de Cultura, en su Capitulo l, Artículo 2.8.2.1.5. De los
Arch¡vos Generales Territor¡ales y el Capitulo lX, Artículo 2.8.2.9.1
Transferenc¡as secundarias.

1300-15-01 Proyectos de viv¡enda '10 x

Documenlos que evidenc¡an los proyeclos de viv¡enda en el mun¡cipio. Una
vez la Subser¡e cumpla los tiempos de retenc¡ón contados a partir del c¡erre
del exped¡ente o trám¡te que le d¡o inicio, se deben transfer¡r al Archivo
Hislórico para su conservación total, de acuerdo con lo establecido en el

Decreto 1080 de 2015 del Min¡sterio de Cultura, en su Capítulo l, Arl¡culo
2.8.2.1 .5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capítulo lX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferenc¡as secundar¡as. Además, la Ley 594 de 2000, articulo
19, paé$afo 2. "Los documentos or¡ginales que posean valores histór¡cos
no podrán ser destru¡dos, aun cuando hayan sido reproduc¡dos y/o

almacenados medianle cualquier medio".

Firma de aprobación: MARIO
(Pres¡dente Comite de Arch

Firma de aprobación: SAMUEL VE
(Secretar¡o Comite de Archivo)

Fecha 2 7 ABR 2O1B
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CONVENCIONES
CT Conservación total

E Elim¡nación
tJl Microfilmac¡ón
S Selecc¡ón
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