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Asunto: Lineamiento para el registro de los productos de la etapa de solicifud y
asignacién de cupos educativos - vigencia 2018

Respetado Secretario, reciba un cordial saludo;

De acuerdo con la Resolucion 18582 del 15 de septiembre de 2017, -que modifica
el cronograma de actividades para el desamollo del proceso de gestion de
cobertura establecido en la Resolucién 07797 de 2015-, las actividades
relacionadas con la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos deben
ejecutarse en las fechas relacionadas a continuacidn:

Actividad Fecha de inicio Fecha de finalizacion |
Solictudes de cupos y fraslados de [
estudiantes activos, aplica para alumnos
activos en cada establecimiento educative| 1* semana de octubre 3 samana de octubre

estatal y para alumnos gue solicitan | (2 de octubre de 2017) | {20 de octubre de 2017)
traslado a ofra institucidn

[Inscripcién de alumnos nuevos
| Reporte de inscripcién de alumnos nuevos g 3* semana de oclubre
Reporte de solicitud de cupos (20 de octubre de 2017)

Los productos de la etapa de solicitud y asignacién de cupos educalivos deben
registrarse y oficializarse oportunamente en el Sistema Integrado de Matricula -
SIMAT, atendiendo las siguientes directrices:

1. Establecer las fechas de inicio y finalizacin para las etapas de
CUPO_SOLICITADO, TRASLADOS e INSCRIPCION NUEVOS, a traves dela
opcién Procesos Matricula del médulp Administracion.

2. Registrar las solicitudes de fraslado de los alumnos que manifiesten su
voluntad de cambiar de establecimiento educativo para el siguiente afio lectivo.

3. Realizar la inscripcién de alumnos nuevos de acuerdo con los procedimientos
e instrumentos definidos por la entidad territorial.

4. Oficializar las etapas de CUPO_SOLICITADO e INSCRIPCION NUEVOS
atendiendo las fechas del cronograma a través de la opcidn Oficializar Etapa
Malricuia del médulo Matricula.
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5. Una vez oficializada la etapa de CUPO_SOLICITADO, el sistema realizara
internamente y de manera automatica la reserva de los cupos para todos los
estudiantes que no hayan solicitado traslado (el estado en el que se encuentra

el estudiante no cambia),

El registro y oficializacién de los productos del proceso de gestidn de cobertura en
el sistema se utiliza cada afio para calcular el indicador de nivel de gestidn,
mediante el cual se evalla el desempefio del proceso y se establecen los ajustes
y compromisos de mejora continua en cada entidad territorial certificada.

mente,

[s] REA RIG HA
Subdirectora de Acceso

( Rivisd  Hemando Rodriguez - Coordinadar Gestion de Coberura
Prosecto: David Mufioz
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