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Adjunto remitimos cuatro (4) Hojas de Revisidn de recanocimiento de Prestaciones y Ajuste de Prestaciones,
revisados por los sustanciadores de éste Patrimonio Autdnomao, en los cuales se consignan las observaciones que
deben ser tenidas en cuenta en los pasos posteriores a la remisidn del respective Acto Administrativo por parte
de esa Secretaria.

En este envio se integran:

= Las Hajas de Revisién negadas de todas las prestaciones: La Entidad Territorial debe tener en cuenta las
ohservaciones y remitirlas nuevamente a éste Patrimonio Autdnoma.
* Hojas de Revisidn aprobadas.

Antes de expedir los Actos Administrativos se solicita la verificacidn y cualquier inconsistencia que se presente,
devalver inmediatamente la Hoja de Revisidn a esta entidad para las revisiones pertinentes.

Este Patrimonio Auténomo se abstendrd de autorizar cualquier pago para las solicitudes que previamente no
hayan recibido su visto bueno de conformidad con el Decreto 2831 del 16 de agosto de 2005, articulo 3 pardigrafo
2, que establece que éstas resoluciones careceran de efectos legales y no prestaran mérito ejecutivo.

Para las cesantias parciales se informa que estas prestaciones quedan con pago condiclonado a turno y
disponibilidad presupuestal.

Los Actos Administrativos no pueden aumentar &l valor ni modificar la destinacidn consignados en los proyectos
de resolucién revisados y aprobados por éste Patrimonio Autdnomae y, deberan cumplir con todas las formalidades
legales.

Para el pago de las prestaciones remitir en el siguiente orden los documentos:

1. Acto Administrativo de reconocimiento debidamente notificado v ejecutoriado (Personal, Edicto o por
conducta concluyente).

2. Encaso de existir recurso de reposicion, revocatorias y aclaratorias, anexar la resolucion que resolvid las
mismas.

3, Hoja de Liguidacidn de aprobacién de éste Patrimonio Autdnomo.

4, Fotocopia de la cédula de ciudadania del docente.
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Por Loy, por maana v por S 1empre.

5. Fotocopia de la cédula del beneficiario del pago.

6. Enel evento de existir descuentos a terceros o pignoraciones, anexar la autorizacisn expresa del docente
¥ la certificacidn de la deuda de la Entidad e incluir el registro del descuento en el Acto Administrativo.

7. En el evento de existir descuento par embargo se deberd anexar copia del oficio del Juzgado donde cursa
el proceso en contra del educador y relacionar el descuento en el Acto Administrativo de reconocimienta,

A continuacién se relacionan los documentos adicionales que deben aportar por tipo de prestacidn:

Pensidn Por invalidez y de Retiro por Velez:

1. Acto Administrative de retiro del servicio.
2. Certificado donde conste Gitimo pago de salarios en el que indigue mes y afio.

bilacidn Ord

1. Oficio de solicitud de trdmite y copia de oficios de aceptacidn u objecién de |a cucta parte.
2. Oficio de envio de Resolucidn de Reliquidacidn de Pensidn a las Cuatas Partes con constancia de recibido

1. Fotocopia de Cédulas de los Beneficiarios, Registro civil de nacimiento de los menores o Tarjeta de
Identidad.

2. Certificado de Escolaridad para los hijos mayores de edad {18-25 afios) Estudiantes {Educacion Formal ¥
Vigente al pericdo de inclusidn en némina)

Cesantias Defin neficiari uerte:

1. Fotocopia de Cédula de Ciudadanfa de los beneficiarios mayores de edad y representante legal si hay lugar
a ello.
2. Registro Civil de Nacimiento de los beneficiarlos menores de edad o Tarjeta de identidad.

NOTA: PARA EL TRAMITE DEL PAGO DE LAS PRESTACIONES, SOLO ES NECESARIO EL ACTO ADMINISTRATIVO CON SUS
RESPECTIVIOS ANEXOS RELACIONADOS ANTERIORMENTE.

FAVOR NO REMITIR EXPEDIENTES FISICOS (EXCEPTO EN EL CASO DE FALLOS CONTENCIOSOS).

En el evento de no encontrase la Hoja d2 Revisién en el oficie de la referencia, la secretaria de educacidn deberd informar de
inmediato al correo mmincon@fiduprevisora.com.oo o al teléfono 5945111 Ext, 3146, 5ila fecha es mayor a 15 dias hibiles de
recibido en el ente territorial y la secretarfa de educacién no informa el no recibido de la Hoja de Revision, la Secretaria de
Educazién deberd realizar el denuncio de pérdida correspondiente y anexar el oficic a fin de proceder de conformidad.

Curdialn:l;ente. -
A =] /

JOVANI ORLANDO BERMNAL ULLOA

Director de Prestaciones Econdmicas.

Vicepresidencia Fondo de Prestaciones.

ELABIRD: BOIS0N MURILLG
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