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Ref: Solicitud conservacidn de cargo tesoreria
Cordial saludo:

Para su conocimiento y fines pertinentes, le informo sobre el perfil minimo que debe
tener una tesorera para desempefiarse en nuestra institucion:

Manejo de Contabilidad Publica

Realizacién de Contratos

Elaboracién de comprobantes de egresos con sus respectivos soportes
Manejo de software contable

Realizar declaraciones y pagos a la DIAN e Industria y Comercio

- Manejo de Plataformas para la realizacién de informes: SIFSE, SIA, SECOP
- Presentacién de informacién exdgena ante la DIAN

- Manejo de Plan de Compras, PAC y POAI

- Archivar segin la Ley de Archivo

i [ ] ]

Por tal motivo y de forma muy respetuosa, en caso de no tener la persona indicada,
le solicito, se le conserve el cargo a la sefiora DIANA JULIETH FLOREZ SOTO,
identificada con cédula de ciudadania N° 42.123.061 de Pereira, teléfonos
3127795089 y 3376247, quien se ha desempefiado en este cargo de forma idénea
desde hace 18 afios, para tener la seguridad y la confianza estatal que se requiere.

Atentamente,
ALBERTO DUQUE CARDENAS
Rector
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