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Doctor:

LUIS ANIBAL LADINO SUAZA
Subsecretario De Planeacion y Calidad
Secretaria de Educacion.

Cordial saludo,

Atendiendo su solicitud via WhatsApp del dia 19 de abril de 2016 en el sentido de que
se e informe sobre el trabajo realizado en este primer trimestre del afio en curso por
parte de las direcciones de nicleo, atentamente estoy enviande lo solicitado para su
conocimiento y fines pertinentes.

ML _
AT AT 7d e
UMBERTO RAMIREZ BARRETO
Director de Nicleo Educativo N* 1y 2

Anexo lo anunciado 4 folios.

Proyecto y Elaboro: Katherine Martinez
Secretaria Mocleo de Desarrollo Educativo Mo 2 Piso & Tel: (913248100 Fax:
(9)324B186
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Enero 12 al 31 de marzo
de 2016

*Visitas a los establecimientos educativos pablicos y privados.

*Difusisn y dinamizacion en los establecimientos educativos de las
actividades detalladas en las circulares y comunicados en general enviadas
por la SEM

*Trabajo de oficina atencidn al pablice,

* Control y seguimiento mes a mes del SIMAT por Miclea

Enero 12 al 15 de 2016

*Planeacion y organizacion de actividades semana de planeacion y
desarrolla institucienal instituciones educativas nucleos 1y 2 *Recepcion de
necesidades de personal en instituciones educativas de los nucleos 1y 2.
syarificacién de las actividades de planeacidn y desarrollo instituckonal en
los establecimientos educatives oficiales de los ndcleos 1y 2

*\isita a las Instituciones educativas Hans Drews Arango, San Joaguin,
Carles Eduardo Vasco y Sofia Hernandez Marin para verificacin de
procesos de matricula.

*Reunion con el subsecretario de planeacidn de la SEM.

*Reunion con la directora cperativa de la prestacion del servicio educativo
de la SEM

*Reunian con el director operativo de sistemas de informackin de la SEM
*Coordinacién de los establecimientos educativos de los nicleos 1y 2 para
quit envien informe de novedadas ¥ haoras extras.

*Camunicacidn con funcionarios de la SEM para asuntos VArios.

*Recepcidn y revisian de informe de novedades y horas extras provenientes
de los establecimientos educativos de los nuckeos 1y 2.

*|Informe del consolidado de novedades y horas extras para la direccion
aperativa de la prestacion del servicio educativo.

Enero 16 al 22 de 2016

*Reyunian con el secretario de educacion.

+Coordinacién, iniciackan clases, atencidn directa a estudiantes.

*Envia a Instituciones Educativas del cronograma para el reporte de
novedades del afio 2016

*Recepcion y andlisis Autoevaluacion Institucional y P.M.I 2016,
sinforme de matricula en el formate de capacidad instalada. (detalle los
cupos disponibles por grada y sobrecupo s lo tienen por sades)
scolicitud Resolucidn de asignacion académica. (por sedes) para andlisis,
=pnilisis de planta de personal docente y directivo docente por sedes
*Recepcion e informe para la SEM de las necesidades de persenal dooente,
directivo docente y administrative

*Recepcidn e informe para la SEM de necesidades de infragstructura por
sedes.

*Revision reporte de matricula por sedes.

*solicitud por parte de la direccidn de nucleo a |as Instituciones Educativas
Privadaos de los documentos que seportan su funcionamiente.

*Andlisis de la planta docente de las Instituciones Educativas para asi
establecer las necesidades del servicio

*Recepcitn y revision de inferme de nowedades y horas extras,

*informe del consolidado de novedades y horas extras para la direccign
pperativa de |a prestacion del servicio educativo.

*Recepcitn & informe para la SEM sobre tipo de vinculacian del personal
administrativo

*informe para el secretario de educacidn sobre los docentes trasladados
en el mes de diciembre mediante actas de reubicacion por fuera del
crorograma de traslados,

*Reyision de informe de vinculacion de personal administrativ,
*Entrega en la dependencia de historias laborales de la SEM de la
documentacian de la evaluacién de desem pefio afio 2015 de los docentes
1278.

*Recepcitn y tramite del SAC.

*Informacién a madre de familia sobre el sitlo donde gquedo el archive
clausurado colegio privado los Sagrados Corazones.

* Rewisidn y andlisis de la Autcevaluacion para consolidado de informe.

| *Revisidn del calendario académico de bos colegios privados.




*Rayvisitn de [a matricula en formato de capacidad instakada,

*Ravisidn lista de docentes y directivos docentes de los establecimientas
educatives enviado por la 5EM,

*Revision de las necesidades de personal docente y directivo docente.
*Revisitn y envid de necesidades de infraestructura a la SEM.

*Reyisitn de la resolucion de |a asignacion académica.

Enero 25 al 29 de enere
de 2016

| *#sesoria a padres de familia tramite certificados de estudio

*Reunion con el secretario de educacion, (Plan de Desarrollo, Programas
Educativos de la SEM, Jornada Unica, Becas Universitarias, Modernizacion
de la SEM, Primera Infancia, Bilingiismo, etc)

*Reunion en la SEM - Plan de Desarrolio

*Iniclacion tramite SAC Programa Primera Infancia.

*Iniciacion Tramite SAC Asignacidn cupe a estudiante

*Diligenciamiento de formulario para registrar todas las novedades-
SIMAT.

*Finalizacién tramite SAC Programa Primera Infancia

*\isita a la Institucién educativa José Antonio Galdn (Jornada Unica)
*isita a la Institucidn Gonzalo Mejia Echeverry (Necesidades de personal)
*Asesoria a la rectora de la Institucion Educativa privada Abraham Lincoln
sobre el programa de servicio social del estudiantado,

*Continuacién Tramite SAC Asignacion cupo a estudiante.

*Recepcidn y revision de informe de novedades y horas extras,

*Informe del consolidade de novedades y horas extras para la direcciin
operativa de la prestacian del servicio educativo.

*Comunicacitn con el rector de la Institucidn Educathva la Palmilla [ PRI
solo contiene una gestion, se le solicita ko ajuste).

*Reunién de los Directores de Nicleo de Peraira con el secretario de
educacion y el subsecretario de planeacidn y calidad,

*Reuniones grupo Directores de Nicleo [planeacidn, andlisis de casos)

| Febrero 01 al 04 de
2016

*Tramite ante la Institucion Educativa Sofia Hernandez para certificado de
estudios por traslado de una estudiante.

*Tramite ante la dependencia de historias laborales sobre evaluacicn de
personal administrativo en propiedad.

*Atencidn y asesoria a la rectora del Calegio Gonzalo Mejia Echeverry por
dificultades con una profesora de primaria.

* stencidn al rector del colegio San Joaguln para verificacion del PMI
ajustado.

*atencién al rector de la Institucion educativa privada Alejandria gue
funcionaba en el nocleo 8.

*Solicitud de informacion a las 1LE sobre los alumnos gue utilizan
transporte para informe a SEM.

*Coordinacién cargue en a plataforma de las evaluaciones del 2015 de los
docentes 1278,

*Planeacidn y coordinacién con los establecimientos educativos del niclea
de desarrollo educative N2 1 el informe para ajuste de planta de personal a
realizarse el 15 de febrero de 2016 por parte de la SEM

*Planeacion y coordinacian con los establecimientos educativos del niiclec
de desarrollo educativo NP 2 el informe para ajuste de planta de personal a
realizarse el 16 de febrero de 2016 por parte de la SEM

Febrero 05

al 26 de 2016 Incapacicad del director de nicleo por cirugia

Febrero 09 al 2% de
2016

*Coordinacion capacitacion programa MAS FAMILIAS EN ACCION a
personal administrativo y directivo de los pstablecimientos educativos
*Coordinacian. Solicitud de conselidado de matricula a las instituciones
educativas ¢ indicacién e las fechas estaklecidas por la SEM |
*Recoleccion y envid a la SEM de informacisn sobre datos del coardinador
del servicho social y de los estudiantes de bos grades 10 y 11 para informe.
*Enwith de las copias de los contratos del personal administrativo 3 las
Instituciones Educativas,

*Recepcion ¢ revisidn de informe de novedades y horas extras

*Informe del consolidado de novedades y horas extras para la direccion
operativa de |a prestacidn del servicio educativo.

* Coordinacion video conferencia del DIAE.

*Soclalizacion encuesta ICFES [Pruebas Saber 2016)

==



| * Reuniones grupo Directores de Nocleo {pia neacidn, analisis de casos)

Iﬁa’na 01al 04 de
016

*Reunion en |a Secretaria de Educacién para proceso administrathve v
tramites, manejo de correspondencia, derecho de peticion, atencidn al
cliente,

*Coordinackon con las LE pablicas y privadas sobre |a transmisidn de la
video conferencia: DIAE

*Tramite anta UNE por suspensian del servicio de intermet.

*Reunitn de directores de nicleo para evaluacidn al POAIV (PLAN
OPERATIVO ANLUAL DE INSPECCION ¥ VIGILANCIA] 2015.

*Reunidn para capacitacién sohre servicios de atencién al cliente SAC.
*Tramite ante UME por suspensidn de servicio de internet.

*Reunién con la directora del drea financiera (tramite personal
administrativo)

* Reunidn con Presidente de la Comisién de Educacién del Consejo Mpal
*Reunian con funcionaria del MEN para coordinar la realizacion del DIA E

| ®lpiciacion tramite SAC Comunidad y Lideres de Altagracia

*Finalizacién SAC Comunidad y lideres de Altagracia,

*Reyunidn con la directora operativa juridica sobre procesos disciplinarios.
*Reunién con subsecretario de planeacién y calidad para planeacion de |a
participacion de las comunidades en las discusiones def plan de desarrolio,

| *Reunion con funcionarios de oficina Migraciin Colembia para coprding

programa de migraciones y control de estudiantes extranjeros en las
Instituciones educativas.

*Reunitn con el sefior hiin Gonzdlez funcionario de la eficina de
recreacion y Deportes y cogestor de los cormegimientos Morelia y Estrella
Palmilia.

*Qrganizacién informe para SEM sobre el personal administrativo
contratado.

Marza 07 AL 12 de 2016

*Revision lista de personal administrativo contratade que envid la SEM
para verificar persanal que estd laborando en los establecimientos
educativos.

*Reunidn de directores de niclen de Pereira para revision y ajustes del
POAIV 2016,

*Difusién da convecataria futures dirigentes 2016

syarificacion de asistencia de estudiantes y profesores a la jornada laboral
por recuperacion del martes 22 de marzo de semana santa de las LE
*Enwid 3 subsecretaria de planeacidn y calidad del POAN 2016 revisado ¥
ajustado.

*Citacian comité operativo a directives de los establecimientos educativos
de los niicleos 1y 2

*Reunién con el sefior alcakde doctor Juan Pablo Gallo M. para tratar I
relacionado con la jomada Onica, bacas PA'PEPAS, universidad en el barrio
Culba, efc.

*Reunién con el secretario de educacion para programacion de reuniones
por niclec para la socializacidn con la comunidad del plan de desarrollo,
*Recepcion de las autorizaciones de pago de bos conserjes y los granjeros
de las instituckones Educativas para enviar informe a la SEM.
*Programacion taller sobre evaluacion y curriculum para rectares de las
instituciones educativas de los niclecs de desarrolio educative 1y L
*Realizacion comité operative (reunidn con directivos de los
establecimientos educativos de los ndcleos 1y 2}

*Entrega por parte de ndcleo a las instituchones educativas Del Acta De
Comité Operative, POANV, orientacion Evaluacion De Desempefio.

| =Reunion con funcionarios de la SEM y de 2 alcaldia para canstruccin
colectiva del Plan de Desarrollo Municipal.

* Comparativo reporte actual de la matricula vigencia 2015 - 2016y
situaciones criticas

Marzo 14 al 19 de 2016

| *Citacion a la comunidad educativa para participar en las mesas de
discusicn sobre el Plan de Desarrello Municipal, recoleccion de listados de
participantes para dicho evento,

)




*Preparacion informe sobre participantes en 1as mesas de discusion del
Plan de Dasarrollo de las LE Pdblicas v Privadas.

*yerificacidn de asistencia de estudiantes y profesores a la jornada laboral
por recuperacion del migrooles 23 de marzo de semana santa, de los
establecimientos educativos ndckeos 1y 2,

*Divulgacion de campaiia para promover disminucién del consumo de
energia en colegios.

*ssecorias Téonicas nuevas instituciones educativas privadas.

*Atencidn a los padres de LAURA TATINA por dificultades en el
establecimlento educative privado Pablo Picasso.

*Iniciacidn tramite SAC Colegio Privado Licen Taller Pablo Picassa.
*Elaboracion y erwid de lista de participantes en las mesas de trabajo para
discusién de plan de desarrollo nicless 1y 2.

* Reuniones grupo Directores de Nicleo (planeacion, andlisis de casos)
*Recepcion y revisidn de informe de novedades y horas extras.

*Informe del consolidado de novedades y horas extras para la direccion
operativa de la prestacidn del servicio educativa.

*Reunitn evento de socializackdn del plan de desarrollo por parte del
secretario de educacion y funcionarios de la SEM.

*Convocatoria evento de divulgacion de las pruebas saber 11 del afto 2016
*Continuacion tramite SAC Establecimbente educative Pablo Picasso
*Recepcian de listade de los nifios y nifias que provienen del ICBF que con
corte a fecha de febrero 29 de 2016 no s encuentran matriculados,
*Envid a los establecimiantos educativos de los niscleos 1y 2, de listados
de los nifos y nifias que provienen del ICBF que con corte a fecha de
febrero 29 de 2016 no 52 encuentran matriculados para su conocimients y
fines pertinentas. |
*pctualizacion de directorio instituciones privadas

* pctualizacion de la informacion de los establecimientos privados de los
nuclens 1y 2.

*Reporte a la secretaria de educacion de necesidades de personal docente,
directivo y administrativa en las Instituciones Educativas.

*Informe a los directivos de los establecimientos educativos plblicos ¥
privados de los ndcleos 1y 2 sabre reunidn con funcionarios del ICFES para
soclalizacion pruebas SABER 11. B I

Marza 28 al 31 de 2016

| secretario de educacion y funcionarios de la SEM.

*|niciacion tramite SAC Colegio Privado Liceo Taller Pablo Ficasso.

* Recepcidn y revision de informe de novedades y hras extras *Informe

del consolidado de novedades y horas extras para la direccion cparativa de |
Ia prestacidn del servicio educativo.

*instalacion evento de socializacian del plan de desarrollo por parte del

*Reunidn para divulgacidn de las pruebas saber 11 del afto 2016

*atencion a padres de familia que solicitan CUpos para sus hijos. Gestidn

en los establecimientos educativos y asignacidn de cupos

*Continuacian tramite SAC Establecimients educativo Pablo Picasso
*aetualizacion de directorio instituciones privadas

*petualizacion de la informacion de los establecimientos privados de los

nucleos 1y 2.

*Reporte a la secretaria de educacitn de necesidades de personal docente,
directivo y administrativo en las Instituciones Educativas *Informe a los
directivos de los establecimientos educativos péblicos y privados de los
nicleos 1y 2 sobre reunidn con funcionarios del ICFES para socializacion

pruebas SABER 11.
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