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Expedicién Acto Administrativo Proceso Gestion de Cobertura Educativa
vigencia 2017

Respetado secretario,

De acuerdo a lo reglamentado en la Resolucion No. 7797 de 2015, con la etapa de
Planeacion se da inicio al proceso de Gestion de la Cobertura Educativa para la
vigencia 2017, la cual tiene como objetivo analizar los requerimientos, metodologias
e instrumentos necesarios para llevar a cabo el proceso en cada establecimiento
educativo oficial de su jurisdiccion.

Como resultado de la etapa de Planeacién, la Secretaria de Educacion a su cargo

tiene la responsabilidad de expedir el acto administrativo mediante el cual se definen

las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion vy gestion
de cobertura del servicio educativo en su entidad territorial, el cual debe contener
como minimao los siguientes aspectos:

1. Encabezado: Mediante el cual se establece el proceso de Gestién de la Cobertura
Educativa en su entidad territorial para la vigencia 2017,

2. Considerando (s): Sefiala las razones, motives y marco de normas gue
fundamentan el acto administrativo.

3. Disposiciones: Contiene el objeto y ambito de aplicacion del documento.

4, Responsables y competencias generales: Establece los responsables del proceso

y las competencias inherentes a cada uno de ellos. La procedencia de conformar

un Comité de Cobertura dependera exclusivamente de la entidad territorial, de

acuerdo con su autonomia administrativa.

5. Organizacion del proceso de gestién de la cobertura educativa: Determina
directrices para organizar el proceso, como el orden de prioridad en la asignacion
de cupos y la confidencialidad en el manejo de la informacion, entre otros.

6. Etapas del Proceso de Gestion de Cobertura: Establece las etapas del proceso,
objetivos y responsables.

7. Reportes de informacion y cronograma del Proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa: Establece objetivos y responsabilidades en el cargue de informacion
en los respectivos sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.
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8. Registro de la matricula no oficial: Determina la obligatoriedad de los
establecimientos educativos de cardcter privado de reportar la matricula en el
sistemna y las fechas para su reporte en los calendarios académicos A y B.

9. Auditoria: Reglamenta las auditorias realizadas por la entidad territorial al
proceso de gestion de cobertura y establece responsabilidades.

10. Cronograma: Establece el cronograma de actividades, reportes de informacion e
incluye actividades adicionales que la entidad territorial requiere para llevar a
cabo el proceso.

Finalmente, es importante mencionar que el acto administrativo que reglamenta el
proceso de gestion de la cobertura educativa en su entidad territorial es uno de los
productos de seguimiento establecidos en el articulo 30 de la Resolucién 7797 de
2015, el cual debe ser expedido entre el 4 y el 29 de abril de |a presente anualidad ¥
reportarse en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT (afio lectivo 2017), a través
de la opcion “entrega de actos administrativos” del mend “matricula® ¥
posteriormente oficializarse a través de la opcién “oficializar etapa de matricula”,
hasta el 10 de junio de 2016.

Sus inquietudes al respecto seran atendidas a través del profesional Lubin Montes
Ramirez, correo electrénico: Imontes@mineducacion.gov.co teléfono 2222800 extension
2216,

Subdirector de Acceso

Anexo: Guia para el reporte acto administrativo enviada por correa electrdnico al Secretario de
Educacidn y Lider de Cobertura de la entidad territorial.

FRevist: Hermando Rodriguez Chaparro
Proyectd: David Mufioz
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