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Pereira, 20 de enero de 2015

Para: Dr. DANIEL LEONARDO PERDOMO GAMBOA
Secretario de Educacién Municipal

Dra. PAULA ANDREA MONTOYA HERNANDEZ
Directora administrativa de Prestacion del Servicio Educativo y
Administracion de Plazas Docente

De: RECTORIA
I.E. El Dorado

Asunto. Solicitud

Respetada sefiora.

Desde hacer dos semanas no tengo funciomaria en el cargo de secretaria y los procesos
administrativos de matricula de estudiantes nuevos, renovacion para estudiantes antiguos y carga
de estudiantes a la plataforma SIMAT estdn muy atrasados o detenidos y no puedo dar garantia y
calidad en la prestacidn de estos servicios a la comunidad en atencidn a otros servicios que
igualmente tienen problema por misma causa. En tal sentido respetucsamente le solicito por lo
menas un funcionario para esta labor con el siguiente perfil:

1. Amplic manejo de la plataforma SIMAT y SIGCE

i Dominio de la Ley General de Archivo 594 de 2000 y afines

3. Daminio del programa YANINA de gestion de notas de los estudiantes.
4. Dominio en OFFICE incluyendo M5 ACCESS
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