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CIRCULAR No. 438
29 de agosto de 2018

DE: 1530 Direccion de Bienes Muebles y Recursos Fisicos

PARA: RESPONSABLES DE PLAN DE MEJORAMIENTO

ASUNTO: cronograma de recepcion de solicitudes de suministro de papeleria y de entrega
del ano 2018.

Cordial saludo,

La Direccion Administrativa de Bienes Muebles y Recursos Fisicos, se permite recordarles el
cronograma para la recepcion de Solicitud de Papeleria de cada dependencia de la siguiente
manera:

- RECEPCION: Del primero (1) a los once (11) de cada mes.

Nota: las solicitudes recibidas extemporaneamente, quedaran pendientes para el mes
siguiente a la solicitud.

Asi mismo, la entrega se hara los ultimos miércoles y jueves de cada mes.
- AGOSTO

e Los dias 29 Y 30
- SEPTIEMBRE

e Los dias 26 y 27

- OCTUBRE
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e Los dias 24y 25
- NOVIEMBRE
e Los dias 28 y 29
- DICIEMBRE
e Los dias 26 y 27
Esperamos que la programacién ante descrita sea tenida en cuenta por el personal encargado
del mismo, puesto que esta es para preservar la eficacia y no generar traumatismo en los

procesos de entrega de solicitud de suministro de papeleria.

Lo anterior para su conocimiento y tramite pertinente.

Atentamente,

&
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CESAR AUGUSTO MARIN GOMEZ
Almacenista General
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Proyecto y elaborado por: Cesar Augusto Marin Gomez
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