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27 de junio de 2018

DE: 1500 Secretaria de Gestion Administrativa

PARA: 1500 Secretaria De Gestion Administrativa

ASUNTO: Directrices para la elaboracion de los Estudios Previos de los Contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn de la Secretaria de Gestion
Administrativa.

Cordial saludo,

Con el fin de realizar una adecuada elaboracion de los Estudios Previos en los Contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidon en la Secretaria de Gestion
Administrativa, me permito solicitarle a la Directora Administrativa de Talento Humano,
Directora Administrativa de Bienes Muebles y Recursos Fisicos, Directora Técnica de
Sistemas Integrados de Gestién y Profesionales Especializados (as) Gestién Documental y
Archivo, Servicios Generales, Servicio al Cliente y Seguridad y Salud en el Trabajo adscritos a
este Despacho, remitir debidamente la justificacion de la necesidad, objeto contractual y
alcances del objeto de los respectivos contratos de prestacion de servicios de la dependencia
a su cargo, conforme a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal 2016 (12019 [ Pereira
Capital del Ejell; para lo cual esta informacion se debe enviar a través del aplicativo SAIA al
Funcionario Alexander Sanclemente Pazos.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,
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MARIO CASTANO MONTOYA
Secretario (a) de Gestion Administrativa

Proyecto y elaborado por: Alexander Sanclemente Pazos
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