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 CIRCULAR No. 144

02 de marzo de 2018

 

DE: Gestión Documental y Archivo

PARA:  LUIS GUILLERMO GARCIA RAMIREZ

Asesor de Control Interno

CLAUDIA PATRICIA VELASQUEZ LOPERA

Secretaria de Planeacion

FREDY EDUARDO RUANO LOPEZ

Secretario de Tecnologías de la Información y la Comunicación (E)

GLORIA INES PULGARIN MARQUEZ

Director Técnico de Sistemas integrados de Gestión

MARIO CASTAŃO MONTOYA

Secretario (a) de Gestión Administrativa

Janeth Hincapie Noreńa

Directora Operativa de Asuntos Legales

ASUNTO: Convocatoria COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO 

Cordial saludo,

Mediante la presente, me permito cursar convocatoria al siguiente evento:

Actividad: Sesiňn ordinaria de COMITE INTERNO DE ARCHIVO.

Lugar: Sala de Juntas de la Secretaría de Gestión Administrativa

Fecha: 08 de Marzo de 2018

Hora: 08:00 Am

Orden de día propuesto:

1. Llamado a lista y verificación del quórum

2. Lectura y consideración del orden del Día
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3. Consideración del acta anterior (21-12-2017)

4. Presentación de Invitados

5. Presentación y consideración de instrumentos archivisticos (Cuadros de Clasificación

Documental y Tablas de Retención Documental)

6.  Proposiciones y varios

7. Fin de la sesión

Para ésta sesión, se ha invitado a los Directivos de las dependencias adscritas al despacho

del Alcalde, Secretarios de Despacho y los funcionarios y contratistas encargados de la

elaboración de propuestas de los instrumentos archivisticos, a quienes se les concederá el

término de diez (10) minutos por despacho para que absuelvan inquietudes al Comité, en el

siguiente orden:

100:Despacho del Alcalde

110:Secretaría Privada

120:Dirección de Gestión del Riesgo

130:Oficina de Paz, Reconciliación y Posconflicto

140:Dirección de Control Interno Disciplinario

150:Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones

160:Oficina de Control Interno

200:Secretaría de Planeación

300:Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad

400:Secretaría de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones

600:Secretaría de Infraestructura

700:Secretaría de Vivienda Social

800:Secretaría de Gobierno (incluye Dirección de Bomberos)

900:Secretaría de Salud Pública y Seguridad Social

1000:Secretaría de Educación

1100:Secretaría de Cultura

1200:Secretaría de Deporte y Recreación

1300:Secretaría de Desarrollo Social y Político

1400:Secretaría de Hacienda

1500:Secretaría de Gestión Administrativa

1600:Secretaría Jurídica

Adjunto se remiten las propuestas de TRD allegadas a Administración de Documentos y

Archivo hasta las 4 pm del 02-03-2018, aclarando que no hubo cumplimiento por parte de las

siguientes instancias:
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120: Dirección de Gestión del Riesgo

  : Unidad Administrativa Especial Cuerpo de Bomberos de Pereira

800: Secretaría de Gobierno

1000: Secretaría de Educación

1450: Dirección de Contaduría

 

Atentamente,

SAMUEL VELEZ RIVERA
Profesional Especializado

Copia: Lina Maria Gonzalez Vińas, Alexander Rojas Zapata, Daniel Leonardo Perdomo Gamboa, Adriana Vallejo

De La Pava, Carlos Alberto Maya Lopez, Fredy Eduardo Ruano Lopez, Margory Aricapa Perez, Alexander Galindo

Lopez, Erika Piedad Jimenez Marin, Johanna Rivillas Orozco, Luz Adriana Rendon Molina, Ulfaud Ortiz Alarcon,

Gustavo Andres Mesa Carmona, Jasbleydy Castańo Avila 

Anexos: TRD Propuestas 20180302.xls20171221 Acta de ReuniĂłn CIA.pdf

Proyectó y elaborado por: Samuel Velez Rivera
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