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 CIRCULAR No. 854

05 de diciembre de 2017

 

DE: Gestión Documental y Archivo

PARA:  Alcaldía De Pereira

ASUNTO: Capacitación y Socialización PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL 

Cordial saludo,

Mediante la presente, me permito cursar convocatoria al siguiente evento:

Actividad: CAPACITACIÓN Y SOCIALIZACIÓN DE LOS PROCESO DE UN

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

Lugar: Auditorio Palacio Municipal (Cra 7 No 18-55 Piso 9)

Fecha: 11 de Diciembre de 2017

Hora: 2:00 Pm

Orden de día propuesto:

1. Administración de documentos y Archivo

2. Avance Tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental.

3. Transferencias documentales primarias y secundarias, y Cronograma de

Transferencias 2018.

Se recomienda destinar al personal encargado del manejo del Archivo de Gestión y Archivos

Satelites y a los funcionarios y contratistas a cargo del Sistema de Gestión de cada despacho,

advirtiendo que el auditorio solo tiene disponibilidad de 75 sillas.

Atentamente,

  Piso 3 Tel: (6)3248001 fax: (6)3248187  
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SAMUEL VELEZ RIVERA
Profesional Especializado

 

Proyectó y elaborado por: Samuel Velez Rivera
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