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12 de enero de 2018

DE: 1450 Direccion de Contaduria

PARA: Alcaldia De Pereira

ASUNTO: CAPACITACION ELABORACION ORDENES DE PAGO

Cordial saludo,

La Direccion de Contaduria se permite invitar a una capacitacion a todas las personas
involucradas en la Elaboracion de Ordenes de Pago, Validacion de Contratos y Manejo
de Cajas Menores, con el fin de ser aclaradas todas las dudas e inconvenientes que se les
presente en el momento de la elaboracion de dichos procesos y con ello evitar reprocesos en
los tiempos de pago.

Dicha capacitacién sera dictada en el 9° piso de estas instalaciones el dia martes 16 de enero
de 2018 en los siguientes horarios:

ORDENES DE PAGO: de 8 AM a9 AM
VALIDACION DE CONTRATOS: de 9 AM a 10 AM

CAJAS MENORES: de 10 AM a 11 AM

Atentamente,
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ERIKA PIEDAD JIMENEZ MARIN
Director(a) de Contaduria

Proyecto y elaborado por: Adriana Maria Restrepo Zapata
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