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CIRCULAR No. 612

11 de septiembre de 2017

DE: 1520 Direcciéon de Talento Humano

PARA: Alcaldia De Pereira

ASUNTO: JORNADA ESPECIAL - EXPEDICION DE PASAPORTES -

Cordial saludo,

El proximo sabado 30 de septiembre del ano en curso, la Oficina de Pasaportes de la
Gobernacion de Risaralda prestara servicio en una jornada de descentralizacién al municipio
de pereira, en la cual se hara la solicitud de pasaportes.

Esta jornada se realizara en el horario comprendido entre las 8:00am y 01:00pm.

La asignacion de citas, se daran en la Direccion Administrativa de Talento Humano, ubicada
en el cuarto piso.

El costo del pasaporte es de $232.800

REQUISITOS PARA MAYORES DE 18 ANOS

Presentar original de la cédula de ciudadania en formato valido (amarilla con
hologramas).

Cuando el solicitante no tenga cédula de ciudadania en formato valido, podra
presentar los siguientes documentos, de acuerdo a su caso:

Contrasena por primera vez o rectificacion expedida por la Registraduria
Nacional del Estado Civil, la cual debe ir con fotografia y huella, acompanada del
Registro Civil copia auténtica expedida por la oficina de inscripcion.
Comprobante de duplicado o renovacion de la cédula de ciudadania en tramite
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(contrasena), con la consulta en linea de la fecha de expedicién del documento,
que se puede descargar a través de la pagina web de la Registraduria Nacional
del Estado Civil.

¢ Presentar pasaporte anterior, si lo tiene.

¢ Traer certificado electoral de la ultima elecciones para el descuento

REQUISITOS MENORES DE EDAD

e Presentar fiel copia original del registro civil de nacimiento del menor, que
reposa en la notaria o Registraduria donde se asenté el registro civil de
nacimiento.

¢ Presentar pasaporte anterior si lo ha tramitado.

¢ En caso de que los padres se encuentren en el exterior, la autorizacion debera
ser emitida mediante poder especial legalizado ante el consulado y no mediante
poder general, pues dicha delegacién de la patria potestad sélo opera entre los
coényugues, segun lo dispuesto en el articulo 307 del Cédigo Civil Colombiano.

¢ Con los poderes deben agregar los padres las fotocopias de la cédula (padre y
madre)

¢ Si en el registro civil del menor, ambos padres presentan tarjeta de identidad el
padre que lo representa en el tramite del pasaporte, debe solicitar ante la
registraduria el certificado que conste que pasa de tarjeta de identidad a cédula
de ciudadania y anexar fotocopia de la cédula del otro padre.

¢ Si el menor se encuentra entre los 7 (siete) a los 17 (diecisiete) anos de edad:
ademas de los requisitos anteriores, debera presentar la tarjeta de identidad
original vigente o contrasena de la tarjeta de identidad expedida por la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Atentamente,

KR MO A,

NOHELIA MONTOYA ARBELAEZ
Directora Administrativa de Talento Humano
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