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CIRCULAR No. 683

09 de octubre de 2017

DE: 1300 Secretaria de Desarrollo Social y Politico

PARA: 1300 Secretaria De Desarrollo Social Y Politico

ASUNTO: SOCIALIZACION Y REVISION DE NUEVAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

Cordial saludo,

Cordialmente me permito socializarles a todo el personal de la Secretaria de Desarrollo Social
y politico; las nuevas Tablas de Retencion Documental 2017, ajustadas de acuerdo a las
directrices dadas por la oficina de gestién documental de la administracion Municipal y al
Decreto 834 de octubre de 2016.

Cada subsecretaria tendra su numero de cédigo o SERIE especifico, y una subserie para
cada uno de los proyectos que lidera, las comisarias de familia estaran unificadas en una sola
Tabla de Retencién, y las oficinas administrativas de igual manera se visualizaran en una sola
Tabla de retencion, lo que significa que de 20 Tablas de retencién manejadas anteriormente,
pasaremos a tener solo 4 a partir de la vigencia 2017. de la siguiente manera:

1300 Secretaria de despacho

1310 Subsecretaria de Desarrollo social y de familia

1311 Comisarias de familia

1320 Subsecretaria de Poblacién Vulnerable y programas especiales

SERIE NOMBRE SUBSERIE NOMBRE

130001 ATENCION Y
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COORDINACION

130002 SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y
DE FAMILIA
1300 SECRETARIA DE 130003 SUBSECRETARIA DE
DESPACHO POBLACION
VULNERABLE
130004 PLANEACION Y
PROYECTOS
130005 AREA LEGAL Y
CONTRACTUAL
130006 GESTION DE CALIDAD
131001 ATENCION INTEGRAL A
LA JUVENTUD
131002 NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES Y
UJOVENES CON
1310 DESARROLLO SOCIAL Y DERECHO
DE FAMILIA 131003 EQUIDAD DE GENERO
PARA LA MUJER
131004 DIVERSIDAD SEXUAL
131005 GESTION COMUNITARIA
131101 FUNCION
CONCILIATORIA
131102 FUNCION
SANCIONATORIA
COMIARIAS DE FAMILIA [131103 FUNCION PSICOLOGICA
1311 131104 FUNCION PREVENTIVA
Y DE CONTROL
131105 COORDINACION
132001 IATENCION POBLACION
AL ADULTO MAYOR
132002 COLOMBIA MAYOR
132003 IATENCION POBLACION
INDIGENA
132004 ATENCION POBLACION
IAFRODESCENDIENTE
132005 ATENCION POBLACION
GRUPOS VULNERABLES CIN CONDICION DE
Y PROGRAMAS DISCAPACIDAD
1320 ESPECIALES 132006 IATENCION POBLACION

HABITANTE DE CALLE

132007

ASISITENCIA
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NUTRICIONAL

132008

ATENCION POBLACION
MIGRANTE

132009

MAS FAMILIAS EN
ACCION

132010

SISBEN

132011

PUNTO DE ATENCIPN A
VICTIMAS

NotaS:

recordemos que cada subserie corresponde a una carpeta

Los contratos tendran un numero de serie unificado para todas las secretarias, el cual

nos daran a conocer mas adelante.

Por anterior, se solicita a cada proyecto revisar y generar los ajustes que crean convenientes,
en el transcurso de 8 dias contados a partir del recibido de este documento, para luego ser

enviadas a la aprobacion del Archivo Nacional.

Se anexa las TRD

Atentamente,
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KAREN ZAPE AYALA
Secretario(a) de Desarrollo Social y Politico

Anexos: tabla de retenciAtn documental 2017 Comisarias - copia.xls

Proyect6 y elaborado por: Claudia Lorena Velez Guarin
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