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2.14.3. Gestion de Bienes

ALCALDIA DE Muebles y Recursos Fisicos
PEREIRA 25

CIRCULAR No. 288

21 de abril de 2017

DE: 2.14.3. Gestion de Bienes Muebles y Recursos Fisicos

PARA: Radicador Salida
Alcaldia de Pereira

ASUNTO: Entrega de suministros de papeleria Almacén General

Cordial saludo,

Buenos dias.

Se informa a todas las dependencias que se estara haciendo la entrega de pedidos de
suministro de papeleria del mes de abril los dias miercoles 26 y jueves 27 de abril de 8:00 am
a 11:30 am y de 2:00 pm a 5:00 pm.

Las dependencias que no han realizado su solicitud se les recibiran hasta el dia de hoy.

Para una mejor organizacion del almacen se establecen las siguientes fechas para la
recepcion y entrega de papeleria:

* Se recibiran ordenes de suministro hasta el dia 10 de cada mes.
* Los pedidos se entregaran en las siguientes fechas:

Mayo: 24 y 25.

Junio: 21y 22

Julio: 19y 20
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Agosto: 23y 24

Septiembre: 20 y 21

Octubre: 25y 26

Noviembre: 22 y 23.

Horarios: 8:00 am a 11:30 am y 2:00 pm a 5:00 pm.

Para las dependencias externas, inspecciones, comisarias, etc, se les pide organizar la
logistica de transporte para estas fechas.

Se les recuerda tener en cuenta las politicas institucionales de cero papel y uso racional de los
recursos.

Atentamente,
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SANDRA LILIANA PEREZ ORTEGON CESAR AUGUSTO MARIN
Director Administrativo Activos y Recursos Fisicos Almacenista General

Proyecto y elaborado por: Cesar Augusto Marin
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