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CIRCULAR No. 730

03 de enero de 2017

DE: Secretaria de Desarrollo Administrativo

PARA: Radicador Salida
Alcaldia de Pereira

ASUNTO: Codificacion del Sistema de Gestidon Documental

Cordial saludo,

Conforme a las normas archivisticas, la gestion documental se organiza conforme a la
estructura administrativa de la entidad a que pertenezca.

En éste orden de ideas, y conforme al Capitulo Il del Decreto Municipal 834 de 07 de Octubre
de 2016, la codificacion para efectos de gestion documental, a partir de 01 de enero de 2017,
correspondera a lo dispuesto en el articulo 24 de dicho acto administrativo, y que en lo
sucesivo, se aplicara, asi:

1. Despacho del Alcalde

1.1. Secretaria Privada

1.2. Direccién de Gestion del Riesgo

1.3. Oficina de Paz, Reconciliacion y Posconflicto

1.4. Direccién de Control Interno Disciplinario

1.5. Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones
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1.6. Oficina Asesora de Control Interno

2.1. Secretaria de Planeacion

2.1.1. Subsecretaria de Planeacion Socioeconémica

2.1.2. Subsecretaria de Desarrollo Territorial y Desarrollo Urbano
2.1.3. Direccién de Planeacion Estratégica e Integracion Regional

2.1.4. Direccion Estratégica del Sistema de Gestion Ambiental Municipal

2.2. Secretaria de Desarrollo Econdmico y Competitividad
2.2.1. Direccién de Competitividad

2.2.2. Oficina de Turismo

2.3. Secretaria de Tecnologias de las Informacién y la Comunicacion
2.3.1. Direccién de Infraestructura Tecnoldgica

2.3.2. Direccién de Informacion y Servicios Digitales

2.4. Secretaria de Desarrollo Rural y Gestién Ambiental

2.4.1 Direccion de Gestion del Desarrollo Rural

2.5. Secretaria de Infraestructura
2.5.1. Direccion de Obras de Infraestructura y Equipamiento

2.5.2. Direccion de Parques, Zonas Verdes y Equipamientos
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2.5.3. Direccion de Mantenimiento de la Infraestructura vial y equipamientos colectivos

2.6. Secretaria de Vivienda Social
2.6.1. Direcciéon Gestion de Vivienda

2.6.2. Direccion de Proyectos de Apoyo Urbanistico a la Vivienda

2.7. Secretaria de Gobierno

2.7.1. Subsecretaria de Seguridad y Convivencia Ciudadana
2.7.1.1. Casas de Justicia

2.7.2. Oficina de Control y Vigilancia

2.7.3. Direccion de Control Fisico

2.7.4. Direccion de Espacio Publico

2.7.5. Direccidon de Bomberos

2.8. Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
2.8.1. Direccion de Vigilancia, Control y Aseguramiento en Salud

2.8.2. Direccién de Salud Publica

2.9. Secretaria de Educacion
2.9.1. Subsecretaria de Planeacion y Calidad Educativa
2.9.2. Direcciéon de Cobertura Educativa

2.9.3. Direccion de Talento Humano del Sector
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2.9.4. Direccion de Bienes y Servicios Educativos

2.9.5. Gestion Juridica

2.10. Secretaria de Cultura
2.10.1. Oficina de Promocidén Cultural

2.10.2 Oficina de Administracion de Escenarios y Bienes Culturales

2.11. Secretaria de Deporte y Recreacién
2.11.1 Oficina de Deportes y Recreacién

2.11.2 Oficina de Administracion de Escenarios Deportivos

2.12. Secretaria de Desarrollo Social y Politico
2.12.1. Subsecretaria de Desarrollo Social y de familia
2.12.1.1 Comisarias de Familia

2.12.2. Subsecretaria de Grupos Vulnerables y Programas Especiales

2.13. Secretaria de Hacienda

2.13.1. Subsecretaria de Asuntos Tributarios
2.13.2. Subsecretaria de Asuntos Financieros
2.13.3. Direccion de Bienes Inmuebles
2.13.4. Tesoreria General

2.13.5. Direccién de Contaduria
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2.14. Secretaria de Gestion Administrativa
2.14.1 Direccion de Sistemas Integrados de Gestion
2.14.2 Direcciéon de Talento Humano

2.14.3 Direccion de Bienes Muebles y Recursos Fisicos

2.15. Secretaria Juridica

2.15.1 Direccién de Asuntos Legales

2.15.2 Direccion de Defensa Juridica

2.15.3 Direccién de Gestidon Contractual

La distribucion de los asuntos se hara conforme a las competencias asignadas a cada
despacho o dependencia, sin perjuicio de que los asuntos no identificados como de cobertura
del sector central, se asignaran a quien legalmente éste delegado de tramitar y dar solucion

respecto del topico.

Lo anterior sin detrimento de ajustar la codificacion a los estandares de la norma respecto de
tablas de retencién documental y demas instrumentos archivisticos.

Atentamente,
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CAROLINA BUSTAMANTE ZULUAGA SAMUEL VELEZ RIVERA
Secretaria de Desarrollo Administrativo Profesional Especializado

Universidad Tecn
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Proyecto y elaborado por: Samuel Velez Rivera
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