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CIRCULAR No. 518

27 de septiembre de 2016

DE: Secretaria de Desarrollo Administrativo

PARA: Radicador Salida
Alcaldia de Pereira

ASUNTO: Requisitos de las peticiones y autonomia de entes descentralizados.

Cordial saludo,

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 16 de Ley 1755 de 2011, las peticiones,
deberan contener, por lo menos:

1.

2.
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La designaciéon de la autoridad a la que se dirige. (funcionario o dependencia
competente)

Los nombres y apellidos completos del solicitante y de su representante y o
apoderado, si es el caso, con indicacién de su documento de identidad y de la
direcciéon donde recibira correspondencia. El peticionario podra agregar el nimero
de fax o la direccion electronica. Si el peticionario es una persona privada que deba
estar inscrita en el registro mercantil, estara obligada a indicar su direccion electrénica.
3. El objeto de la peticion.

Las razones en las que fundamenta su peticiéon. (hechos o acciones)

La relacion de los documentos que desee presentar para iniciar el tramite.

La firma del peticionario cuando fuere el caso (no aplica para radicacion electrénica).

En caso de estimarse incompleta la peticién, por falta de alguno de los requisitos o
documentos necesarios, no se resolvera la misma y se aplicara lo normado en el articulo 17
de la norma referida (peticiones incompletas y desistimiento tacito).

En virtud a su autonomia, NO se reciben documentos dirigidos a:

Universidad Tecn Iq ade Pere
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e AREA METROPOLITANA CENTRO OCCIDENTE

e EMPRESA DE ENERGIA DE PEREIRA

e EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE PEREIRA TTAGUAS Y AGUAST]
¢ EMPRESA DE ASEO

e TELEFONICA DE PEREIRA

¢ Otras empresas de servicios publicos domiciliarios

¢ INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSITO DE PEREIRA

e PERSONEREA MUNICIPAL

e CONTRALORIA MUNICIPAL

e Entidades privadas

Atentamente,
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CAROLINA BUSTAMANTE ZULUAGA SAMUEL VELEZ RIVERA
Secretaria de Desarrollo Administrativo Profesional Especializado

Proyecto y elaborado por: Samuel Velez Rivera
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