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CIRCULAR No. 219

17 de mayo de 2016

DE: Secretaria de Desarrollo
Administrativo

PARA: Despacho Del Alcalde

ASUNTO: Actualizacién Formatos de
Comunicaciones y Circulares.

Cordial saludo,

Por medio de la presente nos permitimos cordialmente informar que los formatos para
la elaboracién de Comunicaciones Externas, Internas y Circulares han sido
actualizados de acuerdo al manual de Gestion Documental y Archivo Versién 4. Dichos
cambios se veran reflejados a través de los documentos realizados en el aplicativo
SAIA. De igual manera estamos enviando como adjuntos a la presente Circular éstos
formatos para los casos particulares en los cuales se requiera realizar comunicaciones
de manera independiente al aplicativo SAIA, teniendo en cuenta que debemos manejar
en todos los casos los mismos formatos de acuerdo con el Sistema de Gestion de
Calidad, por ende la realizacion de una comunicacion de manera independiente al
aplicativo SAIA no exime la necesidad de realizar su oficio remisorio a través de éste
aplicativo.
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Atentamente,
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CAROLINA BUSTAMANTE ZULUAGA
Secretaria de Desarrollo Administrativo

Anexos: COMUNICACIA?N_ACTUALIZADA.doc, CIRCULAR_ACTUALIZADA.doc

Proyecto y elaborado por: Elizabeth Montoya Campuzano
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