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 CIRCULAR No. 142

13 de abril de 2016

DE:  Secretaría Jurídica

PARA:  Secretaría Jurídica

ASUNTO: MANEJO ADECUADO DEL SAIA

Cordial saludo,

El SAIA es la herramienta oficial de gestión documental del Municipio de Pereira, a través de este aplicativo se

realiza seguimiento y trazabilidad a la documentación que ingresa y sale de todas las dependencias de la Alcaldía,

por lo tanto es de vital importancia que todos los oficios, derechos de petición, comunicados, requerimientos y

demás documentos sean tramitados en este aplicativo.

Por lo tanto, se recuerda a todos los contratistas que el uso de esta herramienta es obligatorio para el trámite

documental y se informa que a este aplicativo se puede acceder desde Computador de Escritorio, Portátil o Tablet,

así mismo puede se puede ingresar tanto en las instalaciones del Palacio Municipal como desde cualquier lugar

siempre y cuando se tenga conexión a internet, por lo tanto no hay excusa para la realización de documentos por

fuera del SAIA (los que además no se consideran oficiales, al no tener consecutivo).

En caso de requerir capacitación en el manejo del aplicativo, se informa que la Subsecretaría de Tecnología

Informática es quien las realiza de manera constante, para tal fin debe dirigirse a este dependencia ubicada en el

quinto piso del edificio.

Finalmente se sugiere que cada persona haga uso debido de esta herramienta, y no sobrecargar a otros

compańeros que deben cumplir con sus actividades normales, y además a la fecha están montando oficios ya

proyectados en Word al SAIA.  

Lo anterior beneficia a la Secretaría Jurídica, pues se da el trámite oficial de la documentación, ayuda con el órden

y facilita nuestras actividades.

Atentamente,

  Piso 3 Tel: (6)3248020 Fax: (6)3248187  
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LILIANA GIRALDO GOMEZ
Secretaria Juridica

 

Proyectó y elaborado por: Lina Maria Rosero Muńeton
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