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 CIRCULAR No. 156

20 de abril de 2016

DE:  Despacho del Alcalde

PARA:  LUZ ADRIANA RODRIGUEZ MENESES

Secretaria Ejecutiva

ASUNTO: SOLICITUD DE TIQUETES, VIÁTICOS Y

ENCARGO

Cordial saludo,

Por medio de la presente me permito informarles que a partir de la fecha las solicitudes de viaticos deben ser

enviados con cinco dias de anticipación, de igual manera deben venir con la siguiente información fecha, hora de

salida y regreso.

Recuerden que los tiquetes y viáticos son solo para los empleados de planta

Gracias por la atención prestada

Atentamente,

LUZ ADRIANA RODRIGUEZ MENESES
Secretaria Ejecutiva

 

Proyectó y elaborado por: Luz Adriana Rodriguez Meneses
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