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DECRETO N°

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

El Alcalde del Municipio de Pereira, en usc de las facultades conferidas en el articulo
315 de la Constitucidn Nacional, articulo 91 de la Ley 136 de 1.994, el articulo 89 del
Decreto 2474 de 2008, el articulo 5 del Decreto 3576 de 2009.

DECRETA:
ARTICULO 1.

Implementar el manual de contratacion para el Municipio de Pereira Administracién
Central, que se regira por las siguientes disposiciones:

. ) CAPITULO |
REGIMEN LEGAL, AMBITO DE APLICACION, FINALIDAD DEL MANUAL Y DE LAS
VEEDURIAS CIUDADANAS

ARTICULO 2. LEGALIDAD DEL PRESENTE MANUAL DE CONTRATACION

De conformidad con lo preceptuado en las normas que regulan la contratacion estatal,
las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion, deberan contar
con un manual de contratacion en el que se sefialen las funciones internas en materia
contractual, (tramites administrativos de la contratacion), las tareas que deban
acometerse por virtud de la delegacion o desconcentracién de funciones, asi como las
que se derivan de la vigilancia y control de la ejecucion contractual.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION

El presente Manual se aplicara en la gestion contractual a cargo del Municipio de
Pereira Administracion Central, a través de todas las secretarias de Despacho y
dependencias responsables del desarrollo y ejecucién de los programas y proyectos del
Plan de Desarrollo, de acuerdo con sus competencias.

ARTICULO 4. DE LA SUJECION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL A LA
CONSTITUCION Y LA LEY

La actividad contractual que realice el Municipio de Pereira Administraciéon Central, se
sujetara a las disposiciones Constitucionales, comerciales y civiles pertinentes; asi
como a las contenidas en las normas especiales que reglamentan la contratacién
estatal, y en lo establecido en el presente Manual de Contratacion.

ARTICULO 5. EJERCICIO DE LA VEEDURIA CIUDADANA

En todos los procesos de seleccion de contratistas, la Entidad promovera la
participacion de las veedurias ciudadanas que se interesen en los mismos, los cuales
podran verificar la informacién que consideren necesaria, en aras de la eficiencia y
transparencia en la ejecucién de los recursos publicos y en el cumplimiento de sus
objetivos institucionales.
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Las veedurias ciudadanas establecidas y acreditadas de conformidad con la ley,
desarrollaran su actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual
de todos los procesos de contratacion que adelante la entidad Municipal; en tal sentido,
en los pliegos de condiciones, se convocaran a las veedurias interesadas a participar
en las convocatorias, en las que podran hacer recomendaciones escritas; asi como
asistir y participar en las audiencias que se realicen durante el proceso. En caso de
requerir informacién no protegida por reserva legal y en el evento en el cual esta no
esté publicada en el Portal Unico de Contratacion, la misma les sera suministrada
previa cancelacion por los interesados del costo de su reproduccion.

CAPITULO I ]
PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION.

ARTICULO 6. DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

Los procesos de contratacién que adelantare el Municipio de Pereira Administracién
Central, asi como las actuaciones de los funcionarios que intervengan directa o
indirectamente en la actividad contractual y de quienes presten sus servicios al mismo,
se desarrollaran con fundamento en los principios de la Funciéon Administrativa previstos
en el Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia; igualmente se garantizaran
ademas, los principios a los que se hacen referencia los articulos 23 al 27 de la Ley 80
de 1993 y el articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y los demas que estableciere la ley.

1. PRINCIPIOS DE LA FUNCION ADMINISTRATIVA (Art. 209 C.N))

a) De la Buena Fe: En la celebracion y ejecucién de los contratos, las partes actuaran
de tal manera que, sin perjuicio de defender sus legitimos intereses, tanto en el proceso
de seleccién como en la ejecucién contractual, ninguna incurra en error sobre el
contrato o sobre el proceso por causa de ia otra y que en la ejecucion del mismo, cada
una de ellas pueda obtener la finalidad conocida prevista al contratar. Quienes actien a
nombre de La entidad deberan hacerlo en todo momento en procura de los intereses de
la misma, debiendo manifestar toda circunstancia objetiva que configure conflicto de
intereses.

b) Planeacion: El Municipio de Pereira buscara maximizar el uso de sus recursos a
través de la consideracion anticipada de su estrategia de contratacién; en desarrollo de
este enunciado, formulara planes de compras por periodos no inferiores a un afio y
disefiara planes de ejecucién de los mismos; asi mismo, de manera previa al inicio de
cada proceso de seleccion, El Municipio de Pereira, por conducto de cada Secretaria de
Despacho, realizara los estudios técnicos y de mercado que resulten necesarios a
efecto de justificar la conveniencia técnica y econémica y la oportunidad de realizar la
contratacion de que se trate, asi como de las medidas necesarias para que los
procesos de contratacion logren su finalidad.

c) Igualdad: Toda persona natural o juridica, consorcio ¢ unién temporal que participe
en el proceso de contratacion de la entidad, tendra igual trato y las mismas
oportunidades en cuanto a derechos y obligaciones en la tramitacién del mismo.

d) Eficacia: En el proceso de contratacion, la entidad empleara mecanismos agiles

2 de 51

i



i 1480 29 01c 2010

DECRETO N°

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

para el desarrollo de los proyectos y programas con el fin de prestar efectivamente los
servicios que se ofrecen.

e) Economia: Se busca que todas las actuaciones en la actividad contractual se hagan
con celeridad y eficacia permitiendo la agilizacion de los tramites, sin dilacion y sin
tramites adicionales a los legalmente establecidos.

f) Celeridad: Los funcionarios y quienes presten sus servicios a la entidad, tendran el
impulso oficioso de los procedimientos y suprimiran los tramites innecesarios.

g) Imparcialidad: Las actuaciones de los servidores plblicos y de quienes presten sus
servicios a la entidad se regiran por la Constitucion y la Ley, asegurando y garantizando
los derechos de todas las personas sin ningan tipo de discriminacién.

h) Publicidad: Todo el proceso de contratacion de la entidad debe ser dado a conocer
a la comunidad en general, sin ninguna restriccion a través de los medios consagrados
por la Ley.

i) Contradiccion: Los interesados tendran oportunidad de conocer y de controvertir las
decisiones adoptadas por la entidad, tanto en desarrollo de los procesos de seleccion,
como de la ejecuciéon contractual.

2. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION ESTATAL (Art. 23 y SS. ley 80/93)

a) Transparencia: La escogencia del contratista, se hara siempre a través de
procedimientos de seleccion objetiva y conforme a las modalidades y procedimientos
establecidos en las normas que regulan la contratacién estatal, de tal forma que se
garantice la libre concurrencia de los potenciales contratistas; es decir, que la solicitud
de cotizacion y ofertas, asi como los pliegos de condiciones, deben indicar de manera
clara y expresa los requisitos para participar en los procesos de seleccion y posterior
adjudicacion. Este principio implica atender las reglas sobre publicidad, objetividad y
debido proceso.

b) Economia: La entidad optimizara la utilizacion de los recursos a su cargo haciendo
uso de los procesos y procedimientos estrictamente necesarios para la satisfaccion y
cumplimiento de sus objetivos, garantizando la asignacion adecuada de los recursos en
funcién de los objetivos y metas institucionales, celeridad y eficacia en la actuacion
contractual, sin exigir tramites ni requisitos distintos de los que la misma ley establece;
dichos tramites y procedimientos se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y
gastos; teniendo en cuenta que son de caracter preclusivo, perentorio y de impulso
oficioso.

¢) Responsabilidad: En virtud de este principio, los funcionarios, las Secretarias de
Despacho y dependencias responsables del desarrollo y ejecucion de los programas y
proyectos del plan de desarrollo, de acuerdo con sus competencias, estan obligados a
buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, vigilar la correcta ejecucion del
objeto contratado y proteger los derechos de ia entidad, del contratista y de los terceros,
que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato. Las autoridades y los
contratistas que participan en la contratacion responderan por sus actuaciones y por
sus omisiones antijuridicas; de la misma manera, los proponentes y contratistas seran

3 de 51



NIT. 891.480.030-2 1460

DECRETO N° 2 9 DIC 20'0
POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

responsables por los términos de su oferta, asi como por la calidad del objeto
contratado respectivamente.

d) Ecuacién Contractual: En los contratos estatales se mantendra la igualdad o
equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o
contratar seguin el caso, y en el evento que por cualquier causa estas se rompan, las
partes adoptaran en el menor tiempo, las medidas necesarias para su restablecimiento
y podran suscribir para tal efecto, los acuerdos y conciliaciones que sean pertinentes.

e) Seleccion Objetiva: La escogencia de los contratistas se hara al ofrecimiento mas
favorabie a la entidad y a los fines que ella busca, de conformidad con la evaluacién
respectiva, la cual no podra tener en consideracion factores de afecto o de interés ni, en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad administrativa,
operacional y financiera del oferente, seran objeto de verificacion de cumplimiento, mas
no de calificacion, sin perjuicio de la calificacion de la experiencia del personal que
relaciona el oferente en la propuesta y en el concurso de méritos en el que Ia
experiencia del proponente es el factor mas relevante de evaluacion.

f) Distribucion de Riesgos: En los contratos de ejecucidn sucesiva, periddica o
diferida, se repartiran los riesgos previsibles que conlleve el mismo, de conformidad con
su naturaleza. Si durante la ejecucion del contrato y como consecuencia del
acaecimiento de un hecho imprevisto o imprevisible se produce una alteracion que haga
excesivamente oneroso el cumplimiento del contrato para una de las partes, las mismas
examinaran y valoraran las circunstancias que dieron lugar al hecho para adoptar de
mutuo acuerdo las medidas que garanticen la ejecucién del contrato, asi como la
distribucién de ias cargas resultantes entre la entidad y el contratista; si tales medidas
resultan excesivamente onerosas para alguna de las partes se podra dar por terminado
unilateraimente el contrato en acto motivado.

_CAPITULO IH ]
RESPONSABILIDAD EN ELTRAMITE ADMINISTRATIVO Y EJECUCION DE LA
CONTRATACION

ARTICULO 7. DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA SELECCION DEL
CONTRATISTA, CELEBRACION Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS

En el Municipio de Pereira Administracién Central, las Secretarias de Despacho y
demas dependencias ejecutoras de programas y proyectos, son las responsables de
adelantar e impulsar el tramite administrativo de la contratacion respectiva; en
consecuencia les corresponde elaborar: los proyectos de inversion, documentos y
estudios previos, tramite de los certificados de registro en el Banco de Programas y
Proyectos, certificado de disponibilidad presupuestal, los proyectos de pliegos y pliegos
de condiciones definitivos, los contratos con sus respectivos soportes etc. Asi mismo,
hacer seguimiento y acompafamiento en él perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion
del contrato; asi mismo ingresar completa y oportunamente la informacion relacionada
con la contratacién en el sistema financiero SIIF y en los formatos dispuestos por la
Contraloria Municipal para la rendicién de los informes pertinentes, como también hacer
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las publicaciones exigidas por la ley en el SECOP.

La adjudicaciéon y/o la suscripcién del contrato podran ser delegadas por el
representante legal de la entidad en los secretarios de despacho que corresponda.

De acuerdo con lo anterior, los Secretarios de Despacho y jefes de dependencias
ejecutoras, conformaran al interior de su respectiva Secretaria o dependencia, un
equipo de trabajo conformado por servidores publicos, idoneos para adelantar los
procesos de contratacién necesarios para la ejecucién de los programas y proyectos de
su competencia.

Los miembros del citado equipo de trabajo, deberan tener conocimiento de los asuntos
de competencia de la Secretaria a la cual estén vinculados, de los programas y
proyectos de inversion y asi mismo, de los procesos y procedimientos de contratacion
previstos en la ley 80/93, la ley 1150 de 2007, el decreto reglamentario 2474 de 2008 y
del presente manual de contratacién y demas normatividad que regule la materia.

Estos equipos de trabajo conjuntamente con los funcionarios de direccion de cada una
de ilas Secretarias de Despacho y sus respectivos asesores, en caso de que los
tuvieren, seran los responsables de la eficiencia, eficacia y celeridad de los tramites de
la contrataciéon y en todo caso, su actuacion, debera estar basada en los principios
constitucionales y legales antes citados.

La entidad municipal a través de la Secretaria de Desarrollo Administrativo y en
coordinacién con cada una de las Secretarias de Despacho, realizaran programas de
capacitacion y actualizacidn dirigida a estos equipos de trabajo, con el fin de mejorar y
agilizar los procesos de contratacion en el Municipio de Pereira.

ARTICULO 8. FUNCIONES DE LA SECRETARIA JURIDICA EN MATERIA DE
CONTRATACION

La Secretaria Juridica en relacion con la contratacién que celebre el Municipio de
Pereira Administracion Central, cumplira con las siguientes funciones:

1. Prestar asesoria legal en los asuntos relacionados con la actividad contractual.

2. Realizar la revisién legal de los contratos y de los actos administrativos que se
- expidan con ocasion a la actividad contractual.

3. Orientar la numeracién consecutiva de los procesos de contratacion por las
modalidades de licitacién plblica, seleccion abreviada por convocatoria plblica y
concurso de meritos y de los contratos que celebre el Representante Legal del
Municipio.

4. Revision y aprobacion de la garantia de los contratos.
5. Consolidar los informes de contratacién rendidos por las Secretarias de

despacho, para su remision a los diferentes entes de control y demas entidades
que los soliciten.
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6. Realizar la revision juridica de las propuestas que se presenten con ocasion a los
procesos de contratacion.

7. Prestar el acompafiamiento legal en las diferentes audiencias que se realicen
dentro de los diferentes procesos de contratacion.

8. Participar en los procesos de capacitacion que en materia de contratacion se
adelanten.

9.. Impartir las directrices legales de contratacion de conformidad con lo dispuesto
en las normas de contratacion.

ARTICULO 9. ASESORES EXTERNOS EN CONTRATACION

Los profesionales que se vincule a la entidad mediante contrato de prestacion de
servicios profesionales y cuyo objeto sea apoyo y asesoria en temas relacionados con
la contratacién de la entidad, responderan por sus actuaciones; su conducta sera
disciplinable conforme a lo previsto en la Ley 734 de 2002

CAPITULO IV
ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 10. ACTIVIDAD CONTRACTUAL

La actividad contractual se desarrollara al interior del Municipio de Pereira
Administracién Central, a través de las Secretarias de Despacho y Dependencias
responsables de la ejecucion de los programas y proyectos de su competencia,
teniendo en cuenta la etapa previa, la etapa contractual y ia etapa post-contractual.

ARTICULO 11. ETAPA PREVIA

Toda decisién de dar inicio a un proceso de contratacion, debe estar precedida de la
planeacién, la cual inicia desde la elaboracion misma del proyecto de inversion, que
debe tener en cuenta criterios y/o estudios de evaluacion en materia financiera, técnica,
administrativa y juridica; a partir de este lineamiento, la entidad a través de las
dependencias competentes, inicia el proceso de contratacién por la modalidad que
corresponda, para lo cual, elaborara los estudios y documentos previos de acuerdo a la
naturaleza de los bienes, servicios u obras que requiera, los cuales deberan ser
elaborados y firmados por funcionarios idoneos y conocedores de los proyectos de
inversion de las respectivas secretarias ejecutoras y avalados por el Jefe de dicha
dependencia.

Esta etapa la integran todos los actos que realiza el Municipio de Pereira a través de las
secretarias y dependencias ejecutoras, para la seleccion del contratista, tales como:
Autorizaciones legales cuando éstas se requieran, certificacién del Banco de programas
y proyectos, certificado de disponibilidad presupuestal y PAC, determinacion del perfil
del contratista que requiere la entidad, y cuando se trate de convocatoria publica, la
determinacion de fa modalidad de la contratacién y el procedimiento correspondiente,
escogencia de los criterios de evaluacion, elaboracién de los estudios previos y el
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proyecto de pliego y pliegos de condiciones definitivos que gobernaran el proceso
contractual, recepcion de las ofertas, su evaluacion y la adjudicacion, etc.

ARTICULO 12. ETAPA CONTRACTUAL

Esta etapa comprende la seleccién del contratista, celebracién, perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contrato y estara integrada por todos los actos a cargo del
contratista, tendientes al cumplimento de sus obligaciones contractuales y los que
adelante el Municipio de Pereira a través de las Secretarias o dependencias
competentes y los interventores o supervisores que designe ia entidad, para garantizar
que el mismo se cumpla de acuerdo a lo pactado.

ARTICULO 13. ETAPA POST-CONTRACTUAL

Esta etapa comprende todas las actuaciones que deben adelantar ios servidores
publicos de las Secretarias de origen de los contratos una vez terminado el mismo, a fin
de verificar su cumplimiento de acuerdo a lo pactado e iniciar si fuere el caso, las
acciones judiciales pertinentes

CAPITULO V ]
MODALIDADES DE SELECCION

ARTICULO 14. SELECCION DE CONTRATISTAS

Para la determinacion de la modalidad de contratacion que corresponda, los
funcionarios responsables de los procesos de contratacion, deberan analizar los
siguientes aspectos: naturaleza de! objeto a contratar, cuantia, complejidad y los
criterios de evaluacién previstos en el art. 12 del decreto 2474 de 2008.

1. Cuantias: La cuantia constituye uno de los presupuestos legales para la aplicaciéon
de las modalidades de contratacion previstas en el Articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007 y
esta se determinara en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas,
expresados en salarios minimos legales mensuales vigentes y de acuerdo a las
variables previstas en el numeral 2° literal b) del Articulo 2° la Ley 1150 de 2.007 asi:

Presupuesto de f[a entidad en|Menor cuantia en salarios
salarios minimos minimos legales mensuales
vigentes
superior o igual a 1'200.000 hasta 1.000 salarios
superior o igual a 850.000 e inferior a|hasta 850 salarios
1'200.000
superior o igual a 400.000 e inferior a|hasta 650 salarios
850.000
superior o igual a 120.000 e inferior a | hasta 450 salarios
400.000
Anual Inferior a 120.000 hasta 280 salarios
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Para cada vigencia, las cuantias para el Municipio de Pereira Administracién Central, se
caleularan de acuerdo a la siguiente matriz:

VALOR PRESUPUESTO DE GASTOS VIGENCIA
VALOR EXPRESADO EN SM.L.M.V

MENOR CUANTIA - ART. 2° NUM 2° LIT B) Ley 1150/07
VALOR SALARIO MINIMO LEGAL MENSUAL VIGENTE

1. MINIMA CUANTIA, PROCEDIMIENTO CONTRATO DE D?"L"A
articulo 46 del Decreto 2474 | MINIMA CUANTIA. ART 23 MANUAL DE MENOR
de 2008 CONTRATACION CUANTIA
PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA

2.MODALIDAD . ) )

PUBLICA, Literal b, numeral 2, articulo 2
SELECCION ABREVIADA ! ! oo : SMLMV
DE MENOR CUANTIA Ley 1150/2007. Procedimiento articulo

44 Decreto 2474 DE 2008

LICITACION PUBLICA, CON

' CONVOCATORIA PUBLICA, numeral 1,
3. MAYOR CUANTIA articulo 2 Ley 1150/2007. Procedimiento
articulo 14 y siguientes Decreto 2474 DE

2008 J

2. FLUJOGRAMAS: De conformidad con lo dispuesto en el Art. 2° de la ley 1150 del 13
de julio de 2007 y el art. 2° del decreto reglamentario 2474 del 17 de julio de 2008, Ia
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modaiidades de: licitacidn
publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa que se
resumen en los siguientes flujogramas:

CONVENCIONES DIAGRAMA DE FLUJO

DE QUIEN DEPENDA EL
PROCESO

DECISION
TOMADA

PROCESO Y/ ACTIVIDAD

DOCUMENTOQ < Conector
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a. LICITACION PUBLICA (articulo 30 de la Ley 80 de 1993, concordante con la
Ley1150 de 2007 y Decreto 2474 de 2008)

Certificado conveniencia y
oportuttidad

Publicar aviso en
diario de amplia
circulacion

Presentar observaciones al
proyecto de pliego

s,

Certificado disponibilidad
presupuestal

Reporte a camara de comercio.
Elaborar y publicar aviso de convocatoria y
proyecto de pliego de condiciones en SECOP.

observaciones,

Certificado de inclusion
en el plan de compras

Elaborar estudio y
documentos previos

Presentar
ofertas

Acta de
cierrs
Se

presentan
ofertas

Declara desierto el
proceso

Resolucion de
declaratoria desierta

ﬁb@"—"—‘&

Publicacién

adendas

Elaborar y publicar en el
SECOP pliego de
condiciones definitivo

Apertura proceso y
publicacién de la
Resolucion.

Resolucion de
apertura

Audiencia para revisién
y asignacién de riesgos

de pliegos.

Verificar y evaluar

ofertas

Audiencia aclaracién

Observaciones informe
de evaluacion

Audiencia de adjudicacién o
declaratoria desierta

Acta de audiencta
Adendas

Publicacion
observaciones-R

Resolucién de adjudicacion o
declaratoria desierta

Informe de evaluacién
definitive.
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b. SELECCION ABREVIADA
SUBASTA INVERSA (articulos 2° de la Ley 1150 de 2007, 16 al 28 det Decreto

2474 de 2008).
Elaboracién de Cenificado Convocatoria SO
estudio y ..., 3 disponibilidad e, limitada a Elaborar y publicar
documentos previos presupuestal Mypimes aviso de convocatoria
- I _ oA
Apertura al proceso Responder " )
dep selt:cci(imp plI:blicar Y observaciones al Elaborar y publicar
ohservaciones proyecto de pliego proyecto de pliego de
condiciones

Presentar
condiciones definitivo ofertas

Se
presentaro
n ofertas

Se declara desierto ¢l
Proceso

Revision de los

requisitos habilitantes y

publicar informe

Presentar
observaciones al
informe de evaluacion

i . ;Existe
Responder y e, pluralidad de —,
publicar las proponentes

observaciones habilitados?

ﬂ Adjudicaciém del proceso al

proponente habilitado o
@ declaratoria desierta,

.................

Desarrollo Subasta
Inversa
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA {(articulos 2° de la Ley 1150 de
2007, 44 y 45 del decreto 2474 de 2008, modificado por el articulo 90 del Decreto

2025 de 2009)

. ENTIDAD "

Elaboracién estudio
¥ documentos
previos

Certificado disponibilidad
presupuestal

Elaborar y publicar Responder y Presentar
piicgo de condiciones | g publicar ummy  observaciones al
definitivo observaciones proyecto de pliego
5

Apertura al proceso
de seleccion

Se
presentaron
ofertas

Se declara desierto el
proceso

Conformar lista de
posibles oferentes

Manifestar
interés en
participar

Convocatoria
limitada a
Mypimes.

<y

Elaborar y publicar aviso de
convocatoria y proyecto de
pliego de condiciones

Presentar ofcrtas
(Cierre)

Publicacton de
adendas

Verificar y  evaluar
ofertas y publicar el
informe de evaluacion.

Adjudicacion o
declaratoria desierta

Audiencia
aclaracion de
pliegos.

Audiencia de
analisis de riesgos.

Presentar observaciones al
informe de evaluacidn.

Publicar observaciones
presentadas al informe
de evaluacion.
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POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

SELECCION ABREVIADA 10% DE LA MENOR CUANTIA ( articulos 1Y 2 del

Certificado registro
de actividades. Banco
de proyectos

Decreto 3576 de 2009)
. ENFIDAD: L BNTIDAD
Estudio Plan de compras.
previo poemed, | 1CE bisqueda CUBS
y certificacién consulta

Se
presentaron
ofertas

proceso

Recepeion y
apertura de ofertas

Se declara desierto el

R N I A

Revisién
secretaria
juridica

R e S T B Y

------

Evaluacion
de propuestas
Art. 2 Dec. 3576/09

Art. 1 Dec. 3576/09

ENTI!‘.’)AD f
r Subésta Inversa I

Certificado de
Disponibilidad

Presupuestal. CDP

Formulacion de la
Invitacion Publica
v publicacion

Evaluacidn y verificacion de
las ofertas y publicacion de!
informe de verificacion.

Celebracion del
contrato
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c. CONCURSO DE MERITOS

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ( articulos 2° de la ley 1150 de 2007, 54 al 76
del Decreto 2474 de 2008, modificado por los articulos 6° y 7° del Decreto 2025 de

2009)
- ERTIDAD " EITIDAD I ENTIDAD -
Elaboracion estudio ¥ & Centificado E\) Certificado E Qlabora{ ¥
documentos previos disponibilidad | - inclusidn en el . publicar avise de
presupues tal plan de compras convocatnma
-+ ENTIDAD - , | ENTIDAD - L ENTIDAD
Elaborar y publicar Apertura al Presentar Elaborar y publicar
pliego de condiciones praceso de observaciones al @ proyecto de pliego
definitivo seleccion. proyecto de pliego de condiciones

Se

Presentar presentaron

ofertas

Evaluacién y
verificacion de las
ofertas y publicacion del
informe de evaluacidn.

Desarrollar audiencia de
apertura y revision de la
propuesta econdmica

Observaciones al
informe de evaluacidn Je———"

Pubiicacion de las
observaciones presentadas
al informe de evaluacidn.

Adjudicacion del procesc o
declaratoria desierta.
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Elaboracién estudio Certificado Certificado Elaborar y publicar aviso
y documentos ; disponibilidad  [® inclusion en ¢l | ——> de convocatoria para
previos presupuestal plan de compras _presentacion de

manifestaciones de interés

CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION.

% PoAR... UENTIDAR PROPONENTE - -
Elaborar y publicar Elaborar y m Conformar Presentacién de
proyecto de pliego publicar aviso de lista corta o < - expresiones de interés
de condiciones convocatoria multiusos para la precalificacion
CENTAD ENTIDAB. " - - [UENTIDAD -
Presentar Responder y Apertura del proceso Elaborar y publicar
observaciones al M publicar M de seleccion. ’1> pliego de c_o_ndiciOnes
proyecto de pliego observaciones definitivos
Resolucion
de apertura 5

Se declara desierto
el proceso

Resolucion de
declaratoria desierta

Adjudicacion del proceso o
declaratoria desierta.

Resolucion de adjudicacion
o declaratoria desierta

Se Invitacién a
presentaron Presentar @ presentacion
ofertas ofertas de ofertas
Acta de
cierre

Evaluacién y
verificacion de las
ofertas y publicacion del
informe de evaluacion.

Tenete

&

Audiencia de apertura
y revision de la
propuesta econdmica

Acta de
andiencia

S

Observaciones al
informe de evaluacion

Publicacién de las
observaciones presentadas
al informe de evaluacion.
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EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

d. LA CONTRATACION DIRECTA ( articulo 2° numeral 4° Ley 1150 de 2007,
concordante con los articulos 77 al 83 del Decreto 2474 de 2008)

PR N SRR

Certificado registro Estudio Certificacidn plan de compras.
actividades. Banco de g Previo @ SICE-

CUBS vy cestificacion
proyectos

consulta
“3 e v ey . L L, o U
- T RNTIDAD: o ENTIDAR -
Elaboraz;or; i(:;umentos Resolucion Certiﬁca-do
p ! de Justificacion ! disponibilidad
[ ST o |

contrato

NOTA: “De conformidad con el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, en los procesos de
seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, salvo
aquellos cuya cuantia sea inferior al 10% de la menor cuantia, la convocatoria se
limitara exclusivamente a Mipymes”, siempre y cuando se verifiquen los requisitos
exigidos en el decreto 3806 del 2009.

. CAPITULO Vi ,
REGLAS COMUNES PARA LOS PROCESOS POR CONVOCATORIA PUBLICA

ARTICULO 15. DISPOSICIONES GENERALES

En los procesos de contratacion por ias modalidades de licitacion publica, seleccién
abreviada y concurso de méritos, se aplicaran las disposiciones generales de acuerdo a
lo previsto en las normas que reglamentan la contratacién estatal, tales como:

Estudios y documentos previos.

Convocatoria publica.

Proyecto de pliego de condiciones, contenido minimo.
" Acto de apertura del proceso de seleccion.

Madificaciones al pliego de condiciones.

Publicidad de! proceso en el SECOP.

"0 Oop oW

15 de 51



J o -
‘.
Y

ALCALDIA DE PEREIRA

NIT. 891.480.030-2 DECRETO N° 1460 2 QpIr 20'04

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

g. Publicidad del proyecto de pliego de condiciones y del pliego de condiciones
definitivo.

h. Reglas de subsanabilidad.

I. Verificacién de requisitos habilitantes.

j. - Criterios de evaluacion.

ARTICULO 16. DECLARATORIA DESIERTA

Conforme a la previsto en el numeral 18 de! art. 25 de la ley 80 de 1993, la declaratoria
desierta, unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva y se declarara mediante acto administrativo motivado, en el que se indicaran en
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

De acuerdo con lo anterior, la declaratoria desierta tendra lugar cuando se de alguno de
los siguientes:

a. No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
b. Cuando ninguno de los proponentes cumplan con las condiciones exigidas por la
entidad.

Paragrafo 1: Cuando se declare desierto un proceso de contratacion por la modalidad
de licitacién publica, si persiste en la entidad la necesidad de la contratacion ¥y Nno se
decide adelantar un nuevo proceso de licitacién, se podra iniciar dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la declaratoria de desierto un proceso de seleccion abreviada de
menor cuantia, conforme lo dispuesto en el articulo 48 del decreto 2474 de 2008.

Paragrafo 2: En el caso de declaratoria de desierto del proceso de contratacion por la
modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia, la entidad igualmente, si persiste
la necesidad, iniciara nuevamente el proceso de seleccion por la misma modalidad, de
conformidad con lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 9 del decreto 2025 de
2009, prescindiendo de la publicacion del proyecto de pliego de condiciones,
procedimiento que deberd repetirse las veces que sea necesario hasta que se
seleccione el contratista.

Paragrafo 3: Para las modalidades de concurso de méritos y seleccién abreviada cuyos
procedimientos exijan convocatoria pubiica, en el evento de ser declarados desiertos, si
persistiere la necesidad, la entidad debera iniciar nuevamente todo el proceso de
seleccion

ARTICULO 17. CONSULTA HORA LEGAL COLOMBIANA EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION EN EL TERRITORIO NACIONAL

De conformidad con la Directiva N° 013 de 2006 emitida por la Procuraduria General de
la Nacién, debe indicarse en los pliegos de condiciones de los procesos de contratacion
por las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, la
hora legal colombiana para los procesos de contratacion en el territorio nacional, la cual
debe ser tenida en cuenta en el acto de cierre de dichos procesos. Para tal efecto, la
Direccidon Operativa de Informatica de la Secretaria de Desarrollo Administrativo,
dispuso un link en la pagina principal del portal Web (www.pereira.gov.co) y en la
pagina interior de acceso al médulo de contratacion en linea.
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De conformidad con lo anterior, este link debe estar abierto antes de la hora prevista
para e! cierre; el funcionario responsable del tramite imprimira la constancia de la hora
precisa del cierre.

, CAPITULO VIl ’
ASESORIA Y EVALUACION EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

ARTICULO 18. COMITE DE EVALUACION

Para la evaluacion de las propuestas que se presenten con ocasién a los procesos de
seleccion por licitacion y seleccion abreviada, se crea el Comité Asesor y de
Evaluacion, conformado por servidores publicos y en algunos casos por particulares
contratados para el efecto, a quienes les corresponde decidir sobre los resultados de
los procesos de seleccion a que se refiere el presente manual, dentro del ambito de su
competencia, para lo cual, gozan de plena libertad para realizar las evaluaciones de
manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones; ejercicio del cual, se levantara el respectivo informe.

El caracter de asesor del comité no lo exime de responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada.

1. Conformacién: El comité de evaluacién estard conformado por los siguientes
funcionarios:

a. ElLa) Secretario(a) del Despacho y el Director Operativo responsables del
respectivo proceso de contratacién, indelegable.

b. El(La) Secretario(a) de Hacienda

c. Ei(La) Secretario(a) de Planeacion

d. La Secretaria de Desarrollo Administrativo o un funcionario de direccién
delegado en los asuntos de su competencia, en los procesos contractuales
relacionados con la adquisicidn y enajenacion de bienes muebles e inmuebles
del Municipio.

e. Los asesores externos que la entidad contrate para tal efecto y cuando fuere
necesario en virtud de la naturaleza o complejidad. del proceso contractual.

Paragrafo Primero: La asistencia de los miembros de! comité de evaluacion es de
caracter obligatorio; en el evento que el Secretario de despacho no pueda asistir,
debera delegar por escrito un servidor publico profesional de su dependencia con poder
de decision

Paragrafo Segundo: El representante legal del Municipio de Pereira podra designar un
comité de evaluacion diferente al aqui designado, cuando lo considere pertinente,
mediante acto administrativo.

Paragrafo Tercero: El Comité Asesor y de Evaluacion que se conforme para el
desarrollo del concurso de méritos, estara integrado por un nimero plural e impar de
personas idéneas para la valoracion de las ofertas y en el evento que la entidad no
cuente con las mismas, podra celebrar contratos de prestacion de servicios
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profesionales para ello.

La Secretaria Juridica en razon a la naturaleza y funciones de asesoria, no hara parte
del comité de evaluacion, pero realizara previamente la revisién juridica de las
propuestas y prestara la asesoria y apoyo legal necesario durante el tramite de los
procesos contractuales.

Paragrafo Cuarto: Para la evaluacién de las propuestas presentadas con ocasion a los
procesos de seleccion previstos en los decreto 3576 y 2025 de 2009, cada una de las
Secretarias de Despacho o Dependencias Ejecutoras, designaran un comité evaluador,
conformado por el Secretario de Despacho de la dependencia de origen del proceso, un
Director Operativo o profesional del area, con el acompafamiento legal de un
profesional del derecho de la misma Secretaria o Dependencia.

2. Procedimiento de la Evaluacién: Dentro de los términos previstos en el cronograma
del proceso de contratacion, la Secretaria responsable del tramite administrativo del
proceso, convocara por escrito al Comité Asesor y de Evaluacion desde la fecha de
publicacién del proyecto de pliegos de condiciones en el SECOP, para que estos
tengan conocimiento previo del proceso; Para tal efecto, los miembros del comité
deberan consultar en el portal de contratacién los documentos del proceso.

Cada uno de los miembros del Comité designados, analizara la documentacion del
proceso y hara a la Secretaria ejecutora, las recomendaciones que considere
pertinentes, en aras de corregir y mejorar oportunamente el proceso.

E! comité evaluador esta sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflictos de
intereses legales, en consecuencia, los miembros del comité deberan manifestar
inmediatamente cuando se encuentren incursos en cualquiera de estas situaciones,
caso en el cual, la entidad procedera inmediatamente a reemplazarlo por otra persona
idénea.

3. Funciones del comité de evaluacion:

a. Revisar la documentacién correspondiente al proceso.

b. Hacer en forma oportuna las recomendaciones que considere pertinentes y
sugerir las correcciones a que haya lugar, en procura dei mejoramiento del
proceso, desde el estudio previo y proyecto de pliego de condiciones, publicados
en el SECOP

c. Participar activamente en las reuniones de Comité que programe la Secretaria
responsable del tramite del proceso.

d. En el proceso de contratacion por Seleccion Abreviada, procedimiento de
Subasta inversa, asistira ademas de la reunién para la verificacion de los
requisitos habilitantes, a la audiencia de subasta inversa y tomara las decisiones

"que correspondan de conformidad con las normas de contratacién que
reglamentan dicho procedimiento.

e. Realizar la revision y evaluacidon de las propuestas de manera objetiva,
cifiéndose a las reglas contenidas en el pliego de condiciones y a los criterios de
evaluacién en él previstos.

f. Hacer las recomendaciones correspondientes al representante legal y suscribir el
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respectivo informe de evaluacion.

g. En el proceso de contratacion mediante modalidad concurso de meritos, el

" comité asesorara a la entidad en el proceso de precalificacion y seleccidn, en la

validacion de los requerimientos técnicos, en la conformacion de la lista corta o
de las listas multiusos, en la evaluacion y calificacion de las ofertas técnicas de
conformidad con los criterios establecidos en el pliego de condiciones y en la
verificacién de la propuesta econémica del proponente ubicado en primer lugar
en el orden de calificacion.

h. Emitir los conceptos y certificaciones que sean necesarias relacionadas con la
evaluacion de las propuestas.

CAPITULO VIII
TIPOLOGIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 19. CLASES DE CONTRATOS

Los contratos estatales estan tipificados en el cédigo civil, codigo de Comercio y ley 80
de 1993 y definidos por el articulo 32 de ia Ley 80 de 1993 como actos juridicos
generadores de obligaciones, celebrados por las entidades estatales que pueden ser:

a. Los definidos en disposiciones especiales (Cadigo Civil, Cédigo de Comercio),
como el arrendamiento, compraventa, donacion, comodato, suministro etc.

b. Los derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad (contratos no
regulados).

c. Los definidos en el Estatuto contractual (obra, consultoria, de prestacion de
servicios, concesion, encargos fiduciarios, fiducia).

Los siguientes son los contratos que cominmente celebra el Municipio de Pereira
Administracién Central:

1. Contrato de Obra: Son contratos de obra los que celebran las entidades estatales
para construccién, mantenimiento, instalacion y en general, para la realizacion de
cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad
de ejecucién y pago.

En los contratos de obra que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de
licitacién, la interventoria debera ser contratada con una persona independiente de la
entidad contratante y del contratista, quien respondera por los hechos y omisiones que
le fueron imputables en los términos previstos en el articulo 53 de la Ley 80 de 1993.

2. Contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion: Son
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de la entidad.

En ningln caso estos contratos generaran relacién laboral, ni prestaciones sociales, y
se celebraran por el término estrictamente indispensable.

3. Cdntratos de Compraventa y Suministro. Son los que tienen por objeto adquirir
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bienes muebles. Si se requiere una sola entrega y un solo pago se denominan de
Compraventa. Si se requieren entregas periddicas definidas en el tiempo, se denominan
de Suministro.

La adquisicidn o suministro de bienes muebles con cargo al presupuesto de
funcionamiento, se sujetara estrictamente al Plan de Compras implementado por la
Secretaria de Servicios Administrativos Direccion operativa de Gestion de activos y
recursos Fisicos.

4. Contratos de Consultoria: Son contratos de Consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos
de inversién, estudios de diagnoéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como para que se efectlen asesorias técnicas de
coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria, los que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacion y la ejecucion de
disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

5. Contrato para la adquisicién de bienes inmuebles: La compraventa es un contrato
en que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Aquella
se dice vender y ésta comprar. El dinero que el comprador da por la cosa vendida se
llama precio.

6. Contratos inter administrativos: Son aquellos que celebran entre si las entidades
publicas referidas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993.

7. Contratos de Arrendamiento: Este es un contrato en que las dos partes se obligan
reciprocamente, la una a conceder el goce de una cosa y la otra a pagar por este goce,
un precio determinado.

8. Contrato adquisicion de bienes y de servicios: Son los que ceiebran las entidades
~ para la adquisicién de bienes y de servicios de coman utilizacion requeridos para el
cumplimiento de su mision, objetivos y el desarrollo de los planes, programas y
proyectos enmarcados dentro del Plan de Desarrollo.

9. Contrato de Comodato o Préstamo de Uso: El Comodato o préstamo de uso es un
contrato en el que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble
o inmueble, por un tiempo determinado, para que ésta haga uso de ella, y con cargo de
restituir la misma especie después de terminar el uso.

10. Contratos de Concesién: Los contratos de concesion son aguellos que celebran
las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona llamada concesionario la
prestacion, operacion, explotacion, organizacidon o gestion, total o parcial de un servicio
publico, o la construccién, explotacién o conservacion de una obra o bien destinados al
servicio o uso publico, asi como aquellas actividades necesarias para la adecuada
prestacion o funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario
y bajo la vigilancia y control de la entidad contratante, a cambio de una remuneracion
que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valoracion, o en la participacion que se
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le otorgue en la explotacién del bien, o en una suma periddica, Gnica o porcentual y en
general, en cualquier otra modalidad de contraprestacién que las partes acuerden

11. Contratos de Fiducia Publica: Son aquellos que celebran las entidades estatales
con sociedades fiduciarias, con el objetoc de administrar 0 manejar los recursos
vinculados a los contratos que las entidades estatales celebren y eventualmente
generar rendimientos.

12. Contratos de Empréstito: Son contratos de empréstito los que tienen por objeto
proveer a la entidad estatal contratante de recursos en moneda nacional o extranjera
con plazo para su pago. Los empréstitos se contrataran en forma directa, sin
someterse al procedimientc de licitacion o concurso de méritos

13. Contratos de Apoyo con Organizaciones no Gubernamentales sin animo de
lucro: De conformidad con lo preceptuado en inciso 2° del Art 355 de la Constitucion
Nacional y el Decreto 777/92, el Municipio de Pereira Administracién Central, podra
suscribir contratos de apoyo con Organizaciones No gubernamentales sin animo de
lucro de reconocida idoneidad, con el fin de impulsar programas y actividades de interés
publico acordes con el plan nacional y los planes seccionales de desarrollo.

Bajo esta modalidad, las Entidades Publicas podran transferir recursos a estas
organizaciones para gue continien desarrollando las actividades de interés publico,
contenidas en su objeto social.

Presupuestos legales para la celebracién de este tipo de contratos:

a. La transferencia de recursos o bienes del Estado a Organizaciones sin animo de
lucro.

b. Que los bienes o recursos entregados sean para apoyar un programa de la
Entidad sin animo de lucro, de interés publico, el mismo que debe guardar
coherencia con el Plan de Desarrollo del Municipio de Pereira.

c. Que la Entidad sin animo de lucro tenga reconocida idoneidad, entendida esta
como la experiencia con resultados satisfactorios que acreditan la capacidad
técnica y administrativa de la entidad contratista; dicha idoneidad debe ser
evaluada mediante escrito motivado, para lo cual allegaran las certificaciones de
experiencia relacionadas.

d. Que el Municipio de Pereira no reciba contraprestacion directa, (Recibir un bien
o liberarse de una obligacién).

e. Por tratarse de un apoyo, no estan sometidos a ninglin proceso de seleccion.

f. El contratista debera constituir las garantias que amparen el cumplimiento o

- correcta inversion de los recursos transferidos por la Entidad Publica.

g. Los recursos que recibe la entidad contratista solo pueden ser aplicados al

cumplimiento del objeto del contrato.

Requisitos para la celebracién del contrato de apoyo
a. Solicitud de apoyo y proyecto presentado por parte de la Organizacion Sin Animo
de lucro.

b. Oficio de respuesta de la solicitud de apoyo, por parte de la Entidad Municipal.
c. Certificado de conveniencia expedido por la Secretaria de Planeacion.
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d. Certificado de Disponibilidad presupuestal, expedido por la Secretaria de
Hacienda.

e. Estudio previo para la celebracién del contrato de apoyo.

f. Autorizaciéon del drgano competente de la entidad sin animo de lucro para
contratar.

g. Las tres ultimas declaraciones de renta.

h. Presentar los documentos que acrediten la existencia y representacion legal de
la organizacién sin animo de lucro.

i. Certificado de paz y salvo de aportes parafiscales y de seguridad social.

j. Registro Unico Tributario- RUT.

14. Contratos de asociacion entre la administracion Publica y personas juridicas
sin animo de lucro: El articulo 96 de la Ley 489 de 1998 establece que: "las entidades
estatales, cualquiera sea su naturaleza y orden administrativo podran, con la
observancia de los principios sefialados en el articulo 209 de la Constitucién, asociarse
con personas juridicas particulares, mediante la celebracién de convenios de asociacion
o la creacion de personas juridicas, para el desarrollo conjunto de actividades en
relacién con los cometidos y funciones que les asigna a aquélias la ley”.

ARTICULO 20. CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

La Secretaria 0 Dependencia que requiera el bien o la prestacién del servicio, elaborara
las minutas de los contratos, las cuales se ajustaran a las normas civiles, comerciales y
de contratacién estatal que correspondan a la esencia y naturaleza del respectivo
contrato y que debera contener como minimo las siguientes clausulas:

1. Objeto del contrato: Se determinarad claramente ia naturaleza del contrato y el
objeto de las prestaciones a cargo del contratista; dicho objeto debera ser coherente
con todos los documentos soportes del contrato.

2. Alcance del contrato: Corresponde a todas las actividades que deben adelantarse
para la ejecucion del objeto del contrato; dichas actividades son muy diferentes a las
obligaciones de las partes y a los objetivos ¢ finalidades que se buscan con la
celebracion del contrato.

3. Obligaciones de las partes: Hace referencia a cada una de las contraprestaciones
de las partes, las cuales deben relacionarse en el contrato de forma clara y completa.

4. Plazo de ejecucion del contrato: Se describira el término en dias habiles o
calendario, meses o afios, dentro del cual el contratista debera cumplir con el objeto y
los alcances del contrato y las demas obligaciones inherentes a su ejecucion; dicho
plazo de ejecucién se contabilizara a partir de la suscripcién del acta de inicio.

5. Valor total del contrato: Es la contraprestacién econdémica que el Municipio de
Pereira cancelara al contratista por el costo de los bienes, obras o servicios, incluido el
valor correspondiente al IVA, cuando se cause, en cuyo caso se desagregara.

6. Forma de pago: Se pactara la forma como el Municipio de Pereira cancelara al

contratista el valor de los bienes, obras y servicios, determinandose expresa y
claramente el tramite que debera adelantar el contratista para su reconocimiento y los
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plazos con que contara ia entidad para efectuar el pago. En el evento en que se pacte
anticipo, se establecera la forma de su amortizacion.

7. Garantias: En el contrato se estipularan los mecanismos de cobertura que
correspondan, de conformidad con lo previsto en el Decreto 4828 de 2.008 y las normas
subsiguientes.

8. Multas por incumplimiento: De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 17 de la
Ley 1150 de 2.007, en cumplimiento del deber de control y vigilancia sobre los contratos
que corresponde a las entidades publicas que se rigen por el Estatuto General de la
Contratacion de la Administracién Publica, tendran la facultad de imponer las muitas
que hayan sido pactadas por las partes en el contrato, con el objeto de conminar al
contratista a cumplir con sus obligaciones.

9. Exclusion de la relacion laboral: En los contratos en los cuales el contratista deba
destinar para su ejecucién personal dependiente, se pactara que no existira vinculo
laboral alguno entre éstos y el Municipio.

10. Documentos del contrato. Se pactara una clausula en la que se indique: “Que
hacen parte integral del presente contrato, todos los documentos soportes que
acreditan los requisitos exigidos para cada modalidad de contratacion de conformidad
con las nomas contractuales y que se encuentran relacionados en el documento
denominado “LISTADO DE DOCUMENTOS SOPORTES™.

11. Publicacién del contrato: Con excepcion de los contratos cuyo valor sea inferior al
10% de la menor cuantia, todos los contratos deben ser publicados en la Gaceta
Metropolitana, requisito que se entiende surtido con el recibo de pago de la publicacioén,
dentro del piazo gque se le sefiale.

12. Sujecién de los pagos: Estos se sujetaran al Plan Anual Mensualizado de Caja —
PAC.

13. Inhabilidades e incompatibilidades y prohibiciones legales: El contratista
manifestara bajo la gravedad del juramento, que no se halla incurso en causal alguna
de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién Constitucional o legal alguna para
celebrar contratos con el Municipio de Pereira.

14. Interpretacién, modificacion y terminacién unilaterales, y caducidad. En los
contratos de obra, suministro, prestacion de servicios, y en los demas que sefiale la ley,
se incluiran las clausulas de interpretacion, modificacion y terminacion unilaterales, y de
caducidad, en los términos legales.

15. Clausula de indemnidad: En todos los contratos se debera incluir la clausula de
indemnidad, conforme a la cual, sera obligacién del contratista mantener indemne al
Municipio de Pereira de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como
causa las actuaciones de! contratista.

ARTICULO 21. REQUISITOS PARA LA CELEBRACION DE LOS CONTRATOS

Los documentos necesarios para acreditar los requisitos exigidos para la celebracion de
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los contratos previstos en las normas de contratacién vigentes, son los siguientes:

DOCUMENTOS QUE DEBE DOCUMENTOS QUE DEBE DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR EL
DILIGENCIAR LA ENTIDAD APORTAR EL CONTRATISTA CONTRATISTA
CONTRATANTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
-Formato unico de hoja de vida
actualizado, del Departamento j Formato Unico de hoja de vida actualizado,
. . . o | Administrativo de la Funcién Puablica | del Departamento Administrativo de la
gg‘:r:'& 52 4.? ;e;;o;ooa(?mculo 3 (www.dafp.gov.co)- Ley 190 de 1995 | Funcién Publica para personas juridicas

y decreto 1145 de 2004 arts.7 y 8)
-Formato de declaracién de bienes y
rentas

(www.dafp.gov.co)- Ley 190 de 1995 vy
decreto 1145 de 2004 arls.7 y 8).

Certificado de Conveniencia y
Oportunidad Y Registro de
Actividades expedido por la
Secretaria de Planeacién. (Para
contratos provenientes de
proyectos de inversion).

El certificado de matricula mercantil
expedido por la Camara de Comercio
de la Jurisdiccion que corresponda,
con fecha de expedicién no inferior a
Treinta {30) dias a la suscripcion del
contrato si es comerciante o duefic

Certificado de existencia y representacion
legal de la empresa expedido por la Camara
de Comercic de la jurisdiccién que le
corresponda  con fecha de expedicién no
inferior a Treinta (30) dias a ia suscripcion
del contrato donde ademas se acredite la
capacidad suficiente para contratar o en su

- Art.25 numeral 7° Ley 80 de ?e 1gstablegacr'nlecr’1;t|> c::;m:rc'::é defecto anexar acta de autorizacién de la
1993. CAlommc.-;rci O)V 9 junta. (Art.43 Decreto 2150 de 1995- Art.117
Codigo de Comercio)
Certificado de  disponibilidad
g;e;:f:r?:tal d:xpeg':;enzoar la Fotocopia legible de la cédula de | Fotocopia legible de la cédula de ciudadania
) P Y| ciudadania (At.90 y 1502 del|del representante legal de la Empresa
Finanzas Poblicas.  (Estatuto | o g0 oo (Art.90 y 1502 del Cédigo Civil)
Orgénico de Presupuesto Dec.111 9 : VY 9 :
de 1996 y Acuerdo Municipal)
. - N Certificado de inscripcion en el registro Unico
Eezrit;fr‘;a“urﬁgo o T e |tributario RUT- expedido por la Direccion de

Certificado de inclusién Plan de
compras ( Decreto 3512 de 2003

expedido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN. ( Ley 863/03 y Dec.2788/04)

Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.
(Estatuto tributario articulo 555-2 Decreto 624
de 1989- Ley 863 de 2003- Decreto 2788 de
2004)

Certificacion de consulta suscrita
por e secretario o jefe de
despacho acompafado del
registro de bulsqueda jerarquica
en el CUBS (ley 598 de 2000,
decreto 3512 de 2003 )

Registro unico de Proponentes- RUP
cuando se requiera obligatorio para
todos los que pretendan contratar
con la entidad excepto: Contratos
cuya cuantia no excede el 10% de la
menor cuantia y aquellos que se
celebren a través de ta modalidad de
contratacion directa. Prestacion de
servicios de salud, enajenacion de
bienes del estado, concesion,
adquisicion de productos
agropecuarios (Decreto 3576 de
2009- Art.6 de la ley 1150- decreto
4881 de 2008

Registro unico de Proponentes- RUP cuando
se requiera obligatorio para todos los que
pretendan contratar con la entidad excepto:
Contratos cuya cuantia no excede el 10% de
la menor cuantia y aquellos que se celebren a
través de la modalidad de contratacion
directa. Prestacion de servicios de salud,
enajenacién de bienes del estado, concesion,
adquisicion de productos agropecuarios
{Decreto 3576 de 2009- Art.6 de la ley 1150-
decreto 4881 de 2008).

Certificacion de inexistencia de
personal de planta expedida por la
Secretaria de Desarrollo
Administrativo Direccion Talento
Humano (decreto 2209 de 1998 y
Decreto Municipal No. 021 de
2004) cuando se trata de
contratos de prestacion de
servicios profesionales

Certificado de pago de parafiscales
cuando aplique

Certificado expedido por el Revisor Fiscal
(quien debera adjuntar fotocopia cédula de
ciudadania, tarjeta profesional y certificado
expedido por la Junta Central de Contadores)
0 en su defecto, por el representante legal ,
mediante el cual acredite el cumplimiento y
pago def valor establecido en la ley, respecto
de sus empleados, de los aportes fiscales y
parafiscales. (ley 100 de 1993- ley 797 de
2003 Art.41 Ley 80 de 1993),

Andlisis de la propuesta la cual
tiene implicita la certificacion de
idoneidad.

(art.82 Dec.2474/08)

Soportes de la formacién académica
por la cual se le contrata (diploma
y/o acta de grado, tarjeta profesional
yfo matricula, certificados de cursos,
talleres, seminarios y diplomados

solamente los relacionados con

Certificados o copia de los contratos que
acrediten la experiencia requerida y la
capacidad administrativa y operacional, si
aplica
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DOCUMENTOS QUE DEBE DOCUMENTOS QUE DEBE DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR EL
DILIGENCIAR LA ENTIDAD APORTAR EL CONTRATISTA CONTRATISTA
CONTRATANTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

objeto que se pretende contratar y
que acrediten el perfil requerido)

Resolucion de justificacion para el
caso de contratacién directa
{articulo 77 del decreto 2474 de
2008)

Soportes laborales (certificaciones
de experiencia, determinando
claramente el término (dia mes afio),

relacionadas con el objeto que se
pretende contratar. Certificaciones
en otro idioma con traduccién
oficial.

Cerlificaciones de experiencia en ia actividad
contratada.

Cerntificado de  antecedentes
disciplinarios expedidos por la
Procuraduria  (Paragrafo  del
articulo 1 de la ley 190 de 1995 y
articulo 174 de la ley 734 de
2002)

Propuesta econémica sobre el valor
del futuro contrato la cual debe
contener las caracteristicas
generales y particulares de los
bienes, obras o servicios requeridos
por la entidad asi como todas las
condiciones comerciales tales como
objeto, alcance, compromiso con el
sistema de gestion de calidad y
control interno plazo de ejecucion,
valor cronograma de actividades y
presupuesto de inversion cuando la
naturaleza del bien o servicio lo
amerite. La cual debe ser presentada
dentro del témino indicade en cada
proceso

Propuesta econdmica o cotizacion sobre el
valor del futuro contrato la cual debe contener
las caracteristicas generales y particulares
de los bienes, obras o servicios requeridos
por la entidad asi como todas las
condiciones comerciales tales como objeto,
alcance, compromiso con el sistema de
geslion de calidad y control intemo plazo de
€jecucion, valor cronograma de actividades y
presupuesto de inversion cuando Ila
naturaleza del bien o servicio lo amerite. La
cual debe ser presentada dentro del término
indicado en cada proceso

Certificado de responsabitidad
fiscal expedido por la Contraloria.
(Art.60 Ley 610 de 2000)

Certificado de registro e inscripcién
en el SICE si se requiere (Decreto
2474 articulo 86 y decreto 3512 de
2003).

Certificado de registro e inscripcion en el
SICE si se requiere (Decreto 2474 articulo
86-decreto 3512 de 2003)

Asignacion de Interventoria o

supervision

Certificacion expedida por el Consejo
Profesional de Ingenieria COPNIA
para ingenieros, carreras afines Yy
profesionales auxiliares ley 842 de
2003 o certtificaciones expedidas por
el Consejo profesional de ingenieria
eléctrica, mecanica y profesicnes
afines ley 51 de 1986- o det Consejo
Nacional de arquitectura cuando por
la naturaleza y el objeto del
contrato se requiera.

Cuando se trata de contratos de
obra la entidad debe diligenciar
ademas de los documentos
referidos anteriormente:
Certificado de via publica o
certificado sobre propiedad del
bien a intervenir, presupuesto
oficial de la obra, y demaias
documentos que deba aportar
la secretaria responsable para
la elaboracién de los estudios

previos.
Para contratos de Comodato
(justiicacion-  cetificacion  de

planeacion sobre el desarrollo de
proyectos a corto o mediano
plazo

, estudio de titulos del inmueble a
entregar y certificado de ta oficina
de inmuebles de que no se
necesita por parte de el Municipio

Para contratos de arrendamiento

cerfificado de libertad y tradicion
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CONTRATANTE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
inmuebles propiedad del | actualizado y escritura cuando se

Municipio:  Jusfificacién  que
incluya  estudio de titulos del
inmueble, estudio de precios de
mercado (Considerando variables
tales como avalic comercial,
catastral, etc), certificado de
propiedad del inmueble expedido
por la Secretaria de Desarrallo
Administrativo en la que conste
que el Municipio no necesita el
inmueble, certificacion de

planeacion sobre el desarrollo de |

proyectos a corfo o mediano
plazo.

Si se trata de tomar en
arrendamiento inmuebles de
particulares para la prestacién
de un servicio: se requiere
estudio previo que incluya linderos
. estudio de precios de mercado,

titulos de propiedad y estudiO de
los mismos

trate de contratos de arrendamiento

de

predios al Municipio.

Para contratos de prestacién de
servicios de salud distintos a los
profesionales se debera adelantar
el procedimiento previsto para la
seleccion abreviada de menor
cuantia. (Arts. 9 y 47 del Decreto
2025 de 2009)

Inscripcion en el Registro Nacional
del Ministerio de Proteccion Social
cuando se trate de contratos de
Prestacién de servicios de salud
(Art.47 del decreto 2025 de 2009)

Para contratos de apoyo la
entidad debe expedir la resolucitn
de idoneidad.

Expediente completo para
procesos de licitacién, seleccion
abreviada y concurso de meritos

Constancia de verificacion de
situacion militar  expedida por el
Secretario de despacho ylo Jefe
de oficina Asesora para contratos
con personas naturales (Articulo
111 Decreto 2150 del 1995)

fotocopia legible del certificado
judicial expedido por el
Departamento  Administrativo  de

Seguridad DAS , vigente a la fecha

de

la suscripcion del contrato

(Articulo 1 del 190 de 1995

1. Estudio Previo: A partir de la vigencia de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 2474 de
2008, las Secretarias de Despacho y Oficinas ejecutoras a través de los funcionarios
designados, deben elaborar, previo el inicio del proceso de contratacién, el “estudio
previo”, de conformidad con (o dispuesto en el articulo 3° de! decreto 2474 de 2008.

Este documento soporte es obligatorio en todas las modalidades y procedimientos de

contratacion y contendra como minimo la siguiente informacion:

a. La descripcion de la necesidad que el Municipic pretende satisfacer con la

contratacion.

b. La justificacién de la contratacion realizada por la dependencia que al interior de
la entidad requiera de la misma y donde se analice y determine la conveniencia y
oportunidad del proceso y/o contrato a celebrar, su adecuaciéon a los planes,
programas y proyectos de la institucién y a su presupuesto, en tal sentido se
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indicara el nombre del proyecto, justificacion desde el plan de desarrollo, eje

© estratégico, politica, programa o proyecto del plan de desarrollo a la que

corresponde dicha contratacién, en consecuencia, los Secretarios de Despacho
y demdas funcionarios encargados de la ejecucion de proyectos de su
competencia, seran responsables en todo caso, por la coherencia de los objetos
contractuales, alcances, objetivos, fines, perfiles del contratista, valores, plazos
etc., con el proyecto, programa, insumos y actividades.

La descripcidn del objeto a contratar, con sus especificaciones y la identificacion
del contrato a celebrar asi: objetivos del contrato, condiciones del contrato a
celebrar, objeto, alcance, perfil del contratista, plazo, forma de pago y lugar de
ejecucion.

Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion.

El analisis que soporta el valor estimado del contrato, indicando las variables
utilizadas para calcular el presupuesto oficial de la respectiva contratacion, su
monto y posibles costos asociados.

En el caso de que la contratacion sea por precios unitarios, debe soportarse el

. estudio de cada uno de los elementos o items.

El estudio de precios de mercado, debe basarse en primera medida, en la
consulta del CUBS, si el objeto o los items del objeto no estan contenidos en
dicho catalogo, debera hacerse estudio de precios en el mercado, con el cual se
establecerd el presupuesto oficial. Cuando se trate de obra publica el
presupuesto debe ser elaborado por el funcionario responsable de la Secretaria
de Infraestructura.

Justificacién de los factores de evaluacién de conformidad con lo previsto en el
articulo 12 de) Decreto 2474 de 2008.

El analisis que permita la tipificacién, estimacién y asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econdémico del contrato. No aplica
para los contratos cuya cuantia no exceda el 10% de la menor cuantia.

El analisis que sustenta las exigencias de garantias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extra contractual derivados del
incumplimiento del ofrecimiento o del contrato segin el caso, asi como la
pertinencia de la division de aquellas, de acuerdo con la reglamentacién que

- sobre el particular expida el Gobierno Nacional.

Elaboracién de ficha técnica que incluya las caracteristicas y especificaciones
técnicas de los bienes o servicios a adquirir, en términos de desempefic y
calidad, para los procesos por seleccion abreviada subasta inversa, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 del decreto 2474 de 2008.

Planos, disefios y proyectos, en los procesos para la contratacion de Obra
ptblica.

. Las garantias que se requieran de acuerdo a la necesidad. No aplica para los

contratos cuya cuantia no exceda el 10% de la menor cuantia.
Recomendacién al representante legal para adelantar el proceso yfo celebrar el
contrato correspondiente.

2. Acto Administrativo de Justificacién: conforme al articulo 77 del Decreto 2474 de
2008, cuando proceda la modalidad de seleccion de Contratacion Directa, la secretaria
de Despacho o Dependencia Ejecutora, justificara la contratacion por esta modalidad
mediante acto administrativo que contendra:

a.

El sefialamiento de la modalidad y causal que se invoca.
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l.a determinacién del objeto a contratar.

¢. El presupuesto para la contrataciéon y las condiciones que se exigiran a los
proponentes si las hubiera, o ai contratista.

d. La indicacién del lugar en donde se podran consultar los estudios y documentos

. previos.

Excepciones:

a. Los contratos de empréstito, contratos de bienes y servicios del sector defensa
y los que celebre el Ministerio de Hacienda y Crédito publico con el Banco de la
Replblica

b. En caso de urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declara hara las
veces del acto a que se refiere el presente numeral y no requerira de estudios
previos.

3. Del Plan Anual de Compras de bienes y servicios: El Plan Anual de Compras
hace referencia a la adquisicién de todos los bienes y servicios que requiera la entidad y
serd elaborado por cada una de las Secretarias de Despacho y Dependencias
Ejecutoras y remitidc a la Secretaria de Desarrollo Administrativo, Direccion
Administrativa de Recursos Fisicos, dentro de los diez (10) primeros dias del mes de
enero de cada vigencia fiscal, a fin de que sea incluido el plan general de compras del
Municipio.

El Plan de Compras durante la vigencia fiscal podra ser objeto de modificaciones o
ajustes por parte de las secretarias, teniendo en cuenta para ello los recursos
presupuéstales y las prioridades de compra definidas por la entidad. Cada secretaria
realizara los ajustes que considere pertinentes, de acuerdo con sus planes de compra y
los remitira a la Direccion Administrativa referida, en los términos que esta senale.

Todas las compras de bienes y servicios que se realicen, se sujetaran a dicho Plan y
debera codificarse cada uno de los elementos de acuerdo a la codificacion del CUBS.

La Direccion Administrativa de Recursos Fisicos de la Secretaria de Desarrollo
Administrativo, impartira las orientaciones necesarias a las demas secretarias para la
correcta elaboracién y aplicacion del plan de compras de bienes y servicios.

Previo el inicio de cualquier proceso de contratacién, las Secretarias y demas
Dependencias ejecutoras solicitaran a la Direccién Administrativa de Recursos Fisicos
(Secretaria de Desarrollo Administrativo), la certificacién sobre la inclusion de los bienes
y 0 servicios gue se requieran contratar en el plan de compras de la entidad,
certificacién que obrard como un soporte mas en el expediente del contrato.

4. Certificacion SICE CUBS: Las Secretarias de Despacho y demas oficinas
ejecutoras deben aportar en todos los contratos, la certificacion de consulta en el SICE,
cuya busqueda debe coincidir con el item de acuerdo a la actividad a desarrollar.
(Debe aparecer la busqueda jerarquica del CUBS, con el correspondiente cédigo). Este
certificado debe ir acompafado en la misma pagina sobre la constancia de la
bldsqueda, suscrita por el secretario de despacho o jefe de la dependencia.

La consulta en el CUBS, no se realiza con el objeto del contrato sino con la actividad o
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servicio a nivel de ftem.

Asi mismo, deben publicar oportunamente en el SICE todos los contratos que exija
dicho aplicativo.

En todo caso, los Secretarios de despacho y jefes de ias demas dependencias
ejecutoras, seran responsables por las alarmas que se generen en el SICE, con
ocasion a los procesos de adquisicion de bienes y servicios por valores que superen el
umbral permitido por las normas que reglamentan el SICE

ARTICULO 22. REQUISITOS NECESARIOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL
CONTRATO

Los contratos del Estado se perfeccionan cuando:
1. Se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito.

2. Se haya obtenido el Registro Presupuestal expedido por la Secretaria de
Hacienda.

ARTICULO 23.
CONTRATO

REQUISITOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL

Para la ejecucién se requiere de:

Entidad Persona Natural Persona Juridica

Registro presupuestal

Garantia Unica de cumplimiento,
poliza de responsabilidad civil
extracontractual (cuando se

requiera) con aprobacion de la
Secretaria Juridica. (Decretos
4828 de 2008 y 2493 de 2009)

Garantia Gnica de cumplimiento,
pbliza de responsabilidad civit
extracontractual (cuando se

requiera) con aprobacién de la
Secretaria Juridica. (Decretos

4828 de 2008 y 2493 de 2009)

Recibo de pago publicacion
Gaceta Metropolitana, si se
requiere (art.60 ley 190 de 1995

Recibo de pago publicacion
Gaceta Metropolitana, si se
requiere (art.60 ley 190 de 1995

Afiliacién al Sistema de Seguridad
social (Salud, pension y riesgos

Afiliacion al Sistema de Seguridad
social (Salud, pension y riesgos

profesionales) profesionales)

Acta de Inicio

Paragrafo. La Secretaria o dependencia ejecutora a través del interventor designado,
solo podran suscribir el acta de inicio una vez se cumplan los requisitos para la
ejecucion del contrato previstos en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 tales como: La
existencia de las disponibilidad presupuestal correspondiente, afiliacion al sistema de
seguridad social, aprobacion de la garantia Gnica y publicacién del contrato en Ia
Gaceta Metropolitana cuando de acuerdo a la naturaleza y cuantia del contrato
corresponda.

1. Mecanismos de Cobertura del riesgo (Garantias): El Municipio de Pereira
Administracion Central, exigira la garantia Unica de cumplimiento en todos los contratos
cuyo valor sea superior al diez (10%) de la menor cuantia, a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura determinados en el Decreto 4828 de 2.008 y demas normas
reglamentarias. En los casos de contratacién inferior o igual al 10% de la menor
cuantia, las secretarias y dependencias ejecutoras determinaran en el estudio previo, la
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necesidad de exigir dicha garantia teniendo en cuenta la naturaleza y riesgos de la
contratacion; en este sentido, se exigira la constitucion de la garantia unica en
todos los contratos de obra, independientemente sea su cuantia.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la ley 1150 de 2007, las garantias
consistiran en pdlizas expedidas por companias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general los demas
mecanismos de cobertura del riesgo estabiecidos en el Decreto 4828 de 2008, a
solicitud de los oferentes o contratistas.

Segln lo previsto en el articulo 8 del Decreto 4828 de 2.008, no requieren la
constitucion de garantias los siguientes contratos:

a. Contratos de empréstito.

b. Interadministrativos.

¢. De seguro.

d. Contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia.

También podra abstenerse la Entidad Municipal de exigir garantia de seriedad de la
oferta, cuando se trate de procesos cuyo objeto sea la enajenacién de bienes, en
procesos de seleccién abreviada procedimiento de subasta inversa, asi como en los
concursos de merito, en los que se exige la presentacion de una propuesta técnica
simplificada.

La garantia unica debera mantenerse vigente hasta la liquidacién del contrato,
exigiendose por parte de la interventoria la extension o ampliaciéon de la misma cuando
sea necesario, igualmente debe informarse a los garantes del contrato, (Compaiiias de
seguros, Fiducias, Bancos etc., segun corresponda) todas las novedades que se
presenten durante su ejecucion del contrato, entre otras: suspension, reinicio,
terminacién anticipada bilateral o unilateral.

Las Secretarias de Despacho y demas dependencias ejecutoras, deben calcular y
determinar el plazo de ejecucién del contrato, teniendo en cuenta el tiempo
adicional que requieren los contratistas para la constitucion de las garantias del
contrato y para el tramite de aprobacién de las mismas por parte de la Secretaria
Juridica; esto con el fin de que el término de ejecucion, sea el realmente pactado en el
contrato, o el previsto en los pliegos de condiciones, cuando este provenga de
convocatoria publica.

La garantia unica de cumplimiento que se constituya, a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura autorizados por la norma, sera aprobada por la Secretaria
Juridica Direcciéon Operativa de Contratacién, con la impresion del sello “ Secretaria
Juridica Aprobacién de Garantia”, en el documento que soporte el mecanismo de
cobertura utilizado, en ia fecha de EXPEDICION DE LA GARANTIA y no con la fecha
de vigencia de de los amparos, es decir, no se aprobaran garantias con la fecha de
amparos retroactivos. El acta de inicio solo se podra suscribir luego de que sea
aprobada la garantia de cumplimiento, momento en el que empezara a contar el término
o plazo de ejecucion pactado en el contrato.

Para su aprobacién, se debera presentar el documento que soporta el mecanismo de
cobertura utilizado, y en caso de que sea pdlizas, debera presentarse la caratula de la
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misma, con la informacién sobre la cobertura y vigencia de ios amparos y adjuntar sus
respectivos anexos.

Sera responsabilidad de los Secretarios de Despacho y Jefes de dependencias
ejecutoras, las inconsistencias que presenten con el plazo de los contratos,
ocasionadas por el retardo en la solicitud de la garantia Unica a los contratistas y la
remisidn a la Secretaria Juridica para la aprobacion.

Requisitos de las Garantias

El Municipio de Pereira a través de cada una de las Secretarias de Despacho y
dependencias ejecutoras, solicitara a los contratistas seleccionados inmediatamente a
la expedicion del Registro Presupuestal y numeracion del contrato, la constitucion de la
garantia Gnica de cumplimiento y verificara previo el envio a la Secretaria Juridica para
su aprobacion, el cumplimiento de los siguientes requisitos:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO - AMPAROS
Tomador/Afianzado: Contratista , Asegurado/Beneficiario: Municipio de Pereira
AMPARO SUFICIENCIA O VIGENCIA
COBERTURA
No inferior al diez por
ciento (10%) del monto
de las propuestas o del

Seriedad del ofrecimiento
Es obligatorio en los procesos
licitatorios y en la seleccién

Su vigencia es de 120
dias se extendera desde
el momento de Ia

abreviada de menor cuantia presupuesto oficial | presentacion de la oferta
estimado. hasta la aprobacion de
la garantia que ampara
los riesgos propios de la
etapa contractual, es
decir, la aprobacion de
la péliza de
cumplimiento del
contrato gue se celebre.
Buen manejo y correcta|100% del valor del|Término de duracion del
inversion del anticipo, es|anticipo contrato y 6 meses mas
obligatorio cuando se pacte en el
contrato.
Cumplimiento, es obligatorioc en|El 20%| del valor del|Término de  duracion

contrato.

todos los contratos a excepcién
de los previstos en el art 8 del
Dto 4828 de 2.008.

del contrato y 6 meses
mas

Pago de salarios y
prestaciones sociales.

Debe exigirse siempre donde en
razon al objeto del contrato, el
contratista deba contratar mano
de obra para la ejecucion del
mismo.

Entre el 10% y el 20%
del valor del contrato.

Término de duracion del
contrato y 3 afios mas.
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO — AMPAROS
Tomador/Afianzado: Contratista , Asegurado/Beneficiario: Municipio de Pereira

AMPARO

SUFICIENCIA O
COBERTURA

VIGENCIA

Estabilidad y calidad de obra.
Exigible en los contratos de obra

15% del valor de la obra.

5 afios o inferior con
soporte técnico que
avale la duracién inferior
a dicho término.

Este es un amparo post-
contractual, es deacir,
entra en vigencia unha
vez la obra ha sido
recibida a satisfaccion
por la entidad, por ende
su vigencia no debe
exigirse durante Ia
ejecucion del contrato.

funcionamiento de los bienes.

Exigible en contratos de
suministro, compraventa y
similares.

Esta garantia se exige sin
perjuicio de la garantia minima
presunta del bien suministrado,
por la que responder el
contratista de acuerdo con la
| legislacién civil o comercial.

contrato o de los bienes
suministrados.

Calidad del servicio. 20% del valor del|Vigencia de 6 meses
Exigibles en los contratos de |contrato. contados a partir de la
consultoria, prestacion de terminacién del contrato
servicios, en los que por la

naturaleza de las obligaciones Este es un amparo post-
resulte procedente y en aquellos contractual, , por ende
que sean innominados © su vigencia no debe
atipicos, pero que consagren exigirse durante Ila
prestaciones de servicios dentro ejecucion del contrato,
de las obligaciones pactadas, asi sino una vez este haya
como en los que correspondan a terminado.

otras tipologias contractuales

v.gr obra pero que impliquen el

desarrollo de labores de

consultoria o prestacién de

Servicios.

Calidad y correcto |[20% del wvalor del{Por el término del

contrato y 6 meses mas.

Cubrimiento de otros riesgos: Adicionalmente a las coberturas de los eventos antes
referidos, el Municipio de Pereira deberd exigir en los contratos de obra
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independientemente sea su cuantia y en aquellos en que por la naturaleza de su objeto
consideren pertinente, la constitucion de podlizas de seguros que lo protejan de
eventuales reclamaciones de terceros, derivados de la responsabilidad extracontractual
que se ocasionen a partir de las actuaciones, hechos u omisiones de los contratistas.
Estos seguros deberan cumplir con los siguientes requisitos:

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL A FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES
Tomador: Contratista, Asegurados/Beneficiarios: Municipio de Pereira y terceros

afectados
AMPAROS SUFICIENCIA VIGECIA
La Entidad Municipat exigira esta garantia, | No inferior al 5% del|La vigencia de esta
cuando a su juicio, y de acuerdo a la|valor del contrato. En|garantia se

naturaleza y alcance del contrato, |todo caso, no podra|otorgara por todo
determine que se pueden ver afectados|ser inferior a 200|el periodo de

terceros durante la ejecucion del contrato. |S.M.M.L.V. ejecucion del
contrato.
Esta garantia, aparte del amparo basico
P.L.O (Predios Labores y operaciones), Por ser un amparo
debera contener las siguientes coberturas o contractual, no
amparos: debe exigirse
-~ Cobertura expresa de lucro cesante, vigencia posterior
dafio emergente y perjuicios extra a la terminacion
patrimoniales. del contrato.

- Contratistas y subcontratistas.
- Amparo patronal.
- Vehiculos propios y no propios.

2. Clausula penal pecuniaria: Esta clausula esta definida en el articulo 1592 del
Caodigo Civil y consiste en la estimacion anticipada de perjuicios y su funcionalidad, una
vez pactada solo tendra que probarse el incumplimiento de las obligaciones contraidas
en el contrato sin que haya necesidad de que se acredite los dafos causados ya que
estos han sido tasados de manera anticipada.

Para tal efecto se pactara en cada contrato la clausula penal pecuniaria por un valor
equivalente al valor de la garantia de cumplimiento la cual en ningln caso podra ser
inferior al 10% del valor del contrato.

ARTICULO 24. RUTA GENERAL DEL CONTRATO

La siguiente es la ruta general que sigue el contrato desde el agotamiento de la etapa

preparatoria o de planeacion adelantada por las secretarias o dependencias ejecutoras
respectivas:
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B S ORIGES S PANEACION: e it
Solicitud certificado E; Expedicion certificado Elaboracion
registro de actividades. registro de actividades. —y estudio previo

Ranca de neavertne Banco de proyectos

!

DR R W H R

* Elaboracion minuta, Expedicién Solicitud
verificacién documentos M (l;.D.P. @ C DIP
soporte de la —
s mmpes ; _ [N A rmeE
Revisién minuta y @ Firma de la minuta =:; Firma de la minuta
documentos soporte por ¢l contratista

Actos de perfeccionamiento

: TR Expedicién compromiso Solicitud compromiso
Gma?lzssh};;;?zh:;gwn st @ presupuestal Qi'-ﬂ presupuestal

!

i

Revisién y aprobacion
de Garantias

w Acta de Inicio

Paragrafo. Cuando el contrato se origine en procesos de contratacion por las
modalidades de licitacion plblica, seleccion abreviada y concurso de méritos; una vez
notificado y comunicado el acto de adjudicacion, la Secretaria o Dependencia
responsable, elaborara fa minuta del contrato correspondiente, la cual surte el mismo
tramite para la revision legal indicado en el anterior diagrama.

ARTICULO 25. EJECUCION DEL CONTRATO

La etapa de ejecucién del contrato comprende el término dentro del cual, los
contratistas realizan las actividades tendientes al cumplimiento del objeto y de las
obligaciones inherentes a este, pactadas en el contrato y el valor correspondera a las
contraprestaciones pactadas.

La ejecucion del contrato se inicia una vez se hayan cumplido los requisitos para la
ejecucion previstos en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007 y relacionados en el
Articulo 23 del presente manual. Para el inicio del contrato se suscribira acta de inicio
entre el contratista y el interventor designado por la entidad.

El control y vigilancia de la actividad contractual en el Municipio de Pereira
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Administracion Central, sera responsabilidad de la Secretaria de Despacho o
Dependencia ejecutora de origen del contrato y del interventor designado para tal fin.

El interventor al culminar la ejecucién del contrato, debera elaborar el informe final de
interventoria, en el que conste el cabal cumplimiento del mismo; igualmente elaborara y
suscribira la respectiva acta de liquidacion.

ARTICULO 26. SUPERVISION PARA EL CONTROL DE EJECUCION DE LOS
CONTRATOS

De conformidad con el articulo 14 de la Ley 80 de 1893, las entidades publicas tienen la
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato; en
consecuencia, designaran un interventor o supervisor del contrato, el cual, debera
someterse a lo dispuesto en el manual de interventoria.

El interventor que designe la entidad, podrad ser un servidor publico idénec de la
entidad, que tenga relacion funcional con el objeto contractual y que cuente con el
tiempo disponible para realizar las actividades de interventoria.

En los contratos generados en procesos por las modalidad de licitacién publica y
concurso de meritos, la interventoria debera ser externa, igualmente, en aquellos casos
en que la naturaleza y complejidad del objeto lo ameriten, independientemente sea su
cuantia.

El interventor sera responsable de ejercer una adecuada, oportuna, eficaz y eficiente
vigilancia y control en la ejecucidon del contrato, cuya interventoria le haya sido
asignada; vigilancia que tendra por objeto, verificar que el contratista cumpla en forma
eficiente y oportuna el contrato.

Los interventores al tenor de lo dispuesto en el Art 563 de la Ley 80 de 1.993,
responderan civil y penalmente, tanto por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la interventoria, como por los hechos u omisiones que le fueren
imputables y causen dafo o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracién y
ejecucion de los contratos, respecto de los cuales hayan ejercido la labor de
interventoria.

ARTICULO 27. OBLIGACIONES DE LAS PARTES DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

Durante la ejecucion del contrato, las partes cumpliran con las siguientes obligaciones:
1. EL CONTRATISTA:

Ejecutar el contrato oportuna y eficazmente.
Cumpilir con el objeto y las demas obligaciones inherentes a él.

_ Cumpilir con los lineamientos del Sistema de Gestién de Calidad y control interno.
Presentar oportunamente los informes a la Interventoria o supervision del
contrato.

Colaborar a la entidad con el cumplimiento de los fines de la contratacion.
Las demas obligaciones que se consignen en el pliego de condiciones o en la

aoow
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minuta del contrato.

2. LA ENTIDAD CONTRATANTE:

a. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas en el
pliego de condiciones o en la minuta del contrato.

b. Ejercer la supervision general del contrato.

c. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes
en el desarrollo del contrato.

d. Velar por el cumplimiento de la finalidad de la contratacion de la entidad.

ARTICULO 28. SITUACIONES CONTRACTUALES PRESENTADAS DURANTE LA
EJECUCION

1. Adicion de los contratos en tiempo y valor: De conformidad con lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993, los contratos que celebren las entidades
estatales no podran adicionarse en mas del 50% de su valor inicial, expresado éste en
salarios minimos legales mensuales vigentes.

La adicion de los contratos estatales nace de la autonomia libre de fa voluntad de los
contratantes y debera cumplir con los requisitos de planeacién, perfeccionamiento y
ejecucion. La adicion del contrato no constituye nuevo contrato; por cuanto lo que se
persigue con esta figura, es que la entidad estatal contratante no se entrabe en un
nuevo proceso de seleccion de contratista, en detrimento de los fines de la contratacion
estatal, sino que, actuando conforme a los principios de la contratacion estatal y de ia
funcidn administrativa, pueda completar en el menor tiempo posible la ejecucion del
objeto contratado y cumplir la finalidad pretendida.

La adicion en valor, debera ser sumada al valor del contrato inicial y el resultado sera el
valor total y real del contrato, el cual debe ser tenido en cuenta, para efectos
presupuéstales, fiscales, de publicidad y ampliacion de las garantias a que haya lugar;
asi mismo, cuando la adicién sea en tiempo, deberan igualmente ampliarse las
garantias del contrato en la misma proporcion.

En todo caso, las secretarias y Dependencias ejecutoras de origen del contrato, seran
las responsables de verificar, que con la celebracién de contratos adicionales no se
evadan los procesos de seleccion que legalmente correspondan, de conformidad con la
cuantia y la naturaleza del objeto, debiendo atender la adicién a verdaderas
necesidades de la entidad y cumplimiento de la contratacion.

En todos los casos que se requiera la adicidbn del contrato en término, (sin que
sobrepase la respectiva vigencia fiscal) y valor, esta debera tramitarse con la debida
antelacion al vencimiento del plazo inicial pactado, de tal forma que el
perfeccionamiento y legalizacion se realicen dentro de la vigencia del contrato, es decir
antes del vencimiento del término del contrato inicial.

2. Adicion para la aclaracion y correccion del contrato: También sera procedente la

celebracién de contratos adicionales, con el fin de hacer aciaraciones y correcciones al
contrato inicial, ante ambigliedades que puedan conducir a interpretaciones incorrectas
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de lo pactado; asi mismo, para corregir errores involuntarios en las minutas.

3. Procedimiento para las adiciones: Las adiciones pueden proceder por necesidad
de la entidad contratante, por solicitud del contratista o por la necesidad sustentada por
ambas partes del contrato, fundamentada en todo caso, en el cumplimiento de los fines
de la contratacion, por consiguiente, los documentos soportes seran:
a.” Analisis y justificacién por parte de la entidad, a través del secretario de
despacho competente y del interventor de la necesidad de adicionar el contrato.
b. Solicitud del contratista con el correspondiente analisis técnico y recomendacion
por parte del interventor para adicionar el contrato.
Acta de obra suscrita entre las partes contratantes en las que se sustente
técnica, administrativa y financieramente la necesidad de adicion.
Informe de Interventoria sobre el estado de ejecuciéon del contrato.
Certificado de conveniencia expedido por planeacion.
Certificado de disponibilidad presupuestal cuando la adicion sea en valor.
Certificado de Plan de Compras.

o

@moa

Una vez diligenciados dichos documentos soportes, se elaborara el contrato adicional
correspondiente, el cual debera celebrarse y legalizarse antes del vencimiento del
contrato inicial.

4. Suspension del contrato: Cuando se presenten causas de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobadas, la entidad a través del interventor designado y el
Contratista, suspenderan la ejecucion del contrato, y suscribiran para el efecto, Acta de
Suspensién del Contrato, expresando con precision y claridad las causas y motivos de
tal decision, el avance del Contrato, el estado de las obras, bienes o servicios
contratados y el término de la suspension.

Superadas las causas de la suspension, las partes suscribirAn acta de reinicio de!
Contrato, sefialando la fecha y estado del contrato. El Contratista debera ampliar las
garantias en igual periodo al de la suspension.

Si no se lograre el mutuo acuerdo, la entidad mediante acto motivado, podra adoptar
unilateralmente la suspension.

5. Cesion del contrato: La ley 80 de 1993 prevé en su articulo 9° la figura de la cesion
del contrato, previa autorizacién de la entidad contratante, en las siguientes situaciones
especiales reguladas, sin que sean ias Unicas posibles.

a. Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad en el contratista.

b. Cuando esta inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en uno de los integrantes
del consorcio o unidn temporal, siempre y cuando la cesion se realice a un
tercero.

c. Cuando el contratista solicite ia autorizacién para la cesién.

La Ley 80 de 1993 Articulo 41, inciso 3° establece que: “Los contratos estatales son
intuito persone y en consecuencia, una vez celebrados no podran cederse sin previa
autorizacion escrita de la entidad contratante.”

El uso de la figura de la cesion, también se fundamenta en la aplicacion de los
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principios de celeridad, economia y eficacia de la labor administrativa de contratacién.

El procedimiento para el tramite de la cesidn del contrato es el siguiente:

a

Ei contratista debe solicitar al ordenador del gasto la autorizacion para realizar la
cesidn del mismo, justificando las causas por las cuales le es imposible continuar
ejecutando el contrato y sugerird el nombre del cesionario, el cual debe cumplir
con iguales o mejores condiciones acreditadas por el cedente.

El ordenador del gasto, previo concepto del Secretario de Despacho competente
y del interventor, determinara la conveniencia para la entidad y procedera a

~autorizar la cesidn, acto que se entendera con la suscripcion de la

correspondiente minuta de cesidn del contrato.

Informe de ejecucién del contrato al momento de la cesidon por parte del
interventor.

Acta de liquidacion parcial del contrato celebrado con el cedente.

Ceiebrada la cesion, se procedera a incluir y registrar esta novedad en el sistema
de informacidn presupuestal vigente.

El cesionario del contrato, debera tramitar la expedicion de la garantia Unica que
ampare sus obligaciones, cuya cobertura debe amparar los mismos riesgos del
contrato u orden originales; pagar la publicacion de la cesién en el diario Gnico de
contratacion, cuando a ello hubiere lugar.

Para hacer efectiva la cesion en cuanto a los pagos posteriores a ésta, no se requiere
crear nuevos certificados de disponibilidad presupuestal, ni realizar nuevos contratos.

6. Terminacion del contrato, en forma normal y anormal:

a.

La terminacién en forma normal se da por vencimiento del plazo pactado o por
cumplimiento del objeto contractual antes del plazo previsto.

La terminacién anormal se presenta, por la ocurrencia de una o varias de las
siguientes circunstancias:

» Terminacion bilateral de mutuo acuerdo entre las partes, caso en el cual se
suscribira la respectiva acta en la que se indiquen las razones que motivan tal
terminacion dejando constancia del hecho de que con esta terminacién no se
generan ningun perjuicio para la Entidad, quedando en libertad para contratar
de nuevo si persistiere la necesidad; esta acta debe ser suscrita por el
representante legal de la Entidad, el Secretario de despacho de origen, el
contratista y el interventor.

o Terminacién unilateral del contrato la cual procede cuando se presenten las
causas expresamente contenidas en el articulo 17 de la ley 80 de 1993; en
este evento la terminacion se hara mediante acto adminisirativo motivado,
agotando previamente el debido proceso.

7. Incumplimiento del contrato: Cuando se presentan hechos constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afectan de manera grave
y directa la ejecucién del contrato y se evidencie que puedan conducir a su paralizacion,
en este caso, la entidad podra demandar el incumplimiento del contrato y solicitar su
liquidacion en el estado en que se encuentre y se procedera a iniciar el tramite para la
aplicacion de las sanciones contractuales a que hubiere lugar.

38 de 51

4



ALCALDIA DE PEREIRA

NIT. 891.480.030-2 1460 29D e Zﬂmi

DECRETO N°

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

8. Aplicacion de las sanciones contractuales (Multas, declaratoria del siniestro de
incumplimiento y caducidad):En caso de que haya lugar a la aplicacion de multas,
declarar la caducidad o hacer efectiva cualquiera de las garantias contractuales, la
Interventoria debe remitir a la Secretaria Juridica un informe en el que se consigne el
estado general del contrate, con indicacion clara y precisa del incumplimiento,
requerimientos hechos al contratista, etc., garantizando previamente el debido proceso
al contratista incumplido. El Municipio de Pereira adelantara las acciones tendientes a
obtener el reconocimiento y pago de las multas o sanciones a que hubiere lugar,
estipuladas en el contrato y las normas de contratacion.

Multas por incumplimiento: En caso de mora en el cumplimiento del contrato o en las
demas obligaciones a cargo del contratista; las partes en el contrato pactaran el valor
de las multas por incumplimiento. Para el pago de las multas pactadas, el contratista
podra autorizar a la Entidad Municipal, previo agotamiento del debido proceso, para que
liquide y descuente el valor de los saldos que le adeude la entidad; de no existir tales
deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad del valor de las multas, la
entidad podra obtener et pago total o parcial de la multa mediante reclamacién de pago
ante la compafiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado
con la garantia Unica.

El simple retardo imputable al contratista dara origen al pago de las multas previstas en
este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirio en mora.

No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la mora y de la causacion y
efectividad de la correspondiente multa, el contratista logre cumplir con el objeto del
contrato dentro del plazo maximo de ejecucion del objeto contractual previsto en el
contrato, y si, de otro lado, ha cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a su
cargo, derivadas del presente contrato, y si no se ha causado ningin perjuicio
econémico a la entidad, Esta podra acordar con el contratista, en el acta de liquidacion
del contrato, la reduccion del valor de las multas que aun se encuentren pendientes de
pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).

Procedimiento para la Imposicion de las Multas: Advertida cualquiera de las
circunstancias anotadas anteriormente por parte de la Secretaria de origen del contrato,
informara de tal situacion a la Secretaria Juridica y solicitara realizar el tramite
correspondiente para el cobro de las multas pactadas en el contrato, adjuntado al
expediente del contrato, informe completo de Interventoria que contenga los hechos y
circunstancias en los que se origina el incumplimiento y copia de los requerimientos
hechos al contratista con sus respectivas respuestas si las hubiere, liquidacién de las
muiltas en los porcentajes y proporcionalidad pactadas en el contrato y demas
documentos probatorios que estime pertinentes.

La Secretaria Juridica requerira nuevamente al contratista y le otorgara un término de
cinco (5) dias, a fin de que presente las aclaraciones o descargos que considere
pertinentes, manifestaciones que esta Secretaria valorara, previa la proyeccion del acto
administrativo.

El Municipio de Pereira mediante acto administrativo motivado, decidirad sobre la
viabilidad de ordenar o no el cobro de las multas, segun el resultado del analisis del
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acerbo probatorio que allegue la Secretaria o Dependencia ejecutora de origen del
contrato.

Frente a este acto administrativo que dispone el cobro de las multas, se concedera el
recurso de reposicibn en los términos previstos en el Cdédigo Contencioso
Administrativo, recurso que debera ser resuelto por la Entidad antes del vencimiento del
plazo del contrato a fin de que la multa sea descontada de los saldos a favor del
contratista. Si, vencido el plazo, el contratista guarda silencio, se entendera gue la muita
ha sido aceptada y la entidad procedera a su cobro en los términos previstos
anteriormente.

Oportunidad: La imposicidbn de multas procedera dentro del plazo de ejecucion del
contrato.

Declaratoria del siniestro de incumplimiento: Para estos efectos se agotara el
debido proceso, en los términos similares, previstos en el procedimiento descrito
anteriormente para la imposicion de multas.

En este proceso, hara parte adicional a la Entidad contratante y al contratista, el garante
del cumplimiento del contrato (compafiia de seguros, entidad bancaria, etc.),
debiéndose informar previamente de los hechos de incumplimiento del contrato por
parte de la Secretaria de origen y del interventor del contrato.

Adicional a los informes referidos en el procedimiento para la imposicion de multas,
para este caso particular y antes de la solicitud a la Secretaria Juridica de la
declaratoria del siniestro de incumplimiento, la Secretaria de origen debera cuantificar el
valor del dafic o siniestro, teniendo como base el objeto, alcance y valor pactados en el
contrato.

Oportunidad: La declaratoria del siniestro de incumplimiento procedera dentro de la
cobertura establecida en la garantia de cumplimiento en todos sus amparos.

9. Caducidad: Procede cuando se presenten las causas expresamente contenidas en
el articulo 18 de la ley 80 de 1993.

Oportunidad: En este evento la declaratoria se hara mediante acto administrativo
motivado, agotando previamente el debido proceso.

10. Liquidacion del contrato: La liquidacién de un contrato es la etapa final de todo su
procedimiento; constituye un acto de aclaracion de cuentas o balance del contrato,
donde se termina el negocio con el reconocimiento de saldos a favor de las partes, o las
declaraciones de paz y salvo; ocurre una vez vencido el término de ejecucion del objeto
contractuatl, o declarada la caducidad o la terminacién unilateral del mismo.

La liquidacion pone fin al vinculo contractual existente entre las partes y puede ser total
o parcial. La total de comun acuerdo, cierra la posibilidad de discutir cualquier aspecto
relacionado con la relacidon contractual, en tanto que la parcial, deja abierta la opcién
para el contratista de acudir por la via de la accion contractual ante la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, con el fin de dilucidar aquellos aspectos frente a los cuales
aquél haya sefialado en el acta su inconformidad.
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La Ley 80 de 1993 en los articulos 60 y 61 y la Ley 1150 de 2007 en el articulo 11,
ordenan como obligacién la liquidaciéon de comun acuerdo de los contratos, dentro de
los términos fijados en los pliegos de condiciones o términos de referencia, en la
siguiente forma:

a. De conformidad con la legislacion vigente tenemos que existen tres tipos de
liguidacién de los contratos, a saber:

¢ Voluntaria o por mutuc acuerdo (Ley 80 de 1993, articulo 60, Ley 1160 articulo
11)

* Unilateral por parte de la entidad estatal (Ley 80 de 1993, articulo 61) y Ley 1150
articulo 11)

¢ Judicial (Cédigo Contencioso Administrativo, articulo 136. —modificado por el
articulo 44 de la Ley 446 de 1998).

b. De la reguiacién del tramite de liquidacion se derivan caracteristicas propias en
cada tipo de ésta asi:

La liquidacién voluntaria o por mutuo acuerdo: Es el acuerdo de voluntades, por
medio del cual ias partes detallan el estado final de la ejecucion de las prestaciones u
obligaciones adquiridas por cada una, como consecuencia de la ejecucion del contrato
o de la terminacién anticipada del mismo.

El acta de liquidacion debera contener las prestaciones y obligaciones cumplidas ¢ no
por ambas partes, su equivalencia, multas debidas o canceladas, la verificacion del
cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral, asi como
el pago de las obligaciones fiscales y parafiscales a cargo del contratista; ademas, los
ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar y en ella constaran los acuerdos,
conciliaciones y transacciones necesarios para superar las divergencias presentadas,
declarandose, por lo general, las partes a paz y salvo mutuamente.

La labor de proyectar el acta de liquidacion que la entidad presentara al contratista es
responsabilidad del interventor o supervisor, pero la competencia y obligacién de
adelantar la liguidacion corresponde al Secretario de despacho de origen del contrato y
sobre estos, recaera la responsabilidad, tanto disciplinaria y fiscal como por via de
accion de repeticion, cuando se causen perjuicios al contratista o a la entidad por no
liquidar el contrato dentroe de los términos legales antes sefialados.

Liquidacién unilateral: Siempre que no se haya logrado acuerdo con el contratista
sobre la liquidacién del contrato o cuando éste no haya atendido las invitaciones que
por escrito la entidad le formule para liquidar el contrato de mutuo acuerdo, la
administracién debera liquidarlo mediante acto administrativo motivado (resolucion)
susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo dispuesto en el Cddigo
Contencioso Administrativo.

Esta liquidacion podra realizarse dentro del término fijado en los pliegos de condiciones
o términos de referencia, dentro de los cuatro meses supletorios de que habla la ley o
dentro de los dos meses siguientes al vencimiento de los términos anteriores. No
obstante, siempre podra liquidarse el contrato unilateralmente hasta antes de vencerse
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el término para la caducidad de la accién contractual (dos afos) o de la notificacion dei
auto admisorio de la demanda interpuesta por el contratista.

Téngase en cuenta, que la invitacidn previa y por escrito al contratista para liquidar el
contrato de mutuo acuerdo, es condicidn forzosa para que pueda acudirse a la
liquidacién obligatoria, so pena de nulidad de la misma por abuso de poder o por
violacion del debido proceso.

Liquidacién por via judicial: Es aquella practicada por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo. Si la administracién no liquidare el contrato durante los dos
(2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido por las partes o, en su defecto
del establecido por la ley, el interesado podra acudir a la jurisdiccion para obtener la
liquidacion en sede judicial a mas tardar dentro de los dos (2) afios siguientes al
incumplimiento de la obligacion de liquidar. Unicamente el contratista esta legitimado
para incoar esta demanda.

11. liquidacién del contrato y las garantias: Por Ultimo es importante y necesario
tener en cuenta, que tanto en el acta de liquidacién por mutuo acuerdo como en la
resclucion que liquide unilateralmente el contrato, se exigira al contratista la extension o
ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato por los amparos alli estipulados,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del
contrato, ya que aun despues de liquidado e! contrato la administracion puede reclamar
por estos conceptos.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 29: NUMERACION DE LOS CONTRATOS
La numeracién de los contratos que celebre el Municipio de Pereira Administracion
Central, seran numerados automaticamente en el SIIF

PROCEDIMIENTO: Cada una de los Secretarias de Despacho y demas jefes de
Dependencias ejecutoras, a través de los servidores publicos que hayan designado,
adelantaran todo el tramite administrativo y presupuestal del los contratos, de
conformidad con lo dispuesto en las normas de contratacién y en el manual interno de
contratacion de la Entidad y simultdneamente, deberan ingresar al SIIF, toda la
informacion solicitada en los formatos F20 Y F13 exigidos por la Contraloria General de
la Republica, ya parametrizados en el referido aplicativo.

Agotado el tramite anterior, se remitira el contrato a la Secretaria Juridica para revisién
legal, el gue luego pasara para firma del Representante Legal de la Entidad.

Una vez firmado el contrato por el Representante Legal, se devolvera el contrato a la
Secretaria o dependencia de origen, a fin de que se solicite el registro presupuestal
correspondiente.

La Secretaria de Hacienda a través de la subsecretaria de Hacienda y Asuntos
Financieros, expedira el registro presupuestal correspondiente, momento en el que
simultaneamente el sistema (SIIF) asignara automaticamente el N° del contrato, el cual
debera ser impreso en el contrato fisico, con la misma fecha del registro, por parte de
los funcionarios responsables de la Secretaria o Dependencia de origen del contrato.
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NOTA: El SlIF no permitira la expedicién del registro presupuestal, si no se ha
ingresado completa y correctamente la informacién del contrato en los formatos
parametrizados en él.

Acto seguido y en forma inmediata, los funcionarios de las Secretarias o
Dependencias ejecutoras, solicitaran a los contratistas la constitucién de las garantias
del contrato y el cumplimiento de los demas requisitos de ejecucion previstos en el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007.

El contrato completo, con las, garantias solicitadas, se remitira a la Secretaria Juridica
para su aprobacion, el cual sera finalmente devuelto a las secretarias de origen, a fin de
" que inicie su ejecucion.

La automatizacién de la numeracion de los contratos en el SlIF, exige el tramite de la
contratacion en tiempos reales, en virtud de que el aplicativo no permite la guarda de
numeros.

Exige ademas, un cuidadoso proceso de planeacién en el tiempo, a fin de que se
cumpla con el plazo definido en el contrato, incluido el tiempo que se requiere para el
cumplimiento de los requisitos para ia ejecucion.

ARTICULO 30. ARCHIVO DE LOS CONTRATOS

Teniendo en cuenta que la actividad contractual se desarrolla al interior del Municipio de
Pereira Administracion Central, a través de las secretarias de despacho y dependencias
ejecutoras de los programas y proyectos de su competencia, en quienes por ende, esta
delegado el procedimiento y tramite para la celebracion, perfeccionamiento vy
legalizacion de los contratos, y quienes ademas, son los responsables de su ejecucion,
conjuntamente con el interventor designado, la custodia, administracién, archivo y
control de ios contratos, por funcionalidad, se realizara en cada una de las secretarias o
dependencias en las gue se origine el contrato.

De acuerdo con lo anterior, una vez perfeccionados y legalizados los contratos, la
Secretaria Juridica remitird a la secretaria de origen del contrato, el original con todos
sus soportes, para que dicha secretaria o dependencia organice el expediente del
contrato conformé a las normas generales de archivo y complete la lista de documentos
soportes, teniendo en cuenta cada una de las etapas de la actividad contractual como
son: Etapa previa, etapa contractual y pos-contractual

El expediente del contrato permanecera en la secretaria o dependencia de origen
durante el término de ejecucién, en el que se continuara archivando todos los
documentos correspondientes a esta etapa, tales como: Acta de inicio, informes de
interventoria, érdenes de pago, comunicaciones del contratista, requerimientos, actas
de suspension, adicicnes, sanciones, acta de terminacién, acta de liquidacion etc.

Una vez terminado y liquidado el contrato, el expediente completo debera ser remitido

para su archivo definitivo a la oficina de Administracion de Documentacion y Archivo de
Correspondencia, Secretaria de Desarrollo Administrativo Municipio de Pereira.
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Los secretarios de despacho y jefes de oficina, implementardn el procedimiento
administrativo necesario para la custodia y archivo de los contratos durante su
ejecucion y liquidacion, tales como: recurso humano, espacio y condiciones fisicas de
archivo etc.

Cada secretaria o dependencia velara por la custodia, administracién, archivo y control
de los contratos, so pena de las acciones penales, civiles, administrativas y
disciplinarias que correspondan, por el deterioro anormal, pérdida o mutilacién de los
contratos.

En todo caso, la responsabilidad de la custodia, administracion, archivo y control de los
contratos en ejecucioén hasta su liquidacién, radicara en los secretarios de despacho y
jefes de oficina respectivos.

ARTICULO 31. INFORMES RELACIONADOS CON LA CONTRATACION

Los siguientes son los informes relacionados con la contratacion que debe rendir la
Entidad Municipal a través de las Secretarias de Despacho y demas dependencias
ejecutoras, ante las entidades de control:

a. Publicacién relacion de contratos en sitio publico: La Secretaria Juridica de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley 190 de 1995, publicara dentro
de los primeros cinco (5) dias de cada mes, en un lugar visible al pablico, la relacion de
contratos celebrados en el mes inmediatamente anterior, la cual contendra la siguiente
informacion: Objeto, valor de los mismos, destino y el nombre de los contratistas, asi
como de las licitaciones o concursos publicos declarados desiertos.

b. Informe a la Imprenta Nacional: La Secretaria Juridica remitira durante los primeros
diez (10) dias de cada mes a la Imprenta Nacional de Colombia, una relacion de
contratos celebrados en el mes inmediatamente anterior, cuyo valor supere el 50% de
su menor cuantia incluyendo los interadministrativos, de conformidad con el articulo 61
de la Ley 190 de 1995.

c. Rendicion de informe a la Contraloria Municipal: En cumplimiento de lo dispuesto
en la Resolucion N°181 de noviembre 19 de 2.009, mediante la cual la Contraloria
Municipal reglamentd la rendicion de la cuenta en linea y unificé la informacién que
debe presentarse, la Entidad Municipal debera rendir el informe de contratacién en los
formatos F20_1_AGR con periodicidad bimestral que corresponde al periodo
comprendido entre el primer dia del mes y el 30 de cada bimestre y formato F13_CMP,
el cual debera ser rendido en forma simultanea con el anterior a mas tardar el dia 10 del
mes siguiente al bimestre que se rinda.

Para dar cumplimiento oportuno y eficaz con la rendicién del informe de contratacion, la
Entidad Municipal parametrizé 1a informacién solicitada en los formatos F20_1_AGR y
F13_CMP en el aplicativo Financiero de la Entidad Municipal SIIF, de tal forma, que los
servidores publicos designados en cada una de las Secretarias de Despacho y
Dependencias ejecutoras ingresen permanentemente al SIIF, la informacidon solicitada
en dichos formatos, simultaneamente con la informacién financiera del contrato.
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Cada Secretario de Despacho y/o Jefe de dependencia ejecutora debe coordinar al
interior de sus dependencias, el ingreso de la informacién al SlIF, cuando sean varios
los servidores publicos responsables del tramite de la contrataciéon en sus
dependencias.

La Subsecretaria de tecnologia informativa de la Secretaria de Desarrollo Administrativo
por su parte, realizara las capacitaciones que sean necesarias sobre el diligenciamiento
de los formatos F20_1_AGR y F13_CMP parametrizados en el SlIF, a la que deben
asistir los funcionarios designados por cada dependencia

En todo caso, sera responsabilidad de los Jefes de Despacho y de los servidores
publicos designados, el ingreso correcto y oportuno de la informacién de la contratacion
en los formatos parametrizados en el SIIF; asi como de la veracidad y exactitud de la
misma.

La Secretaria Juridica rendira el informe a la Contraloria Municipal, previa consolidacién
de la informacién de la contratacion ingresada al SlIF por las Dependencias Ejecutoras
de la Entidad Municipal.

d. Informe a la Camara de Comercio: En virtud de lo dispuesto en el Articulo 6°
numeral 6.2 de la Ley 1150 de 2007 y, la Aicaldia a través de la Secretaria de
Desarrollo Administrativo Subsecretaria de informatica, debera remitir mensualmente
por medios electrénicos a la Camara de Comercio de Pereira toda !a informacién
concerniente a los contratos, su cuantia, cumplimiento, multas y sanciones relacionadas
con los contratos que hayan sido adjudicados, los que se encuentren en ejecucion y los
ejecutados de conformidad con lo establecido en el Articulo 14 del Decreto 1464 de
2010. Para tal efecto, cada secretaria de despacho o dependencia ejecutora remitira a
la referida subsecretaria la informacion objeto de este informe

ARTICULO 32. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

Cuando La entidad detecte inconsistencias en la forma como se ha llevado a cabo el
proceso de seleccidon de que se trate y en aras de garantizar los principios gue rigen la
contratacion, podré sanear el proceso ordenando que el mismo se retrotraiga a la etapa
correspondiente con el propésito de ejecutarla correctamente, o cuando ello implique un
traumatismo para los intereses de La entidad y/o de los participantes, se adopten las
medidas de buena administracién que permitan remediar el inconveniente presentado,
sin alterar la esencia del procedimiento de seleccion.

Paragrafo 1: De no ser posible sanear el procedimiento de conformidad con lo
dispuesto en el presente articulo, La entidad, a la luz de los principios contractuales y
sin que por ello pueda entenderse que se afecta de alguna manera los intereses de los
proponentes, se ordenara la terminacién del proceso en el estado en que se encuentre,
pudiendo iniciarse un nuevo proceso.

Paragrafo 2: A efecto de velar por la legalidad de los procesos de seleccion, la
Secretaria Juridica podra intervenir en los mismos en todos los casos y en cualquier
etapa, para revisar la legalidad del proceso y formular las recomendaciones que fueren
del caso.
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La intervencion de la Secretaria Juridica sera obligatoria cuando asi se determine en el
presente manual.

ARTICULO 33. DE LA DEBIDA CELEBRACION DE CONTRATOS

Las secretarias de Despacho y demas dependencias ejecutoras, al momento de iniciar
el tramite de los contratos de su competencia, determinaran adecuadamente la
modalidad, causal y el procedimiento correspondiente, teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto a contratar, la cuantia y los criterios de evaluacién, de tal forma, que no se
evadan los procedimientos de la convocatoria publica cuando legaimente corresponda.

Asi mismo, deberan verificar en la base de datos general de la contratacion del
Municipio de Pereira Administracién Central de {a correspondiente vigencia, (que se
publica periédicamente en la pagina web del Municipio) la celebracién de contratos con
el mismo objeto y cuyo valor sumado con la contratacion que se pretende celebrar no
supere el 10% de !a menor cuantia; en caso de superarse este tope, debera
adelantarse la convocatoria publica correspondiente, con las excepciones previstas en
la ley.

La base de datos general de la contratacion del Municipio de Pereira Administracion
Central, podra ser consuitada en la pagina web www.pereira.qov.co,

Los funcionarios referidos en el presente articulo, seran responsables, en principio, por
la omision de adelantar los procesos de contratacién por convocatoria publica cuando la
ley asi lo exija, haciéndose acreedores a las sanciones penales, fiscales y disciplinarias
que de ello se deriven.

ARTICULO 34. DELEGACIONES

El Representante Legal del Municipio de Pereira Administracion Central, delega en las
Secretarias de Despacho y oficinas asesoras, el tramite administrativo de Ila
contratacion y el impulso oficioso en cada una de sus etapas asi:

1. Delega en forma expresa en los secretarios de despacho y/o jefes de oficinas
asesoras la elaboracion y suscripciéon de todos los actos necesarios para la
~ celebracion y ejecucion de los contratos, Actas de suspensién, recibo o
cumplimiento a satisfaccion y actas de terminacién y liquidacién segun el caso.
2. Delegar en los interventores o supervisores la proyeccion y elaboracion del acta
de terminacion y liquidacion.

Asi mismo, delega en forma expresa en los secretarios de despacho y jefes de oficinas
asesoras ejecutoras, la facultad de expedir las certificaciones a que hace referencia el
decreto 2209 de 1.994 (norma de austeridad en el gasto publico) y de idoneidad y
experiencia para los contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, previsto
en el articulo 82 del decreto 2474 de 2008.

Los funcionarios delegatarios seran responsables por sus actuaciones u omisiones
contrarias a la Ley 80 de 1993 y demas normas que la reglamenten o complementen.
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ARTICULO 35. COMPETENCIA ESPECIAL

Teniendo en cuenta la especialidad y propésito de cada una de las secretarias y
Oficinas Asesoras ejecutoras, se delega el tramite administrativo la contratacion en los
siguientes procesos contractuales asi:

1. Secretaria de Desarrollo Administrativo: Los procesos para el suministro y
adquisicion de bienes y servicios que requieran las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal para su funcionamiento y para el desarrollo de sus programas
y proyectos.

2. Secretaria de Infraestructura: Los procesos de contratacion de obra civil,
consultorias e interventorias para proyectos de obra fisica que requieran todas las
Secretarias de Despacho y oficinas de asesoria para el desarrollo de sus programas y
proyectos.

3. Oficina Asesora de Comunicaciones: Los procesos relacionados con la
contratacion de publicidad que requieran todas las secretarias de despacho y oficinas
de asesoria para el desarrollo de sus programas y proyectos.

Para adelantar dichos procesos de contratacion, las dependencias que los requieran
deberan enviar oportunamente a las referidas secretarias todos los documentos
soportes del proceso a saber:

a. Certificado de Conveniencia y oportunidad y registro de actividades

b. Certificado de disponibilidad presupuestal.

c. Estudios Previos, los cuales deben contener toda la informacion requerida en el
Articulo 3° del Decreto 2474 de 2.008.

d. Ficha técnica de los bienes y servicios a adquirir, cuando la modalidad de
seleccion asi lo exija.

ARTICULO 36. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con lo estipulado en el articulo 8° del Decreto 2474 de 2.008, los
funcionarios responsables del tramite administrativo y presupuestal de los procesos de
contratacién de cada una de las secretarias de Despacho y dependencias ejecutoras
del Municipio de Pereira Administracion Central, seran los encargados de garantizar la
publicidad y seguimiento de todas las actuaciones inherentes a los procedimientos y
actos asociados a los procesos de contratacion, salvo los asuntos expresamente
sometidos a reserva, para el efecto deberan realizar las publicaciones en la pagina web
del Portal Unico de Contratacion — SECOP — www.contratos.gov.co

Los documentos e informacién que deben publicarse, segiin corresponda a cada
modalidad de seleccion, son los contenidos en el articulo 8 del mencionado decreto.

ARTICULO 37. VIGENCIA Y DEROGATORIAS

El presente manual de Contratacion se sometera en relacién con los vacios que pudiere
presentar, a lo consagrado en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 2474
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de 2008 y por las normas que las adicionen, modifiquen ¢ reglamenten y en cuanto a
los vacios de procedimiento, estos se ajustaran de acuerdo a las disposiciones
previstas en el Cédigo de Procedimiento Civil y Codigo Contencioso Administrativo en
lo pertinente.

El presente manual rige a partir del Primero {01) de enero de 2011 y deroga en su
integridad el decreto 965 de fecha Diciembre 30 de 2008.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Pereira a los, Q g DU ?l]ll)

RAEL ALBERTO LONDONO LONDO L SCOBAR DE ROBLEDO

Alcalde Municipio de Pereira Secretaria Juridica

-

M\ 7

MARIA OLVANIKZGOMEZ AGUDELO
irectora Operativa, Area de Contratacién

Elaboré: Secretaria Juridica y equipo de Trabajo Area de Contratacion

48 de 51

it



290 20100

NIT §91.480.030-2 1460
DECRETON® ____

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

INDICE MANUAL DE CONTRATACION PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA
ADMINISTRACION CENTRAL

] ] CAPITULO |
REGIMEN LEGAL, AMBITO DE APLICACION, FINALIDAD DEL MANUAL Y DE LAS
VEEDURIAS CIUDADANAS

Pagina

Articulo 2. Legalidad del presente manual de contratacién 1
Articulo 3. Ambito de aplicacién 1
Articulo 4. De la sujecion de la actividad contractual a la constitucion y la ley 1
Articulo 5. Ejercicio de la veeduria ciudadana 1

CAPITULO Il ]

PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION
Articulo 6. De los principios que rigen la contratacién 2
1. Principios de la Funcién Administrativa 2
2. Principios de la Contratacién Estatal 3
_ CAPITULO Il )
RESPONSABILIDAD EN ELTRAMITE ADMINISTRATIVO Y EJECUCION DE LA
CONTRATACION

Articulo 7. De los funcionarios responsables de la seleccidn del contratista, 4
celebracién y ejecucién de los contratos
Articulo 8. Funciones de la secretaria juridica en materia de contratacion 5
Articulo 9. Asesores externos en contratacion 6

CAPITULO IV

ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Articulo 10. Actividad contractual 6
Articulo 11. Etapa previa 6
Articulo 12. Etapa contractual 7
Articulo 13. Etapa post-contractual 7

CAPITULO V ]

MODALIDADES DE SELECCION
Articulo 14. Seleccién de contratistas 7
1. Cuantias 7
2. Flujogramas 8al 15
49 de 50

J%



NIT. 891.480.030-2 1460

DECRETO N°

2907 0

POR MEDIO DEL CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA

EL MUNICIPIO DE PEREIRA ADMINISTRACION CENTRAL

CAPITULO VI

REGLAS COMUNES PARA LOS PROCESOS POR CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 15.
Articulo 16.
Articulo 17. Consulta hora legal colombiana en los procesos de contratacion en el

Disposiciones generales
Declaratoria desierta

territorio nacional

Articulo 18.

Articulo 19.
Articulo 20.

Articulo 21

Articulo 22.
Articulo 23.
Articulo 24.
Articulo 25.
Articulo 26.
Articulo 27,
Articulo 28.

Articulo 29:
Articulo. 30.
Articulo 31.
Articulo 32.
Articulo 33.
Articulo 34,
Articulo 35.
Articulo 386.
Articulo 37.

CAPITULO VI

ASESORIA Y EVALUACION EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

Comité de evaluacion

CAPITULO VIlI

TIPOLOGIA DE LOS CONTRATOS

Clases de contratos
Contenido de los contratos

. Requisitos para la celebracidn de los contratos
Requisitos necesarios para el perfeccionamiento del contrato

Requisitos necesarios para la ejecucion del contrato

Ruta general del contrato

Ejecucién del contrato

Supervisidn para el control de ejecucion de los contratos
Obligaciones de las partes durante la ejecucién del contrato
Situaciones contractuales presentadas durante la ejecucion

CAPITULO IX
DISPOSICIONES VARIAS

numeracién de los contratos

Archivo de los contratos

Informes relacionados con la contratacion
Saneamiento del procedimiento

De |la debida celebracion de contratos
Delegaciones

Competencia especial

Publicidad del procedimiento en el SECOF
Vigencia y dercgatorias

indice manual de contratacién para el municipio de Persira
Administracion central

15
16
16

17

19
22
23
29
29
33
34
35
35
36

42
43
44
a5
46
46
47
a7
47

49 a 51

50 de 50



