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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATACI6N PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

「

■ 5 」UL 2014

El Alcalde del Municipio de Pereira, en uso de las facultades conferidas por el articulo 315

de la Constituci6n Politica, el articulo 91 de la Ley 136 de 1994 -modificado por el articulo

29 de la Ley 1551 de 6 de iulio de 2012 , la Ley 489 de 1998, el articulo 21 de la Ley 1150

de 2007, el articulo 30 de la Ley 1551 de 2012, y el articulo 160 del Decreto 1510 de 2013,

DECRETA:

ARTiCUIO 1. Ad6ptese el Manual de Contrataci6n para el Municipio de Pereira, de

aplicaci6n obli8atoria en todos los procesos y procedimientos de contratacr6n que se

surtan en la Administraci6n Central del Municipio, los cuales se reSi16n en adelante por las

siguientes disposiciones, y en lo no prescrito en ellas, por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de

2007, y por el Decreto Reglamentario 1510 de 2013 o por las normas que lo modifique

cAPiTUto I

rulrunluzl tunlotcA DE LA ENTTDAD ESTATAI Y su uBlcAcl6N EN tA EsrRUcruRA

DEL ESTADO

ARTICULO 2. NATURALEZA JURIDICA OEL MUNICIPIO DE PEREIRA. El Municipio de Pereira

es una entidad territorial del orden Municipal, con personeria juridica, autonomia

administrativa, financiera y presupuestal, representada por el Alcalde, clasificado en

primera categoria y que se rige por el Decreto Ley 1333 de 1986, Ley 135 de 1994

modificada por la Ley 1551 de 2002 y dem6s normas aplicables a los lMunicipios

CAP1TULO II

DEL OEJETO Y ALCANCE DEI. MANUAL DE CONTRATACI6N

ARTiCUIO 3. El presente Manual de Contrataci6n tiene por obieto establecer los

procedimientos administrativos internos que deberin aplicarse a los procesos de

contrataci6n y a la celebraci6n de los contratos que requiera el MUNICIPIO DE PEREIRA

para el cumplimiento de las funciones y competencias que la ley le seffala, y para la

realizacidn de los fines que la constituci6n le asiSna. Para tal efecto, el presente Manual

de Contrataci6n incorpora y desarrolla los principios de la funci6n administrativa

contenidos en tos articulos 209 y 267 de la Constituci6n Politica, en el articulo 3 de la Ley

489 de 1998, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y en el Decreto Reglamentario 1510

de 2013.
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CAPiTULO III

RESPONSABII.IDAD DE LA GESTION CONTRACTUAL

ARTiCUTO 4. DIRECTRICES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA OE CONTRATACI6N: EI

Representante legal del Municipio de Pereira, establece16 en coordinaci6n con las

Secretarias de Planeaci6n, Hacienda y .luridica las politicas y directrices que deberdn

aplicarse en desarrollo de la actividad contractual del Municipio de Pereira, relacionadas

con:

. Los criterios a aplicar en la solucion de controversias contractuales y orientar las

acciones que propendan por la reducci6n del dafio antijuridico contractual en la

Administraci6n MuniciPal.

. tmplementar las acciones

contrataci6n PUblica en el

la contrataci6n estatal.

necesarias para organizar el trimite administrativo de la

Municipio, en armonia con las normas que reglamentan

. Emitir a trav6s de circulares, directrices en materia de organizaci6n administrativa

de la contrataci6n estatal.

. Expedir los manuales de contrataci6n estatal y supervision e interventoria del

MuniciPio.

. Establecer directrices en materia de formaci6n y capacitaci6n para los funcionarios

responsables deltremite de la contrataci6n en el Municipio'

. lmpartir las directrices necesarias a fin de garantizar el cumplimiento oportuno de

las recomendaciones e instrucciones de los 6rganos de control, las auditorias y los

planes de mejoramiento, y las nuevas disposiciones por cambios normativos en

materia de contrataci6n estatal

ARTiCULO 5. DEL LOS FUNCIONARIOS RESPONSABI.ES DEL TRAMIE DE I'A

CONTRATACI6N: En el Municipio de Pereira las secretarias de despacho y demis

dependencias eiecutoras de programas y proyectoS, son las responsables de adelantar e

impulsar los trdmites administrativos de contrataci6n respectivos; en consecuencia les

corresponde:

. La elaboraci6n v/o ge5ti6n de los documentos y la sustanciaci6n de los trdmites

necesarios para la celebraci6n y ejecucion de los contratos tales como elaborar los

programas y proyectos de inversion, estudios previos, andlisis del sector' t16mite

de certificados de registro en el Banco de Programas y Proyectos' certificado de

disponibilidadpresupuestal,elaboraci6ndelosproyectosdepliegosypliegosde

PatacioMLrnicipatdePereiraCarreraTl8_55Piso3Tet:(9)1248020wwpereira'govco
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condiciones definitivos, elaboraci6n de contratos con sus respectivos soportes y la

realizaci6n de las publicaciones en ei Sistema Electr6nico para la Contrataci6n

Pnblica (SECOP).

. Hacer seguimiento y acompafiamiento en 6l perfeccionamiento, legalizaci6n y

ejecuci6n del contrato.

. En coordinaci6n con los interventores y/o supervisores desiSnados, el control,

seguimiento y verificacion del cumplimiento del objeto contratado por cada

Dependencia, su recibo a satisfaccion y la suscripci6n de las actas de lerminaclon y

liquidaci6n.

. La expedicion de las certificaciones a que hace referencia el Decreto 2209 de 1998

(norma de austeridad en el Sasto ptlblico), y de las certificaciones de idoneidad y

experiencia de las personas vinculadas para la ejecucion de los contratos de

prestaci6n de servicios profesionales y de apoyo a la gesti6n en cada Dependencia

La adjudicaci6n y/o la suscripci6n del contrato pod16n ser delegadas.

ARTiCUtO 5.1. DEL EQUIPO INTERDISCIPTINARIO DE CONTRATACI6NI PATA CI

cumplimiento del trdmite antes previsto, los Secretarios de Despacho, conformardn al

interior de su respectiva Secretaria, un equipo de trabajo liderado por un funcionario de

planta PROFESIONAt, a quienes se les asignar;n las funciones relacionadas con el manejo

y t16mite de la contratacidn necesaria para la ejecuci6n de los programas y proyectos de

su competencia.

Los miembros del citado equipo de trabaio, deber6n tener conocimiento de los asuntos de

competencia de la Secretaria a la cual est6n vinculados, de los programas y proyectos de

inversi6n y asi mismo, de los procesos y procedimientos de contrataci6n previstos en la

ley 80/93, ley 1150 de 2007, decretos reBlamentarios, del presente manual de

contratacidn y dem6s normas que regulen la materia.

Estos equipos de trabajo conjuntamente con los funcionarios de direcci6n de cada una de

las Secretarias de Despacho y sus respectivos asesores en caSo de que los tuvieren, serin

los responsables de la eficiencia, eficacia y celeridad de los trdmites de la contrataci6n Y

en todo caso, su actuaci6n debe16 estar basada en los principios constitucionales y legales

antes citados.

El Secretario o Jefe de Dependencia se16 responsable de la eficiencia y eficacia delt16mite

de la contrataci6n de su respectiva dependencia, por causas atribuibles a la falta de

conocimiento de los integrantes del equipo interdisciplinario de contrataci6n o por la

ausencia temporalo definitiva del profesionalo de sus demds integrantes.

[as Dependencias ejecutoras remitirin por escrito a la Secretaria Juridica, el nombre del

funcionario designado para esta labor.
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Cada dependencia eiecutora encar8ard una sola persona para que realice el traslado de la

documentaci6n de la contrataci6n ante las Dependencias que hacen parte del tr6mite

contractual.

La entidad municipal a trav6s de la Secretaria de Desarrollo Administrativo y en

coordinaci6n con cada una de las Secretarias de Despacho, realizar6n programas de

capacitaci6n y actuaiizacion permanente dirigida a estos equipos de trabajo, con el fin de

mejorar y agilizar los procesos de contratacion en el Municipio de Pereira.

aRTfCU[o 5.1.l acTlvlDADEs: El Equipo lnterdisciplinarios de Contrataci6n se encarBari

de garantizar que los diferentes procesos y etapas de los contratos de sus respectivas

Dependencias se tramiten y sustancien con estricta suieci6n a las normas de contrataci6n

estatal, para lo cual desarrollard las siguientes actividades:

. Adelantar todas las actividades propias de la etapa preparatoria de la contrataci6n

en la respectiva Dependencia, de conformidad con lo dispuesto en el Estatuto

General de la Contrataci6n Publica, en los Decretos ReBlamentarios y en lo

contemplado en elpresente Manual de Contrataci6n

. Tramitar los certificados de registro en el Banco de Programas y Proyectos y

obtener los certificados de disponibilidad presupuestal

Elaborar el anelisis del sector y los estudios previos, el proyecto de plieSo de

condiciones, el proyecto de respuestas a la5 observaciones formuladas respecto de

6ste por los interesados, el proyecto de acto de apertura, el plieSo de condiciones

definitivo, el proyecto de sustentacion a las adendas modificatorias del pliego, el

acta de cierre, el proyecto de acto de adjudicaci6n de los procesos, el proyecto de

minutas para los contratos, y los proyectos para los demis documentos soporte de

las actuaciones contractuales de sus respectivas Dependencias.

Hacer seguimiento y coordinar el trimite de perfeccionamiento y legalizaci6n de

los contratos, ingresar completa y oportunamente Ia informaci6n relacionada con

la contrataci6n en el Sistema lntegrado de lnformacion Financiera - SllF - en los

formatos dispuestos por la Contraloria Municipal para la rendici6n de los informes

pertinentes, y hacer las publicaciones de las actuaciones que lo requieran y de los

contratos conforme a la ley en el Sistema Electr6nico para la Contrataci6n Piblica -

sEcOP - y en la pd8ina web del Municipio.

Remitir a la Secretaria de Desarrollo Administrativo -Subsecretaria de lnform6tica,

a m6s tardar dentro de ios primeros cinco (5) dias de cada mes, la informaci6n

sobre los contratos que hayan 5ido adjudicados, o tengan en ejecuci6n y

ejecuiados, multas pa8adas, sanciones cumplidas revocadas o anuladas, asi como

las canciones en firme, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6" numeral

6.2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1510 de 2013'
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Coadyuvar en la revisi6n de la documentaci6n de soporte de los procesos

contractuales, a fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos exigidos por el

ordenamiento juridico.

Realizar el anilisis de riesgos, agotando debidamente las etapas metodol6gicas de

tipificaci6n, estimaci6n y asignaci6n de los riesgos previsibles.

Coordinar las audiencias que deban surtirse en los diferentes procesos

contractualeS de la respectiva Dependencia.

Velar porque se d6 cumplimiento a los requisitos presupuestales previos a cada

proceso.

Proyectar para la revisi6n de la Secretaria Juridica Ia decisi6n de las solicitudes

formuladas con ocasi6n de la actividad contractual y en general proyectar las

respuestas a las observaciones que surjan en los procesos contractuales.

Participar en el Comitd de Evaluaci6n y Asesoria, apoyando la elaboraci6n de los

lnformes de Evaluaci6n y de las respuestas a las observaciones de los proponentes

respecto de los mismos.

En coordinaci6n con el interventor y/o supervisor designado para el efecto, hacer

estricto seguimiento, control y vigilancia de la ejecuci6n y cumplimiento de los

contratos, y atender los tr6mites necesarios para la suscripcion de las actas de

recibo a satisfacci6n, terminacidn y liquidaci6n de los mismos por mutuo acuerdo.

. Custodiar la documentaci6n y archivos generados por la actividad contractualde la

respectiva DePendencia.

. Orientar y mantener informado al Jefe de la Dependencia ejecutora respecto del

estado de los tr6mites y procedimientos que se adelantan

ARTICUIO 5.2 FUNCIONES OE LA SECRETARIA JUR1DICA EN MATERIA DE

CONTRATACIoN: [a Secretaria luridica en relaci6n con la contrataci6n que celebre el

Municipio de Pereira Administracion Central, cumpli16 con las siEuientes funciones:

. Asesorar al Representante Legal del lMunicipio y a los dem6s servidores pUblicos

de la Administracidn Municipal Central, en los asuntos relacionados con la

actividad contractual.

. Reatizar la revisi6n legal de los contratos tramitados por las dependencias de la

entidad y otorgar visto bueno cuando cumplan con los requisitos exigidos por las

normas que regulan la contrataci6n estatal.
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Revisar y otorgar el visto bueno previo a la firma del representante legal a los actos

administrativos que se expidan con ocasi6n de la actividad contractual.

Realizar la revisi6n y refrendaci6n en control de legalidad y formalidad de las actas

de terminaci6n de los contratos.

Uevar la numeraci6n consecutiva de los procesos de contrataci6n por las

modalidades de licitaci6n pUblica, selecci6n abreviada por convocatoria pUblica y

concurso de m6ritos y de los contratos que celebre el Representante Legal del

M un icip io.

. Revision y aprobaci6n de la Earantia de cumplimiento de los contratos

. Prestar apoyo legal en relaci6n con el proyecto de respuesta de las observaciones

formuladas respecto del proyecto de plie8o de condiciones por los interesados en

el proceso, durante las audiencias p blicas de aclaraci6n de plieSos, anilisis de

riesBos y adiudicaci6n y de las observaciones que se formulen en relaci6n con los

informes de evaluaci6n.

. Orientar a las Dependencias ejecutoras sobre la celebracidn de contratos o

convenios no sometidos al Estatuto General de la Contrataci6n

ARTicuLo 5.3 AsEsoREs EXTERNos EN coNTRATAC|6N: Los profesionales que vincule la

entidad mediante contrato de prestaci6n de servicios profesionales y cuyo objeto sea

apoyo y asesoria en temas relacionados con la contrataci6n de la entidad, responderjn

por sus actuaciones y su conducta ser; disciplinable conforme a lo previsto en la Ley 734

de 2002

La contrataci6n de abogados asesores se ha16 con profesionales idoneos con experiencia y

conocimiento en materia de contrataci6n administrativa y en los asuntos propios de cada

secretaria para las que sean asignados, asicomo para la defensa judicial de los intereses

del Municipio y para las labores de asesoria.

ART(CULO 5. DE I.A DELEGACI6N DE TA COMPETENCIA PARA CONTRATAR: TCNiENdO CN

cuenta la5 funciones especiales de cada una de las Dependencias eiecutoras, se delega el

trimite administrativo de la siguiente contrataci6n:

. En el Secretario de Desarrollo Administrativo a trav6s de la Direcci6n Administrativa

de Gesti6n de Activos y Recutsos Fisicos: La competencia para adelantar el trimite
administrativo de los contratos de suministro y adquisici6n de bienes que requieran las

diferentes dependencias de la Administraci6n Municipal para su funcionamiento y

para el desarrollo de sus programas y proyectos, asicomo los servicios requeridos para

Palacio Mrrnicipat de Pereira Carrera 7 18-55 FGo 3 Tel: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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el funcionamiento de la administraci6n municipal e inherente a las funciones de la

Secretaria de Desarrollo Administrativo. 5e incluye en esta delegaci6n, los procesos

para el suministro de materiales para el mantenimiento de vias y de construcci6n de

obras y los contratos de suministro de insumos y repuestos para maquinaria pesada y

volquetas.

La competencia para suscribir los contratos (escrituras piblicas) que tengan por obieto

la venta de bienes inmuebles, como resultado de procesos de enaienacion por

convocatoria poblica. Se except[a de esta dele8aci6n, la suscripci6n de todos los

demis contratos relativos a bienes inmuebles.

Se delega en el Secretario de Desarrollo Administrativo a trav65 de la Subsecretaria

de Tecnologia lnfoJmitica: El trdmite de toda la contrataci6n relacionada con las

tecnologias de informaci6n y las comunicaciones del Municipio de Pereira.

Adicionalmente, la funci6n concerniente a la rendici6n por medio electr6nico a la

C6mara de Comercio que tenBa jurisdicci6n en el lugar del domicilio de los contratistas

inscritos, a mis tardar el 15 de cada met, de la informaci6n sobre contratos que hayan

sido adjudicados o tengan en eiecuci6n y ejecutados, multas pagadas, sanciones

cumplidas revocadas o anuladas, asicomo las sanciones en firme. Para el cumplimiento

de esta funci6n deber6 atenerse a lo dispuesto en el Articulo 69 numeral 6 2 de la Ley

1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1510 de 2013.

En la Secretaria de lnfra€structura: El trimite administrativo de los contratos de obra

civil, y de interventoria y consultoria relativos a aquellos, que requiera el desarrollo de

sus propios programas y proyectos, y de los programas y proyectos de las demis

dependencias ejecutorasdel Municipio.

5e exceptian de esta delegaci6n, los procesos de contratacion inherentes a macro_

proyectos y proyectos estratdSicos que por su naturaleza y financiaci6n requieren !er

liderados por el Representante Legal de la Entidad y ejecutados a trav6s de equipos de

profesionales esp€ciali2ados que desiSne para tal efecto.

Para el desarrollo de su labor dicho equipo de profesionales estari sometido al

reglamento que con talfin implemente la administraci6n Municipal

En la Secretaria de Gesti6n lnmobiliaria (o en la oependencia o entidad que ha8a sus

veces): El tr6mite administrativo de los contratos de obra civil, y de interventoria y

consultoria que se requieran para la ejecuci6n de los programas de vivienda y

mejoramiento integral de barrios.

En el lere de la Oficina Asesora de Comunicaciones: El tr6mite administrativo de los

contratos de publicidad y prestaci6n de servicios profesionales y de apoyo a la 8esti6n,
que requieran todas las dependencias ejecutoras del lvlunicipio para la difusi6n o

divulgaci6n de sus programas y proyectos.
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En todos losJetet de las dependencias ejecutoras: El trimite administratavo de los

contratos de prestaci6n de servicios profesionales y de apoyo a la gesti6n y la

contrataci6n de Servicios directamente relacionados con la naturaleza y competencia

de cada una de las dependencias ejecutoras, incluido elestudio previo; adicionalmente,

la expedici6n y firma de ias certificaciones relacionadas con los contratos que se hayan

celebrado a trav6s de 6stas que soliciten los contratistas para adelantar el trdmite del

registro ante las Cdmaras de Comercio y la suscripci6n de ias actas de terminacion y

liquidaci6n bilateral de los contratos.

Para adelantar los procesos de contrataci6n, elfuncionario profesional responsable del

tr6mite de la contrataci6n designado en cada una las dependencias ejecutoras, debe

remitir oportunamente a la Oependencia deletada que corresponda, los estudios y

documentos previos; la dependencia delegada consolidar; las solicitudes de

adquisici6n y con fundamento en ellas elaborar6 un solo anilisis del sector y irn solo

estudio previo integrado.

Cuando lo considere necesario la dependencia delegada, podri convocar alfuncionario
profesional desitnado por la dependencia interesada en el proceso de contrataci6n, a

fin de elaborar conjuntamente los documentos previos al proceso de contrataci6n

La delegaci6n del tr;mite administrativo de la contrataci6n, incluye la facultad de

ordenar la apertura, adjudicaci6n o declaratoria de desierta de los procesos de

selecci6n por licitaci6n pUblica, concurso de m6ritos y seleccion abreviada y la

competencia para suscribir los contratos resultantes de los procesos de su

competencia, previa revisi6n legal y visto bueno de cada actuaci6n y etapa contractual

por parte de la Secretaria Juridica y del Comitd de Contrataci6n cuando dste to

considere necesario.

5e sustrae de las delegaciones definidas en el presente articulo, la competencia para

suscribir las modificaciones de plazo y valor de los contratos resultantes de las

convocatorias piblicas Suscrito por el delegatario o que correspondan a su irea, la

suscripcion de contratos bajo la modalidad de contrataci6n directa y contratos y/o

convenios no sometidos al Estatuto Generalde Contrataci6n Piblica.

ARTicUl"O 6.1. DeleSar en el Jefe de Dependencia ejecutora que corresponda, la

expedici6n y firma de las certificaciones relacionadas con los contratos que se hayan

celebrado a trav6s de 6stas, que soliciten los contratistas para adelantar el tr6mite del

registro ante las C6maras de Comercio.
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CAP|TULO IV

ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTicuLO 7. ACTIVIDAD CONTRACTUAL: La actividad contractual del Municipio de

Pereira se desarrollari a trav6s de las distintas Dependencias de la Administraci6n Central

responsables de la ejecuci6n de los programas y proyectos de su competencia, en las

etapaS: precontractual, contractual y post contractual

Titulo I

ETAPA PRECONTRACTUAI.

aRTiCUto 8. PLANEACI6N CONTRACTUAL: La finalidad de esta etapa es Sarantizar el

logro eficiente de los objetivos institucionales de la contrataci6n, estableciendo

previamente las necesidades de la entidad para el cumplimiento de las funciones pUblicas

que le han sido encomendadas, la disponibilidad de los recursos suficientes para respaldar

los compromisos adquiridos, las condiciones, los riesgos, el plazo necesario, el precio o

valor, y el mecanismo de seguimiento y control a la ejecuci6n de la actividad, a la

prestaci6n del servicio o al suministro de los bienes contratados.

Toda decisi6n de dar inicio a un proceso de contrataci6n debe estar precedida de la

debida planeacion, la cual inicia desde la elaboraci6n misma del proyecto de inversi6n,

que debe tener en cuenta criterios y/o estudios de evaluaci6n en materia financiera,

t6cnica, administrativa y juridica; a partir de este lineamiento, la entidad a trav6s de las

Dependencias competentes inicia el proceso de contrataci6n por la modalidad que

corresponda, para lo cual elabora16 los estudios y documentos previos, de acuerdo con la

naturaleza de l05 bienes, servicios u obras que requiera, los que deberin ser elaborados y

firmados por los funcionarios competentes, quienes deben ser id6neos y conocedores de

los proyectos de inversi6n de las respectivas Dependencias ejecutoras; documentos

previos que deben ser avalados por los jefes de dichas dependencias

Esta etapa la integran todos los actos que el Municipio a trav6s de las Dependencias

ejecutoras realiza para la selecci6n del contratista, tales como autorizaciones le8ales

cuando 6stas se requieran, certificaci6n del Banco de Pro8ramas y Proyectos, certificado

de disponibilidad presupuestaly PAC, determinaci6n delperfildelcontratista que requiere

la entidad, y cuando se trate de convocatoria plblica, la determinaci6n de la modalidad de

selecci6n del contratista y el procedimiento correspondiente, determinaci6n de los

criterios de evaluaci6n, elaboraci6n del andlisis del sector, estudios previos, proyecto de

pliego y pliego de condiciones definitivo que Sobernari el proceso contractual, recepci6n

de las ofertas, evaluaci6n y la adjudicaci6n final del proceso

ART|CUl"o 8,1 DOCUMENTOS Y ACTUACIONES GENERA|ES: En los procesos de

contrataci6n por las modalidades de licitaci6n pJblica, selecci6n abreviada, concurso de

m6ritos, minima cuantia y contrataci6n directa, se aplicarin las disposiciones generales

Patacio Municipalde Pereira Carrera 7 18'55 Piso 3 Tetl (9)1248020 www pereira gov'co
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previstas en las normas legales que gobiernan la contrataci6n estatal y las particulares

contempladas en el presente Decreto.

aRTicuLo 8.2, ANALlsls DEL sEcToR: De conformidad con lo previsto en el articulo 15 del

Decreto 1510 de 2013, el Equipo lnterdisciplinario de contrataci6n de la dependencia que

requiera el bien o servicio a contratar, debe hacer el an6lisis necesario para conocer el

sector relativo al objeto del proceso de contratacidn, teniendo como fundamento los

manuales emitidos por la Agencia Nacional de contrataci6n colombia Compra Eficiente A

partir del anilisis del sector, se determinaran entre otros aspectos del estudio previo, los

requisitos habilitantes, el andlisis de riesgos.

ARTiCULO 8.3 ESTUDIOS Y OOCUMENTOS PREVIOS: Los estudios y documentos previos

esta16n conformados por aquellos documentos definitivos que serviran de soporte para la

elaboracidn del proyecto de pliego de condiciones, con el fin de que los proponentes
puedan valorar adecuadamente el alcance de los requerimientos del MUNlClPlo, asicomo
el anilisis y distribuci6n de los riesgos del contrato. Dichos estudios debe16n ser

confeccionados por la secretaria o Dependencia delegada y publicados a disposici6n de

los interesados en el SECOP y contendrdn como minimo la informaci6n indicada en el

articulo 20 del Decreto 1510 de 2013.

aRTicut-o 8.4 ANAUSTS DE RlESGosr En la ejecuci6n del contrato pueden llegar a

presentarse causas previsibles que afectan la carga econ6mica o financiera de las partes

que, en virtud del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, deben ser reconocidas y asumidas con

el objeto de salvaguardar la adecuada marcha de la gesti6n contractual y la finalidad de

las partes en la contrataci6n.

En la planeaci6n de cada proceso de contrataci6n, la Dependencia delegada deberi
analizar, identificar y cuantificar los riesgos previsibles que puedan ocurrir y afectar el

equilibrio econ6mico del contrato durante su ejecuci6n.

El anilisis de riesgos debe realizarse con fundamento en los lineamientos previstos en los
manuales emitidos por la Agencia Nacional de la Contrataci6n Colombia Compra Eficiente.

ARTiCUI.O 8.5 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SEI.ECCI6N: UNA

vez culminada la etapa de publicaci6n del proyecto de pliego de condiciones y resueltas
las observaciones que se hayan presentado, el Municipio expediri un acto administrativo
de car6cter general que deber; suscribir el Secretario o lefe de Dependencia en la que se

origina el proceso de que se trate, bajo la revisi6n legal de la Secretaria Juridica, por medio
del cual se ordenar6 de manera motivada la apertura del proceso de selecci6n que haya
de desarrollarse por la modalidad que corresponda, y debe contener la informaci6n
prevista en el articulo 24 del Decreto 1510 de 2013.

ARTICULO 8.5. PIIEGO DE CONDICIONES: El plie8o de condiciones es un documento
elaborado por los profesionales del Equipo lnterdisciplinario de Contrataci6n designado

PaLacio Municipat de Pereira Carrera 7 18-55 Piso 3 Tet: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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por el Jefe de la Dependencia ejecutora, en el que se sefralan los factores de escogencia y

calificaci6n a los cuales deber; sujetarse el proceso de selecci6n y la posterior relaci6n

contractual.

5in perjuicio de las condiciones especiales que correspondan en cada caso especifico de

licitaci6n, selecci6n abreviada y concurso de m6ritos, el plieSo de condiciones deberi

contener los requisitos exigidos en la normas que regulan la contrataci6n estatal y las

plantillas que implemente la Administraci6n Municipal, con fundamento en los modelos

que recomiende Ia Agencia Nacionalde la Contratacion Colombia Compra Eficiente

ARTfCULO 8.7 ACTA DE DILIGENCIA DE CIERRE OEI. PROCESO DE SELECCI6N: DE IA

diligencia de cierre de la licitaci6n, selecci6n abreviada, concurso de m6ritos y minima

cuantia, se levantari un acta que serd suscrita por quienes en ella intervinieron y

contendrd la siguiente informaci6nl

Nombre de los proponentes.

Fecha y hora de presentaci6n de las propuestas

Nimero de libros y/o carpetas, nUmero de folios de la propuesta principal, y

nUmero de copias presentadas.

El precio propuesto, cuando proceda.

Nimero, valor, compahia aseguradora y viSencia de la garantia de seriedad.

De la diligencia de cierre, se levantari la respectiva acta.

ARTICULo 8.8. INFORME DE EVALUACI6N: De la evaluaci6n de las propuestas realizada

por el Comite de Evaluaci6n y Asesoria que se conforma por este Decreto, se originar, un

lnforme de Evaluaci6n, delcual se dari traslado a los proponentes por elt6rmino previsto

para cada modalidad, de cinco (5) dias hibiles para la licitaci6n pIblica y de tres (3) dias

h6biles para la selecci6n abreviada y el concurso de m6ritos, y de un dia para la minima

cuantia. T6rmino durante el cual los proponentes podrdn hacer las observaciones que

consideren pertinentes con respecto a la evaluaci6n. Dicho informe deberi ser publicado

en el Portal Unico de Contrataci6n SECOP en la fecha de su expedici6n o dentro de los tres

(3) dias h6biles siguientes, tal como lo dispone el Decreto 1510 de 2013.

ARTICULO 8.9 ACTO DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA: UNA VEZ sUTtidO

el trdmite del traslado del informe de evaiuaci6n y se hayan resuello las observaciones

que se hubieren presentadas al mismo, el representante le8al de la entidad o eljefe de la

Dependencia Ejecutora delegado, expedird y firma16 un acto administrativo motivado y

de car6cter general, con la revisi6n legal de la Secretaria.luridica, por medio del cual se

adjudicard el proceso de contrataci6n, el cual se surtird en audiencia publica, cuando se

trata de licitaci6n pUblica.

La existencia de motivos o causas que impidan la selecci6n objetiva del contratista hard

que el comitd de Contrataci6n apruebe la declaratoria de desierto del proceso mediante

●
　
　
●
　
　
●

´
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resoluci6n motivada, en la que se Seialar6n en forma expresa y detallada las razones que

llevaron a tomar esta deci5i6n.

ARTiCULO 9. REVOCATORIA DEL ACTO DE ADIUDICACI6N: Si dentro del plazo

comprendido entre el acto de adiudicaci6n del contrato y la suscripci6n del mismo,

sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o se demuestra que el acto se obtuvo por

medios ilegales, o cuando se presente cualquiera de las circunstancias previstas en el

articulo 93 del C6digo de Procedimaento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo, este podr6 ser revocado por la misma autoridad que lo profiri6, con la

revisi6n legal de la Secretaria luridica.

ARTiCUTO 10. CONSULTA HORA I.EGAL COLOMBIANA EN LOS PROCESOS DE

coNTRATAcl6N EN EL TERRIToRIo NACIONALT De conformidad con la Directiva Ne 013

de 2006 emitida por la Procuraduria Generalde la Naci6n, debe indicarse en los plieEos de

condiciones de los procesos de contrataci6n por las modalidades de licitaci6n publica,

selecci6n abreviada y concurso de mdritos, la hora legal colombiana para los procesos de

contrataci6n en el territorio nacional, la cual debe ser tenida en cuenta en el acto de

cierre de dichos procesos. Para tal efecto, la Direcci6n Operativa de lnform;tica de la
Secretaria de Desarrollo Administrativo, dispuso un link en la pigina principal del portal

Web (www.pereira.qov.co)y en la pigina interior de acceso al m6dulo de contratacidn en

linea.

De conformidad con lo anterior, este link debe estar abierto antes de la hora prevista para

el cierre; elfuncionario responsable delt16mite imprimi16 la constancia de la hora precisa

delcierre.

Titulo ll
ETAPA CONTRACTUAL

ART1CULO 11. ETAPA CONTRACTUAI: Esta etapa comprende la selecci6n del contratista,

la celebraci6n, perfeccionamiento, legalizaci6n y ejecuci6n del contrato y esta16 integrada

por todos los actos a car8o del contratista, tendientes al cumplimento de sus obligaciones

contractuales, y los que adelante el Municipio a trav6s de las Dependencias ejecutoras

competentes y los interventores o Supervisores que de5i8ne, para garantizar que el mismo

se cumpla de acuerdo a lo pactado.

ARTiCULO 11.1. MODAIIDADES DE SEIECCI6N DE CONTRATISTAS: De conformidad con lo

dispuesto en el Art. 2e de la tey 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1510 de

2013, la escoeencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de licitaci6n
pdblica, selecci6n abreviada, concurso de m6ritos, contrataci6n directa y minima cuantia,

las cuales deberdn ser analizadas previo elinicio del proceso de selecci6n.

Para la determinaci6n de la modalidad de contrataci6n que corresponda, los funcronarios

responsables de los procesos de contrataci6n debe16n analizar los siBuientes aspectos:

Palacio Municipal de Pereira Carrera 7 18'55 Piso 3 fet: (9)32a8020 www.pereira.gov.co
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naturaleza del objeto a contratar, cuantia y los criterios de evaluaci6n previstos en el

Decreto 1510 de 2.013.

ARTICUtO 11.2 CUANTIAS: La cuantia constituye uno de los presupuestos legales para la

aplicaci6n de las modalidades de contrataci6n previstas en elArticulo 2'de la Ley 1150 de

2.007 y esta se determinard en funci6n de los presupuestos anuales de las entidades

priblicas, expresados en salarios minimos le8ales mensuales vigentes y de acuerdo a las

variables previstas en el numerales 2" literal b) y 5e del Articulo 2' la Ley 1150 de 2.007

asi:

PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD EN

SALARIOS MiNIMOS
MENOR CUANT'A EN SALARIOS M,NIMOS

LEGATES MENSUALES VIGENTES

SuPER10R O IGUAL A l'200000 HASTA 1 000 SALAR10S

SuPER10R O IGUAL A 850 000 EINFER10R A

l'200000
HASTA 850 SALAR10S

SuPER10R O IGUAL A 400 000 EINFER10R A

850000
HASTA 650 SALARIOS

SuPER10R O IGUAL A 120 000 ElNFER10R A

400000
HASTA 450 SALAR10S

ANUALINFERIOR A 120 000 HASTA 280 SALAR10S

Para cada vigencia legal las cuantias para el Municipio de Pereira

a la matriz que se indica a continuaci6n, de las cuales se

dependencias de la administraci6n municipal a trav6s de

Representante legal, dentro de los primeros cinco del mes de

fiscal.

se calcula16n de acuerdo
informari a todas las

circular suscrita por el

enero de cada vigencia

VALOR PRESUPUESTO DE GASTOS VIGENCIA

VALOREXPRESADO EN S M L M V

MENOR CUANTIA― ART 2Q NUM 2gLIT B)LEY l150/0フ

VALOR SALAR10 MINIMO LECAL MENSUAL VIGENTE

l MINIMA CUANTIA′

ART 274 DE LA LEY 1450

DE 2011′ ART 94 DE LA

LEY 1474 DE 2011′

DECRET0 1510 de

2013

PROCEDIMIENTO ART 274 DE LA LEY 1450

DE 2011′ ART 94 DE LA LCY 1474 DE

2011,ART 84 y sigulentes

DECRET0 1510 de 2 013 MINIMA

CUANTIA

10%
DE LA

MENOR
CuANTIA

2 MODALIDAD
SELECC10N ABREVIADA

DE MENOR CUANT,A

PROCEOIMIENTO CONVOCATORIA

PUBLICA, TITERAL B, NUMERAT 2, ART 2

rEy 11s0/2007. PROCEDTMTENTO ART 40

v sisuientes DECRETO 1510 DE 2.013

SMLMV
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ARTicuLo 12. coMlTf DE EvAtuAcloN Y AsEsoRiA: Para la evaluacion de las propuestas

que se presenten con ocasi6n de los procesos de selecci6n por licitacion y selecci6n

abreviada y concurso de m€ritos, se crea el Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria, conformado
por servidores p0blicos y en algunos casos por parliculares contratados para el efecto, a

quienes les corresponde decidir Sobre los resultados de los procesos de seleccion a que se

refiere el presente Manual dentro delimbito de su competencia. Para la realizaci6n de las

evaluaciones de manera objetiva goza16n de plena libertad, cifr6ndose exclusivamente a

las reglas contenidas en el plieSo de condiciones; ejercicio del cual se levanta16 el

respectivo informe.

El caricter asesor del Comit6 no lo exime de responsabilidad en el ejercicio de la labor

encomendada.

ARTICULO 12.1. CONFORMACI6N: El Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria para todos los

procesos que se adelanten por convocatoria p[blica, a excepci6n de los procesos por la

modalidad de minima cuantia, estard conformado por los siSuientes miembros:

1. El Director Operativo o Subsecretario de la dependencia a la que corresponde el

proceso de selecci6n, quien no podri delegar esta funci6n

El funcionario profesional de planta, designado como responsable del trimite de

contrataci6n de la dependencia a la que corresponde el proceso de selecci6n.

Un delegado de la Secretaria de Planeaci6n, designado de entre los funcionarios

profesionales de su 6rea, con experiencia en evaluaci6n de propuestas.

Un delegado de la Secretaria de Hacienda o su delegado, designado de entre los

funcionarios profesionales de su 5rea, profesional, con experiencia en evaluaci6n

2

4

de propuestas.

5. El profesional del derecho de la Secretaria Juridica que estd prestando la asesorra y

acompahamiento legal en el proceso de contrataci6n de que se trate

Pardgrafo Primero: Adicional a los anteriores miembros del comit6 de contrataci6n,

podrin hacer parte del mismo, asesores externos y demis funcionarios de la

adminislraci6n municipal que se consideren necesarios, en virtud de la naturaleza o

complejidad del proceso contractual.

Los miembros del comitd asesor y de evaluacion, deberin asistir a la audiencia de

subasta inversa presencial.

Paritrafo segundo: Para los procesos que se adelanten por la modalidad de concurso

de m6ritos, la dependencia ejecutora deber6 garantizar que el nimero de miembros
que integren el Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria sea impar; en el evento en que lo5

integrantes designados no sean expertos en la materia objeto del proceso de que se

trate, inteBrar; el Comit6 de Evaluaci6n asesores internos o externos expertos en el

6rea objeto a contratar. El Comat6 asesor y de evaluaci6n en esta modalidad, deberd

asistir a la audiencia de adjudicaci6n

Palacio Municipat de Pereira Carrera 7 '18-55 Piso 3 Tet: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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Paragrafo Tercero: La delegaci6n de los miembros del comit6 de evaluaci6n se har6

mediante documento escrito; es de cardcter obligatoria la asistencia y participacion

de todos los integrantes del comit6 de evaluaci6n.

Pardgrafo cuarto: La evaluaci6n en los procesos por la modalidad de minima cuantia,

serA realizada por eljefe de la dependencia ejecutora y el director operativo del irea
a la que corresponde el bien o seNicio a contratar.

12.2, PROCEDIMIENTO DE EVALUACI6N: La Secretaria o Dependencia responsable del

trimite administrativo del proceso comunicari la apertura del proceso por escrito a los

miembros del Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria, por tardar al dia siguiente de la fecha de

publicaci6n del proyecto de pliego de condiciones en el SECOP, a fin de que aquellos

asuman el conocimiento previo del proceso, para lo cual podrin consultar en el SECOP los

documentoS soportes del mismo.

Los miembros del Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria designados, anali2ardn la

documentaci6n del proceso y podr6n hacer a la Dependencia delegada las

recomendaciones que consideren pertinentes.

Participa16n activamente en las reuniones del Comitd que programe la Secretaria

responsable del trimite del proceso y actuar6n con conocimiento de la alta

responsabilidad que les ha sido asitnada.

El Comit6 de Evaluaci6n y Asesoria esta16 sujeto a las inhabilidades, incompatibilidades y

conflictos de intereses previstos en la ley, en consecuencia, quien saendo miembro de este

Comit€ tenBa conocimiento de hallarse incurso en cualquiera de estas situaciones, deberd

informarlo inmediatamente a fin de que se proceda por parte del Alcalde a reemplazarlo

por otra persona id6nea.

12.3. FUNCIONES OEL COMIT6 DE EVALUACI6N Y ASESORiA:

Revisar la documentaci6n correspondiente al proceso y aplicar los criterios de

evaluaci6n contenidos en el plieSo de condiciones.

Hacer en forma oportuna las recomendaciones que considere pertinentes y sugerir

las correcciones a que haya lugar, en procura delmeioramiento delproceso.

En el proceso de contrataci6n por Selecci6n Abreviada, procedimiento de Subasta

lnversa, el Comit6 asistiri a la reuni6n de verificacidn de los requisitos habilitantes
y a la audiencia de subasta inversa, de tal manera que pueda tomar las decisiones

que correspondan con la inmediatez que exiSe la norma que reglamenta esta

modalidad de selecci6n.

Realizar la revisi6n y evaluaci6n de las propuestas de manera objetiva, ci66ndose a

las reglas contenidas en el pliego de condiciones y a los criterios de evaluaci6n en

DEcRFfoM-559
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6l previstos.

Elaborar y suscribir el lnforme de Evaluaci6n, en el que formulen las

recomendaciones a que haya lu8ar en relaci6n con la oferta mds favorable.

En el proceso de contrataci6n mediante concurso de m6ritos, el Comitd de

Evaluaci6n y Asesoria ofrecerd a la entidad toda la asesoria que requiera en el

proceso de precalificaci6n y selecci6n, en la validaci6n de los requerimientos

t6cnicos, en la conformaci6n de la lista corta o de las listas multiuSos, en la

evaiuaci6n y calificaci6n de las ofertas t6cnicas de conformidad con los criterios

establecidos en el pliego de condiciones, y en la verificacion de la propuesta

econ6mica del proponente ubicado en primer lugar en el orden de calificaci6n, y

participari en la toma de decisiones en la audiencia de adjudicaci6n del concurso

de m6ritos.
. Emitir los conceptos y certificaciones que sean necesarias relacionadas con la

evaluaci6n de las propuestas.

. En Ios procesos de contrataci6n por la modalidad de selecci6n abreviada -

procedimiento de subasta inversa-, el Comit6 de Evaluaci6n asisti16, participa16 y

toma16 las decisiones correspondientes en la audiencia de subasta inversa

ARTiCUt-O 13. REQUISITOS PARA LA CELESRACI6N DE LOS CONTRATOS: Los documentos

necesarios para acreditar los requisitos previstos en las normas de contrataci6n viSentes

para la celebraci6n de los contratos, son los siSuientes:

DOCuMENTOS QUE DEB〔
DILIGENCIAR LA ENTIDAD

CONTRATANTE

DOCuMENTOS QUE DEBC
APORTAR EL CONTRATISTA
PERSONA NATURAL

DOCUMENTOS QuE DEBE
APORTAR EL CONTRATlSTA
PERSONA,URIDlCA

Anl‖ sis del Sector{Art 15

Decreto 1510 de 2014)

-Formato dnico de hoja de

vida actualizado. del

Departamento
Administrativo de la

Funci6n Piblica
(www.dafo.eov.co) Ley 190

de 1995 y decreto 1145 de

2004 arts.7 y 8)
-Formato de declaraci6n de

bienes y rentas

Formato inico de hoja de vida

actualizado, del Departamento
Administrativo de la Funci6n

Piblica para personas juridicas

(www.dafp.eov.co)- Ley 190 de

1995 y decreto 1145 de 2004

a rts.7 y 8).

Estudios previos (Articulo

20 Decreto 1510 2013)

Certificado de

Conveniencia y

Oportunidad y Registro

de Actividades expedido
por la Secretaria de

Planeaci6n. (Para

contratos Provenientes
de proyectos de

El certificado de matricula
mercantil expedido Por la

c6mara de Comercio de la
lurisdicci6n que

corresponda, con fecha de

expedici6n no anferior a

Treinta (30) dias a la

suscripcidn del contrato si

es comerciante o dueffo de

certificado de existencia y
representaci6n legal de la

empresa, expedido por la

Cdmara de Comercio del lugar

de su domicilio con fecha de

expedici6n no anterior a treinta
(30) dias a la suscripci6n del

contrato, donde adem6s se

acredite la capacidad suficiente

Palacio Municipat de Pereira Carrera 7 18 55 Piso 3 Tel: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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DECR自 OP‐ 559       、JuL 201(
POR MED:O DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATAC10N PARA EL MUNICIP10 DE PEREIRA

DOCuMENTOS QUE DEB[
DlLIGENClAR LA ENTIDAD

CONTRATANTE

DOCuMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRAT;STA
PERSONA NATURAL

DOCuMENTOS QUE DEBE
ApORTAR EL CONTRATISTA
PERSONA JURIDICA

inversi6n)

―Art 25 numera1 70 Lev

80 de 1993

establecimientO comercial

(Arts 19 v 20 de!C6digo de
Comercio)

para contratar o en su defecto
anexar acta de autorizaci6n de

la junta. (Art.43 Decreto 2150

de 1995- Art.117 c6digo de

Comercio)

Certificado de

disponibilidad
presupuestal expedido
por la Secretaria de

Hacienda y Finan2as

Piblicas. (Estatuto

orginico de Presupuesto
Dec.111 de 1996 y

Acuerdo Municipal)

Fotocopia legible de la

cOdula de ciudadania

{Art 90 y 1502 del C6digO

Civ)

Fotocopia legible de la c6dula

de ciudadania del

representante legal de la

Empresa (Art.90 y 1502 del

Codigo Civil).

consulta por parte de la

entidad a trav6s de la

dependencia responsable

del proceso, de los

antecedentes iudiciales,
disciplinarios y fiscales
(Ley 190 de 1995, Ley 734

de 2002, tey 610 de

2000)

Certificado de inscripcion

en el registro onico
tributario RUT- expedido
por la Direcci6n de

lmpuestos y Aduanas

Nacionales DIAN. (Art. 555-

2 Decreto.624 de 1989- Ley

863/03 Oec.278a/04

certificado de inscripci6n en el

registro unico tributario RUT-

expedido por la Direcci6n de

lmpuestos y Aduanas

Nacionales DIAN. (Estatuto

tributario articulo 555-2

Decreto 624 de 1989- Ley 863

de 2003- Decreto 2788 de

2004)

Certificaci6n de

inexistencia de personal

de planta expedida por la

secretaria de Desarrollo

Administrativo Direcci6n

Talento Humano (decreto

2209 de 1998 y Decreto

Municipal No. 021 de

2004) ruando se trata de

contratos de prestaci6n
de se rvlc:os

profesionales y d€ apoyo
a la gesti6n,

Registro Unico de

Proponentes- RUP cuando

serequiera. Obligatorio
para todos los que

pretendan contratar con la

entidad excepto: Contratos

cuya cuantia no excede el

10% de la menor cuantia y

aquellos que se celebren a

trav6s de la modalidad de

contrataci6n directa.
Prestaci6n de servicios de

salud, enajenaci6n de

bienes del estado,

concesi6n, adquisici6n de
productos agropecuarios (-

Art.6 de la ley 1150-

Decreto 019 de 2O\2 -

Registro inico de Proponentes_

RUP cuando se requiera.

Obli8atorio para todos los que

pretendan contratar con la

entidad exceptor Contratos

cuya cuantia no excede el 10%

de la menor cuantia y aquellos
que se celebren a travds de la
modalidad de contrataci6n
directa. Prestaci6n de servicios

de salud, enajenaci6n de bienes

del estado, concesi6n,

adquisici6n de productos

agropecuarios - Art.6 de la ley

1150' Decreto 01,9 de 2072,
Decreto 1510 de 2013).

Palacio Municipal de Pereira Carrera 7 18-55 Piso 3 Te(: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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POR MED:O DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATAC:ON PARA EL MUNIC:P:O DE PERE:RA

DOCuMENTOS QUE DEBE
DltlGENC,AR LA ENTIDAD

CONTRATANTC

DOCUMENTOS QUE DEBE
APORTAR CL CONTRAT:STA
PERSONA NATURAL

DOCuMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRAT!STA
PERSONA JURlDICA

decreto 1510 de 2013)

Certificado de pago de
parafiscales cuando aplique

Certificado expedido por el

Revisor Fiscal (quien debe16

adjuntar fotocopia c6dula de

ciudadania, tarjeta profesional

y certificado expedido Por la
.lunta Central de contadores) o

en su defecto, Por el

representante legal, mediante
el cual acredite el

cumplimiento y pago del valor
establecido en la ley, respedo
de sus empleados, de los

aportes fiscales y parafiscales. (

ley 100 de 1993- ley 797 de

2003 Art.41 tey 80 de 1993-

tey 1150 de 2007 art.23).

An;lisis de la propuesta la
cual tiene implicita la

certificaci6n de

idoneidad.
(Art.81Dec.1510/13)

Documentos Para acreditar
la formaci6n acaddmica

Documentos  para  acreditar

experiencla

Resoluci6n de
justificaci6n para el caso

de contratacion directa
(articulo 73 Decreto 1510

de 2013)

Documentos para acreditar
la experiencia,

relacionadas con el objeto
que se pretende contratar.
certificacioner en otro
idioma con traducci6n
oficial.

Documentos para acreditar la

experiencia en la actividad

contratada.

Asignaci6n y notificaci6n
de interventoria y/o
supervisi6n

Propuesta econ6mica o
cotizaci6n sobre el valor del
futuro contrato la cualdebe
contener las caracteristicas
generales y particulares de

los bienes, obras o servicios

requeridos por la entidad
asi como todas las

condiciones comerciales

tales como objeto, alcance,

compromiso con el sistema

Propuesta econ6mica o

cotizaci6n sobre el valor del

futuro contralo la cual debe

contener las caracteristicas
generales y particulares de los

bienes, obras o Servicios

requeridos por la entidad asi

como todas las condiciones
comerciales tales como objeto,
alcance, compromiso con el

sistema de gesti6n de calidad y

Patacio Municipai de Pereira Carrera 7 18-55 Piso 3 Tel: (9)32a8020 www.pereira.gov.co
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DECRETO Wr-559    ■ 」uL 2Ⅲ (

POR MED10 DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATAC10N PARA EL MUN:CiPiO DE PEREIRA

DOCuMENTOS QUE DEBE
D!L!GENClAR LA ENT:DAD

CONTRATANTE

DOCuMENTOS QUE DEBE
ApORTAR EL CONTRATiSTA
PERSONA NATURAL

DOCuMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRAT!STA
PERSONA'URlDICA

de gesti6n de calidad y
control interno plazo de

ejecuci6n, valor
(cronograma de actividades
y presupuesto de inversi6n
cuando la naturaleza del

bien o servicio lo amerite).
La cual debe ser presentada

dentro del t6rmino indicado

en cada proceso

control interno plazo de

ejecuci6n, valor (crono8rama

de actividades y presupuesto

de inversidn cuando la

naturaleza del bien o servicio lo

amerite). La cual debe ser
presentada denlro del t6rmino
indicado en cada proceso

cuando se trata de

contratos de obra la

entidad debe diligenciar
adem5s de los

documentos referidos

anteriormente:
certificado de via piblica
o certificado sobre
propiedad del bien a

intervenir, presupuesto

oficial de la obra, y
demis documentos que

deba aportar la

secretaria responsable
para la elaboraci6n de

los estudios previos

Certificaci6n expedida por

el Consejo Profesional de

lngenieria COPNIA Para
ingenieros, carreras afines y

profesionales auxiliares ley

a42 de 2003 o

certificaciones expedidas
por el Consejo profesional

de ingenieria el6ctrica,

mec6nica y profesiones

afines ley 51 de 1986- o del

Consejo Nacional de

arquitectura cuando Por la

naturaleza y el ob.ieto del
contGto se requiela

Para contratos de

Comodato (iustificaci6n-

certificaci6n de
planeaci6n sobre el

desarrollo de proyectos a

corto o mediano Plazo,
estudio de titulos del
inmueble a entre8ar y
certificado de la oficina

de inmuebles de que no

se necesita por parte de

el Municipio )

Certificado de libertad Y

tradici6n actualizado y

escritura cuando se trate
de contratos de

arrendamiento de predios

al Municipio.

Para contratos de

arrendamiento inmuebles
propiedad del Municipio:

lnscripcion en el Regislro
Nacional del Ministerio de

Proteccion Social cuando

Patacio Municipa( de Pereira Carrera 7 18'55 Piso 3 TeL (9)1248020 www.pereira.gov.co
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DEcBEt'qN:-55 g ?, JUL20l{
POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATACI6N PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

DOCuMENTOS QUE DEBE
DILIG[NCiAR LA ENTIDAD

CONTRATANTE

DOCUMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRAT:STA
PERSONA NATURAL

DOCuMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRATISTA
PERSONA,URIDICA

Justificaci6n que incluya

estudio de titulos del

inmueble, estudio de

precios de mercado
(considerando variables

tales como avaldo

comercial, catastral, etc.),
certificado de propiedad

del inmueble expedido
por la Secretaria de

Desarrollo Administrativo
en la que conste que el

Municipio no necesita el

inmueble, certificaci6n de
planeaci6n sobre el

desarrollo de proyectos a

corto o mediano plazo.

Si se trata de tomar en

arrendamiento
inmuebles de
particulares para la

prestaci6n de un servicio:
se requiere estudio
previo que incluya

linderos, estudio de
precios de mercado,

titulos de propiedad y

estudio de los mismos

5e trate de contratos
prestaai6n de servicios
salud

de

de

Para contratos de apoyo

la entidad debe expedir la

resoluci6n de idoneidad.
(Decreto 777 de 1992)

Constancia de verificaci6n
de situaci6n militar
expedida por el Jefe de la
dependencia y /o
fotocopia de la libreta
militar, para contratos
con personas naturales
(hombres menores de 50

Palacio MLrnicjpald€ Pereira Carrera 7 18 55 Piso 3 Tel: (9)1248020 wwv/-pereira.gov.co
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DECRETo N°
~ ~ 55 9          25 

」UL 2014
POR MED10 DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATAC10N PARA EL MUNICIP10 DE PEREIRA

DOCUMENTOS QUE DEBE
DILIGENCIAR LA ENT!DAD

CONTRATANTE

DOCUMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRATiSTA
PERSONA NATURAL

DOCuMENTOS QUE DEBE
APORTAR EL CONTRATlSTA
PERSONA JURIDICA

alos) Art lll Decreto
2150 de 1995)

Expediente completo
para procesos de

licitaci6n, selecci6n

abreviada y concurso de

m6ritos

ARTiCULO 14. REQUISITOS NECESARIOS PARA Et PERFECCIONAMIENTO DE I.OS

CONTRATOS: Los contratos del Estado se perfeccionanl

1) Cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestaci6n y 6ste se eleve a

escrito.
2) Cuando se haya obtenido el Registro Presupuestal expedido por la Secretaria de

Hacaenda.

ARTiCULO 15. REQUISITOS NECESARIOS PARA tA EIECUCI6N DE LOS CONTRATOS: PATA

la ejecuci6n de los contratos se requiere:

Parigrafo. La Secretaria o Dependencia ejecutora a trav6s del interventor o supervisor

designado solo podrin suscribir el acta de inicio una vez se cumplan lot requisitos para la

eiecuci6n del contrato previstos en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, tales como la

existencia de los compromisos presupuestales correspondientes, la afiliaci6n del personal

a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, y administradora de riesgos

laborales cuando haya lugar, y la aprobaci6n de la Earantia inica.

Entidad Persona Natural Persona Juridica

Registro presupuestal

Garantia nica de

cumplimiento, p6liza de

responsabilidad civil

extracontractual (cuando se

requiera) con aprobaci6n de

la Secretaria Juridica.
(Decreto 1510 de 2013)

Garantia inica de

cumplimiento, p6liza de

responsabilidad civil

extracontractual (cuando se

requiera) con aprobaci6n de

la Secretaria luridica.
(Decreto 1510 de 2013)

Afiliaci6n al sistema de

Seguridad social (Salud,
pensi6n v riesgos laborales)

y con su respectivo Paz y
Salvo de salud y pensiones

Afiliaci6n al sistema de

SeguridadSocial (Salud,

pensi6n y riesgos laborales)
y certificacidn de aportes

parafiscales

Acta de lnicio

Patacio Municipat de perei「 a Carrera 7 18 55 Piso 3 Tet(9)3248020  www pereira gOv cO
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ART'CUtO 16. cuando elcontrato se oriSine en procesos de selecci6n por las modalidades

de licitaci6n piblica, seleccion abreviada y concurso de mdritos, una vez notificado y

comunicado el acto de adjudicaci6n, el Equipo lnterdisciplinario de Contrataci6n

designado por la Dependencia delegada que corresponda elaborard la minuta del contrato

corresPondiente

ARTICULO 17. MECANISMOS OE COEERTURA DEL RIESGO (GARANT,AS]: El Municipio de

Pereira exigird la garantia 0nica de cumplimiento de conformidad con el establecido en el

Titulo lll del Decreto 1510 de 2.013 (GARANTIAS), o en las normas que lo modifiquen.

En los casos de contrataci6n inferior o igual al 10% de la menor cuantia, las Dependencias

ejecutoras determinarin en el estudio previo la necesidad de exigir o no dicha garantia,

teniendo en cuenta la naturaleza y ries8os de la contrataci6n; sin embargo, en todos los

contratos de obra independientemente de su cuantia se exigiri la constituci6n de la

garantia inica y la p6liza de responsabilidad civil extracontractual.

La garantia Unica deber; mantenerse viSente hasta la liquidaci6n del contrato,

exigi6ndose por parte de la interventoria la extensi6n o ampliaci6n de la misma cuando

sea necesarioj igualmente debe informarse a los Earantes del contrato (Compafiias de

Seguros, Fiducias, Bancos etc., segun corresponda) todas las novedades que 5e presenten

durante la ejecucaon del contrato, entre otras: suspensi6n, reinicio, terminaci6n

anticipada bilateral o unilateral.

Las Secretarias y demis Dependencias eiecutoras deben calcular y determinar el plazo de

ejecuci6n del contrato, tenaendo en cuenta el tiempo adicional que requieren los

contratistas para la constituci6n de las garantias del contrato y para el trdmite de

aprobaci6n de las mismas por parte de la Secretaria Juridicai esto con el fin de que el

t6rmino de ejecuci6n, sea el realmente pactado en el contrato, o el previsto en los plaegos

de condiciones.

La garantia rinica de cumplimiento que se constituya a trav6s de cualquiera de los

mecanismos de cobertura autorizados por la norma, ser6 aprobada mediante acta por

cualquiera de los funcionarios de planta de la Direcci6n Operativa del Area de

Contrataci6n de la secretaria.luridica.

La garantia de cumplimiento se aprobar6 con la fecha de expedici6n del documento

mediante el cual se acredite el mecanismo de cobertura.

DECRETO I\I' . 5 5 9

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATACI6N PARA EL MUNICIPIO DE

La extensi6n o ampliaci6n de la garantia de cumplimiento que se

ejecuci6n del contrato, seri verificada y aprobada por el interventor
contrato con el visto boeno dellefe de la Dependencia Ejecutora.

El acta de anicio s6lo se podr, suscribir luego de aprobada la

cumplimiento, momento a partir del cual empezari a correr elt6rmino

25 」UL 2014

PERE!RA

realice durante la
y/o supervisor del

garantia nica de

o plazo pactado en

Palacio Municipat de Pereira Carrera 7 18-55 Piso I Tet: (9)1248020 www.pereira.gov.co



ALCA[01A O[,[R[|は

И富OИDMIN■SrRArr1/a

Versi6n: 1

Fechai 01-12

Pegina
23 de 34

oEcRErox"--559
2 5 JUL 20t{

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATACI6N PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

el contrato- Para su aprobaci6n se deber6 presentar el documento que soporta el

mecanismo de cobertura utilizado y trat6ndose de p6lizas deberi presentarse la caratula

de la misma, con la informaci6n sobre la cobertura y viSencia de los amparos y sus

respectivos anexos debidamente firmados, y en todo caso, debe16 aparecer el objeto del

documento mediante el cual se acredite el mecanismo de cobenura utilizado y el nUmero

del contrato que se pretende asegurar.

Asi mismo, en el caso de los consorcios y uniones temporales, el documento soporte del

mecanismo de cobertura utili2ado, deberi ser constituido por todos sus integrantes.

Serd responsabilidad de los Jefes de Dependencias ejecutoras, las inconsistencias que se

presenten en relaci6n con el plazo de los contratos, ocasionadas por el retardo en la

solicitud de la Earantia Unica a los contratistas y la remisi6n a la Secretaria Juridica para su

aprobaci6n.

ARTicuLo 17.1. REQUISIToS DE LAS GARANT|AS: El Municipio a travds de cada una de las

Dependencias ejecutoras, solicitard a los contratistas seleccionados inmediatamente a la

expedici6n del Registro Presupuestal y numeraci6n del contrato, la constituci6n de la
garantia Unica de cumplimiento; la Secretaria Juridica verificard para su aprobaci6n el

cumplimiento de lot requisitos exigidos por la norma.

ARTfCULO 18. EJECUCI6N DEL CONTRATO: La de ejecuci6n del contrato comprende el

t6rmino dentro del cual los contratistas realizan las actividades tendientes al

cumplimiento del objeto y de las obli8aciones pacladas en el contrato e inicia una ve2 se

hayan cumplido los requisitos previstos en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, con la

suscripci6n del acta de inicio por parte del contratista, y del interventor y/o supervisor

designado(s) por el Municipio.

ARTiCUI.O 19. SUPERVISI6N E INTERVENTORIA PARA EL CONTROI. OE EJECUCI6N DE LOS

CoNTRATOS: Las entidades p0blicas est;n obligadas a vigilar permanentemente la

correcta ejecuci6n del objeto del contrato a travds de un supervisor o un interventor

segin corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 y siguientes de la

Ley 1474 de 2011 y el Manual de lnterventoria del Municipio de Pereira, adoptado

mediante el Decreto 1461de 2010.

ARTICUIO 20. SITUACIONES CONTRACTUALES QUE SE PRESENTAN DURANTE tA
EJECUCI6N OE LOS CONTRATOS:

aRTiCUt-O 20.1. ADlCl6N OE LOS CONTRATOS EN TIEMPO Y VALOR: De conformidad con

lo dispuesto en el parigrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, los contratos que

celebren las entidades estatales no podrdn adicionarse en mis del 50% de su valor inicial,

expresado 6ste en salarios minimos legales mensuales viSentes.

Patacio Municipat de Perelra Carrera 7 18'55 -Piso 3 Tel: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

MANUAL DE CONTRATACI6N PARA EL MUNICIPIO DE PEREIRA

l-a adici6n de los contratos estatales deber6 cumplir con los requisitos de planeaci6n,

perfeccaonamiento y ejecuci6n. La adici6n del contrato no constituye un nuevo contrato.

El prop6sito que se persigue con la adici6n debe16 hallarse en funcion de la posibilidad de

completar en el menor tiempo posible la ejecucion del objeto contratado y cumplir la

finalidad pretendida por la entidad.

La adici6n en valor deber6 ser sumada al valor inicial del contrato y el resultado ser6 el

valor total y real del contrato, el cual debe ser tenido en cuenta para efectos

presupu6stales, fiscales, de publicidad y ampliacion de las garantias a que haya luear. Asi

mismo, cuando se adicione el pla2o del contrato debe16n igualmente ampliarse las

Barantias del contrato en el mismo t6rmino de la adici6n.

En todo caso, las Secretarias y Dependencias ejecutoras serin las responsables de

garantizar que las adiciones de los contratos en valor no infrinjan las reglas que tobiernan
la modalidad de selecci6n que legalmente corresponda, de conformidad con la cuantia y la

naturaleza del objeto contratado, y que tales adiciones atiendan a verdaderas necesidades

de la entidad en relaci6n con el cumplimiento de las finalidades de la contratactdn.

En todos los casos en que se requiera la adici6n del contrato en tdrmino y valor, o en

ambos casos, esta deberd tramitarse con la debida antelaci6n al vencimiento del plazo

inicial pactado, de tal forma que el perfeccionamiento y legalizaci6n se realicen dentro de

la vigencia del contrato, es decir antes del vencimiento del t6rmino del contrato inicial.

ARTicuLo 20.2. ActARAcl6N Y coRREccl6N DEL coNTRATo: Tambi6n seri procedente

la hacer aclaraciones y correcciones al contrato inicial, ante ambigiiedades que puedan

conducir a interpretaciones incorrectas de lo pactado; asi mismo, para correBir errores

involuntarios en las minutas, mediante contratos aclaratorios.

ART'CU[O 20,3. PROCEDIMIENTO PARA LAS ADICIONES: Las adiciones pueden proceder

por necesidad de la entldad contratante, por solicitud del contratista o por la necesidad

sustentada de ambas partes del contrato, fundamentada en todo caso, en el

cumplimiento de los fines de la contrataci6n. Por consiguiente, los documentos soportes

son;
. Andlisis y justificacidn por parte de la entidad a trav6s del Secretario de Despacho

competente y del interventor y/o supeNisor, de la necesidad de adicionar el

contrato, o
. Solicitud del contratista con el correspondiente andlisis tdcnico y recomendaci6n

por parte del interventor para adicionar el contrato, o

. Acta de obra suscrita entre las partes contratantes en las que se sustente t6cnica,

adminislrativa y financieramente la necesidad de adici6n.

. lnforme de lnterventoria y/o supervisi6n sobre el estado de ejecuci6n del contrato,
que contemple como minimo: ejecuci6n presupuestal del contrato, presupuesto

de la adici6n, nimero de adiciones realizadas en valor y tiempo, suspensiones,

prorrogas entre otras.

Patacio municipat de perelra Carera 7 18 55 PIso 3 Tet:(9)3248020  www pereira gov c。
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. Certificado de Disponibilidad Presupuestal cuando la adici6n sea en valor'

Una ve2 diligenciados dichos documentos soportes, se elaborard el contrato de adici6n

correspondiente, el cual debe16 suscribirse y legalizarse antes del vencimiento del

contrato inicial.

aRTicuLo 20.4. susPENsl6N DEL CoNTRATOT Cuando se presenten causas de fuerza

mayor o caso fortuito debidamente comprobadas, la entidad a lrav6s del supervisor o

interventor designado con el visto bueno del jefe de la dependencia correspondiente y el

contratista, suspender6n la ejecuci6n del contrato, situaci6n de la cual levantaran la

respectiva acta de suspensi6n, en la que expresaran con preci5i6n y claridad las causas y

motivos de tal decisi6n, el avance del contrato, el estado de las obras, bienes o servicios

contratados, el t6rmino de suspension y la fecha de reinicio.

superadas las.ausas de la suspensi6n, las partes suscribirdn acta de reinicio del contrato,

sefialando la fecha y estado de ejecuci6n del mismo El contratista deberj ampliar las

garantias en igualperiodo al de la suspensidn.

Si no se lograre el mutuo acuerdo, la entidad mediante acto motivado podr6 adoptar

unilateralmente la suspensi6n.

ARTICUtO 20.5. cEsl6N DEL CoNTRATO: Los contratos estatales son intuito persone y en

consecuencia, una vez celebrados no pod16n cederse sin previa autorizaci6n escrita de la

entidad contratante. La Ley 80 de 1993 prev6 en su articulo 9e la figura de la cesi6n del

contrato, previa autorizaci6n de la entidad contratante, en las siguientes situaciones

especiales reguladas, sin que sean las inicas posibles:

1. Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad en el contratista y,

2. Cuando dicha inhabilidad o incompatibilidad sobrevenBa en uno de los inte8rantes

del consorcio o uni6n temporal, siempre y cuando la ce5i6n se realice a un tercero

3. Cuando el contratista solicite la autorizaci6n para la cesi6n, ante la imposibilidad
justificada de continuar eiecutando el contrato.

El procedimiento para elt16mite de la cesi6n delcontrato es el siguiente:

El contratista debe solicitar al ordenador del gasto la autorizacidn para realizar la

cesi6n del mismo, justificando las causas por las cuales le es imposible continuar

ejecutando el contrato y sugerir; el nombre del cesionario, el cual debe cumplir con

iguales o mejores condiciones acreditadas por el cedente.

El Jefe de la Dependencia Ejecutora emitird concepto sobre la procedencia de la

cesi6n del contrato y expedi16 certificacion sobre la idoneidad del cesionario; a su

vez el interventor y/o supervisor del contrato emitire concepto sobre la viabilidad

de dicha cesi6n, teniendo en cuenta el estado de ejecuci6n del contrato. Acto

Patacio Municipat de Pereira Carrera 7 18-55 Piso I Tel: (9)1248020 www.pereira.gov.co
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seBuido el competente autori2a16 la cesi6n, la que se entende16 con la suscripcron

de la correspondiente minuta de cesion delcontrato.

lnforme de ejecuci6n del contrato al momento de la cesidn por parte del

interventor y/o supervisor.

Acta de liquidaci6n parcial delcontrato celebrado con el cedente.

Celebrada la cesi6n, se procederi a incluir y registrar esta novedad en el sistema de

informacidn presupuestal vigente.

. El cesiona.io del contrato deber; tramitar la expedici6n de la garantia inica que

ampare sus obligaciones, cuya cobertura debe amparar los mismos ries8os del

contrato u orden originales; iEualmente se publicard la cesi6n en elSECOP.

ART[cuLo 20.6. TERMINACI6N BIIATERAL DEL coNTRATo. Esti regulada en el articulo

1602 del C6digo civil, el cual es aplicable en armonia con el articulo 13 de Ia Ley 80 de

1993. Esta voluntad consensual de las partes est6 limitada por los fines de la Funci6n

piblica y por los fines y principios de contrataci6n estatal.

De acuerdo con lo anterior, las partes en la terminaci6n anticipada de los contratos

estatales deben motivar en forma suficiente, la renuncia mutua que hacen al

cumplimiento de las obligaciones pactadas, que en principio buscan el cumplimiento de

los fines estatales y la continua y eficiente prestaci6n de servicios piblicos.

Para la terminaci6n anticipada de los contratos se deben tener en cuenta y sustentar los

siguientes aspectosl

Que no se afecta la continua y eficiente prestaci6n de los servicios pUblicos a su

car8o.

. Que no se afecta el cumplimiento de los fines estatales

Que antes de la terminaci6n anticipada del contrato, las partes procuren la cesron

del contrato o su ejecuci6n por pane del Sarante, para evitar la paralizaci6n de los

servicios a cargo del estado y el incumplimiento de los fines del estado

Que la funci6n piblica estd al servicio de los intereses Eenerales, raz6n por la cual,

la simple satisfacci6n de los intereses particulares del contratista no iustifica la

terminaci6n anticipada del contrato.

Que la terminaci6n anticipa del contrato no Eenera detrimento patrimonial para la

entidad.

Parigrafo: El detrimento patrimonial puede ocurrir en los siguientes casos:

a) En la medida que queden inconclusas actividades que de contratarse nuevamente,

produzcan un desgaste administrativo para la entidad.
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b) Cuando impida la satisfacci6n de las necesidades de la entidad y se pueda

cuantificar el perjuicio causado.

c) Cuando por la terminaci6n anticipada del contrato la entidad estatal sea

sancionada por la entidad de controlcompetente.

Titulo lll
ETAPA POST- CONTRACTUAI,

ARTICULO 21. Esta etapa comprende todas las actuaciones que deben adelantar las

Dependencias eiecutoras una vez terminado el contrato, conjuntamente con el supervisor

y/o interventor, a fin de verifacar su cumplimiento de acuerdo con lo pactado, y en caso

contrario iniciar las acciones administrativas o judiciales que correspondan.

ARTiCUtO 22. MUTTAS, DECI.ARATORIA DEL SINIESTRO DE INCUMPLIMIENTO Y

CADUCIDAD: En los casos en que haya lugar a la aplicaci6n de multas, a declarar la

caducidad o a hacer efectiva cualquiera de las Sarantias contractuales, la Dependencia

ejecutora conjuntamente con la supervisi6n o lnterventoria, deberi remitir a la Secretaria

Juridica tan pronto advierta que la situacion de incumplimiento se ha consolidado, un

informe detallado y l6cnicamente sustentado en el que se consigne el alcance de la

situaci6n de incumplimiento y el estado general del contrato, acompafiado de las copias

de los requerimientos hechos al contratista, en las que se evidencie que su derecho al

debido proceso ha sido garantizado.

El Municipio adelantar, a trav6s de la Secretaria ,uridica realizari las actividades de

sustanciaci6n del proceso y el Representante legal de la entidad, adoptar; la decisi6n

tendiente a obtener el reconocimiento y pago de las multas, sanciones e indemnrzaciones

a que hubiere lugar, estipuladas en el contrato o previstas en las normas legales, previa

recomendaci6n del jefe de la dependencia respectiva, del interventor y/o supervisor del

contrato y del Secretario Juridico, mediante acto administrativo motivado.

ART1CUIO 22.1 MUITAS POR INCUMPIIMIENTO: EI Municipio de Pereira pod16 declarar

el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y acciones

pactadas en el contrato y hacer efectiva la cldusula penal. Para tal efecto, se observard el

procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Oportunidadr ta imposici6n de multas proceder6 dentro del plazo de eiecucidn del

contrato.

ARTICuL0  22 2 DECLARATOR:A DEL SIN:ESTRO DE !NCuMPLIM:ENTO: Para estos
efectos se agotar` el debido proceso′  en los terminOs previstos en el procedimiento
previsto para la lmposici6n de multas

Patacio Municipalde Pereira Carrera 7 18-55 Piso 3 Tet: (9)3248020 www.pereira.gov.co
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A este proceso deberd citarse al garante del cumplimiento del contrato (compafria de

seguros, entidad bancaria, etc.), debi6ndosele informar previamente de los hechos de

incumplimiento del contrato por parte de la Secretaria de origen y del interventor del

contrato.

Adicional a los informes referidos en el procedimiento de imposici6n de multas, para este

caso particular y antes de la solicitud a la Secretaria luridica de la declaratoria del siniestro

de incumplimiento, la Secretaria o Dependencia de origen deber6 cuantificar el valor del

daho o siniestro, teniendo como base el objeto, alcance y valor pactados en el contrato.

Oportunidad: La declaratoria del siniestro de incumplimiento proceder6 dentro de la

cobertura establecida en la garantia de cumplimiento en todos sus amparos.

ARTiCULo 22.3. CAoUCIDAD: Procede cuando se presenten las causas expresamente

contenidas en el articulo 18 de la tey 80 de 1993.

Oportunidad: En este evento la declaratoria se ha16 mediante acto administrativo
motivado, agotando previamente el debido proceso.

aRTTCULO 23. UQUIDACIoN DEL CONTRATO: La liquidaci6n de un contrato es la etapa

final de todo su procedimiento; constituye un acto de aclaraci6n de cuentas o balance del

contrato, donde se termina el negocio con el reconocimiento de saldos a favor de las

partes, o las declaraciones de paz y salvo; ocurre una vez vencido elt6rmino de ejecucidn
del objeto contractual, o declarada la caducidad o la terminacion unilateral del mismo.

ta liquidaci6n pone fin al vinculo contractual existente entre las partes y puede ser total o
parcial. La total de comJn acuerdo cierra la posibilidad de discutir cualquaer aspecto
relacionado con la relaca6n contractual, en tanto que la parcial, deja abierta la opcidn para

el contratista de acudir por la via de la acci6n contractual ante la Jurisdicci6n de lo
Contencioso Administrativo, con el fin de dilucidar aquellos aspectos frente a los cuales
aqudlhaya sefralado en elacta su inconformidad.

La‖ quidaci6n de los contratos se erectuarう de conformidad con lo dispuesto en el artFculo

60 de la tey 80 de 1993 modificado por elarticulo 32 de la Ley l150 de 2 007 v a su vez

por elartFculo 217 del Decreto 019 de 2 012

ART1CUI.O 23.1. I.A LIQUIDACIoN VOTUNTARIA o PoR MUTUo AcUERDo: E5 eI acuerdo
de voluntades, por medio del cual las partes detallan el estado final de la ejecuci6n de las
prestaciones u obligaciones adquiridas por cada una, como consecuencia de la ejecucidn
del contrato o de la terminacion anticipada del mi5mo.

El acta de liquidacion deber6 contener las prestaciones y obligaciones cumplidas o no por
ambas partes, su equivalencia, multas debidas o canceladas, la verificaci6n del
cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral, asi como el
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pago de las oblagaciones fiscales y parafiscales a cargo delcontratista; ademis, los ajustes,
reviSiones y reconocimientos a que haya luBar y en ella constaran los acuerdos,
conciliaciones y tranSacciones necesarios para superar las divergencias presentadas,
decla16ndose, por lo Eeneral, las partes a paz y salvo mutuamente.

La labor de proyectar el acta de liquidaci6n que la entidad presentar; al contratista es

responsabilidad del interventor o supervisor, pero la competencia y obligaci6n de
adelantar la liquidaci6n corresponde al Secretario o lefe de Dependencia de origen del
contrato. Estos funcionarios serdn responsables cuando se causen perjuicios al contratista
o a la entidad por no liquidar el contrato dentro de los tdrminos legales antes sehalados.

ARTICU[O 23.2. LIQUIDACI6N UNILATERAL: Siempre que no se haya lo8rado acuerdo con
el contratista sobre la liquidaci6n del contrato o cuando 6ste no haya atendido las

invitaciones que por esc.ito la entidad le formule para liquidar el contrato de mutuo
acuerdo, la administraci6n deberi liquidarlo mediante acto administrativo motivado,
susceptible del recurso de reposaci6n, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo de
Procedimiento Administrativo, dentro de los dos meses siguientes al vencimiento del
plazo convenido para liquidarlo de mutuo acuerdo o en su defecto, del t6rmino
establecido por la Ley.

La invitaci6n previa y por escrito alcontratista para liquidar el contrato de mutuo acuerdo
es condici6n forzosa para que pueda acudirse a la liquidaci6n obligatoria, so pena de
nulidad de la misma por abuso de poder o por violaca6n del debido proceso.

ARTiCULO 23.3. tlqUlDAC|6N POR VfA JUDtCtAL: Es aquella practicada por la Jurisdicci6n
de lo Contencioso Administrativo. Si la administracion no liquidare el contrato durante los
dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido por las partes o, en su

defecto del establecido por la ley, el interesado podr; acudir a la jurisdicci6n para obtener
la liquidaci6n en sede judacial a mis tardar dentro de los dos (2) afros siguientes al
incumplimiento de la obligaci6n de liquidar. tinicamente el contratista este legitimado
para incoar esta demanda.

ARTiCULO 23.4. TIQUIDACI6N DEL CONTRATo Y I.As GARANT1AS: En eI acta de
liquidaci6n por mutuo acuerdo y en la resoluci6n que liquide unilateralmente el contrato,
se exigiri al contratista la extensi6n o ampliaci6n, si es del caso, de la garantia del
contrato por los amparos alli estipulados, para avalar las obligaciones que deba cumplir
con posterioridad a la extinci6n delvinculo contractual.

CAP,TULO V
otsPostctoNEs vARtas

ARTICULO 24. NUMERACTON DE LOS CONTRATOS: tos contratos que celebre el Municipio
de Pereira se16n numerados automiticamente en el SllF. La Dependencia ejecutora
debe16 ingresar al SllF toda la informaci6n solicitada en los formatos del componente de

Palacio Municipatde Pereira Carrera 7 18-55 piso I Teti (9)1248020 www.pereira.gov.co
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contrataci6n exigidos por la Contraloria Municipaly la Auditoria Generalde la Repiblica, y
parametrizados en el referido aplicativo.

La Secretaria de Hacienda a trav6s de la Subsecretaria de Hacienda y Asuntos Financieros,

expedird el registro presupuestal corespondiente, momento en el que simultineamente
el Sistema (SllF) asigna.d automiticamente el Ne del contrato, el cual deberi ser impreso

en el documento soporte del mismo, con la misma fecha del registro, por parte de los

funcionarios responsables de la Secretaria o Dependencia de origen delcontrato.

Acto seguido y en forma inmediata, los funcionarios de las Dependencias ejecutoras

solicita16n a los contratistas la constituci6n de las garantias del contrato y el cumplimiento
de los dem6s requisitos de ejecuci6n previstos en elArticulo 23 de la Ley 1150 de 2007. El

contrato completo, con las garantias solicitadas, se remiti15 a la Secretaria Juridica para su

aprobaci6n, el cual serS finalmente devuelto a la Dependencia de ori8en, a fin de que

inicie su ejecuci6n.

La automatizaci6n de la numeraci6n de los contratos en el SllF, exige el trdmite de la
contrataci6n en tiempos reales. Exige ademis un cuidadoso proceso de planeaci6n en el

tiempo, a fin de que se cumpla con el plazo definido en el contrato, incluido eltiempo que

se requiere para el cumplimiento de los requisitos para Ia ejecuci6n.

ART,CUIO 25. ARCHIVO DE tOS CONTRATOST Teniendo en cuenta que la actividad

contractual del Municipio se desarrolla a trav6s de las Dependencias ejecutoras de los
programas y proyectos, en las cuales estd delegado el procedimiento y trimite para la

celebraci6n, perfeccionamiento y legalizaci6n de los contratos, las que adem6s son

responsables de 5u ejecuci6n conjuntamente con el interventor y el supervisor

designados, la custodia, administraci6n, archivo y control de los contratos se seguiri
realizando por funcionalidad en cada una de las Dependencias en las que se origine el

contrato.

De acuerdo con lo anterior, una vez perfeccionados y legalizados los contratos, la
Secretaria luridica remitiri a la Dependencia ejecutora el original con todos sus soportes,
para que dicha Dependencia organice el expediente del contrato conforme a las normas
generales de archivo y lo adicione y complete con los documentos soporte de las

actuaciones posteriores, propias de las etapas de ejecuci6n y liquidaci6n del contrato.

Una vez terminado y liquidado el contrato, el expediente completo deberd ser remitido
para su archivo definitivo y custodia a la Oficina de Administraci6n de Documentacion y
Archivo de Correspondencia de la Secretaria de Desarrollo Administrativo del Municipio.

Los Secretarios y demis Jefes de las Dependencias ejecutoras ser6n responsables de
garantizar las condiciones y la implementaci6n de los medios y procedimientos
administrativos necesarios para la correcta custodia, archivo y conservaci6n de los
(ontratos durante su ejecuci6n y liquidaci6n.
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aRTiCULO 26. TNFORMES RELACIONADOS CON LA CONTRATACI6N: Los siSuientes son los

informes relacionados con la contrataci6n, que debe rendir el Municipio a trav6s de las

Secretarias de Despacho y demis Dependencias ejecutoras, ante las entidades de control:

a) Publicaci6n relaci6n de contratos en sitio priblico: La Secretaria Juridica de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley 190 de 1995, publicar; dentro de

los primeros cinco (5) dias de cada mes, en un lugar visible al piblico, la relaci6n de

contratos celebrados en el mes inmediatamente anterior, la cual contendrd la Siguiente

informacidn: Objeto, valor de los mismos, destino y el nombre de los contratistas, asi

como la relaci6n de las licitaciones o concursos piblicos declarados desiertos.

b) Rendici6n de informe a la Contraloria Municipal: En cumplimiento de lo dispuesto en

la Resoluci6n Ne 114 del 3 de abril de 2012 "Po. la cual se modifica y adiciona la

Resohrci6n 182 de 2010 emanada de la contraloria Municipal de Pereira", el Municipio
deberi rendir el informe de contratacion en los siEuientes formatos: F20_1A_AGR

correspondiente a las acciones de control a la contrataci6n de los sujetos de control,
F20_1B_AGR correspondiente a la rendici6n de las pr6rrogas y adiciones de los contratos
y F20_1C_AGR correspondiente a la informaci6n de uniones temporales y consorcios,

todos estos para rendici6n de la contrataci6n bimestral, es decir antes del dia 10 del mes

siguiente al bimestre que se rinda.

Para dar cumplimiento oportuno y eficaz con la rendici6n del informe componente de

contrataci6n, el Municipio parametriz6 la informaci6n solicitada en los Formatos de la
Contraloria en el aplicativo financiero SllF, de tal forma que los servidores pIblicos
designados en cada una de las Secretarias de Despacho y Dependencias ejecutoras
puedan ingresar permanentemente al SllF la informaci6n solicitada en dichos formatos,
simultineamente con la informaci6n financiera del contrato.

Cada Secretario de Despacho y/o Jefe de Dependencia ejecutora debe coordinar al

interior de 5us dependencias el ingreso de la informaci6n al SllF. La Subsecretaria de
Tecnologia lnform6tica de la Secretaria de Desarrollo Administrativo por su parte,
realazard las capacitaciones que sean necesarias sobre el diligenciamiento de los formatos
antes referidos parametrizados en el SllF, a la que deben asistir los funcionarios
designados por cada Dependencia

En todo caso, serd .esponsabilidad de los Jefes de Despacho y de los servidores pUblacos
designados, el ingreso correcto y oportuno de la informacion de la contrataci6n en los
formatos parametrazados en el SllF, asicomo de la veracidad y exactitud de la misma.

c) La Secretaria Juridica ingresard al aplicativo SIA el informe de contrataci6n a la
Contraloria Municipal, previa consolidaci6n de los informes remitidos por cada una de las
Dependencias ejecutoras a trav6s del aplicativo SllF.
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Dicha informaci6n empezard a ser remitida
condiciones de remrsion de la informacion y

registro.

una vez el Gobierno Nacional determine las

los plazos de permanencia de la misma en el

ARTICULO 27. SANEAMIENTO DEL PROCEDTMTENTO: Cuando et Comitd de Contrataci6n
detecte inconsistencias en la forma como se ha llevado a cabo el proceso de selecci6n de
que se trate, a fin de Barantizar la vigencia de los principios que rigen la contrataci6n
podri sanear el proceso ordenando que el mismo se retrotraiga a la etapa
correspondiente con el prop6sito de ejecutarla correctamente, o cuando ello implique un
traumatismo para los intereses de la entidad y/o de los participantes, se adopten las
medidas de buena administraci6n que permitan remediar el inconveniente presentado,
sin alterar la esencia del procedimiento de selecci6n.

Par6grafo t: De no ser posible sanear el procedimiento de conformadad con lo dispuesto
en el presente articulo, a la luz de los principios contractuales y sin que por ello pueda
entenderse que se afectan de alguna manera los intereses de los proponentes, se darj por
terminado el proceso en el estado en que se encuentre, caso en el cual este podr;
iniciarse nuevamente-

Pardgrafo 2: A efecto de velar por la legalidad de los procesos de selecci6n, el Comit6 de
Contrataci6n, o en su defecto la Secretaria Juridica, podrd intervenir en los mrsmos en
todos los casos y en cualquier etapa, para revisar la legalidad del proceso y formular las
recomendaciones que fueren del caso.
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Para tal fin, los responsables de la rendici6n del informe en cada dependencia deber;n el

primer dia hdbil del mes siguiente al bimestre que se rinda, verificar en el SllF el archivo
plano correspondiente, posterior a esto deberi certificar a la Secretaria luridica mediante
oficio firmado por el Secretario de Despacho, que dicho informe se encuentra
correctamente diliSenciado bajo los pa16metros establecidos por la Contraloria Municipal;
este oficio deberd ser allegado a la Secretaria Juridica por tardar el tercer dia h6bil del

mes,

d) lnforme a la Crmara de Comercior En virtud de lo dispuesto en el Articulo 6s numeral

6.2 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad Municipal a trav6s de los equipos interdisciplinarios
de cada una de las dependencias ejecutoras conjuntamente con la Secretaria de

Desarrollo Administrativo -Subsecretaria de lnformitica-, ser,n los responsables de

remitir por medio electr6nico a la C6mara de comercio que tenga jurisdicci6n en el lugar

del domicilio del inscrito, a m6s tardar el 15 de cada mes, la informacidn sobre contratos
que hayan sido adjudicados o tenga en ejecuci6n y ejecutados, multas pa8adas, las

sanciones cumplidas revocadas o anuladas asicomo las sanciones en firme.

El incumplimiento de esta obligaci6n serd causal de mala conducta de acuerdo con lo
establecido en las normas citadas.

Palacio Municipal de Pereira Carrera 7 18-55 pho I Tel: (9)j248020 www.pereira.gov.co



ALCALDIA DE P:R[RA

Иcraスク″z″rrRAπ Ю

versi6n: 1

Fechai 01-12

P6gina
33 de 34

DECR=10引ι-559
POR MED10 DEL CuAL SE ADOPTA EL

25 」uL 2014

MANUAL DE CONTRATAC10N PARA EL MUNICIP10 DE PERE:RA

[a intervenci6n del Comit6 de Contrataci6n o de la Secretaria Juridica seri obligatoria
cuando asise determine en el presente Manual.

aRTiCULO 28. DE tA DEBTDA cEt-EBRAct6N DE coNTRATOS: Las secretarias de Despacho
y dem6s Dependencias ejeculoras, al momento de iniciar el tr6mite de los contratos de su

competencia determinarin adecuadamente la modalidad, causal y el procedimiento
correspondiente, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la cuantia y los
criterios de evaluaci6n, de tal forma que no se evada la aplicaci6n de los procedimientos
de convocatoria piblica que legalmente correspondan.

Asimismo, deberin verificar en la base de datos Beneral de la contrataci6n del Municipio
de la correspondiente vigencia (que se publica peri6dicamente en la pdgina web de la
Alcaldia) la celebraci6n de contratos con el mismo objeto y cuyo valor sumado con la

contratacion que se pretende celebrar no supere el 10% de la menor cuantia; en caso de
superarse este tope, debe16 adelantarse la convocatoria piblica correspondiente, con las

excepciones previstas en la ley.

La base de datos general de la contrataci6n del Municipio de Pereira -Administraci6n
Central, podrd ser consultada en la pigina web www.Dereira.qov.co.

ART[cU[o 29. oIVULGACI6N Y PUBTICIDAD EN I.A CoNTRATACI6N DEI. MUNICPIo: De
conformidad con lo estipulado en el Decreto 1510 de 2013, los funcaonarios responsables
del trimite administrativo y presupuestal de los procesos de contrataci6n de cada una de
las Dependencias ejecutoras, se16n los encargados de garantizar la divulgaci6n, publicidad
y seBuimiento de todas las actuaciones inherentes a los procedimientos y de los demis
actos asociados a los procesos de contrataci6n, salvo los asuntos expresamente sometidos
a reserva; para el efecto deber6n realizar las publicaciones en la pdgina web del portal

0nico de Contrataci6n - SECOP - www.contratos.qov.co .

ARTiCULO 30. EJERctctO DE tA VEEDURiA CTUDADANA. En todos tos procesos de
seleccidn de contratistas, el Municipio promover; la participaci6n de las veedurias
ciudadanas que se interesen en los mismos, quienes podrin verificar la informacion que
consideren necesaria, en aras de la eficiencia y transparencia en la ejecuci6n de los
recursos p blicos y el cumplimiento de sus objetivos institucaonales.

Las veedurias ciudadanas establecidas y acreditadas de conformidad con la ley,
desarrollarin su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual
de todos los procesos de contrataci6n que adelante la entidad; en tal sentido, en los
plie8os de condiciones se convoca16 a las veedurias interesadas a participar en las
convocatorias, en las que pueden hacer recomendaciones escritas, asi como asistir y
participar en las audiencias que se realicen durante el proceso. En caso de requerir
informaci6n no protegida por reserva legaly en elevento en el cualesta no est6 publicada
en el Portal 0nico de Contratacaon, la misma les se16 suministrada previa cancelaci6n por
los interesados del costo de su reproduccion.
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ARTICULO 31. VIGENCIA Y DEROGATORIAS: los asuntos no reSulados expresamente por

el presente Manual de Contratacidn se someter6 a lo previsto en las Leyes 80 de 1993 y

1150 de 2007, en el Decreto 1510 de 2013, y en las normas que las adicionen. modifiquen
o reglamenten; y en cuanto a los vacios de procedimiento, estos se ajusta16n siSuiendo los

principios de la contrataci6n estatal en general y del C6digo de Procedimiento

Administrativo y de Procedimiento Contencioso Administrativo, en lo pertinente. 
. ,

El presente Manual entra a regir a partir de la fecha de su publicacion y dero8a en su

integridad el Decreto 688 del 3O de agosto de 2012, mediante el cual se adopt6 el Manual

de Contrataci6n, las disposiciones municipales expedidas con fundamento en el mismo y

las dem6s que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CuMPLASE

Dado en Pereira a los,

26 」UL 20i4

〔NRIQUE ANTON10 VASQUEZ ZULETA

Alcalde Municipio de Pereira

´´~~~｀
、

Secretario Juridaco
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