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ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y DE FAMILIA DIA MES AÑO Nº T

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PROYECTO JUVENTUD INFANCIA Y ADOLECENCIA 

OFICINA PRODUCTORA: PROYECTO JUVENTUD INFANCIA Y ADOLECENCIA Nº T: Número de Transferencia:

OBJETO:PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE ATENCIÓN, REGISTRO, DIRECCIONAMIENTO DE USUARIOS, GESTIÓN DOCUMENTAL, MANEJO DE BASE DE DATOS Y ESTADÍSTCIAS DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA GARANTÍA DE DERECHOS DE LA JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE PEREIRA”

Nro 
de 

Orden
Código Serie Consec

NOMBRE FECHAS EXTREMAS 
(DD/MM/AAAA) UNIDAD DE CONSERVACIÓN

No 
Folios Soporte

FRECUENCI
A DE 

CONSULTA
NOTAS

 (Asuntos nombre de la carpeta)
Inicial Final

Caja
Carpet
a o 
legajo

Tomo Otro

1 13106710 PROYECTOSN/A REGISTRO SPP 11/3/2020 8/7/2020 1 1 1 DE 3 N/A 200 PAPEL BAJO

2 13106710 PROYECTOSN/A REGISTRO SPP 8/7/2020 10/12/2020 1 2 2 DE 3 N/A 200 PAPEL BAJO

3 13106710 PROYECTOSN/A REGISTRO SPP 10/12/2020 29/12/2020 1 3 3 DE 3 N/A 41 PAPEL BAJO

4 13106710 PROYECTOSN/A FICHA DE ATENCION PSICOLOGICA 11/3/2020 15/6/2020 1 4 1 DE 3 N/A 200 PAPEL BAJO

5 13106710 PROYECTOSN/A FICHA DE ATENCION PSICOLOGICA 15/6/2020 1/10/2020 1 5 2 DE 3 N/A 200 PAPEL BAJO

6 13106710 PROYECTOSN/A FICHA DE ATENCION PSICOLOGICA 6/10/2020 26/12/2020 1 6 3 DE 3 N/A 57 PAPEL BAJO

7 13106710 PROYECTOSN/A REGISTRO CONTROL DE LLAMADAS 27/3/2020 16/12/2020 1 7 1 DE1 N/A 98 PAPEL BAJO

8 13106710 PROYECTOSN/A REPORTE SALIDA DE CAMPO 11/3/2020 3/8/2020 1 8 1 DE 2 N/A 200 PAPEL BAJO

9 13106710 PROYECTOSN/A REPORTE SALIDA DE CAMPO 3/8/2020 30/12/2020 1 9 2 DE 2 N/A 144 PAPEL BAJO

10 13106710 PROYECTOSN/A COMUNICACIONES OFICIALES 11/11/2020 13/11/2020 1 10 1 DE 1 N/A 3 PAPEL BAJO

11 13106710 PROYECTOSN/A ACTAS DE REUNION 19/5/2020 15/8/2020 2 1 1 DE 3 N/A 200 PAPEL BAJO

12 13106710 PROYECTOSN/A ACTAS DE REUNION 19/8/2020 4/9/2020 2 2 2 DE 3 N/A 57 PAPEL BAJO

E 13106710 PROYECTOSN/A ACTAS DE REUNION 13/7/2020 30/12/2020 2 3 3 DE 3 N/A 143 PAPEL BAJO

#VALUE! 13106711 PROYECTOSN/A REPORTE SALIDA DE CAMPO 5/6/2020 31/8/2020 2 4 1 DE 1 N/A 27 PAPEL BAJO

#VALUE!

#VALUE!

Elaborado por: Entregado por: Recibido por:
Nombre: LUZ ADRIANA CORREA VASQUEZ Nombre: Nombre:
Cargo:TECNICO ADMINISTRATIVO Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________


