
DIA MES AÑO Nº T

Nº T: Número de Transferencia:

Inicial Final
Caja

Carpeta o 

legajo
Tomo Otro

1
SIN CODIGO

DOCUMENTOS 

DE APOYO
N/A 10/01/2019 13/03/2019 1 1 1/3 N/A 227 PAPEL BAJA

2
SIN CODIGO

DOCUMENTOS 

DE APOYO
N/A 23/03/2019 05/08/2019 1 2 2/3 N/A 230 PAPEL BAJA

2
SIN CODIGO

DOCUMENTOS 

DE APOYO
N/A 14/02/2019 15/12/2019 1 3 3/3 N/A 230 PAPEL BAJA

Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________ Lugar: ____________ Fecha: _____________________

Cargo:Auxliliar administrativa Cargo: SECRETARIA PRIVADO Cargo:PROFESIONAL ESPECIALIZADO

Firma: Firma: Firma:

FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

Elaborado por: Entregado por: Recibido por:

Nombre: LUZ STELLA ARENAS Nombre:MONICA P  BOTERO MONTOYA Nombre:SANDRA PEREZ

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

RECIBIDA descentralizada
CORRESPONDENCIA EXTERNA 

RECIBIDA descentralizada
CORRESPONDENCIA EXTERNA 

RECIBIDA descentralizada

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

No Folios Soporte
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTA

NOTAS

 (Asuntos nombre de la carpeta)

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL ALCALDE

OBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA

Nro de Orden Código Serie Consec

NOMBRE
FECHAS EXTREMAS 

(DD/MM/AAAA)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL ALCALDE

ENTIDAD REMITENTE: MUNICIPIO DE PEREIRA REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE PEREIRA


