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Consumo Aprox. 

Promedio X  meses   511.461

 

Consumo 2.5 meses 1.278.653

Valor promedio 

  59.671.516

 

Presupuesto

59.680.000

HISTORICOS ALCALDIA ESTIDIO DE MERCADO



 

INVITACION PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA

SECRETARÍA DE TECNOLOGÌAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÒN

MUNICIPIO DE PEREIRA

SECRETARIA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN

PROCESO

DE

SELECCIÓN DE
MÍNIMA CUANTÍA

No.           2018

“PRESTAR EL SERVICIO DE OUTSOURCING DE IMPRESIÓN, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE PEREIRA.”

INVITACIÓN PÚBLICA

NOTA: SE INFORMA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES FIEL COPIA DEL ORIGINAL QUE REPOSA EN LA SECRETARÍA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA.
CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS

De conformidad con el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993. Se convoca a todas las veedurías ciudadanas para realizar control social en el presente proceso de contratación.

Con este fin, podrán consultarse en el Portal Único de Contrataciónwww.colombiacompra.gov.co, en la página asignada a esta contratación y/o en las dependencias de la Secretaría de xxxxxxx ubicadas en el Palacio Municipal – Alcaldía de Pereira, carrera 7ª N° 18 – 55 Piso xx°, todos los documentos que se suscriban para estos efectos, incluyendo los estudios previos, convocatoria, proyecto de pliegos, pliegos, adendas y todas las actas de las audiencias que se celebren.

PROGRAMA ESPECIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN”

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de corrupción en las entidades del Estado debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de los teléfonos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49 y (1) 562 41 28; al fax: (1) 565 86 71; a la línea gratuita nacional 01 800 091 30 40; al sitio de denuncias del programa, en la página de Internet: www.anticorrupción.gov.co; por correspondencia o personalmente en la Carrera 8 No. 7–27, Bogotá, D.C. 

También puede reportar el hecho a la página www.colombiacompra.gov.co
INTRODUCCION
El Municipio de Pereira a través de la Secretaría de Xxxxxxxxxxx, conforme a lo previsto en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Nº 1082 del 2015, INVITA a todas las personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones temporales interesadas en participar en el presente proceso de contratación de Mínima Cuantía para que presente propuestas de conformidad con la siguiente descripción:
1. OBJETO
PRESTAR EL SERVICIO DE OUTSORCING DE IMPRESIÓN, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PEREIRA

2. ALCANCES

En cumplimiento del alcance del objeto se deberán realizar las siguientes actividades: 

A) El CONTRATISTA colocará a disposición del Municipio de Pereira en calidad de préstamo bajo el modelo de Outsourcing las impresoras y el software de auditoría de impresión.

B) El plazo máximo para su instalación y configuración en usuarios finales, será de 5 días hábiles después de firmado el contrato. De la entrega e instalación se dejará constancia en un acta que será firmada por las partes, en el acta de entrega deberá quedar expresa constancia de haber recibido los equipos en buen estado de funcionamiento y a su entera satisfacción. También debe constar las marcas, modelo y número de serie del equipo y de sus opcionales, además del número de páginas que aparece en el contador de cada equipo. Las impresoras podrán ser máximo de 2 marcas diferentes, incluyendo las impresoras de respaldo. Tal acta se constituirá en parte integral del contrato.

C) El CONTRATISTA se compromete a suministrar las cantidades de impresoras con las especificaciones técnicas aquí establecidas.

CANTIDADES POR TIPO DE IMPRESORA

	VOLUMEN DE IMPRESION
	CANTIDAD
	PAGINA X MINUTO
	SERVICIOS

	
	
	
	IMPRESIÓN
	COPIADO
	ESCÁNER

	ALTO VOLUMEN MULTIFUNCIONAL
	32
	40 PPM o superior en A4 
	x
	x
	x

	MEDIANO VOLUMEN MULTIFUNCIONAL
	55
	35 PPM o superior en A4
	x
	x
	x

	MEDIANO VOLUMEN
	13


	40 PPM o superior en A4 
	x
	
	


NOTA: - Las impresoras ofertadas para alquiler no deben ser de un modelo menor a 2016

    En la propuesta se deben indicar las referencias de los equipos a ofertar

D) El CONTRATISTA se obliga a cumplir con la prestación de los servicios de Outsourcing de impresión de manera, puntual, directa, cuidadosa y responsable, con sus propios medios económicos, técnicos y autonomía administrativa, esto incluye sin que ello implique un costo adicional, el suministro del tóner original, suministros y todos los repuestos necesarios que garanticen el buen funcionamiento de los equipos y el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos entregados.

E) Será responsabilidad del CONTRATISTA capacitar y sensibilizar en el manejo de los equipos y en el manejo del software de auditoría de impresión a por lo menos a cinco (5) usuarios técnicos de la mesa de ayuda y realizar dos jornadas de capacitación para los funcionarios y/o usuarios en el manejo de las impresoras, uno por impresora instalada, los cuales serán citados previamente por El Municipio de Pereira

F) Los equipos sólo podrán ser instalados en el sitio que lo permitan las especificaciones del fabricante en cuanto a temperatura, humedad, fuente de energía y demás condiciones locativas; condiciones que deberán ser informadas antes de la instalación y configuración de los equipos.

G) EL CONTRATISTA será el único autorizado para cambiar los equipos de ubicación previo previa solicitud al Municipio de Pereira.

H) EL CONTRATISTA, sin que ello implique un costo adicional para el Municipio de  Pereira realizará el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, así: 

I) MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Que consistirá en la limpieza, mantenimiento general, prevención de posibles fallas y cambio de suministros que se requieran, los cuales serán programados de común acuerdo. 

J) MANTENIMIENTO CORRECTIVO: En caso de daño o mal funcionamiento de los equipos, la Alcaldía de Pereira solicitará el correspondiente servicio técnico al CONTRATISTA, quien contará con cuatro (4) horas hábiles para atender y solucionar el problema o caso. Se consideran horas hábiles del de lunes a viernes de 7:30 AM a 12:00PM y de 2:00 PM a 6:30 PM. EL CONTRATISTA reemplazará sin costo alguno todos los componentes mecánicos, eléctricos y electrónicos que se dañen como resultado del uso y operación normal de los equipos. 

3. OBLIGACIONES

1. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, de conformidad con lo establecido en el inciso 3º del artículo 50 de la ley 789 de 2002.

2. Mantener actualizado e informar al Municipio acerca de su lugar de domicilio durante la ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.

3. Actuar con total autonomía técnica y administrativa, en el cumplimiento de las obligaciones que asume por el contrato y en consecuencia, no contrae relación laboral alguna con el Municipio.

4. Cumplir con la normatividad vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, con lo cual se contribuye a la política ambiental establecida por el Municipio.

5. Las demás que se deriven del artículo 5° de la Ley 80 de 1993, así mismo todas aquellas que le señale la Constitución y la Ley.

6. El proveedor del sistema de software deberá brindar apoyo a la Alcaldía para que la solución informática sea compatible con la plataforma de base tecnológica de la entidad.

7. El proveedor debe entregar un documento donde se indique la suscripción por dos (2) años, para el licenciamiento y derechos de soporte y garantía.

8. El proveedor brindará asesoría en cuanto a las dudas de carácter técnico que se presenten durante el proceso de ejecución e implantación del sistema.

9. En el primer año, el proveedor realizará todos los ajustes que sean requeridos por la Alcaldía en el marco de los elementos descritos en el presente documento.

4. IDENTIFICACIÓN EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC
	GRUPO
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE
	PRODUCTO
	NOMBRE

	F
	80
	16
	18
	00
	Servicios de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina

	F
	82
	12
	15
	00
	impresión

	F
	81
	11
	24
	00
	Alquiler o arrendamiento de hardware de computador

	Código UNSPSC 80161800: Servicios de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina


NOTA: Los anteriores códigos solo son referencia, por tal motivo no son requisito habilitante para el proponente.
5. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER DE RED ALTO VOLUMEN
	ESPECIFICACIONES GENERALES

	ESPECIFICACIÓN TÉCNICA
	MÍNIMO REQUERIDO

	Tipo Impresora
	Laser de red

	Método de impresión
	Laser blanco y Negro

	Velocidad
	40 Páginas por minuto en A4 o superior

	Resolución
	600 X 600 ppp. (Impresión 1200 x 1200ppp ó 1800 x 600 ppp), 600x600 ppp (escáner y copia)

	Memoria
	1GB RAM o superior

	Ciclo de trabajo
	Hasta 100.000 Pág x Mes o superior

	Panel de operaciones
	Pantalla LED o táctil de 4” o superior

	Procesador
	533  Mhz o superior

	Tarjeta de red
	Gigabit Ethernet 10/100 Base TX/1000 Base-T

	Puerto Usb
	Si, USB 2.0 alta velocidad o superior

	Bandeja de entrada
	2 bandejas de 500 Hojas , 1 bandeja multiuso 50 Hojas, como mínimo

	Alimentador de Documentos
	50 Hojas o superior

	Impresión a doble cara
	Duplex, Doble cara automático

	Tamaños de papel
	A4, A5, A6, B5, Letter, Legal, Personalizado (100x148 – 216x356 mm).

	Peso del papel
	De 60 a 160 grs/m2.

	Tóner incluido
	Si

	Duración Tóner
	12.000 páginas en A4 o superior

	Adaptador para alimentación de corriente
	Si es necesario

	Sistema de alimentación de corriente
	AC 110 V.

	Eficiencia de energía
	Apto para ENERGY STAR®

	Cable de interface de conexión al PC
	Si

	Software de controladores
	Todos los SO Windows, Mac OS versión 10.5 o superior, UNIX, LINUX.

	Dispositivo de alimentación automática a doble cara
	Si

	Compatibilidad
	Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 7, Windows Vista®, Windows XP® (SP2+), Windows® Server 2003 (SP1+), Windows® Server 2008 (todos 32 bit y 64 bit), Windows® Server 2008 R2 (64 bit)  Windows® Server 2012, 


IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER DE RED MEDIANO VOLUMEN
	ESPECIFICACIÓN TÉCNICA
	MÍNIMO REQUERIDO

	ESPECIFICACIONES GENERALES

	Tipo Impresora
	Laser de red

	Método de impresión
	Laser blanco y Negro

	Velocidad
	35 Páginas por minuto en A4 o superior

	Resolución
	600 X 600 o superior

	Memoria
	1GB RAM o superior

	Ciclo de trabajo
	Hasta 50.000 Pág x Mes o superior

	Panel de operaciones
	Pantalla LED o táctil de 4” o superior o pantalla LCD

	Procesador
	533 Mhz o superior

	Tarjeta de red
	Gigabit Ethernet 10/100 Base TX/1000 Base-T

	Puerto Usb
	Si, USB 2.0 alta velocidad

	Bandeja de entrada
	2 bandejas de 250 Hojas , 1 bandeja multiuso 50 Hojas,

	Alimentador de Documentos
	50 Hojas

	Impresión a doble cara
	Duplex, Doble cara automático

	Tamaños de papel
	A4, A5, A6, B5, Letter, Legal, Personalizado (100x148 – 216x356 mm).

	Peso del papel
	De 60 a 160 grs/m2.

	Tóner incluido
	Si

	Duración Tóner
	12000 páginas en A4 o superior

	Adaptador para alimentación de corriente
	De ser necesario

	Sistema de alimentación de corriente
	AC 110 V.

	Eficiencia de energía
	Apto para ENERGY STAR®

	Cable de interface de conexión al PC
	Si

	Software de controladores
	Todos los SO Windows, Mac OS versión 10.5 o superior, UNIX, LINUX.

	Dispositivo de alimentación automática a doble cara
	Si

	Compatibilidad
	Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 7, Windows Vista®, Windows XP® (SP2+), Windows® Server 2003 (SP1+), Windows® Server 2008 (todos 32 bit y 64 bit), Windows® Server 2008 R2 (64 bit), Windows® Server 2012


IMPRESORA LASER DE RED MEDIANO VOLUMEN

	ESPECIFICACIÓN TÉCNICA
	MÍNIMO REQUERIDO

	ESPECIFICACIONES GENERALES

	Tipo Impresora
	Laser de red

	Método de impresión
	Laser blanco y Negro

	Velocidad
	40 Páginas por minuto en A4 o superior 

	Resolución
	1.200 ppp o superior

	Memoria
	256 MB, expandibles hasta 1.280 MB o superior

	Ciclo de trabajo
	Hasta 100.000 Pág x Mes o superior

	Procesador
	500 Mhz o superior

	Tarjeta de red
	Gigabit Ethernet 10/100 Base TX/1000 Base-T

	Puerto Usb
	Si, USB 2.0 alta velocidad o superior

	Bandeja de entrada
	2 bandejas de 500 Hojas , 1 bandeja multiuso 100 Hojas, como minimo

	Impresión a doble cara
	Duplex, Doble cara automático

	Tamaños de papel
	A4, A5, A6, B5, Letter, Legal, Personalizado (100x148 – 216x356 mm).

	Peso del papel
	De 60 a 160 grs/m2.

	Tóner incluido
	Si

	Duración Tóner
	12000 páginas en A4 o superior

	Adaptador para alimentación de corriente
	De ser necesario

	Sistema de alimentación de corriente
	AC 110 V.

	Eficiencia de energía
	Apto para ENERGY STAR®

	Cable de interface de conexión al PC
	Si

	Software de controladores
	Todos los SO Windows, Mac OS versión 10.5 o superior, UNIX, LINUX.

	Dispositivo de alimentación automática a doble cara
	Si

	Compatibilidad
	Microsoft® Windows® 10, Microsoft® Windows® 7, Windows Vista®, Windows XP® (SP2+), Windows® Server 2003 (SP1+), Windows® Server 2008 (todos 32 bit y 64 bit), Windows® Server 2008 R2 (64 bit), Windows® Server 2012


SOFTWARE PARA AUDITORIA DE IMPRESIÓN, COPIADO Y ESCANEADO EN MULTIFUNCIONALES

EL SERVIDOR DE IMPRESIÓN LO PROPORCIONA LA ALCADIA, EL SOFTWARE DEBE CORRER EQUIPOS CON ESTA CONFIGURACION:
	ESPECIFICACIÓN TÉCNICA
	MÍNIMO REQUERIDO

	CARACTERÍSTICAS BÁSICAS
	Pentium Dual Core 2.0Ghz 

	
	Memoria RAM 3 Gb 

	
	S.O Windows Server 2008 en adelante

	
	Disco duro 80Gb. 

	AUDITORIA SUMINISTRADA
	· Fecha y hora de la impresión

· Nombre del usuario que realizo la impresión

· Número total de páginas por usuario, por impresora, por centro de costo, por tamaño de papel.

· Tipo de aplicativo o extensión del documento impreso (doc, pdf, xls, etc).

· Y otras características adicionales del proceso de impresión como dimensiones del formato del papel, modalidad de color y otros.

· Configuración, administración y monitorización de equipos conectados en red.

· Información completa de todos los dispositivos en tiempo real.

· Configuración y gestión de códigos ID, visionado de contadores de uso y envío automático de la lectura.

· Cantidad de copias y escaneos por periodo de tiempo.

· Código del usuario que realizo la función, de tal forma que se puedan realizar labores de desbloqueo para poder copiar o escanear documentos.
· El control de funciones se realiza en equipos con sistema operativo Windows.

	INTERFAZ
	Aplicativo bajo ambiente Windows.

	COMPATIBILIDAD
	Compatible con Windows Server 2003, 2008 y 2012, XP, Vista, Windows 7 pro y Windows 8 pro, Microsoft® Windows® 10

	INSTALACION CONFIGURACION Y CAPACITACION
	Debe incluirse la instalación e implementación de acuerdo a los requerimientos del Municipio de Pereira con las respectivas pruebas y capacitación de 4 horas.


6. PLAZO DE EJECUCIÓN
	TÉRMINO
	NO EXCEDER

	dos (2) meses quince (15) días o hasta agotar presupuesto)
	31 e diciembre del 2018.


7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
CINCUENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MCTE ($59.680.000).  IVA INCLUIDO.

8.  RESPALDO PRESUPUESTAL
El Municipio de Pereira adelantara el presente proceso con cargo a las siguientes disponibilidades presupuestales: 

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 2507

	FECHA
	10 de enero de 2018

	VALOR TOTAL
	$59.680.000

	RUBRO
	30172666
	MEJORAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA

	C. DE COSTO
	1117
	SECRETARIA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION

	FONDO
	101
	Fondos Comunes

	PROYECTO
	16710070
	Sistematización de los procesos misionales de la Alcaldía de Pereira. 


9. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO
A. Análisis Económico
El valor estimado del contrato esta soportado en sondeo en el mercado de servicio de outsourcing de impresión, en donde se consultaron los precios del mercado con empresas del sector comercio al por mayor, por lo que los precios variaron sustancialmente con respecto al año 2017.

Se realizó un ponderado de los valores efectivamente contratados en las modalidades de Mínima cuantía y subasta inversa para la vigencia de 2017 en la alcaldía de Pereira, y dos procesos similares del Secop. Con esta información se elaboró el siguiente estudio de mercado.
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Nota 1: Los precios unitarios presentados por los oferentes interesados en participar en la presente invitación pública, en la oferta inicial no pueden exceder los precios unitarios promedio establecidos en el presente estudio previo; así como los valores unitarios definidos, una vez se adjudique el proceso.

Nota2: Se deja constancia que el servicio a adquirir con la presente contratación, se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones elaborado por la Ssecretaría de Tecnologías de la información y las Comunicaciones
B. Análisis Técnico

El Municipio de Pereira requiere del servicio de la siguiente manera:

· Los equipos objeto del servicio de deberán cumplir con los requerimientos técnicos y usos establecidos en la ficha técnica anexa. 

· Los equipos serán entregados en los diferentes lugares del Municipio de Pereira, por lo que el valor unitario del servicio en cada ítem deberá incluir el transporte e instalación en cada sitio. 

· El contratista se compromete a entregar los equipos conforme a las especificaciones técnicas; el Municipio de Pereira se reserva el derecho o la posibilidad de no recibirlos si no cumple con las mismas.

NOTA: El personal de la secretaría y el secretario de despacho, verificaron rigurosamente tanto los precios establecidos para el presente análisis como los objetos sociales y actividades económicas de las personas naturales o jurídicas a las cuales se les solicita información referente a la justificación del valor del contrato.

10. FORMA DE PAGO:

El presupuesto oficial para la presente contratación es hasta CINCUENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL ($59.680.000).  IVA incluido. El Municipio de Pereira cancelará el valor del presente contrato mediante pagos contra factura presentada y, previo informe de recibo a satisfacción por parte del supervisor designado por el respectivo Secretario de despacho.

11. CONDICIONES DE LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN LA PRESTACIÒN DEL SERVICIO
El alcance del objeto de la presente contratación, incluye todos los bienes y servicios que se requieran y en los cuales incurrirá el contratista para el cumplimiento del 100% del objeto contractual y la satisfacción de la necesidad, así:

En el esquema tradicional, con alto volumen de impresoras propias, no hay controles de impresión, hay poca disponibilidad, una calidad de impresión regular, y desgaste administrativo en la gestión. Técnicamente es difícil mantener en correcto funcionamiento la totalidad de las impresoras por la variedad de tipos y marcas dispersas por todo el edificio y oficinas satélites. En el esquema de impresión por outsourcing se ubicarán las impresoras de red en sitios estratégicos con un enfoque de impresoras departamentalizadas o por áreas funciónales, que permita a muchos usuarios utilizar la misma impresora y sin depender de un único usuario, como ocurre actualmente en muchos casos con impresoras conectadas por puertos USB. Para el servicio de impresión, fotocopiado y escaneo de documentos se requieren impresoras multifuncionales de 35 y 40 PPM como mínimo, que permitan imprimir, fotocopiar y escanear documentos, enviar documentos a correos electrónicos, controlar por clave la impresión y fotocopiado de documentos, llevar registro de auditoria de impresión por usuario. Los modelos de outsourcing le brindan a la entidad la oportunidad de liberarse de la administración de la infraestructura, de costos directos y de los costos ocultos mediante un único contrato anual, y con las mejores disponibilidades y calidades del servicio requerido. Como se trata del servicio de impresión, el cual es fundamental para la entidad, se requiere que el servicio sea prestado con alta disponibilidad y calidad, para lo cual se requieren tiempos de respuesta de máximo cuatro (4) horas ante cualquier falla o situación que se presente y que afecte el correcto funcionamiento del servicio de impresión. 

Tal como se explicó en la descripción de la necesidad, algunas de las impresoras deben estar instaladas y prestar el servicio en dependencias que están geográficamente distantes al edificio del Palacio Municipal, en total se requiere que las impresoras estén ubicadas en once (11) sitios distintos distribuidos geográficamente en la ciudad de Pereira.

Por la anterior, el servicio de outsourcing de impresión podrá ser prestado por personas naturales o jurídicas que demuestren la experiencia, capacidad técnica y que cuenten con las siguientes condiciones mínimas:

	CONDICIÓN
	DEBE SER ACREDITADO CON:

	a) Un punto de atención o sucursal en el eje cafetero, con el propósito de atender y solucionar cualquier servicio que sea requerido por El Municipio de Pereira en un tiempo máximo de cuatro (4) horas.
	a) Certificado de cámara de comercio en el que conste la existencia de la sucursal o en el caso de un punto de atención, contrato de arrendamiento o certificado de propiedad.

	b) Un ingeniero, quien será el líder de soporte, con el propósito de coordinar la atención y solución de las solicitudes de servicio que se puedan presentar durante la ejecución del contrato. El ingeniero líder de soporte deberá ser un profesional en ingeniería de sistemas, administración informática, ingeniero eléctrico, ingeniero electrónico o ingeniero de telecomunicaciones
	a) Título mediante diploma y/o acta de grado, matricula y/o tarjeta profesional.
b) Listado del personal con sus respectivos nombres y cargos, en donde se señale el Ingeniero Lider.

c) Para Contrato de Prestación de Servicios: Contrato y Planillas de pago de los honorarios del contrato de los últimos tres (3) meses al cierre del presente proceso por parte de la entidad.

     Para empleados: Contrato y las planillas de            

     pago de salud, pensión y A.R.P. de los últimos tres (3) meses al cierre del presente proceso en donde se RESALTE el ingeniero exigido por la entidad en el presente numeral.

	c) Un grupo de apoyo técnico conformado por cuatro (4) empleados de planta o contratistas, con el propósito de dar soporte y solucionar las fallas que se llegasen a presentar en servicio en los sitios donde van a ser instaladas las impresoras en modalidad de outsorcing.
	a) Para Contrato de Prestación de Servicios: Contrato y Planillas de pago de los honorarios del contrato de los últimos tres (3) meses al cierre del presente proceso por parte de la entidad.

b)  Para empleados: Contrato y las planillas de pago de salud, pensión y A.R.P. de los últimos tres (3) meses al cierre del presente proceso en donde se SEÑALE los empleados exigidos por la entidad en el presente numeral.

c) Los empleados que conformen el grupo de apoyo técnico deberán acreditar mediante certificación que han recibido capacitación o entrenamiento para el mantenimiento de las impresoras de las marcas ofertada, dicha certificación deberá ser emitida por el fabricante.


12. CRITERIOS HABILITANTES

Para ser habilitados los oferentes que participen del proceso de selección, deberán acreditar junto con la propuesta la relación documental que se encuentra a continuación, la cual será evaluada.
	ÍTEM
	CARACTERÍSTICAS
	ACREDITACIÓN

	CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
	· De acuerdo al formato establecido por el municipio en el anexo 1 de presentación de la propuesta

· El oferente y su representante legal deberán encontrarse libres de inhabilidades, incompatibilidades y no tener ninguna prohibición para contratar, para lo cual deberá incluirse una DECLARACIÓN EXPRESA.
	Anexo 1 de presentación de la oferta debidamente diligenciado y firmado por el representante legal.

	COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
	· Suscribir y ejecutar las afirmaciones contenidas en el anexo de compromiso anticorrupción.
	Anexo 4 debidamente diligenciado y firmado por el representante legal.

	CAPACIDAD JURÍDICA
	· Objeto social relacionado con el objeto del contrato.

· Término de duración superior al contrato y un año más.

· Mayoría de edad.

· Ausencia de limitaciones para contratar.
	Certificado de existencia y representación o Registro Mercantil cuya expedición no supere los 30 días

	
	Calidad del representante legal
	Autorización para contratar 

	
	
	Copia de la cédula (amarilla con hologramas).

	EXPERIENCIA*
	Número de contratos
	Sumatoria del valor
	Certificaciones/ contratos/ facturas/  actas de liquidación.

	
	Máximo tres (3) relacionado con el objeto del presente contrato.
	Igual o superior al 100 % del valor estimado del contrato.
	

	ACTIVIDAD ECONÓMICA
	Relacionada con el área a contratar
	RUT (Actualizado)

	HOJA DE VIDA FUNCIÓN PÚBLICA
	Debidamente diligenciada, actualizada y firmada.
	Hoja de vida de la función pública.

	PAGO DE APORTES A LA SGSS
	Encontrarse al día en los pagos del sistema integral de la seguridad social.
	Certificación de pago de aportes a la seguridad social y aportes parafiscales o  planilla de pago.

	VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES
	· Los documentos que anexe el oferente, serán nuevamente verificados por el municipio en las plataformas existentes.
	Certificado de antecedentes disciplinarios

	
	
	Certificado de antecedentes fiscales

	
	
	Certificado de antecedentes penales

	
	
	Certificado de antecedentes Registro nacional de medidas correctivas

	OFERTA ECONÓMICA
	· De conformidad con el anexo 3 oferta económica.

· Los valores identificados en la oferta económica no deben superar los valores promedios relacionados por el municipio.

· El contenido del formulario no puede ser alterado y debe ser diligenciado en su totalidad
	Anexo 3 debidamente diligenciado por el representante legal (dicha firma se tendrá en cuenta como intención de participar)

NO SUBSANABLE

	DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES. 


	a) La duración debe ser por lo menos el término del contrato y un año más. 

b) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal.

c) Establecer que persona, representará al consorcio o unión temporal.

d) Señalar el porcentaje de participación.

e) Adjuntar con la propuesta el certificado de existencia y representación legal o matricula mercantil de cada una de las personas que conforman el consorcio o unión temporal, atendiendo a lo exigido en la invitación pública. 

f) Que los integrantes tengan la capacidad Jurídica para obligarse o contratar. 

	Anexos 5 o 6 debidamente diligenciados mediante el cual se conforma el consorcio o la unión temporal

Certificado de existencia y representación de cada uno de los oferentes.


	


* Los documentos que acrediten la experiencia deberán contener como mínimo la siguiente información. 

a) Nombre o razón social de la entidad contratante.

b) Nombre o razón social del contratista.

c) Objeto del contrato.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminación del contrato (si es necesaria).

f) Firma de la persona autorizada para ello. 

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será aportada por uno de los integrantes que la tengan. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades de consorcio o unión temporal. 

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos.

*Las facturas presentadas para la acreditación de la experiencia deben encontrarse conforme a lo señalado por el estatuto tributario, la entidad verificará además de lo anterior, la correcta numeración de las mismas.

13. CRITERIOS DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA

El municipio seleccionará la propuesta del oferente que cumpla con la totalidad de los criterios habilitantes, las condiciones técnicas exigidas y que cuente con el MENOR PRECIO. 

14. DIRECCIONES OFICIALES Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS
14.1. Portal Único de Contratación – SECOP.  

14.2. Dirección Página Web:  www.pereira.gov.co. 

14.3. Correo electrónico:  subecretariaticontratos@pereira.gov.co
14.4. Dirección Física*: carrera 7 No. 18 - 55 piso 5º
*EL RECIBO DE LAS PROPUESTAS Y LA DILIGENCIA DE CIERRE SE REALIZARÁN ÚNICAMENTE EN LA DIRECCIÓN FÍSICA. El Municipio de Pereira no se hace responsable por comunicaciones o Propuestas enviadas por correo electrónico, radicadas en el archivo de la entidad, dirigidas o entregadas en otra dependencia y el interesado y/o proponente no tendrá derecho a reclamo posterior si llegare a ocurrir.

Los horarios de atención al público en la Alcaldía de Pereira, son los días hábiles, de lunes a viernes de las 7:30 a las 12:00 horas y de las 14:00 a las 18:00.

15. CRONOGRAMA
	ACTIVIDADES
	FECHA Y HORA

	PUBLICACIÓN DE  LA INVITACIÓN 

Y ESTUDIOS PREVIOS 
	FECHA:  06 DE FEBRERO DE 2018

	PRESENTACIÓN DE OFERTAS 
	FECHA: 08 DE FEBRERO DE 2018, HASTA EL MOMENTO DEL CIERRE DEL PROCESO

	CIERRE DEL PROCESO,  APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
	FECHA:  09 DE FEBRERO DE 2018

LUGAR: Carrera 7ª No. 18 – 55 Piso 5º Secretaría de Tecnologías de la Información y la Comunicación 

HORA: 03:00 p.m.

	EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
	FECHA:  09 DE FEBRERO DE 2018  

	SUBSANACION DOCUMENTOS
	FECHA: 12 DE FEBRERO DE 2018

	PUBLICACION DE INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO PARA OBSERVACIONES (Un día hábil)
	Durante un día hábil conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y 94 del Decreto 019 de 2012

	PUBLICACION DE ACEPTACION DE OFERTA Y RESPUESTA A OBSERVACIONES LAS QUE SE PUBLICARAN SIMULTANEAMENTE Y PERFECCIONAMIENTO
	Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al traslado del informe.


16. REGLAS APLICABLES AL PROCESO DE CONVOCATORIA

	REGLAMENTACIÓN

	1. CRITERIO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

· La oferta presentada que cumpla con la totalidad de los criterios habilitantes y las condiciones técnicas y financieras exigidas.

· De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en concordancia con el Decreto Nº 1082 del 2015, se seleccionará la propuesta que tenga el MENOR PRECIO.

Nota: El menor precio será establecido con el valor de la propuesta antes de IVA, sin embargo, el Valor ofertado después de IVA no podrá ser superior al valor estimado del contrato.

	2. NÚMERO MÍNIMO DE PROPONENTES. 
El número mínimo de proponentes para no declarar desierto el proceso de contratación es de una propuesta válida.

	3. CAUSALES DE RECHAZO.

3.1. No cumplir con los requisitos habilitantes o que estos no sean subsanados dentro del término otorgado o cuando al momento de subsanar éste no lo haga conforme a los requisitos de la invitación publica o adendas.

3.2. No anexar la propuesta económica en las condiciones solicitadas.

3.3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad de las consignadas en la Ley.

3.4. Cuando las propuestas sean presentadas extemporáneamente, es decir por fuera de la fecha y hora establecidas para el cierre del proceso en la invitación pública.

3.5. Cuando haya disolución o liquidación de la sociedad.

3.6. Cuando se compruebe que un proponente presenta o participa en más de una oferta, diferente a alternativas que hayan sido permitidas o solicitadas. Es decir, un oferente solo podrá participar como persona natural o como miembro de una persona jurídica no importando su porcentaje en la empresa, miembro de un consorcio o unión temporal, en este caso será admitida la propuesta presentada en primer término eliminando las demás.

3.7. Cuando la propuesta supere el valor estimado o el presupuesto oficial o los precios unitarios promedio establecidos en el estudio previo.

3.8. Cuando la propuesta se encuentre incompleta, es decir que no oferte la cantidad y los ítems solicitados.

3.9. Cuando haya inexactitud de la información suministrada por el proponente o en la contenida en los documentos anexos a la propuesta que sean habilitantes o que asignen puntaje.

3.10. Cuando el proponente al momento de subsanar la información que se requiere acredite documentos o circunstancias nuevas que mejoren o adicionen la propuesta.

3.11. Cuando el proponente oferte un plazo superior al establecido por la entidad.

	4. CRITERIOS DE DESEMPATE:
Si llegare a ocurrir que para el primer lugar resultaren DOS (2) o más Propuestas primeras con el mismo puntaje, se escogerá a quien haya entregado primero la oferta según el orden de entrega de la misma.

	5. OBSERVACIONES 
Esta invitación contiene todos los elementos para la presentación de la oferta, el oferente debe de verificarlos completamente y cerciorarse de que no alberga dudas respecto a ella, caso contrario debe elevar las respectivas observaciones que considere pertinentes dentro de los plazos señalados, de lo contrario dichas observaciones serán resueltas de conformidad con lo reglamentado para el derecho de petición de información. 

	6. ADENDAS 
El Municipio de Pereira expedirá adendas que puedan contemplar modificaciones a las condiciones establecidas en el presente proceso, las cuales, podrán implicar la ampliación del plazo fijado para entregar las propuestas.

	7. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS

Las Propuestas se entregarán en sobre cerrado en la dirección física establecida en esta invitación y su contenido deberá encontrarse debidamente legajado y foliado.

Para el cierre del proceso se tendrá en cuenta la hora legal colombiana. Para tal efecto, la Dirección de Sistemas dispuso un link en la página principal del portal Web (www.pereira.gov.co).

La Secretaría no se responsabiliza por los retrasos, extravíos u otros hechos desfavorables para el Proponente, cuando las Ofertas se envíen por correo, sean entregadas en otra Dependencia o a través del Archivo.

Con la firma de la Propuesta se entenderá que el Proponente acepta todas las condiciones de la invitación pública.  Por lo tanto, el Municipio de Pereira, no aceptará reclamaciones posteriores a la adjudicación.

La firma del oferente en la presentación de la propuesta y en la oferta económica se entiende como carta de intención.


17. ANÁLISIS DEL RIESGO   La dependencia solicitante analizó los posibles riesgos que puedan afectar el presente proceso contractual, tales como: su objeto, el manejo del anticipo, disponibilidad de recursos, la suficiencia del presupuesto estimado, la responsabilidad laboral, la normatividad aplicada, entre otros, esta información se encuentra consignada en la estimación, tipificación y asignación de riesgos previsibles, según matriz anexa que hace parte integral del presente estudio. 

	TIPIFICACION DEL RIESGO
	ESTIMACION
	ASIGNACION
	CONTROL

	
	PROBABILIDAD
	IMPACTO
	
	

	
	Alta
	Alta
	
	

	
	Media- Alta
	Media- Alta
	
	

	
	Media – baja
	Media – baja
	
	

	
	Baja
	Baja
	
	

	Mala calidad del servicio de Outsourcing de impresión, que no se preste el servicio con la calidad mínima solicitada, por ejemplo las impresoras fallan continuamente o imprimen con mala calidad.
	Media – baja
	Media- Alta
	Contratista
	El Supervisor realizara Seguimiento a la disponibilidad y calidad del servicio de outsourcing de impresión.

Seguimiento de las actividades a realizar.

	Incumplimiento o retraso en la prestación del servicio de outsourciong de impresión, que no se cumpla con los acuerdos de niveles de servicio solicitados, por ejemplo no se presten los servicios de mantenimiento y suministro de insumos (tóner) oportunamente, que no se suministren la totalidad de las impresoras solicitadas.
	Media – baja
	Media- Alta
	Contratista
	El Supervisor Verificará la entrega y funcionamiento de la impresoras en outsourcing contratadas y cumplimiento de los acuerdo de niveles de servicio.

	Incumplimiento de las obligaciones laborales de ley por parte del contratista.
	Baja
	
	Contratista
	Verificación del pago de Salarios, prestaciones e indemnizaciones laborales en las respectivas planillas de pago de parafiscales


18. GARANTÍAS.   (ANALIZADAS LAS VARIABLES ANTERIORES INDICAR CUALES DE LAS SIGUIENTES GARANTÍAS APLICAN ) 

a) Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato, con una vigencia igual al mismo y seis (6) meses más.

b) Calidad de los servicios: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia de seis (6) meses contados a partir de la terminación del contrato.

c) Garantía de Salarios, prestaciones e indemnizaciones laborales: Por el 10% del valor del contrato, con una vigencia igual al mismo y tres años más.

CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento de EL CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, EL MUNICIPIO hará efectiva la sanción penal pecuniaria, la cual tendrá un equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la providencia administrativa correspondiente y se considerará como pago parcial de los perjuicios causados a EL MUNICIPIO.

MULTAS: En caso de mora en el cumplimiento del plan y/o en caso de mora en el cumplimiento de las demás obligaciones a cargo del contratista, la entidad le impondrá una multa equivalente al 1% del valor total del contrato por cada semana de mora. En ningún caso el monto de las multas impuestas al contratista podrá superar el diez (10%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al contratista dará origen al pago de las multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El Contratista mantendrá indemne y defenderá a su propio costo al MUNICIPIO DE PEREIRA de cualquier pleito, queja o demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones del contratista en el desarrollo de este contrato. 

19. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
Conforme a la naturaleza y cuantía del contrato el proceso de selección será de bajo la modalidad de INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA Mínima cuantía
20. TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestación de servicios.
21. FUNDAMENTOS JURÍDICOS: El presente proceso de selección se adelanta de acuerdo con la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el  Decreto 1082 de 2015.
22. ASPECTOS TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS DEL CONTRATO.
Los aspectos tributarios y financieros que se realizan al momento del pago son:

-Reteica: método de recaudo anticipado del Impuesto de Industria y Comercio que deben pagar cada una de las personas que desarrollen actividades comerciales, industriales o de servicios en el respectivo Municipio. 

Lo deben practicar las personas jurídicas, personas naturales pertenecientes al RÉGIMEN COMÚN que hayan sido catalogadas como agentes de retención renta, y las entidades públicas, por todos los pagos o abonos en cuenta que constituyan para quienes lo perciban, ingresos por actividades comerciales, industriales y de servicios, que están sometidas a impuesto en el Municipio.

Las bases que se utilizan, son las mismas que aplican para la retención en la fuente renta, es decir, el valor del pago o abono en cuenta, antes de IVA, y debe efectuarse en el momento del pago o abono en cuenta.


Las tarifas que deben aplicarse para determinar el valor a retener, están establecidas en la tabla que rija para cada actividad en particular, pudiendo el agente retenedor aplicar la tarifa que corresponda de acuerdo con la actividad pública que ejecute el sujeto pasivo de la retención, por lo tanto, y para evitar confusiones, es mejor que el mismo proveedor sea quien informe en sus facturas la tarifa de Reteica que se le debe aplicar.


El Reteica, por ser un sistema de recaudo de un impuesto municipal, debe practicarse solamente a proveedores que tengan sede en el mismo municipio del agente retenedor.
-Rete fuente: recaudo anticipado del impuesto sobre la renta y complementarios, del impuesto a las ventas, del impuesto de timbre nacional y del impuesto de industria y comercio; que consiste en restar de los pagos o en abonos en cuenta un porcentaje determinado por la ley, a cargo de los contribuyentes de dichos pagos o abonos en cuenta.
-Reteiva: La retención en la fuente por IVA consiste en que el comprador, al momento de causar o pagar la compra, retiene al vendedor el 50% del valor del IVA.
-Estampillas pro-cultura: Deducible que se realiza del 1.5% sobre el valor del contrato antes de IVA según consta en el Acuerdo No 23 del 2014 por medio del cual se regula este impuesto.

-Estampillas adulto mayor: Deducible que se realiza del 2.0% sobre el valor del contrato antes de IVA según consta en el Acuerdo No 12 del 2012 por medio del cual se regula este impuesto.
NOTA: Los impuestos de estampillas pro cultura y adulto mayos solo se deducen en el primer pago y si se realiza adición el cobro es el mismo.

NOTA 2: Cualquier tipo de retención es aplicada de acuerdo a las características que se reflejan en el RUT, ya sea por régimen simplificado o régimen común, no obstante, cuando el proveedor tiene una calidad de gran contribuyente a este no se les aplicaran retenciones. 

18. OBSERVACIONES Y ADENDAS: 

18.1. OBSERVACIONES Esta invitación contiene todos los elementos para la presentación de la oferta, el oferente debe de verificarlos completamente y cerciorarse de que no alberga dudas respecto a ella, caso contrario debe elevar las respectivas observaciones que considere pertinentes dentro de los plazos señalados.

El Municipio de Pereira no se hará responsable por descuidos, errores, omisiones o malas interpretaciones en las que incurra el proponente y a las que la entidad haya dado respuesta y que puedan incidir en la elaboración de la oferta; si los proponentes no se informan y documentan debidamente sobre los detalles y condiciones del presente proceso esto no será considerado como argumento válido para la eventual formulación de posteriores reclamaciones.

18.2. ADENDAS El Municipio de Pereira expedirá adendas que puedan contemplar modificaciones a las condiciones habilitantes, como a las especificaciones técnicas requeridas para llevar a cabo el objeto del contrato, una vez haya recibido dentro del plazo fijado para la presentación de observaciones de esta invitación las cuales implicaran la ampliación del plazo fijado para entregar las propuestas; lo anterior se hace dentro del marco preceptuado en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
19. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA O REQUISITOS SUJETOS A VERIFICACION.
Quienes deseen proponer, deberán presentar en la fecha y antes de la hora de para el efecto, un sobre cerrado, con la propuesta, en Original, indicando el nombre del objeto a ejecutar, el nombre del proponente, dirección, teléfono, celular y e-mail.
Los documentos subsanables o de aclaración deberán ser allegados directamente a la Secretaria de Gestión Administrativa, ubicada en la Cra. 7 No. 18-55 piso 4 de la Alcaldía de Pereira en el plazo determinado.  Los Proponentes serán responsables de la remisión y entrega de los documentos subsanables directamente en las oficinas de la Secretaria de Gestión Administrativa.  Si no se remiten los documentos subsanables en el período señalado, la Propuesta será rechazada. 

No se permite que se subsane la falta de capacidad para presentar oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Los oferentes tendrán la obligación de revisar los informes de evaluación que suscribe el Comité evaluador, en el Portal Único de Contratación y la página Web con el fin de determinar que documentos deben subsanar o aclarar y será de su única responsabilidad que lo hagan o no, la Entidad no tendrá ninguna obligación de tener otro medio para comunicarle a cada oferente acerca de los documentos a subsanar o aclarar.

20. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL SOBRE:

20.1. Carta de Presentación de la Propuesta, según modelo suministrado con el presente documento y completamente diligenciada, la cual debe incluir como mínimo lo siguiente:

a) PARA PERSONA JURIDICA: La declaración expresa por parte del Representante Legal de la Persona Jurídica oferente, donde CERTIFIQUE la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.

b) PARA PERSONA NATURAL: La declaración expresa por parte del oferente, cuando éste sea persona natural, donde CERTIFIQUE la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones y la plena capacidad para contratar con el Estado.

c) Además, debe hacer una identificación clara del bien o servicio, el número del ítem, la descripción técnica, el nombre y el precio unitario, la descripción del IVA.
20.2. En el caso de Personas Jurídicas, Certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio del domicilio principal, con una expedición no superior a treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la oferta. La duración de la Firma debe ser mínima igual a la duración del Contrato y un (1) año más. 

20.3. Autorización para Contratar para la Persona Jurídica (Cuando aplique).

20.4. En el caso de la Persona Natural que ejerza actividades de comercio, debe anexar el certificado de matrícula mercantil del establecimiento de comercio, con una expedición no superior a treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la oferta.
20.5 Documento de Conformación del Consorcio o Unión Temporal, definiendo claramente los porcentajes de participación, el nombre del Representante Legal y el objeto específico para el cual se conforma.  Debe tenerse en cuenta, que quienes se presenten en Consorcios o Uniones Temporales no podrán participar como Persona Natural y/o Jurídica individual, el documento debe contener:

g) La duración debe ser por lo menos el término del contrato y dos años más. 

h) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal.

i) Establecer que persona, representará al consorcio o unión temporal.

j) Señalar el porcentaje de participación.

k) Adjuntar con la propuesta el certificado de existencia y representación legal o matricula mercantil de cada una de las personas que conforman el consorcio o unión temporal, atendiendo a lo exigido en la invitación pública. 

l) Que los integrantes tengan la capacidad Jurídica para obligarse o contratar. 
m) Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal deberá tener el perfil solicitado

n)  Para Persona Jurídica, debe anexar el certificado del Pago de Parafiscales de los últimos SEIS (6) meses, anteriores a la fecha de cierre de la contratación o desde la constitución de la Firma, firmado por el Revisor Fiscal o en su defecto por el Representante Legal de la Firma, el certificado debe ser elaborado en los términos del artículo 50 de la Ley 789/02.
o) Para Persona Natural debe anexar el certificado de pago de seguridad social integral.
p) Certificación de Experiencia. Para la presente contratación los Interesados deberán acreditar experiencia tal como se indica en el ítem de Requisitos Habilitantes.
q) Fotocopia de Cédula. Para persona Natural, para los integrantes del Consorcio o Unión Temporal o del Representante legal de la Persona Jurídica.
r) Fotocopia del Rut. Expedido por la DIAN de la Persona Jurídica, para la persona Natural o de las integrantes del Consorcio o Unión Temporal. Este debe encontrarse actualizado y contener las actividades relacionadas con el objeto a contratar.
s)  Verificación de antecedentes Disciplinarios.
t) Verificación de antecedentes fiscales.
21.  CIERRE O ENTREGA DE PROPUESTAS

Cierre o entrega de propuestas de la Invitación Pública: Las Propuestas se entregarán en sobre cerrado, indicando claramente su contenido.

Para el cierre se tendrá en cuenta la hora legal colombiana. Para tal efecto, la Dirección de Sistemas dispuso un link en la página principal del portal Web (www.pereira.gov.co).

Importante: Las propuestas deben ser entregadas en la Secretaria de Tecnologías de la Información y la Comunicación  ubicada en la Cra. 7ª No. 18-55 piso 5.

La Secretaría no se responsabiliza por los retrasos, extravíos u otros hechos desfavorables para el Proponente, cuando las Ofertas se envíen por correo, sean entregadas en otra Dependencia o a través del Archivo.

Si llegare a ocurrir alguna diferencia entre el Original de la Propuesta y la Copia, prevalecerá el Original.

Con la firma de la Propuesta se entenderá que el Proponente acepta todas las condiciones de la invitación pública.  Por lo tanto, el Municipio de Pereira, no aceptará reclamaciones posteriores a la adjudicación.

El cierre se hará en presencia de un Funcionario de la Secretaría de Gestión Administrativa, las Entidades, Personas y Proponentes que deseen asistir.

Se abrirán las Propuestas y se elaborará acta de diligencia, firmada por los representantes del Municipio de Pereira que intervinieron, en la cual se consignarán los siguientes datos: el plazo y número de folios se tomará de la carta de presentación de la propuesta; y el valor se tomará del cuadro de la propuesta.

22.  CRITERIO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en concordancia con el Decreto Nº 1082 del 2015, el criterio para seleccionar la propuesta es el MENOR PRECIO.

Nota: El menor precio será establecido con el valor de la propuesta antes de IVA, sin embargo, el valor ofertado después de IVA no podrá ser superior al presupuesto oficial.

22.1.  CORRECCIÓN ARITMÉTICA:

Se procede a revisar las operaciones aritméticas y sus resultados, en el cuadro de la propuesta; si se encontrara error o inconsistencia, se procederá a corregir los resultados. Si el resultado de la corrección supera más o menos EL CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) del valor de la oferta con respecto a si misma, la propuesta será rechazada. En todo caso el valor total de la propuesta, para la evaluación económica, será el que resulte corregido en dicha revisión.

No aceptará ningún tipo de enmendadura en el cuadro de la propuesta, que no venga claramente refrendada con la firma del proponente, si esto ocurre la oferta será automáticamente rechazada.

En la Revisión Aritmética se corregirá el Formulario, teniendo en cuenta la integralidad del mismo, es decir cada columna y fila que lo integran.  

23.  EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:
Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados únicamente en el oferente que haya obtenido el precio más bajo. Para lo cual se tendrá en cuenta las reglas de subsanabilidad, en caso de que este no cumpla los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograse la habilitación se declarará desierto el proceso. 

Comité Evaluador: Las Propuestas serán evaluadas por un Comité designado para tal efecto, conforme al Manual de Contratación de la entidad.

El Comité Evaluador verificará el contenido de la documentación presentada en las Ofertas y conceptuará sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.

Componente Jurídico: A la Propuesta de menor valor y que haya cumplido con las condiciones se le hará la revisión jurídica por parte de la Secretaria de Gestión Administrativa del Municipio de Pereira y revisará:

1. Las inhabilidades que fuere posible detectar dentro de la evaluación.

2. Que se anexen los documentos exigidos en la presente invitación como habilitantes de carácter jurídico o que estos no sean subsanados dentro del término otorgado por la entidad.

3. Que no haya disolución o liquidación de la sociedad.

4. Que no se presenten dentro de la propuesta documentos que contengan tachaduras, borrones, enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a error, siempre y cuando tales documentos aludan a factores de selección.

5. Que no se presenten causales definidas en la invitación como “causales de rechazo”.

24.  PROCEDIMIENTO PARA ESCOGER LA OFERTA MAS FAVORABLE:
a)
En la fecha y hora señalada en el cronograma la Secretaría ejecutora procederá a realizar el cierre del proceso y apertura de las propuestas presentadas, dejando claramente registrado el orden de entrega de las ofertas.

b)
Acto seguido, se leerá en voz alta el valor de las ofertas presentadas y se clasificarán en estricto orden de acuerdo al menor precio ofertado, el que determinará el orden de elegibilidad; de esta diligencia se levantará la respectiva acta de cierre que también será publicada en el SECOP.

c)
Dentro del término establecido en el cronograma, el comité evaluador designado por la Entidad, procederá a la evaluación de las propuestas, aplicando como criterio de evaluación el menor precio ofertado, realizará la verificación de documentos habilitantes de la propuesta que ocupe el primer lugar en orden de elegibilidad.

d)
Si el proponente que ocupe el primer lugar en el orden de elegibilidad por precio no cumple con los requisitos habilitantes, se dará aplicación a las reglas de subsanabilidad, si agotado este procedimiento no cumple, se verificarán documentos habilitantes del oferente que haya ocupado el segundo lugar en el orden de elegibilidad y así sucesivamente, para el efecto se ampliara el plazo del cronograma si fuere necesario.

e)
En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en la invitación, el comité evaluador recomendará la declaratoria de desierto del proceso y se iniciará nuevamente el proceso de selección sí persiste la necesidad de la entidad.

f)
Verificados los documentos habilitantes se elaborará un documento de verificación y evaluación de las ofertas, el cual será publicado en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP por un (1) día hábil para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluación.

g)
La respuesta a las observaciones se publicarán en el Sistema electrónico para la contratación pública SECOP, simultáneamente con el documento de ACEPTACIÓN DE OFERTA.

h)
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, siempre y cuando esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga la necesidad de la entidad contenida en la invitación pública.

25. TRASLADO DE LA EVALUACIÓN DE PROPUESTAS:

Una vez cerrado el proceso, el Comité Evaluador efectuará las revisiones, informes y actas respectivas, con base en el cronograma de la contratación, el informe de evaluación se publicará en el portal único de contratación y en la página Web por un lapso de un (1) día hábil, durante este plazo se podrán formular observaciones escritas o por e-mail, y durante este término se subsanará si el del caso los requisitos que se consideran subsanables dentro del término de publicación al proceso.

26. CRITERIOS DE DESEMPATE:
Si llegare a ocurrir que para el primer lugar resultaren DOS (02) o más Propuestas primeras con el mismo puntaje, se escogerá a quien haya entregado primero la oferta según el orden de entrega de la misma.

27. DECLARATORIA DE DESIERTA:
El presente proceso se declarará desierta siempre y cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva del Contratista, en los siguientes eventos:

Cuando no se presente Propuesta alguna o ninguna Propuesta se ajuste a la invitación pública.

28. SUPERVISION O INTERVENTORIA
La Interventoría y/o Supervisión para el presente Contrato, será ejercida por un Funcionario de la Secretaría de Gestión Administrativa o por personas externas según el contrato quién se constituye en el enlace entre las partes.

La Interventoría y/o Supervisión se regirá por el Decreto No. 1461 de 2010, “Por medio del cual se adopta el Manual de Interventoría para el Municipio de Pereira”.

29. PREVALENCIA NORMATIVIDAD VIGENTE. 
Lo dispuesto en la presente invitación pública se regirá por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás Decretos reglamentarios y normas vigentes sobre la materia. En todo caso de discordancia entre éstas y aquel prevalecerá la normatividad anteriormente expuesta.

CARLOS ALBERTO MAYA LOPEZ                       FREDY EDUARDO RUANO


Delegado del Alcalde.                                    
        Secretario de Tecnologías de la

                                                                    
        Información y la comunicación (E)

Proyectó: Ruby Alba Ocampo-  Tec. Administrativo sec. TICS

Revisión jurídica: jhon Alexander Loaiza – cont. Abogado Sec. Tics

REVISIÓN JURÍDICA________________________________

Revisión legal: Directora de Gestión contractual. ______________________

ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Pereira, 

Doctor

NOMBRE DELEGADO DEL ALCALDE 

Secretario XXX
Delegada del Alcalde

Ciudad

Asunto:
OFERTA INVITACIÓN PUBLICA PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    XXX- 201X.

Atendiendo la invitación Nº  XXX- 201X publicada en el SECOP, me permito presentar oferta para participar en el proceso de contratación, cuyo objeto es “XXXXXXXX.”.
MANIFESTACIÓN EXPRESA Y BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO: 

Al suscribir esta oferta, manifiesto expresamente y bajo la gravedad del juramento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición legal para celebrar contratos con el Municipio de Pereira Administración Central, incluidas aquellas contenidas en el artículo 90 de la ley 1474 de 2011 – Estatuto anticorrupción.

Declaro (amos) así mismo.

a) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo comprometen al firmante de esta carta.

b) Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

c) Que conocemos la información general y demás documentos de la invitación y que aceptamos los requisitos en ella contenidos.

d) Que si se acepta nuestra oferta, me comprometo a cumplir con la propuesta presentada y además a constituir las garantías requeridas dentro del término indicado para ello.

OBLIGACIONES: En calidad de contratista, me comprometo a cumplir con las siguientes obligaciones: 

a) A entregar a la entidad los elementos de acuerdo a lo establecido en el objeto, los alcances y las condiciones técnicas exigidas, de la Invitación Publica.

b) A cumplir con las condiciones de plazo, lugar de ejecución y forma de pago establecidas en la presente Invitación Publica.

c) A no subcontratar ni ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito del Municipio de Pereira.

d) Cumplir oportunamente con los pagos al Sistema General de Salud y Seguridad Social de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente.

e) Obrar con lealtad, responsabilidad, idoneidad y oportunidad durante la ejecución del contrato.

f) Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la información suministrada por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual.

g) Guardar la reserva de los documentos que conozca en desarrollo del objeto del contrato.

h) Realizar por su cuenta y riesgo todas las diligencias que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual.

i) En general, cumplir con los deberes y obligaciones prescritos en el artículo 5º de la Ley 80/93.

j) Mantener los precios ofrecido durante la ejecución del contrato.

k) INDEMNIDAD: Mantener indemne al Municipio de Pereira de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros, que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS: Anexo a la presente oferta, todos los documentos necesarios para acreditar los requisitos exigidos en la invitación pública y que relaciono a continuación:

1. --------------------

2. --------------------

Atentamente;

Firma del proponente: ------------

Nombre o razón social del proponente y Nº de NIT---------

Nombre del representante legal y Nº de C.C……

Domicilio del proponente……

Dirección-------

Teléfono---------

Fax………..

Correo electrónico----

NOTA:

1) La información incluida en el presente formulario es de la responsabilidad del proponente, y deberá allegarse con la propuesta.

2) La firma del proponente en este formulario será considerada igualmente como carta de intención.

3) El proponente incondicionalmente acepta y se acoge en su totalidad al contenido de la invitación publicada por la entidad, como único documento de referencia para la elaboración de la propuesta
ANEXO 2

MODELO RELACIÓN EXPERIENCIA

	CONTRATO
	OBJETO
	NOMBRE CLIENTE
	IDENTIFICACIÓN CLIENTE (NIT-C.C.)
	VALOR DEL CONTRATO

	NÚMERO
	FECHA
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	

	SUMATORIA
	


____________________________

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

(Firma del proponente o de su representante legal)

NOTAS: 
· En todo caso no será considerada la experiencia relacionada en este anexo que no venga acompañada de los soportes requeridos para acreditarla.
· La entidad podrá verificar la experiencia relacionada con el fin de garantizar que la información es fidedigna.

· En caso de que la información relacionada no cuente con la veracidad requerida, la entidad podrá iniciar el respectivo procedimiento penal.

ANEXO 3

OFERTA ECONÓMICA

PROPUESTA ECONÓMICA

	BIEN O SERVICIO
	CANTIDAD 
	PRECIO UNITARIO SIN IVA
	PRECIO TOTAL SIN IVA
	PRECIO UNITARIO IVA INCLUIDO
	VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

	XXXX
	XXXXX
	
	
	
	

	VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:
	$


 ____________________________

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE 

IDENTIFICACIÓN

(Firma del proponente o de su representante legal)

NOTAS:

· El presente anexo debe ser diligenciado en su totalidad y no podrá ser modificado, suprimido, adicionado, alterado, lo cual podría generar en causal de rechazo.

· Los ítems, valores y cantidades ofertados por el oferente deben permitir la comparación de las propuestas de lo contrario la propuesta será rechazada.

· En cualquier caso, el valor total y los valores unitarios de la propuesta, no deben superar los valores promedio establecidos ni el valor estimado del contrato, lo que conllevaría al rechazo de la propuesta.

· La firma del proponente en la presente se considera como carta de intención.

ANEXO 4

COMPROMISO ANTICORRUPCION

PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_.
_______________________________, identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de ___________________________, manifiesto en mi nombre y en nombre de ___________________________ que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_ nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días __ del mes de ___________ de 201_. 

____________________________ 

Firma representante legal del Proponente 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de Identidad: 

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente 

documento.

ANEXO 5

CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y fecha,

Señores

______________________________.
Pereira

Ref.: PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_.

Los suscritos ________________________ y ______________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ___________________ y ______________________, manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el Proceso de Mínima Cuantía número ________ que ha abierto esa Entidad para _________________________________ y, por tanto, expresamos lo siguiente:

1.  La duración de este Consorcio será por el término comprendido entre la presentación de la propuesta y la liquidación del contrato, incluyendo la prolongación de sus efectos.  

2.  El Consorcio está integrado por:

NOMBRE                              
PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN                       

A. ___________________


________________%  

B. ___________________


_________________%

3.  La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4.  El representante del Consorcio es:  __________________________, identificado con la cédula de ciudadanía número _________________ de __________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato, con amplias y suficientes facultades.

En constancia se firma en ______________ a los ______ días del mes de  _____ de _______

___________________________ 


___________________________

NOMBRE, FIRMA y                                                  

NOMBRE, FIRMA y

C.C. No.                                                                  

C.C. No.
_________________________________

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO 

NOMBRE, FIRMA y  C.C. No.      
ANEXO 6

MODELO DE CARTA CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL

Ciudad y fecha,

Señores

____________________________________
Pereira

Ref.: PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA Nº    ___- 201_.
Los suscritos ____________________________ y _____________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ____________________ y __________________, manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el Proceso Mínima Cuantía número ________que ha abierto esa Entidad para __________________ y, por tanto, expresamos lo siguiente:

1.  La duración de esta Unión Temporal será por el término comprendido entre la presentación de la propuesta y la liquidación del contrato, incluyendo la prolongación de sus efectos.  

2.  La Unión Temporal está integrada por:

NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN PROPUESTA y SU EJECUCIÓN (discriminar actividades a ejecutar por c/u de los integrantes)  

A   ____________________

_______________________ %  

B _____________________

_______________________%

3.  La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria e ilimitada.

4.   El representante de la Unión Temporal es: _________________________, identificado con la cédula de ciudadanía número _________________ de __________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato, con amplias y suficientes facultades.

En constancia se firma en ______________ a los ______ días del mes de _____ de _____

______________________________   


 ___________________________

NOMBRE, FIRMA y                                      


 NOMBRE, FIRMA y

C.C. No.                                                    


 C.C. No.

________________________________________

FIRMA REPRESENTANTE DE LA UNIÓN TEMPORAL

NOMBRE, FIRMA y C.C. No.       
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