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ACTA DE REUNIÓN



	Fecha 3 – 5 – 2021 
	Acta No: S.A 12
	Hora Inicio: 2:00 PM
	Hora Fin 5:00 PM

	Tema:   REUNIÓN DE EQUIPO S. A

	Responsable: LAURA HENAO
	Elaborado por: JOHANNY ARENAS COLORADO

	Proceso / Subproceso / Actividad: – SALUD PÚBLICA

	Lugar:  REUNIÓN POR MEET DE GOOGLE

	AGENDA
	1.
	Verificación del quórum 

	
	2.
	PQRS

	
	3.
	Verificación de compromisos

	
	4.
	Socialización respuestas consultas Invima – Resolución paso a paso

	
	5.
	Varios

	
	6.
	

	
	7.
	

	
	8.
	

	
	9.
	

	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	
El programa de salud ambiental se reúne de forma virtual por meet de Google siendo las 02:00 pm con el objetivo actualizar algunas tareas, compromisos y rendimiento de cada uno de los programas.

· VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM
Laura Henao
Johanny Arenas 
María Jesús Díaz
Yohvanny Velázquez 
Adriana Posada
Yohanna Girado 
Hoover Vargas
Jhon Jairo Quiceno
Alejandra González
Conny Buitrago
Andrea Jara
José Luis Gómez 

· PQRS
· Para el estado de las PQRS seguiremos llevando el control con el archivo de Excel.
· Cada viernes se envía el listado de las solicitudes que deben ser atendidas para la siguiente semana.
· Las respuestas proyectadas deben estar enlazadas a los radicado de entrada de lo contrario el funcionario deberá realizar de nuevo el proceso.
· Oficios que vayan para otras entidades que no tengan que ver con los radicado de entrada deberán ser enviados al correo de apoyosaludambiental@hotmail.com para ser enviadas al correo del archivo y de su procedimiento correspondiente.
· Durante el mes de la presente acta se realizará seguimiento a los oficios que vayan con copias a diferentes destinarios y así corroborar que las funcionarias de archivo si las envíen a las personas correspondientes.
· Tener en cuenta el correo electrónico del peticionario a la hora de proyectar oficios, si no cuenta con uno darle la información a Johanny Arenas para que realizar los trámites pertinentes. Si esto no se hace se tomará con no atendida la solicitud.

· PQRS SEMANA DEL 3 AL 7 DE MAYO DEL 2021

	FUNCIONARIO
	RADICADO
	FECHA DE VENCIMIENTO

	SOLICITUDES PARA LA SEMANA 3 AL 7 DE MAYO

	AGUA Y SANEAMIENTO

	Yohvanny Velásquez
	10377 – 19217
	7-4-21

	Tatiana Escudero
	10167
10302
	4-5-21
6-4-21

	Alejandra González
	10074 – 25012
10324 - 10303
	3-5-21
6-4-21

	Camila Fernández
	25215 – 25225
	3-5-21

	José Berrio
	10104 – 25205
25660
9654 pendiente concepto
	3-5-21
5-5-21


	Danny Vega
	23754
	Sin atender

	CONSUMO

	Adriana Posada
	10431 – 10469 – 26234 – 25537 – 26238 
	7-4-21

	Alexander Parra
	9801
	Sin atender

	Jacobo Toro
	25524
	5-5-21

	Susana Marín
	10201
	4-5-21

	Jaime Banguera
	10054 pendiente concepto
	

	Wilson Tabares
	10157
	4-5-21

	Jhon Quiceno
	10301
	6-4-21

	Sebastian González
	25015
	3-5-21

	Jhon Quiceno
	1466
	Pendiente

	Andrea Jara
	9802 pendiente concepto
	

	Yazmin Ramírez
	9924 información recibida*
	

	Coony Buitrago
	25016 pendiente concepto
	

	Lorena Vasco
	25658
	5-5-21

	RIESGO QUÍMICO

	Hoover Vargas
	10151
25522
10311
25565
	4-5-21
5-5-21
6-4-21
7-4-21



	SOLICITUDES PENDIENTES POR VERIFICACIÓN

	Hoover Vargas
	6854
17039
7516
7503 
	17-4-21
19-4-21
12-4-21
16-4-21



· Las PQRS que no se atiendan en los tiempos establecidos no se les informara de nuevo para obtener una respuesta, de lo contrario pasaran de inmediato a la Dra. Ángela María Rubio así el mismo día de vencimiento le proyecten una respuesta.














· VERIFICACIÓN DE COMPROMISOS

· Tarea / María Jesús Díaz (Verificar la pregunta generada para el Invima) 17-5-21.
· Revisar avances de la programación de los diferentes temas y líneas de trabajo (Para boletines y cubrimientos) Todos.
· Riesgo laboral sobre – La unificación de criterios para remisión de establecimientos al mintrabajo. Avances 10-5-21.
· Programa consumo avances sobre - revisar las preguntas del curso de manipulación de alimentos, enfocadas al saber hacer (Rotación de preguntas 10-5-21)
· Objetos de interés para los técnicos de planta (Pendiente por AyS revisar avances 10-5-21 y enviar al correo de Laura Henao)
· Agua y Saneamiento Manejo de cadáveres, algunas IPS lo implementaron y lo acomodaron a sus formatos internos, de esas visitas se tiene registro fotográfico de los formatos, no obstante desde la parte legal debemos mirar cual sería el procedimiento.
· Se evidencio que en campo tenían la excusa y decían “que por parte de la secretaría no se habían notificado oficialmente el uso de dicho formato”, debido a eso desde hace dos semanas a la presente acta se notificaron. Para el siguiente mes que realicemos verificaciones deben tener como tal la implementación del formato y así tendríamos argumentos técnico légales para proceder dado el caso que no implementen el formato.
Laura Henao, recuerde que posterior a la notificación se les debe hacer seguimiento. (Se verifican avances en la próxima reunión 10-5-21). 
· Diligenciamiento de los instrumentos por objeto de IVC.
Agua y Saneamiento – OK
Consumo – No
Riesgo Químico – No
Riesgo Laboral  - No
Se verifica cumplimiento el 10-5-21.

· SOCIALIZACIÓN RESPUESTAS CONSULTAS INVIMA – RESOLUCIÓN PASO A PASO

Por parte de María Jesús Díaz socializó de las respuestas del Invima y resoluciones internas a los técnicos de planta para la toma de medidas sanitarias y levantamiento de medida.
· El técnico de planta de manera inmediata notificará el acta de la toma de medida sanitaria original y a su vez los registros fotográficos y de vídeo al área jurídica estos últimos por medio de correo electrónico o en defecto anexarlo como adjunto en el SAIA.
· El peticionario debe radicar la solicitud de levantamiento de medida sanitaria anexando las evidencias amplias y suficientes las cuales fueron solicitadas en el acta de toma de medida sanitaria, posteriormente se revisarán los soportes suministrados si estos no cumplen con lo requerido se le informara al propietario del establecimiento que las evidencias no son acordes a lo solicitado. Cuando los hallazgos sean solucionados se programa visita de IVC para revisar si los “críticos fueron subsanados al 100”  y así levantar nuevamente un concepto sanitario y el levantamiento de la medida sanitaria. 
· Se aclara que Laura Henao cuando reciba una solicitud de medida sanitaria se comunica con Johanny Arenas para que este a su vez busque de manera inmediata los soportes allegados a la secretaría si los hay. (todo esto hasta que la nueva persona que apoya del área jurídica esté capacitado).
· Desde la parte jurídica se expedirá un documento con los establecimientos que se encuentran cerrados actualmente por medida sanitaria para verificar si el establecimiento lo cerraron definitivamente o están ejerciendo otra actividad económica. Los técnicos se encargaran de brindar la información a sus líderes de los establecimientos verificados. 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN Y DECOMISO.
· Decomiso, cuando los técnicos de planta van a aprehender los elementos y se traen a las instalaciones de las Secretaría y se le levanta acta de decomiso donde posteriormente se deberá levantar un acta de destrucción o desnaturalización. Pero mientras no se traigan los elementos a las instalaciones de la Secretaría se levanta acta de destrucción o desnaturalización.
· RESPUESTA A CONSULTA SOBRE MEDICAMENTOS.
· La entidad territorial tiene competencia y si debe adelantar las inspecciones de IVC respecto a los establecimientos que refieren la norma.
· Johanny Arenas les enviará copia de los documentos para que los puedan leer y sintonizarse con la resolución.

VARIOS

· Agua y saneamiento
Por parte del programa el día vienes 14-5-21 tendremos reunión de equipo en el auditorio para que aprovechemos el espacio y les brinde una nueva capacitación a los técnicos nuevos.
Por parte de la dimensión les recomendamos que las actividades de campo las realicen en las horas de la mañana para que no se vean afectados por el cierre de establecimientos, las marchas, los trancones  y bloqueos etc.
Laura Henao, cada programa debe verificar que los contratistas antiguos estén priorizados en mi vacuna etapa y estar atentos al llamado para la primera dosis y acudan el lugar en que les convoquen.
· Riesgo laboral, se cumplió con las actividad de la semana de la seguridad social y quedo registrada en el SPP. Laura Henao, debes escanear los SPP más el reporte del SISAP y enviarlos al correo.
Laura Henao, avances de calibración y cotizaciones de insumos. 10-5-21  






	No.
	COMPROMISO
	RESPONSABLE
	FECHA DE CUMPLIMIENTO
	SEGUIMIENTO
Ejecutado Si/No

	
	
	
	
	SI
	NO

	1
	Leer y analizar el comunicado del Invima.
Preparar preguntas para compartir en la siguiente reunión.
	Técnicos de planta
	17-5-21
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· Se termina reunión a las 5:00 pm.
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