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ACTA DE REUNIÓN



	Fecha 08 – 3 – 2021 
	Acta No: S.A 4
	Hora Inicio: 1:00 PM
	Hora Fin 4:15 PM

	Tema:   REUNIÓN DE EQUIPO S. A

	Responsable: LAURA HENAO
	Elaborado por: JOHANNY ARENAS COLORADO

	Proceso / Subproceso / Actividad: – SALUD PÚBLICA

	Lugar:  REUNIÓN VIRTUAL MEET DE GOOGLE

	AGENDA
	1.
	Verificación del quórum 

	
	2.
	PQRS

	
	3.
	Compromisos

	
	4.
	Cotizaciones Insumos

	
	5.
	Resultados de laboratorio

	
	6.
	

	
	7.
	

	
	8.
	

	
	9.
	

	
	
	

	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	
El programa de salud ambiental se reúne de forma virtual MEET DE GOOGLE siendo las 02:00 pm con el objetivo actualizar algunas tareas, compromisos y rendimiento de cada uno de los programas.

1. VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM
Laura Henao
Johanny Arenas 
María Jesús Díaz
Yohvanny Velázquez 
Adriana Posada
Yohanna Girado
Hoover Vargas




2. PQRS
· Para el estado de las PQRS seguiremos llevando el control con el archivo de Excel.
· Cada viernes se envía el listado de las solicitudes que deben ser atendidas para la siguiente semana.
· Las respuestas proyectadas deben estar enlazadas a los radicado de entrada de lo contrario el funcionario deberá realizar de nuevo el proceso.
· Oficios que vayan para otras entidades que no tengan que ver con los radicado de entrada deberán ser enviados al correo de apoyosaludambiental@hotmail.com para ser enviadas al correo del archivo y de su procedimiento correspondiente.
· Durante el mes de la presente acta se realizará seguimiento a los oficios que vayan con copias a diferentes destinarios y así corroborar que las funcionarias de archivo si las envíen a las personas correspondientes.

· PQRS SEMANA DEL 8 AL 12 DE MARZO

























3 COMPROMISOS
Laura Henao, los únicos que cumplieron con el diligenciamiento de la solicitud de los insumos fueron
Riesgo Laboral
Riesgo Químico
Para los programas de:
Agua y Saneamiento y Consumo tiene hasta el 9 de marzo de 2021.
Nota: Por favor ser cumplidos con el diligenciamiento de los archivos compartidos en el drive, recuerden el 3 de cada mes.

Para el programa de Agua y Saneamiento tener en cuenta que los informes de generadores de resisados y piscinas deben salir este mes de marzo.

4 COTIZACIONES INSUMOS
Laura Henao, hasta el momento el único que ha enviado la información en las fechas establecidas ha sido riesgo químico, ¿los demás para cuándo?
Consumo – 10 de marzo en el correo electrónico.
Agua y saneamiento – 10 de marzo en el correo electrónico.  
Transporte – Ok
María Jesús Díaz, con respecto a la reunión con los técnicos de planta del viernes, se trabajó el proceso para la resolución definitiva de los vehículos de transportadores de carnes, y les compartí, entregar una tarjeta de operación para estos vehículos, con los principales datos, dado que se deben tener unos documentos en archivo virtual o archivo físico con los documentos, de inscripción, resolución provisional, de las actas con concepto favorable. 
Con los soportes de la tarjeta de resolución definitiva hable con el Dr., Alfredo y me pido los documentos para que lo socialicemos.

5 RESULTADOS DE LABORATORIO
Adriana Posada, Menciona que el programa si ha realizado acompañamiento al Marcelino desde el año pasado, que tenemos como protocolo que se notifican muestras y ellos deben enviar un informe de acciones correctivas. Pero Laura solicita que sea más rápido el accionar y que se vuelva a realizar visita de acompañamiento, también solicito a Andrés que direccionará muestras de agua para el Marcelino Ossa.
Por otra parte Adriana pregunta qué en este momento en las inspecciones de ventas en vía pública no se está dejando copia del documento y Laura Henao propone que se realizarán actas de diagnóstico que no fueran firmadas.

Laura Henao, debemos analizar bien el ¿Por qué? Se están rechazando tanto las pruebas de laboratorio con respecto al “Marceliano Ossa”, como programa debemos tomas las acciones pertinentes y verificar la procedencia del producto, por favor recopilar toda la información con Cristina Parra y Conny Buitrago para la realización de la visita de observación y verificar toda la cadena de abastecimiento.

Para los acueductos se debe definir la estrategia para seguir los parámetros actuales y así tener preparado la contingencia y evitar que las muestras sean rechazadas por el laboratorio. 

Muestra de agua
Agua y Saneamiento, La toma de muestras de agua se realiza de acuerdo a la programación remitida por el laboratorio departamental, ya q dicha toma va sujeta a la recepción de las mismas y la fecha de recepción q nos envía dicho laboratorio a través de la programación mensual.


6 PRESENTACIÓN DE INFORMES
Laura Henao, les recomiendo a los líderes de Riesgo Laboral y Químico que se reúnan para verificar la presentación de los informes al igual que Consumo.

Nota. Para AyS deben tener en cuenta el listado de los establecimientos que van a visitar en el operativo del terminal de transportes, apoyarse en Claudia Santander.

	No.
	COMPROMISO
	RESPONSABLE
	FECHA DE CUMPLIMIENTO
	SEGUIMIENTO
Ejecutado Si/No

	
	
	
	
	SI
	NO

	1
	Consulta Invima
	Johanny Arenas
	12-3-21
	x
	

	2
	Diligenciamiento de los archivos de Excel
	Todos los programas
	3 día de cada mes
	x
	

	3
	Cotizaciones de Insumos
	Consumo
A y S
	10-3-21
	x
	

	4
	Sección en el concejo 
	Agua y Saneamiento
	17-3-21
	x
	

	5
	Nuevos empresarios
	Johanny Arenas
	[bookmark: _GoBack]Recordar cada fecha un día antes
	x
	




· Se termina reunión a las 4:15 pm.
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REPORTE SEMANAL PQRS
DEL 08 DE MARZO AL 12 MARZO

'USUARIO RESPONSABLE RADICADO FECHA DE
VENCIMIENTO
CONsUMO
Adriana Posada 1313-13013 9321
13662 - 13672 - 16684 - 13884 ~ 13905 12321
Coony Buitrago 12086 -13195

Alexander Parra 5399-5421 9321
Wilson Tabares 13225 10321
Wilton Lagarejo 5497] 10321
Jaime Banguera 55285566 10321
Lorena Vasco 5203 8321

Miguel Castro 5330~ 12550 - 5530 - 12896 13208 9/10-321
John Quiceno 12032 9321

AGUA Y SANEAMIENTO
Yohvanny Veldsquez | 58035814 -5818 — 5520 — 5695 — 5723 5783 - 5785 — 5789 -5791- 5852 1232
Alejandra Gonzélez 538812854 9321
Ingrid Gonzélez 549355145517 12938 10321
José Luis Gonzalez 51285228 - 5220 - 12404~ 5646 9321
i ias 55785602 - 11369 1321
Tatiana Escudero 5400 9321
Valeria Ceballos 562513228 1321
RIESGO QUIMICO
Hoover Vargas 5424 / 5800 - 5865 - 5866 9321
12321
JURIDICA

Maria Jesiis Diaz 11808 8321
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