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2.1 VALIDACION DE LA FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Nro

UTILIZACION DE ESPACIO EN EL SERVIDOR — FUNCIONALIDAD DE CADA DEPENDENCIA

UTILIZACION DEL ESPACIO DE DISCO EN EL SERVIDOR MIN DE LA ALCALDIA.

LISTADO DE DEPENDENCIAS, CON SU VALIDACION ASOCIADA
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2.2 INVENTARIO DE USUARIOS A LA FECHA

Nro

LISTADO DE USUARIOS, TANTO ACTIVOS COMO INACTIVOS

DEPENDENCIAS INSTITUCIONALES

Listado de usaurios tanto activos como inactivos

@

ALCALDIA DE PEREIRA



ot EVIDENCIAS DE LOS PROCESOS EJECUTADOS EN

=1 | PEREIRA EL MARCO DEL CONTRATO
&5 Gt Ee e

2.3 ACTUALIZACION DE USUARIOS ACTIVOS POR DEPENDENCIA

Nro | AJUSTE DE USUARIOS ACTIVOS

1 | LISTADO DE DEPENDENCIAS (Informacion por Dependencia)
Secretario

Encargado Administracion Dependencia

Usuarios con nivel de modificacién taxonémica

Usuarios con nivel de acceso para subida de informacion

Usuarios con nivel de acceso a informacién de la dependencia

@
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2.4 CAPACITACION PLATAFORMA MIN: SUBIDA DE INFORMACION Y BUSQUEDA

Nro | CRONOGRAMA DE CAPACITACION

1 LISTADO DE DEPENDENCIAS
Cronograma de Actividades de Capacitacion
Entrega Manual de Usuario

Registro de procesos de capacitacion

El soporte en linea permite dos opciones:
A) Un primer campo en el cual se introduce el requerimiento solicitado
B) Un botdn que permite subir un archivo en el cual se incluyan evidencias visuales, las cuales complementan lo
solicitado

A continuacion un ejemplo de solicitud de soporte en linea:

@
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Inicio Administrar MIN Cerrar Sesion Q Buscar en MIN...

Inicio / Administrador / Subir Folder

SECRETARIA DE HACIENDA. Usted ha ingresado como: userhacienda

Solicitud de Soporte en Linea

Cordial saludo.

Por la presente solicito proceso de capacitacion para el
dia 14 de diciembre de 2023. Preferiblemente en el
horario de 10 de la mafana. Adicionalmente, soporte

L | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

SUBIR CANCELAR

La pantalla siguiente presenta el caso mencionado:
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Inicio Administrar MIN Cerrar Sesion & Abrir
« v « 1-ALCALDIA » IMAGENES » w ] £ Buscar en IMAGENES
Inicio / Administrador / Subir Folder Organizar »  Nueva carpeta 2y M @
. . " Mombre Fecha de modificacion Tipo
SECRETARIA DE HACIENDA. Usted ha ingresado como:| v & Acceso ripido
o Accesos Diario y Tarde 11/12/2023 5:29 a. m. Carpeta de ar
[ Escritoric o : i
Ajuste Cerrar Sesién 4/12/2023 832 p. m, Carpeta de ar
! Descargas  # Interfaces Soporte 4/12/2023 832 p. m, Carpeta de ar
Solicit | Documentos # Uso Disco 11/12/2023 5:28 a. m. Carpeta de ar
&=| Imdgenes &
n
Cordial saludo 2- EVIDENCIAS
2 - EVIDENCIAS
Por la presente soli IMAGENES
dia 14 de diciembre IMAGENES

horario de 10 de la 1|« @& OneDrive - Persor

Datos adjuntos
v

#n | Seleccionar archivo <

Mombre de archivo: |45 INFORME 2 w | Todos los archivos (*.%) ~

Una vez subido el documento, se hace clic sobre el botéon SUBIR.
Una vez cumplidas las anteriores acciones, la consulta de soporte llegara a la mesa de ayuda de INNOVING.

Cada solicitud de soporte almancena de manera automatica el usuario, la dependencia y la fecha de la consulta.
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2.5 REPORTE DOCUMENTAL DE LAS DEPENDENCIAS

Nro | INDICADORES BASICOS

1 DEPENDENCIA: ARCHIVO

Se presenta la taxonomia basica para cada Dependencia y posteriormente la totalizacion documental sobre todo el conjunto
disponible en MIN.

Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

ARCHIVO. Usted ha ingresado como: userarchivo
Elija una opcidn y haga clic:

Vista previa. Publicado en Inicio
PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

AUDITORIA Y VISTAS VIGILANCIA

ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL DE PEREIRA

CIERRE EXITOSO ARCHIVO

e

et

-

ACTOS ADMINISTRATIVOS

5

ALCALDIA DE PEREIRA



1PEREIRA

2/ Gobierno de la Ciudad
CAPITAL DEL EJE

EVIDENCIAS DE LOS PROCESOS EJECUTADOS EN

EL MARCO DEL CONTRATO

DEPENDENCIA: BIBLIOTECA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.

Inicio

BIBLIOTECA. Usted ha ingresado como: userbiblioteca

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:
Elija una opcidn y haga clic:
EL DIARIO (1929 - 1985)

CIERRE EXITOSO BIBLIOTECA

CIERRE EXITOSO SECRETARIA DE EDUCACION

EL DIARIO

LA TARDE

DEPENDENCIA: TIC

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.
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Inicio
SECRETARIA DE LAS TIC. Usted ha ingresado como: usertic EXPLORAR DOCUMENTOS:
Elija una opcidn y haga clic:
Vista previa. Publicado en Inicio
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
PROYECTOS
CIERRE EXITOSO SECRETARIA TIC
AGUAS & AGUAS DE PEREIRA
DIAGNOSTICENTRO
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
ESESALUDPEREIRA

SECRETARIA TIC

CIERRE EXITOSO BIBLIOTECA

CIERRE EXITOSO

DEPENDENCIA: CONTROL INTERNO

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.
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Inicio
CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO. Usted ha ingresado como: usercontrolinterno EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

PROCESOS_DISCIPLINARIOS

Vista previa. Publicado en Inicio

5 DEPENDENCIA: COMPETITIVIDAD

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-3
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Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

COMPETITIVIDAD. Usted ha ingresado como: usercompetitividad

Vista previa. Publicado en Inicio
CIERRE EXITOSO COMPETITIVIDAD

CIERRE EXITOSO BIBLIOTECA

1500.15.02 - INSTRUMENTO DE CONTROL
ACTOS ADMINISTRATIVOS

6 DEPENDENCIA: ADMINISTRATIVA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA. Usted ha ingresado como: useradministrativa

Vista previa. Publicado en Inicio

| | e 1
() - !
AR T |

B

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

CIERRE EXITOSO SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA: CULTURA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.

-]
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Inicio

SECRETARIA DE CULTURA. Usted ha ingresado comao: usercultura EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

Vista previa. Publicado en Inicio

OFICINA DE PROMOCION CULTURAL

SECREATRIA DE CULTURA

BIBLIOTECA

8 DEPENDENCIA: DEPORTES

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-]
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Inicio
SECRETARIA DE DEPORTES. Usted ha ingresado como: userdeportes EXPLORAR DOCUMENTOS:
Elija una opcidn y haga clic:

Vista previa. Publicado en Inicio

9 DEPENDENCIA: DESARROLLO SOCIAL

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-]
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Inicio

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO. Usted ha ingresado como:
userdesarrollosocial

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcion y haga clic:

PROCESOS ADMINISTRATIVOS
TRANSVERSALES

GESTION COMUNITARIA

CIERRE EXITOSO SECRETARIA DESARROLLO

10

DEPENDENCIA: EDUCACION

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-]
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Inicio

SECRETARIA DE EDUCACIG6N. Usted ha ingresado como: usereducacion

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcion y haga clic:

CIERRE EXITOSO SECRETARIA EDUCACION

11

DEPENDENCIA: GOBIERNO

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-3
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Inicio

SECRETARIA DE GOBIERNO. Usted ha ingresado como: usergobierno

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

DIRECCION OPERATIVA DE ESPACIO PUBLICO

DIRECCION DE CONTROL Fisico

OFICINA DE CONTROL Y VIGILANCIA

CONTROL Y VIGILANCIA

ACTA 001 -053 2021 MES DE ENERO

12

DEPENDENCIA: INFRAESTRUCTURA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.

-3
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Inicio

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA. Usted ha ingresado como:
userinfraestructura

Vista previa. Publicado en Inicio

10/10010007"

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

13

DEPENDENCIA: PLANEACION

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-3

ALCALDIA DE PEREIRA



1PEREIRA

Gobierno de la Ciudad
CAPITAL DEL EJE

EVIDENCIAS DE LOS PROCESOS EJECUTADOS EN

EL MARCO DEL CONTRATO

Inicio

SECRETARIA DE PLANEACION. Usted ha ingresado como: userplaneacion

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcion y haga clic:

SUBSECRETARIA DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

1 DIRECCION DE PLANEACION ESTRATEGICA E
INTEGRACION REGIONAL

DIRECCION ESTRATEGICA DE GESTION
AMBIENTAL

DOCUMENTOS DE CONSULTA

PROCESOS

14

DEPENDENCIA: JURIDICA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.

-3
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Inicio

SECRETARIA JURIDICA. Usted ha ingresado como: userjuridica

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcidn y haga clic:

CONCEPTOS JURIDICOS

15

DEPENDENCIA: VIVIENDA SOCIAL

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-3
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SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL. Usted ha ingresado como: userviviendasocial

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

DIRECCION DE GESTION DE VIVIENDA

CIERRE EXITOSO SECRETARIA DE VIVIENDA
SOCIAL

ACTOS ADMINISTRATIVOS SECRETARIA DE
VIVIENDA

16

DEPENDENCIA: SECRETARIA PRIVADA

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacién documental.

-]
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Inicio

SECRETARIA PRIVADA. Usted ha ingresado como: userprivada

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcidn y haga clic:

CONTRATACION SECRETARIA PRIVADA
CONTRATACIPN SECRETARIA PRIVADA

17

DEPENDENCIA: RURAL

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-]
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Inicio

SECRETARIA RURAL. Usted ha ingresado como: userrural

Vista previa. Publicado en Inicio

EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcién y haga clic:

CIERRE EXITOSO SECRETARIA RURAL

18

DEPENDENCIA: SOPORTE

Se presenta la taxonomia basica y posteriormente la totalizacion documental.

-3
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Inicio
SOPORTE. !Usted ha ingresado como: usersoporte EXPLORAR DOCUMENTOS:

Elija una opcion y haga clic:

Vista previa. Publicado en Inicio

s

i
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GESTION ALMACENAMIENTO

LISTADOS BASICOS

SOLICITUDES

19

INDICADOR BASE

El numero total de articulos subidos a la plataforma es de 599.800, divididos entre las distintas depedencias. El desglose puntual se
entregara a solicitud de la Secretaria de las TIC
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