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Fecha: 01-07-2021 Acta No:  Hora Inicio: 2:30 PM Hora Fin: 4:00 PM 

Tema:   RECEPCIÓN DE SOPORTES RUTA MATERNO PERINATAL  

Responsable: Claudia Lorena Cardona C. Elaborado por: Laura Alejandra Osorio C. 

Proceso / Subproceso / Actividad: : Promoción del Desarrollo Social/Secretaria de Salud Pública 
y Seguridad Social /Salud Pública 

Lugar: meet.google.com/kcc-gnev-eih 
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 1. Recomendaciones generales recepción de soportes 

2. Próximo encuentro 

3.  

4.  

5.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2:30 pm se da inicio a la reunión de recepción de soportes de la Ruta Materno perinatal 
en compañía de la referente Ana María Cortés, líder asistencia técnica Claudia Cardona y la auxiliar 
administrativa Laura Alejandra Osorio. 
 
1. Recomendaciones generales recepción de soportes 
Siendo esta la primera entrega de soportes de la referente Ana María Cortés, se procede a hacer 
revisión de los instrumentos generados a partir de la visita de ATI. 
Para cada entrega de soportes se debe enviar un correo electrónico por institución que incluya los 3 
instrumentos que genera cada visitas: 

 Acta de reunión, en formato pdf 

 Auditoria de Historia Clínica formato Excel 

 Informe ejecutivo formato Word  
Se inicia la revisión del acta de reunión donde se evidencian algunos errores: 
Tema debe ser siempre: Visita de Asistencia técnica Ruta Materno perinatal y atención en 
salud para la Juventud (IPS o EAPB y nombre de cada institución) 
 Cada punto de la agenda debe ser desarrollado en el cuerpo del documento, se sugiere solo 
registrar en agenda los 3 puntos solicitados:  

 Presentación hitos 

 Seguimiento al plan de mejoramiento 2019 

 Auditoria de Historia clínica 

 Registro fotográfico de los hallazgos 
Se recomienda agrupar las observaciones al punto de seguimiento de plan de mejoramiento en el 
cuadro resumen para garantizar mayor facilidad de diligenciamiento. 
Para el punto de presentación de hitos se sugiere incluir algunas capturas de la presentación 
realizada. 
Los hallazgos positivos y oportunidades de mejora van en el informe ejecutivo. 
Con respecto a la auditoria de Historia clínica describir de qué manera se tomaron las 10 historias 
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clínicas, incluir captura de pantalla del cumplimiento de la institución, pequeño resumen con 
generalidades. 
Incluir descripciones a los registros fotográficos. 
Cerrar siempre el cuadro de compromisos. 
Diligenciamiento de hoja de firma de forma manual, escanear y adjuntar al acta antes de convertir 
en pdf. 
 
Revisión formato de Auditoria de Historia Clínica: 
Revisión de ortografía, función f7 o Revisar ortografía y gramática. 
Verificación de estándares. 
Incluir observaciones. 
Se sugiere incluir en un mismo formato de Excel las dos hojas de Ruta Materno y Alteraciones del 
joven. 
Durante la revisión se evidenciaron algunos errores en la formulación, Claudia Cardona realiza el 
ajuste y enviará el instrumento a Ana María para el ajuste de las demás listas de chequeo. Copiar y 
pegar la columna A. 
 
Revisión Informe ejecutivo: 
Mejorar la redacción de oportunidades de mejora, dado que en este punto debe quedar registrada la 
acción a mejorar con la idea de cómo hacerlo.  
 
2. Próximo encuentro 
Próxima entrega de soportes Lunes 12 de julio 11:00 am después de reunión de equipo ATI, se 
recuerda enviar un correo electrónico por institución conteniendo  Acta, Auditoria de Historia clínica 
e Informe ejecutivo. En el acta deben quedar evidenciados los porcentajes tanto de Seguimiento al 
plan de mejoramiento, como el porcentaje de AHC. 
 
Ana María manifiesta haber hablado con su coordinadora para el análisis de situación en salud, la 
coordinadora manifiesta que la dimensión de SSR trabaja de diferentes formas, por lo tanto el 
análisis en salud como está proyectado desde ATI no es el que ella solicita. Claudia Cardona refiere 
que el día 2 de Julio tendrá una reunión con los coordinadores para aclarar estos puntos, Ana María 
deberá comunicarse la próxima semana con Claudia para las indicaciones finales del plan de trabajo 
del análisis de situación de salud. 
 
Siendo las 4:00 pm se da por finalizada la reunión. 
 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      

2      
3      
4      
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