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Fecha:01/06/2021 Acta No:  Hora Inicio: 2:00pm Hora Fin: 3:00pm  

Tema:   Acompañamiento y apoyo en inicio de proceso de vacunación de la IPS 

Responsable: Juan Stiven Ceballos Tamayo Elaborado por: Juan Stiven Ceballos Tamayo 

Proceso / Subproceso / Actividad:  

Lugar:   Bienestar Salud 
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1. revisión registros diarios de vacunación 

2. Aplicación de biológicos y sus protocolos. 

3. Cargue de formatos y archivos a las entidades que corresponda 

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se realiza visita de acompañamiento e inducción al proceso de vacunación a la IPS bienestar salud, 
que el día de hoy inicio con la vacunación covid-19 a la población mayor de 50 años. Se indica a la 
jefe catalina Velásquez el proceso que debe realizar el personal que se encuentra a cargo de la 
vacunación COVID- 19. 
 
La jefe maría Antonia Marulanda estuvo presente  y fue quien explico apoyo y dio la inducción sobre 
la aplicación de la vacuna Pfizer, como debía diluirse, con que insumos, que cuidados tener y la 
educación que se le debe brindar al paciente, por otro lado también se le explica a la coordinadora de 
vacunación COVID y su auxiliar administrativo como deben diligenciar el formato de registro diario de 
vacunación, donde se debe montar y que días lo debe hacer, se refuerza el diligenciamiento del 
formato indicado por parte del la secretaria de salud departamental, el cual deben diligenciar el 
formulario diariamente con la población que se vacuno ese día, adicional se les informa a las auxiliares 
de enfermería como al personal administrativo encargado los cuidados , preguntas que deben 
realizarle al paciente antes y después de la aplicación del biológico y para finalizar se puntualiza y 
enfatiza  mucho en los registros de vacunación debido a que con estos deberán asignar las próximas 
citas y/o aplicaciones de los pacientes según corresponda la dosis (1 dosis; dosis única) de tal manera 
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de que el usuario tenga una claridad, buena información y una atención de optima con  calidad de tal 
manera de que no haya inconvenientes, peticiones, quejas o reclamos por parte del mismo. 
 
Se deja como recomendación el buen manejo de los acompañantes de los usuarios debido al espacio 
que cuenta la IPS. 
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