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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

SINDY ELENA TANDIOY TABARES

Informe de Actividades N°

5de8

Periodo

14/05/2021 a 13/06/2021

NuUmero del Contrato

317 de 2021

Prestar servicios como tecndlogo para apoyar la gestibn, administracion, organizacion,

Objeto: digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean
competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.
Plazo (8) Ocho meses

Valor Total del Contrato

DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS MCTE ($ 16.208.000,00)

Valor del Periodo del
Informe

$2.026.000,00 mcte

Fecha de Inicio

14/01/2021

Fecha de Terminacion

13/02/2021

Proyecto

2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PEREIRA

Interventora

SHIRLEY BOTERO FRANCO

Dependencia

Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%?ITAFL‘ISTA(;\'CES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade | Beneficiaday/o | BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Para el periodo informado se
apoya con capacitaciones
personales con el programa de
consumo y agua y saneamiento
(contratista Estefania Idarraga
gallego) en cuanto a la
normatividad establecida para
1: Apoyar el proceso de | la organizacion y entrega de
capacitacion del personal | archivos del programa. | Registro
de la Secretaria de Salud | También se apoyo el area | Fotografico
Publica y Seguridad Social | juridica de la mesa de salud | C:\Users\cont_seta
acerca de la normatividad | ambiental- procesos | ndioy\ Durante el periodo

dispuesta para el manejo
del archivo documental
generado en las diferentes
actividades realizadas al
interior dela entidad.

sancionatorios, en cuanto a
temas de organizacion 'y
manejo de hoja de control de
expediente. Se continda con la
implementacion de directrices
para los diferentes trdmites que
se realizan en la oficina de
archivo en especial para los
usuarios internos.

Documents\EQUIP
0\202 1

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social

no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%?I.?FL‘:?(;\]CES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

Asisti el proceso de organizacion

de archivos de gestién, iniciando

con recopilar la informacién de
2. Asistir el proceso de |inventarios digitales y | Registro
organizacion de los archivos |organizando el inventario de| Fotografico

de gestion de la Secretaria
de Salud Pdblica vy
Seguridad Social teniendo
en cuenta la normatividad
vigente y los lineamientos
de la Administracion
municipal para tal fin.

manera digital.

Se organizaron 6 cajas de
manera fisica y se espera una
liberacibn de espacio para un
mejor manejo de archivo fisico y
organizaciéon. Para esto se
designo por parte del
coordinador del programa que
provisionalmente se asignara un
nuevo espacio para el afio 2016.

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020\INVE
NTARIOS
VIGENCIA 2020

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

No se presentaron
novedades para el
periodo informado
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%?I.?FL‘:?(;\]CES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

3. Apoyar el seguimiento a
la gestibn de archivo de la
secretaria,

en cuanto a los
procesos de  ventanilla,
mensajeria.

Para el periodo se informa que
se apoydcon el seguimiento de
archivo en cuantoal proceso de
ventanilla tanto los que
ingresan para el reparto interno
como para el externo. Se
apoyo con el envio de
correspondencia por medio del
correo electronico se informa
que se apoyo con el recibido y
tramite de 09 oficios que
ingresaron de manera virtual
por el correo institucional.

correo institucional
archivosalud@per
eira.gov.co

Registro
fotogréfico
correos enviados

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.

o PErERA
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Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO
(soporte y ruta de
acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE
LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

4. Acompaiiar la realizacion
del plan de transferencia
tanto del archivo de gestion
como del archivo central,
apoyando la recepcion en el
archivo de la documentacion
que se origina por parte de
los funcionarios y
contratistas, informacion de
vigencias anteriores y la
actual.

Para el periodo informado se
apoyo la recepcién de archivo de
15 carpetas del programa de
agua y saneamiento vigencia
2020 las cuales solo hasta ahora
fueron entregadas.

Al terminar la vigencia se enviara
una circular informativa
estableciendo los lineamientos
para la entrega de archivos.

Registro
Fotografico

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad

Social.
Comunidad  en
general, interna y
externa.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.
Comunidad

en general,
interna 'y
externa.

No
observaciones
para este periodo.

hay
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
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Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%SO(EI.?F;_C\ZQ;\]CES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

5. Asistir la presentacion
de informes ylo
respuestas requeridas por
los entes de control y/u
otros actores,
relacionados con su area
de trabajo, cuando le sean
asignadas.

Para el periodo informado sigue
alimentando la elaboracion del
cuadro de clasificacion de la
SSPYSS mediante enlace drive
compartido con la oficina de
gestion documental, para darle
cumplimiento a la orden
perentoria al plan de
mejoramiento archivistico. Se
tomo asesoria con los
encargados del tema de calidad
de la sspyss y de archivo.

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\202 1

Correo electrénico

Registro Fotografico

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.

6. Asistir a las reuniones,
comités y capacitaciones
donde sea convocado
relacionadas con su objeto
contractual.

Se asiste a capacitaciones que
han solicitado el coordinador y
la supervisora en cuanto a
temas relacionados con el
manejo de archivo, dictados por
el archivo general de la nacién.

Videoconferencia de fondo
documental acumulado.
Videoconferencia de fondo

documental acumulado.

Certificado de
aprobacion curso

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.

o PErERA
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%?I.?FL‘:?(;\]CES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Se apoyo la blsqueda de )
carpetas del programa de |C:\Users\cont seta |Secretaria de Secretaria  de Durante el periodo
2 las deméds aue sean| Medio ambiente y consumo, | ndioy\ Salud Publica y Salud Ptblica y no sepresentaron
. . d también en la verificacién de |Documents\EQUIPO |Seguridad Seguridad observaciones para
asignadas y afines con el | i la 1202 1 Social Social. |
objeto. los alcances del| '°S contratos que salieron por la ocial. - AR este alcance.
’ - plataforma Secop 1bverificando Comunidad  en omuniaa
contrato, y, la misién de la . . en general
entidad gue  tuvieran  todos los general, interna y ; '
' documentos necesarios para su externa. Interna 'y
archivo y  custodia vy externa.
posteriormente junto con el
coordinador administrativo se
liquidaron. En total se
encontraron 25 contratos para
este tramite 'y quedaron
pendientes 6.
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Sindy Elena Tandioy Tabares Juan Carlos Agudelo Shirley Botero Franco
Contratista Coordinador Supervisora

CC: 1.088.286.866
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