INFORME

Halh CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enerode 2021
i: PbE RE I RdA SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL
"'s) & \é Gobierno de la Civdad

2265 CAPITAL DEL EJE

Versién: 02 Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista SINDY ELENA TANDIOY TABARES
Informe de Actividades N° |2 de 8

Periodo 14/02/2021 a 13/03/2021

Numero del Contrato 317 de 2021

Prestar servicios como tecnodlogo para apoyar la gestion, administracién, organizacion,
digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean

Objeto: competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.

Plazo (8) Ocho meses

Valor Total del Contrato DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS MCTE ($ 16.208.000,00)

Valor del Periodo del $2.026.000,00 mcte

Informe
Fecha de Inicio 14/01/2021
Fecha de Terminacion 13/02/2021
2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
Proyecto PEREIRA
Interventora SHIRLEY BOTERO FRANCO
Dependencia Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social "
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INFORME

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO (soporte y
ruta de acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

1: Apoyar el proceso de
capacitacion del personal de la
Secretaria de Salud Publica y
Seguridad Social acerca de la
normatividad dispuesta para el
manejo del archivo documental
generado en las diferentes
actividades realizadas al interior de
la entidad.

Se apoya a la coordinacion de los
programas de ZOONOSIS, SALUD
AMBIENTAL, SALUD MENTAL, y en
especial el area ETV, en cuanto a
préstamos, busqueda de informacion que
reposa en las carpetas de vigencias
anteriores y documentos SAIA, esto con
el fin de dar respuestas a los diferentes
peticionarios.

Se establecen directrices acerca del
proceso de gestion documental en
especial el tema de la implementacion del
correo electronico, las orientaciones se
hacen de manera presencial en el area
de archivo y para este periodo se apoyo
un promedio de 09 personas. Se
acompafia diariamente el proceso de
gestion documental realizando diferentes
funciones

relacionadas con este alcance

Registro Fotogréfico
C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0\202
1

Formato de asesoria
debidamente
diligenciado

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social

Solicitan muchas
carpetas de vigencias
anteriores

Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este
alcance.
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INFORME

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO (soporte y
ruta de acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

2. Asistir el proceso deorganizacion
de los archivos de gestion de la
Secretaria de Salud Publica y
Sequridad Social teniendoen cuenta

Para el periodo informado se asistié con
la organizacion de contratos pendientes
vigencia 2019, se les realizd Ia
ordenacién cronoldgica

MINIMA CUANTIA 501CONTRATO

C:\Users\cont_setandioy\

Secretaria de Salud

Secretaria de Salud

Durante el periodo no se

parte del programa de salud infantil, se
hizo el tramite correspondiente en el rea
de archivo y posteriormente fueron
enviados con el mensajero.

C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0\202
1

- ) 5019 TEMPORALES CON VISION, | Documents\EQUIP0\201 " ; " ;
la normatividad vigente y los MINIMA CUANTIA 154 CONTRATO | 9 Publica y Seguridad Publica y Seguridad presentaron
lineamientos de la Administracién 2918 HITECH SERVICE. MINIMA Social. Social. observaciones para este
municipal para  tal fin CUANTIA 485 CONTRATO 4982 | Registro Fotogréfico alcance.
EMPRESA DE DESECHOS
ESPACIALES S.A.S.E.S.
Para el periodo se informa que se apoyé correo institucional Secretaria de Salud
con el seguimiento de archivo en cuanto : . Publica y Seguridad
) archivosalud@pereira.go .
al proceso de ventanilla tanto los que V.Co Social.
3. Apoyar el seguimiento a la ingresan para el reparto interno como ) Durante el periodo no se
b . .| para el externo. Se apoyo en este . - Secretaria de Salud
gestion de archivo de la secretaria, . " . Registro fotografico o ; presentaron
periodo con el recibido de 25 oficios que ’ Publica y Seguridad .
en cuanto a los procesos de ban diriaid dif EPS correos enviados : observaciones para este
ventanilla, mensajeria. estaban dirigidos a diferentes por Social. alcance.
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SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

SUJETO (Persona SECTORQUE SE | OBSERVACIONES
°BJET'V%SO?4#§+°‘§CES DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADA RE?'?::S;:::‘:J)“ Y | Beneficiada ylo BENEFICIO DE LA
! establecimiento) ACTIVIDAD
Para la realizacion de plan de transferencia fe rm;g:dg:’ rgl‘j/esa r slg
Ja oficina de archivo ~central ~enviq Secretaria de Salud Secretaria de Salud documentacién de

4. Acompafiar la realizacion del plan
de transferencia tanto del archivo de
gestion como del archivo central,
apoyando la recepcion en el archivo
de la documentacion que se origina
por parte de los funcionarios y
contratistas, informacion de
vigencias anteriores y la actual.

comunicado 7980 estableciendo los
lineamientos que se deben tener en cuenta
para dicha transferencia, y en el area de
archivo se establecen directrices para la
realizacion de este plan.

Para este periodo se recibieron carpetas
de los programas:

ETV:8 Carpetas pendientes vigencia 2020

OFICINA DE PRESUPUESTO: 3 Carpetas
vigencia 2020

Esto con el fin de recopilar toda Ia
informacion en el area de archivo para su|
alistamiento fisico y su traslado.

Oficio 7980 Rta archivo
central
Registro Fotografico

Publica y Seguridad
Social.

Comunidad en general,
interna y externa.

Publica y Segquridad
Social.

Comunidad en
general, interna y
externa.

vigencias anteriores, y
ademas enviare el 18 de
marzo borrador para asi
poder proyectar circular
para el resto de las
dependencias de la SSP
(hasta el 31 de marzo)
para la trasferencia,
solicitando archivo
suelto y realizar una
trasferencia completa.

5. Asistir la presentacion de
informes ylo respuestas
requeridas por los entes de control
ylu otros actores, relacionadoscon
su area de trabajo, cuando le sean
asignadas.

Para el periodo se informa que se apoyo
Con la respuesta a la secretaria juridica
oficio Rta 10994- Busqueda de todos los
documentos relacionados con el portal de
las villas afios 2012-2013-2014 y 2015.
-Apoyo diapositiva del area de archivo
para el informe de ejecucién 2020
presentado por el coordinador del equipo
de Gestion.

C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0\202
1

Oficio 10994 Rta

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud
Publica y Segquridad
Social.

Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este

alcance. MM@A 7
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

objeto contractual.

y logistica para tratar temas acerca de la
presentacion del informe de Gestion del
Afio 2020.

SUJETO (Persona SECTORQUE SE | OBSERVACIONES
OBJET'V%%%ﬁéff‘gCES DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADA RE?J?:E:’;;;":O')‘& Y | Beneficiada ylo BENEFICIO DE LA
establecimiento) ACTIVIDAD
6. Asistir a las reuniones, comités . , o Secretaria de Salud Secretaria de Salud Durante el periodo no se
y capacitaciones donde sea Para el p gnodo se ’”f"f(”a que sern eal{{o . Publica y Seguridad Publica y Seguridad presentaron
convocado relacionadas con su | Un@ reunion con coordinador de Gestion | Acta de Reunion Social. Social. observaciones para este

alcance.

7. Las demas que sean asignadas y

Se apoya el area de oficina de archivo
mediante la busqueda de archivo inactivo
que se encuentra ubicado en la sede del

Secretaria de Salud

Secretaria de Salud

afines con el objeto, los alcances colegio José Antonio Galan. C:\Users\cont_setandioy\ | Publica y Seguridad ggs;g;a y Seguridad Durante el periodo no se
del contrato, y, la mision de la También en el empaquetamiento de Documents\EQUIP0O\202 | Social. Comuhi dad en presentaron
entidad. carpetas  vigencias  anteriores  que 1 Comunidad en general, 1 int observaciones para este
i A interna y externa genera, interna y alcance
apenas se reciben en el presente ario. los y : externa. :
préstamos de carpetas a usuarios
internos que las requieren.
Ké@ﬂq@@u& ® y«l s .
it B
Vo.Bo. (™~
Contratista Coordinador Supervisora
Sindy Tandioy Tabres Juan Carlos Agudelo B. Shirley Botero Franco

CC1.088.286.866
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REGISTRO FOTOGRAFICO

ALCANCE 1 ALCANCE 1

ALCANCE 2

j |

ALCALDIA DE FPERERA




INFORME
e CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021

| PEREIRA SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

o) Gobierno de la Civdad
’""' CAPITAL DEL EJE

ALCANCE 3

ALCANCE 3

ﬁ) [FEE NFEECRE HOJAS DE EXPEDIENTE PARA IMPRIMIR - Microsot Eres! - a X
g 7 re— o | miete  DneRosepdgn e Diss  Benwi Vo @-ox
| Rﬁ SONTROL DE COMUNICACION INTER PYASE - W] | S I L,J T Y

i | -nenrrmnub-uu. G i ]

\ ® o.bg.n# UD PUBLICA ¥ o rew }’:::r..i., Na g [Z A BB R Eororsyomn - | § 0 % w5 8 Tt Dwtomts s st e ot i::"’ ooty

S— Fapsoatss Fuerte . sinasctn, o weew s st coms | moamer

N Rwsioe e -
\ e Rl it ol . s c 5
- A Beile™ S I3 S g oo EaR @ HOJA DE CONTROL DE EXPEDIENTE
g SN | -

+— PP ——
RIS = - o
= 7 el e NOMEBRE DE LA DEPENDENCIA: Secretaria de Salud Publicay Seguridad Sosial
o _airo - s NOMBRE DEL EXPEDIENTE EMPRESA DE DESECHOS ESPECIALES SA.8 £.5.5- MINMA
B \ Sulud e 7 CUANTIA 4852018
= ( K ~Aecrchdidd * CONTRATO o, 2618 DE 2018
Dfiee 9629 S i
¢ e s DOCUMENTO NUMERQ B FoLG
= 10
N = n TRz
i - = 2 T80
Ee - Sp— FF] [ —
— — = 1 FETITFE)
15 23203
5 107201t
i3 1098/2019 |t
m BT
. 160372013
n FRETFTY
n /2013
z FIET)
» 302519
107015 [coia
Ta/i052018 [peta e

M

ALCANCE 4




INFORME
PEREIRA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021
Gobierno de la Ciudad SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

CAPITAL DEL EJE

Versién: 02 Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

ALCANCE 5 ALCANCE 5

— z
ST P TPy . v~ P P cm—
Bt oo meaa . — = —

ALCANCE 7

ALCALDIA DE FPERERA



