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Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

SINDY ELENA TANDIOY TABARES

Informe de Actividades N°

10 de 12

Periodo

14/10/2021 a 13/11/2021

NuUmero del Contrato

317 de 2021

Prestar servicios como tecnodlogo para apoyar la gestion, administracién, organizacion,

Objeto: digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean
competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.
Plazo Ocho (8) meses + Tres (03) meses y Diecisiete (17) Dias para un total de once (11) meses y

Diecisiete (17) Dias

Valor Total del Contrato

Dieciséis Millones Doscientos Ocho Mil Pesos M/Cte. PESOS ($16.208.000, 00 MCTE) + adiciéon de
Siete Millones Doscientos Veintiséis Mil Sesenta y Siete Pesos M/Cte. ($7.226.067,00) para un total de
Veintitrés Millones Cuatrocientos Treinta y cuatro mil Doscientos sesenta y siete Pesos M/Cte.
(23.434.267,00).

Valor del Periodo del $2.026.000,00 mcte
Informe

Fecha de Inicio 14/01/2021

Fecha de Terminacion 30/12/2021

2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

Proyecto PEREIRA
Supervisora ANA YOLIMA SANCHEZ GUTIERREZ
Dependencia Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO
(soporte y ruta de
acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE
LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

1: Apoyar el proceso de
capacitacion del personal
de la Secretaria de Salud
Publica y Seguridad Social
acerca de la normatividad
dispuesta para el manejo
del archivo documental
generado en las diferentes
actividades realizadas al
interior dela entidad.

Para el periodo informado se
realizan capacitaciones
personales, las diferentes
contratistas de la entidad,
-Encargados de los informes
del PPNA.

- Despacho de la direccién de
salud publica.

-PIC

Registro
Fotografico
C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Secretaria de
Salud Pdublica
y  Seguridad
Social.

Secretaria de
Salud Publica
y  Seguridad
Social

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL‘ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

2. Asistir el proceso de
organizacion de los archivos
de gestion de la Secretaria
de  Salud Pdblica vy
Seguridad Social teniendo
en cuenta la normatividad
vigente y los lineamientos
de la Administracion
municipal para tal fin.

Asisti el
organizacién

proceso de de la
de archivos de
gestién en temas de
organizacién de los archivos
digitales y fisicos teniendo en
cuenta los nuevos lineamientos
de archivo.

C:\Users\cont_setand
ioy\Documents\EQUI
PO\2019

Registro
Fotografico

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020\INVE
NTARIOS
VIGENCIA 2020

Secretaria de
Salud Publica
y  Seguridad
Social.

Secretaria de
Salud Publica
y  Seguridad
Social.

No se presentaron
novedades para
este periodo.
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL‘ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

3. Apoyar el seguimiento a
la gestién de archivo de la
secretaria, en cuanto a los
procesos de ventanilla,
mensajeria.

Para el periodo se informa que
se apoyocon el seguimiento de
archivo en cuantoal proceso de
ventanilla tanto los que
ingresan para el reparto interno
como para el externo. Se
apoyo con el envio de
correspondencia por medio del
correo electrénico y también
fisico cuando es necesario.

correo institucional
archivosalud@per
eira.gov.co

Registro
fotogréfico
correos enviados

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Libro radicador de
comunicaciones
oficiales

Acta de reunion

Secretaria de
SaludPublica
y Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
Secretaria de
SaludPublica
y Seguridad
Social.
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL'ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
4. Acompadar la realizacion
del plan de transferencia |Se informa que se envi6 la|Registro a _
tanto del archlvo_ de gestion | circular _4,179 con la Fotografico gecretane} ae Secretang _de No . hay
como del archivo central, |recomendaciéon  general  de alud Publica Salud Publica observaciones
apoyando la recepcion en el |archivo antes del cronograma de | circular 6249 y  Seguridad y  Seguridad para este periodo.
archivo de la documentacion | transferencia y se acompafia a Social. Social.
que se origina por parte de |las personas en cuanto a|c:\ysers\cont seta Comunidad  en Comunidad
los funcionarios y |solicitudes para las fechas de ndioy\Documents\ general, interna y en general,
contratistas, informacion de | recibido. EQUIPO\2020\INV externa. mt;arnay
i i i externa.
\;gﬁr;ﬁlas anteriores I Se recibieron 2 carpetas de ENTARIOS
novedades informe  régimen | VIGENCIA 2020
subsidiado.
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL‘ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

5. Asistir la presentacién
de informes ylo

Para el periodo se apoyo al
coordinador del programa con
respuestas a solicitudes:

C:\Users\cont_seta
ndioy\

Secretaria de

respuestas requeridas por | Rta Oficio 26938 Mercedes Ortiz | Documents\EQUIP | Salud Publica Secretaria  de Durante el periodo
los entes de control y/u | Rta Oficio 24899 — 24895| 0\2021 y  Seguridad Salud Publica no sepresentaron
otros actores, | Hernando Grajales solicitud de| Correo electronico | Social. y  Seguridad observaciones
relacionados con su area informacion de minima cuantia _ o Social. para estealcance.
de trabajo, cuando le sean | 596 del 2019. Registro Fotografico
asignadas. Circular 434 Solicitud del FUID -| ..

Formato Unico de Inventarios C:\Users\cont_setan

” dioy\Documents\EQ

Documental ~ -Archivo  General | UlPO\2021\Rta

Nacion- AGN. archivo

Circula 64937Asunto: ACTUALIZACION | 2021\septiembre -

ENLACES MATERIA ARCHIVISTA. octubre
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Pablica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL‘ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
6. Asistir a las reuniones, Se asisten a las reuniones Secretaria de Secretaria de Durante el periodo
comités y capacitaciones asignadas por parte del Registro fotografico | Salud Publica Salud Pdublica no sepresentaron
donde sea convocado coordinador. Actas de Reunién y  Seguridad y  Seguridad observaciones
relacionadas con su objeto | Envio de Documentacion Social. Social. para estealcance.

contractual.

contratacion 2022

Se asistié acompafiada de la
supervisora a la reunioén Avances
Plan Mejoramiento -Archivo
General de la Nacion dando
cumplimirntos a la circular
61629 donde se muestra el
avance que lleva cada
secretaria en temas de mejora
en cuanto a sus archivos.

Se recomienda por parte de la
administraciéon central solicitar
en el presupuesto para los
insumos de materiales de
archivo faltantes.
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DIRE

EfON OEERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

TR AN
P RAMAZN/A (Apoyo a la Gestidon Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OB‘]%TQIZ%SOﬁTAFL‘ETAgCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Para el periodo se apoyo con la )
liquidacién de contratos en la | C:\Users\cont_seta |Secretaria de Secretaria ~ de No se presentaron
plataforma SIA OBSERVA- ndioy\ Salud Publica y Salud Piblica y observaciones para
Se Revisaron y si fuese el caso | Documents\EQUIPO | Seguridad Seguridad este periodo
7. Las demas que sean| S liquidaron un total de 245 |\2021 Social. SCOC:r?Lnid d
alsignadas y afines con el contratos alimentando también Comunidad  en er? (lejnergl
obieto. los alcances del| SY carpeta de manera virtual Z:\ZQZO\l.Z cps | general, interna y en g '
I€10, "y con los documentos faltantes. | terminados y | externa. Interna 'y
contrato, y, la misién de la externa.

entidad.

Se alimentaron un total de 245
carpetas en la plataforma sia
observa descargando de la
plataforma SIIF WEB
documentos como ordenes de
pago, facturas equivalentes,
acta de recibo parcial entre
otras para la alimentacién de
estas carpetas. Se compararon
los informes faltantes virtuales
con los digitales y se
scanearon los que faltaban
hasta este momento y poder
completar el proceso de
liquidacion SIA OBSERVA.

liquidados secop2
abrl a dic30 2020
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Fsccse S Amenetonty V-

Sindy Elena Tandioy Tabares
Contratista
CC: 1.088.286.866

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

(et -

Vo.Bo.
Juan Carlos Agudelo Ana Yolima Sanchez Gutiérrez
Coordinador Supervisora (E)

AAAAAAAAAAAAAAA



INFORME
Nar CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de

fe] PEREIRA enero de 2021

Gobierno de la Ciudad SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

CAPITAL DEL EJE

Versién: 02 Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

memorando_4702_. % @ Iniciar ses
® @ e e K- T B 2adoa 2=
) PEREIRA 28 v archivo POF
W et &2 caarvo
................. ® <
CIRCULAR No. 479 29 Caraecrner e Sanss P
]
11 de noviembre de 2021 R S x

DE: SECRETARIOS DE DESPACHO

PARA: 0900 Secretaria De Salud Publica ¥ Seguridad Social

ASUNTO: Recomendacion General

ALCALDIA DE PERERA



