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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de Enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

SINDY ELENA TANDIOY TABARES

Informe de Actividades N°

1de8

Periodo

14/01/2021 a 13/02/2021

NuUmero del Contrato

317 de 2021

Objeto:

Prestar servicios como tecnoélogo para apoyar la gestion, administracién, organizacion,
digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean
competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.

Plazo

(8) Ocho meses

Valor Total del Contrato

DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS MCTE ($ 16.208.000,00)

Valor del Periodo del
Informe

$2.026.000,00 mcte

Fecha de Inicio

14/01/2021

Fecha de Terminacion

13/02/2021

Proyecto

2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PEREIRA

Interventora

SHIRLEY BOTERO FRANCO

Dependencia

Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO (soporte y
ruta de acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE LA
ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

1: Apoyar el proceso de
capacitacion del personal de la
Secretaria de Salud Publica y
Seguridad Social acerca de la
normatividad dispuesta para el
manejo del archivo documental
generado en las diferentes
actividades realizadas al interior de
la entidad.

Se apoya a la coordinacién de ‘vida
saludable y  enfermedades  no
transmisibles, y en especial el area de
aseguramiento dando directrices acerca
del proceso de gestion documental
establecido en la secretaria.  Las
orientaciones se hacen de manera
presencial en el area de archivo y para
este periodo se apoyo un promedio de
10 personas. Se acompafia diariamente
el proceso de gestion documental
realizando diferentes funciones
relacionadas con este alcance

Registro Fotografico
C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0O\202
1

Formato de asesoria
debidamente
diligenciado

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social

Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este
alcance.
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Ptblica y Seguridad Social)

SUJETO (Persona SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJET'V%SOﬁf‘;ﬁ‘gCES DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADA RE?J?:E:’;;;’;’:;;‘* Y | Beneficiada ylo BENEFICIO DE LA
establecimiento) ACTIVIDAD
Para el periodo informado se asistié con
2 Asisti la organizacion de contratos pendientes
: sistir el proceso de

organizacion de los archivos de
gestion de la Secretaria de Salud
Publica y Segquridad Social teniendo
en cuenta la normatividad vigente y
los lineamientos de la
Administracion municipal para tal
fin.

vigencia 2019, se les realiz6 la
ordenacién cronoldgica 5162
CORPORACIONVIVIENDO, 3640
CONVENIO DE ASOCIACION ENTRE
LAS NACIONES, 5050 ASOCIACION
PROYECTANDO EL FUTURO, 5156
ASOCIACION  PROYECTANDO EL
FUTURO, 4266 REACTIVOSEQUIPOS
Y QUIMICOS, 485 EMPRESA DE
DESECHOS ESPECIALES S.S.A, 4209
K10.

C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0O\201
9

Registro Fotografico

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este
alcance.

3. Apoyar el seguimiento a la
gestion de archivo de la secretaria,
en cuanto a los procesos de
ventanilla, mensajeria.

Para el periodo se informa que se apoy6
con el sequimiento de archivo en cuanto
al proceso de ventanilla tanto los que
ingresan para el reparto interno como
para el externo.. Se apoyo en este
periodo con el envio de
aproximadamente 68 oficios de manera
virtual que salen por correo electrénico.
Se envia a los destinatarios asignados.
A través del correo institucional
archivosalud@pereira.gov.co

correo institucional
archivosalud@pereira.go
v.co

Registro fotografico
correos enviados

C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0\202
1

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud

Publica y Seguridad
Social.
Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este
alcance.
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Ptblica y Seguridad Social)

SUJETO (Persona SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJET'V%SOﬁf‘;fﬁgCES DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADA RE?J?:E:’;;;’;’:;;‘* Y | Beneficiada ylo BENEFICIO DE LA
establecimiento) ACTIVIDAD
Se hablo via telefonica
con la doctora Sandra
Secretaria de Salud Secretaria de Salud Pérez, para la entrega
Publica y Seguridad Publica y Seguridad del archivo 2016 y 2017,
Social. Social. quien manifiesta via
Para la realizacion del plan de Comunidad en general, | Comunidad en wathsapp que para la
transferencia se informa que se han interna y externa. general, interna y semana del 22 al 26 de

4, Acompafar la realizacion del
plan de transferencia tanto del
archivo de gestion como del archivo
central, apoyando la recepcién en
el archivo de la documentacion que
se origina por parte de los
funcionarios y contratistas,
informacion de vigencias anteriores
y la actual.

establecido dialogos con la oficina de
archivo central para la entrega de
archivo vigencia 2016 Y 2017. Para ello
se emitio un comunicado SAIA 6741 con
la supervision “Solicitud urgente de
colaboracion para el traslado de archivo”

Oficio enviado desde el
area de planeacion

externa.

febrero confirmara el
espacio disponible. Para
la transferencia interna
se informa que no se ha
empezado con la
organizacion de la
transferencia de la
vigencia anterior ya que
se encuentran
pendientes algunos
programas por entregar.

5. Asistir la presentacion de
informes ylo respuestas
requeridas por los entes de control
ylu ofros actores, relacionados
con su area de trabajo, cuando le
sean asignadas.

Para el periodo se informa que se apoyo
la respuesta a solicitud de la Contraloria
-Formulario de Contratos PIC y
CoviD19

-Rta solicitud Certificacion laboral Ana
Lucia Cordoba.

C:\Users\cont_setandioy\
Documents\EQUIP0\202
1

Soportes del correo de
solicitud diligenciamiento
matriz del contrato y
respuesta y soportes del
correo de la certificacion

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Secretaria de Salud
Publica y Seguridad
Social.

Durante el periodo no se
presentaron
observaciones para este
alcance.
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SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Ptblica y Seguridad Social)

SUJETO (Persona SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJET'V%SOﬁf‘;fﬁgCES DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADA RE?J?:E:’;;;’;’:;;‘* Y | Beneficiada ylo BENEFICIO DE LA
establecimiento) ACTIVIDAD
6. Asistir a las reuniones, comités Para ol periodo se informa que $8 Se:*crfetaria de Sqlud Se:*crfetaria de Sqlud Durante el periodo no se
y capacitaciones donde sea realiz6 una reunion con la supervisora | Registro fotografico Pub{lcay Seguridad Pub{lcay Seguridad P resentarpn
convocado relacionadas con su , pervi 9 g Social. Social. observaciones para este
) para aclarar temas del area de archivo.
objeto contractual. alcance.
Se apoya el area de oficina de archivo
mediante los préstamos de carpetas a Secretaria de Salud
7. Las demas que sean asignadas y | usuarios internos que las requieren, se Secretaria de Salud Publi .
, ; ) ; ) ) . i tblica y Seguridad .
afines con el objeto, los alcances orienfa a los servidores acerca del| C:\Users\cont_setandioy\ | Publica y Seguridad Social Durante el periodo no se
del contrato, y, la mision de la manejo de documentacion y gestion | Documents\EQUIP0O\202 | Social. Comuhi dad en presentaron
entidad. documental. Se reciben 711 Comunidad en general, general, interna y observaciones para este
comunicaciones para envio con el interna y externa. externay alcance.
mensajero registrandolas en el libro de '
comunicaciones oficiales efc.
ot (et - il
(. S (:/ .
Vo.Bo.

Contratista
CC Sindy Tandioy Tabres

Coordinador

Juan Carlos Agudelo

.

‘1

Supervisora: Shirley Botero Franco

ALCALDIA DE FEEERA
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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=] = | 2021
Archivo Inicio Compartir Vista
« R o » Este equipo » Documentos » EQUIPO » 2021

MNembre

rta archivo 2020

=] Iméagenes
2019
2021
Infarme 1

rta archive 2020

& OneDrive

B Objetos 3D
B videos

i Windows (C:)

£ Red

E51] Formato control de comunicaciones ofic...  9/0

Fecha de modificacion

15 1 4:59

Tipo Tamanio

Carpeta de archivos
Documento de Mi... 4578 KB

ALCANCE 2

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020
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= | rta archive 2020 — >
Inicio Compartir Wista (@]
- > Esteequipe > Documentos > EQUIPO » 2021 > rta archivo 2020 ~|@| | Buscaren rta archive el
MNombre - Fecha de modificacion Tipo Tamafio -~
# Acceso rapide [E3 126 Correc de Correo Pereira - DEFENSOR DE ... .. Archivo PDF
Documentos
(3 126. Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE... .. Archive PDF
Descargas = 172 Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE ... . m. Archivo PDF
=] Imagenes [E3 226 Correo de Correo Pereira - Fwd_ Repuesta... 2/ chivo PDF
2019 =3 286 EVIDENCIA 2 1 p. m. Archivo PDF
2021 [ 286 TRASLADO Correo de Correo Pereira - Fur.. 2/
Informe 1 [ 431 evidencia correo Correo de Correo Pereira.. 27
rta archivo 2020 (3 455 Correo de Correo Persira - DEFENSOR DE... 2 124 p.m PDF
[EH 488 Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE... 2 19 p. m PDF
& OneDrive =3 488 trazabilidad 3, :20 p. m. PDF
9 Este cquipe (3 488, Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE.. 2
[ 559 Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE ...
4 Descargas .
[ 559 trazabilidad 3
L EETETTE &3 559. Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE... 2,
B Escritorio [ 681 Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE ...
=) Imagenes [ 681 evidencia E :35 p.
b Masica (3 681, Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE.. 2
B Objetos 30 [ 839 Correo de Correo Pereira - DEFENSOR DE ... 27
B Videos [ 894 Correo de Correo Pereira - Respuesta Ofic... &
(3 1384 Correo de Correo Persira - Fwd_ DEFENS... 2
i Windows (C:)
[ 1384 Evidencia envio Correo de Correo Perei 2
£# Red [ 1384. Correo de Correo Pereira - Fwd_DEFEN... 2
(&3 1418 Correo de Correo Persira - DEFENSOR D, & Archive PDF
[ 1418 trazabilidad 8 Archivo PDF
[ 1418..Correo de Correo Pereira - DEFENSORD... &
(3 1535 Correo de Correo Persira - Respuesta sol., 1/ Archive PDF
[ 1535 trazabilidad Correo de Correo Pereira - Ru. 1/
[ 1649 .Correo de Correo Pereira - Fud_ Solicitu... 1/
(E3 1649 Correo de Correo Pereira - Fwd_ Selicitu.. 1/
[ 1663 Correo de Carreo Pereira - SOLICITUD E. 22
[Z 1667 Correo de Correo Pereira 22
[E3 1668 Correo de Correc Pereira 22,
[ 1670 Correo de Correo Pereira - SOLICITUD E... 22/
[Z 1983 Correo de Correo Pereira - VISITA VILLAL.. 29 .

82 elementos

2 Escribe agui para buscar A~ T d3) ESP
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