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ek CAPITAL DEL EJE

INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

SINDY ELENA TANDIOY TABARES

Informe de Actividades N°

6de8

Periodo

14/06/2021 a 13/07/2021

NuUmero del Contrato

317 de 2021

Prestar servicios como tecndlogo para apoyar la gestiébn, administracién, organizacion,

Objeto: digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean
competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.
Plazo (8) Ocho meses

Valor Total del Contrato

DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS MCTE ($ 16.208.000,00)

Valor del Periodo del
Informe

$2.026.000,00 mcte

Fecha de Inicio

14/01/2021

Fecha de Terminacion

13/02/2021

Proyecto

2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PEREIRA

Interventora

SHIRLEY BOTERO FRANCO

Dependencia

Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestidn Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES

OBJ?&Y%%%?A‘:TASCES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
1: Apoyar el proceso de Para el periodo informado de
capacitacién del personal apoya_t _,el d proceso. ge Registro
de la Secretaria de Salud ;?(E,)r?i\clljagllogrongmamggeIJD?C Sg Fotografico
Plblica y Seguridad Social contintia con la implementacién C:\Users\cont_seta Secretaria  de Secretaria de Durante el periodo
acerca de la normatividad . : ndioy\ SaludPublica SaludPublica no sepresentaron
: .~ | de  directrices para los _ y _ y .
dispuesta para el manejo | . o Documents\EQUIP | sequridad Sequridad observaciones
: diferentes tramites que se at at

del archivo documental 0\202 1 Social. Social para estealcance.

generado en las diferentes
actividades realizadas al
interior dela entidad.

realizan en la oficina de archivo
en especial para los usuarios
internos.
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enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.Q')\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Asisti el proceso de organizacion
de archivos de  gestion,
primeramente recopilando la| Registro
informacion de inventarios | Fotografico

2. Asistir el proceso de
organizacion de los archivos
de gestion de la Secretaria
de Salud Pdblica vy
Seguridad Social teniendo
en cuenta la normatividad
vigente y los lineamientos
de la Administracién
municipal para tal fin.

digitales 'y organizando el
inventario de manera digital.

Hasta el momento se han
organizado 50 cajas de manera
fisica ya que se una liberacion de
espacio para un mejor manejo de
archivo fisico y organizacion.
Para esto el coordinador asigno
un espacio provisional en la
parte del s6tano y dimos traslado
al archivo vigencia 2016 el cual
consta de 137 cajas.

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020\INVE
NTARIOS
VIGENCIA 2020

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Las cajas se
encuentran sin
rotuar.
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO
(soporte y ruta de
acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE
LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

3. Apoyar el seguimiento a
la gestibn de archivo de la
secretaria,

en cuanto a los
procesos de  ventanilla,
mensajeria.

Para el periodo se informa que
se apoydcon el seguimiento de
archivo en cuantoal proceso de
ventanilla tanto los que
ingresan para el reparto interno
como para el externo. Se
apoyo con el envio de
correspondencia por medio del
correo electrénico se informa
gue se apoyo con el recibido y
tramite de 07 oficios que
ingresaron de manera virtual
por el correo institucional.

correo institucional
archivosalud@per
eira.gov.co

Registro
fotogréfico
correos enviados

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021

SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.?(')\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Al terminar la vigencia se enviara
una circular informativa
. pcompanar a reasacion LSS, U, o Seccata do | Secra de Mo hay
del plan de transferencia | _ Redistro aludrublicay SaludEubllcay observamone_s
tanto del archivo de gestion |Hice una barrido de todos los gistro Seguridad Seguridad para este periodo.
: Fotografico Social. Social.
como del archivo central, |programas para que entregaran . .
apoyando la recepcién en el |las carpetas que quedaron Comunidad en | Comunidad
archivo de la documentacion |pendientes de la vigencia general, interna y | en general,
que se origina por parte de |anterior, las cuales ya estan externa. interna 'y
relacionadas en el inventario externa.

los funcionarios y
contratistas, informacion de
vigencias anteriores y la
actual.

Unico Documental.

Las siguientes personas se
encuentran pendientes:

Alexia caroline, Sandra milena
Renddén, Claudia Santander,
Isleny Marin.

Se les informo de la premura de
la recepcion de las carpetas y se
espera que antes de terminar el
mes de julio estas seran
entregadas.
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO
(soporte y ruta de
acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE
LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

5. Asistir la presentacion
de informes ylo
respuestas requeridas por
los entes de control y/u
otros actores,
relacionados con su area
de trabajo, cuando le sean
asignadas.

Para el periodo se apoyo con la
recopilacion de los informes
faltantes en las carpetas de
algunos contratistas de la
SSPYSS, estos con el fin de
tener la informacidon completa
para el momento que sean
requeridas por los entes de
control u otros.

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\202 1

Correo electrénico

Registro Fotografico

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.

6. Asistir a las reuniones,
comités y capacitaciones
donde sea convocado
relacionadas con su objeto
contractual.

Se asisten a las reuniones
asignadas por parte del
coordinador.

Se asisti6 a la capacitacién por
parte del personal de copacos y
veedurias ciudadanas.

Certificado de
aprobacion curso

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.Q')\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Se apoyo la basqueda de )
carpetas desde la vigencia |C:\Users\cont_seta |Secretaria de Secretaria  de Durante el periodo
2009 hasta 2020, alrededor en |ndioy\ Salud Publica y Salud Publica y no sepresentaron
las busquedas de 25 cajas de |Documents\EQUIPO | Seguridad Seguridad observaciones para
2 las demé&s que sean| @ctas de visita de expendios de |\202 1 Social. Social. este alcance.
. 4 carne del programa de medio Comunidad en | Comunidad
asignadas y afines con el . e . en general
. ambiente y consumo, también general, interna y ) '
objeto, los alcances del e interna 'y
o en la verificacion de los externa.
contrato, y, la misién de la externa.

entidad.

contratos que salieron por la
plataforma Secop 1 verificando
gque tuvieran todos los
documentos necesarios para su

o

archivo y custodia y
posteriormente junto con el
coordinador administrativo se
liquidaron. En total se
encontraron 32 contratos para
este tramite 'y quedaron
pendientes 2.
ol

.//

Sindy Elena Tandioy Tabares
Contratista CC: 1.088.286.866

Coordinador

Vo Bo. Juan Carlos Agudelo

%’

Shirley Bote%g}"—'ranco

Supervisora
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