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INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

SINDY ELENA TANDIOY TABARES

Informe de Actividades N°

8de 12

Periodo

14/08/2021 a 13/09/2021

NuUmero del Contrato

317 de 2021

Prestar servicios como tecndlogo para apoyar la gestion, administracion, organizacion,

Objeto: digitalizacion y depuracion de los archivos segun la normatividad actual archivistica y que sean
competencia de la Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social.
Plazo Ocho (8) meses + Tres (03) meses y Diecisiete (17) Dias para un total de once (11) meses y

Diecisiete (17) Dias

Valor Total del Contrato

Dieciséis Millones Doscientos Ocho Mil Pesos M/Cte. PESOS ($16.208.000, 00 MCTE) + adiciéon de
Siete Millones Doscientos Veintiséis Mil Sesenta y Siete Pesos M/Cte. ($7.226.067,00) para un total de
Veintitrés Millones Cuatrocientos Treinta y cuatro mil sesenta y siete Pesos M/Cte. (23.434.067,00).

Valor del Periodo del
Informe

$2.026.000,00 mcte

Fecha de Inicio

14/01/2021

Fecha de Terminacion

30/12/2021

2020660010053 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTEGRAL DE LA SALUD PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

Proyecto PEREIRA
Interventora SHIRLEY BOTERO FRANCO
Dependencia Secretaria de Salud Publica y Seguridad Social
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO
(soporte y ruta de
acceso)

SUJETO (Persona
Beneficiada y/o
establecimiento)

SECTOR QUE SE
BENEFICIO DE
LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

1. Apoyar el proceso de
capacitacién del personal
de la Secretaria de Salud
Publica y Seguridad Social
acerca de la normatividad
dispuesta para el manejo
del archivo documental
generado en las diferentes
actividades realizadas al
interior dela entidad.

Para el periodo informado se
apoyo con capacitaciones del
programa Riesgo quimico y se
informa que a partir de la fecha
se comenzaran las
capacitaciones masivas con los
programas.

Registro
Fotografico
C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.

---------
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.%\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
Asisti el proceso de organizacion | C:\Users\cont_setand
de archivos de gestion, | ioy\Documents\EQUI
primeramente, recopilando la|PO\2019
2. Asistir el proceso de infqrmacién de 'inventarios .
organizacion de los archivos ghgltales. Y organgndo el Reglstrp_
inventario de manera digital. Fotografico

de gestion de la Secretaria
de Salud Pdblica vy
Seguridad Social teniendo
en cuenta la normatividad
vigente y los lineamientos
de la Administracion
municipal para tal fin.

Hasta el momento se han
organizado 100 cajas de manera
fisica ya que se una liberacion de
espacio para un mejor manejo de
archivo fisico y organizacion.
También se inicio la rotulacién de
50 cajas vigencia 2019 ya que
apenas las enviaron de la oficina
de recursos fisicos y debido a
€s0 no se habian podido rotular.

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\E
QUIPO\2020\INVE
NTARIOS
VIGENCIA 2020

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Ya se gastaron las
cajas enviadas

AAAAAAAAA

o PErERA




PEREIRA

Gobierno de la Civdad
2k CAPITAL DEL EJE

INFORME
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 317 del 14 de
enero de 2021
SECRETARIA DE SALUD Y SEGURIDAD SOCIAL

Version: 02

Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.%\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

3. Apoyar el seguimiento a
la gestibn de archivo de la
secretaria, en cuanto a los
procesos de ventanilla,
mensajeria.

Para el periodo se informa que
se apoyocon el seguimiento de
archivo en cuantoal proceso de
ventanilla tanto los que
ingresan para el reparto interno
como para el externo. Se
apoyo con el envio de
correspondencia por medio del
correo electronico se informa
gue se programo reunion para
el dia 14 de septiembre para
tratar temas acerca de la
correspondencia que se
maneja de manera digital.

correo institucional
archivosalud@per
eira.gov.co

Registro
fotogréfico
correos enviados

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\2021

Libro radicador de
comunicaciones
oficiales

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.%\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD
4. Acompafiar la realizacion | Se informa que para el envio de
del plan de transferencia |la circular primero se evalla con | Registro Secretaria de
tanto del archivo de gestién |la contratista Lina blandon de la | Fotografico Secretaria de

como del archivo central,
apoyando la recepcion en el
archivo de la documentacion
que se origina por parte de
los funcionarios y
contratistas, informacion de
vigencias anteriores y la
actual.

secretaria administrativa- gestion
documental las tablas de
retencibn que estan pendientes
de aprobacion. Se revisaron y de
acorde al resultado final se
espera que para finales de
septiembre se pueda enviar las
circulares informativas a los
respectivos programas.

C:\Users\cont_seta
ndioy\Documents\
EQUIPO\2020\INV
ENTARIOS
VIGENCIA 2020

SaludPublicay
Seguridad

Social.
Comunidad  en
general, interna y
externa.

SaludPublicay
Seguridad
Social.
Comunidad

en general,
interna 'y
externa.

No
observaciones
para este periodo.

hay

5. Asistir la presentacion
de informes ylo
respuestas requeridas por
los entes de control y/u
otros actores,
relacionados con su area
de trabajo, cuando le sean
asignadas.

Para el periodo se apoyo al
coordinador del programa con
respuestas a solicitudes:
Respuesta a solicitud de
contratos con el escaneo de los
contratos de Maria Isabel
zapata- Fabio Obando- Lina
quintero Ana Maria

uricoechea y la proyecciéon de
Su respuesta

C:\Users\cont_seta
ndioy\
Documents\EQUIP
0\202 1

Correo electronico

Registro Fotografico

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Secretaria de
SaludPublicay
Seguridad
Social.

Durante el periodo
no sepresentaron
observaciones
para estealcance.
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Fecha de Vigencia: Junio 1 de 2020

DIRECCION OPERATIVA: Salud Publica & Aseguramiento

PROGRAMA: N/A (Apoyo a la Gestion Secretaria de Salud Publicay Seguridad Social)

REGISTRO SUJETO (Persona | SECTOR QUE SE | OBSERVACIONES
OBJ?&Y%%E.?FL‘E.%\ICES ACTIVIDAD DESARROLLADA | (soportey rutade Beneficiada y/o BENEFICIO DE
acceso) establecimiento) LA ACTIVIDAD

6. Asistir a las reuniones,
comités y capacitaciones

Se asisten a las reuniones
asignadas por parte del
coordinador para tratar temas
de los pagos de seguridad

Registro fotogréfico

Secretaria de
SaludPublicay

Secretaria de
SaludPublicay

Durante el periodo
no sepresentaron

(rje?lggi?) naggg cor?c;ijggaedtg social. Acta de Reunién Seguridad Seguridad observaciones
contractual ) Se asistio a la capacitacion de Social. Social. para estealcance.
: videoconferencia: Programa de
Gestion Documental
Para el periodo se apoyo con la
liguidacion de contratos en la
plataforma SIA OBSERVA- Se informa que
Se liquidaron un total de 39 . qu
contratos alimentando también C.\_Users\cont_seta . _ para Ias_ actividades
su carpeta de manera virtual ndioy\ Secretaria de Secretar)a_ de de masivas
7. Las demas que sean P ' Documents\EQUIPO | Salud Publica y Salud Pulblica y correspondientes a
. : Se alimentaron un total de 58 . S idad .
asignadas y afines con el .~ |\202 1 Seguridad egunaa este periodo se
. carpetas en la plataforma sia : Social .
objeto, los alcances del observa descargando de la Social. ocial. agendo para el dia
contrato, y, la misién de la lataforma gIIF WEB Z:\2020\1.2 cps | Comunidad en Comunidad 30 de julio y al fin
entidad. gocumentos como 6rdenes de terminados y | general, interna y en general, no se solicito el
ago  facturas equivalentes liquidados secop2 | externa. Interna y apoyo. Se agendo
Pago, q | abrl a dic30 2020 externa.

acta de recibo parcial entre
otras para la alimentaciéon de
estas carpetas.

para los dias 18 y
25 de agosto.
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Alcance 3

Alcance 2“ ‘ Alcance 6

ACTA DE REUNION

Herramientas con
propésitos especificos, cuyo o ot Vet e 0 27

objeto es apoyar el Fecha:26/08/2021 Acta No: Hora Inicio:02:20 pm | Hora Fin: 02:30 pm

adecuado  desarrollo e Tema: ACLARACION PAGO DE APORTES
implementacion  de I Responsabie: JUAN CARLOS AGUDELO | Elaborado por: Alxa Dally Giraldo P.
gestion documental y la Proceso | Subproceso / Actividad: Promocién del Desarmollo SociaVSSPYSS Vigiiancia,
R srchirtics Controly Aseguramiento (Apoyo a s Gestion Administrativa)
Lugar. AUDITORIO
T TJUAN CARLOS AGUDELD |
TMARIA ISABEL ZAPATA
1 S gy I TJAZNIN ELENA RODRIGUEZ
GONZALG LOAIZA
LAURA FERNANDA HINCAPIE
|FABIO DE JESUS OBANDO

INFOGRAFIA

AGENDA

JUAN CANILO ARULANDA
DANA MBLENA AGUDELO
0. | SALVADOR ALZATE AGUDELO




