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Fecha: 03- 02 - 2022 Acta No: 02 Hora Inicio:7:00 pm Hora Fin: 9:30 pm 

Tema:   Socialización operación del sistema MIN 

Responsable: DWARLYN URRUTIA Elaborado por: DWARLYN URRUTIA 

Proceso / Subproceso / Actividad: Reunión 

Lugar:  ALCALDIA DE PEREIRA 

A
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N

D
A

 

1. Presentación funcionalidades operativas de sistema MIN 

2. Acordar medios para las siguientes reuniones 

3. Programación reunión capacitación  

4. Asignación de tareas 

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1- El día 3 de febrero de 2022, siendo las 7 pm, el profesional Dwarlyn Urrutia se reunió con el 
ingeniero Gilberto Vargas de INNOVING para conocer el funcionamiento del sistema MIN. 

2- El ingeniero Gilberto Vargas presenta el funcionamiento del sistema MIN al cual se le dara 
soporte soporte. Entre las funciones se cuentas:  
a) Iniciar sesión  
b) Realizar búsquedas (archivos públicos y privados) 
c) Mantener una bitácora de las actividades realizadas 
 

 
 
 
 
 
 
 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

 

Fecha: 03- 02 - 2022 Acta No: 02 Hora Inicio:7:00 pm Hora Fin: 9:30 pm 

Tema:   Socialización operación del sistema MIN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Creación de usuario 
administrador 

Gilberto Vargas 07 – 02 -2022 x  

2 Reporte por escrito del 
caso de tesoreria. 

Dwarlyn Urrutia 07 – 02 - 2022  x 

3 Creacioón de carpeta 
para compartir 

información del MIN  

Dwarlyn Urrutia 07 - -02 - 2022 x  

4 Mantener una bitácora 
de las actividades 

realizadas 

Dwarlyn Urrutia    

5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
13      
14      
15      

 

 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

A
c

ta
 N

o
: 

0
2
 

F
IR

M
A

 

               

C
O

R
R

E
O

 

E
L

E
C

T
R

Ó
N

IC
O

 

g
ilb

e
rt

o
@

u
tp

.e
d
u
.c

o
 

d
w

a
rl
y
n
d

@
g

m
a

il.
c
o

m
 

             

F
e
c
h

a
: 

0
3
- 

0
2
 -

 2
0
2
2

 

T
E

L
É

F
O

N
O

 

O
F

IC
IN

A
/ 

C
E

L
U

L
A

R
 

3
1

4
8

1
4

1
4
9

7
 

3
1

2
8

7
5

3
6
8

7
 

             

C
A

R
G

O
 

A
s
e

s
o
r 

T
é
c
n

ic
o
 

C
o

n
tr

a
ti
s
ta

 

             

T
e
m

a
: 

S
o

c
ia

li
z
a

c
ió

n
 o

p
e

ra
c

ió
n

 d
e
l 

s
is

te
m

a
 M

IN
 

P
R

O
C

E
S

O
 O

 

E
N

T
ID

A
D

  

In
n
o

v
in

g
 

A
lc

a
ld

ía
 

             

N
O

M
B

R
E

 

G
ilb

e
rt

o
 V

a
rg

a
s
 

D
w

a
rl
y
n
 U

rr
u
ti
a

  

             

1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

1
0

 

1
1

 

1
2

 

1
3

 

1
4

 

1
5

 

 


