INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

& o

ALCAEDIA DE PEREIRA

Wersidn: &1 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Angela Maria Rincén Bedoya

Informe de Actividades N° |5 de 8 w
Periodo 021052019 a 01/06/2019

Numero del Contrato 102 \

] Prestacion de servicios profesionales para la realizacién de actividades administrativas,
Objeto: financieras y actuaciones contractuales que se realizan en el Despacho del Alcalde v la
Secretarta Privada

Plazo Seis (08} meses
Valor Total dei Contrato 15.448.200
Valor del Periodo del

Informe $3.894.000

Fecha de Inicio 02/011/2019

Fecha de Terminacién 01/09/2018

Proyecic NO APLICA
Supervisor Fredy Eduardo Ruano
Dependencia Secretaria Privada

%
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ALCALDEA DE PEREIRA

Weargion: &1

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
. PRESTACION DE SERVICIOS

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Mayo 08 de 2017

! OBJETIVOS O ALCANCES DEL |

CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

¢

OBSERVACIONES

1. Validacion de hojas de vida y
creacion de usuarios en el
aplicativo SIGEP de cada uno de
los contratistas que ingresan al
Despacho del Alcalde y Ia
Secretaria Privada

1. Validacién de 02 hojas de vida de
contratistas adscritos al Despacho del Alcalde,
para iniciar el process de la respectiva
contratacion: Didier Augusto Méndez Osorio v
Jorge Eduardo Rojas

*Carpetas de
contratos archivo de
gestién Secretaria
Privada B

* Aplicativo Sigep

tAnexo: 1

2. Realizar pioyeccidn vy
desarroilo de las  etapas
precontractual, contractual y pos
contractual en el aplicativo
SIFWERB de los confratos de
prestacion  de  servicios del

Despacho del Alcalde vy [a

Secretaria Privada

1. Creacién de tercero para log contratistas
Didier Augusto Méndez Oscrio y Jorge
Eduardc Rojas

2. Elaboracién de las. disponibilidades
presupuestales para la contratacidn de
personas naturales que ingresan al despacho
a partir del mes de Mayo en la secretariai
privada.

*Carpetas contratos
archivo de gestidon
Secretaria Privada

‘Anexo: 2

 Sistema ategracio de Gastidn
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

ALCALDER DEPEREIRA

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRC OBSERVACIONES -

1. Apropiacidn de ia Distribucidn del PAC, en

3. Revision acropiacién  del compafia de la secretaria de Hacienda para D .
; y apfop la vigencia 2018, de acuerdo a la adicion|d€ gestion Secretaria

CONTRATO
* Carpetas archivo

prasuplesto asignado al . . Privada v aplicative
Despacho del Alcalde para Mwmwmwmmmﬁmm realizada mediante decreto 157 o y ap
mem _MMMW la contratacion 2. Elaboracion y tramite para de registro ‘

P presupuestal para el Congreso de Ediles 2019 | pnoxo: 3
4. Elaboracidn,  framite vy * Carpeta archivo de
legalizacidn de la Caja menor y . gestién Secretaria
gastos de vwviajle para los 1. Se reaiizé tramite y gestion de la caja Privada — Caja
funcionarios adscrifos al menor de la secretaria uﬁ_qmam_mamnﬁ
Despacho del Alcalde, Secretaria | correspondiente al mes de Mayo de 2019 Anexo: 4

nexc:

Privada  y Oficina de Paz
Reconciliacion y Posconflicto

*Carpetas archivo de

5. Apoyar el desarrollo de laj1. Apoyo en la convocatoria de la jornada de b )
gestion Secretaria

programacion y convocaforia de|descentralizacién Hacienda Cuba, Sector B

los diferentes Espacios de|dia 25 de Mayo de 2018, Privada

Participacion Ciudadana

liderados por la Secretarla|2. Apoyo en la convocatoria de ia Avda La|Anexo: 5 L o .
Privada independencia Jueves 30 de mayo
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

ALCALDEA DR FEREIRA

z

i Fecita de vigemsa: Ttgys 08 4 20173

OBJETIVOS O ALCANCES DEL] ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO | OBSERVACIONES
CONTRATO | |

6. Realizar las convocatorias, ‘ .

citaciones y requerimientos a ios *Carpeta Consejos

funcionarios competentes de los|1. Convocatoria Consejc de Gobiermno|de Gobierno, archive !
Consejos de Gobierno, comité de|Municipal, en las instalaciones de Ukumari de gestion Secretaria

Rendicién de Cuentas vy losnotificado mediante circular # 198 realizado el Privada
demas en los que se adelante su|dia 13 de Mayo del presente afio Anexo: §

gesiién desde la Secretaria
Privada y Despacho del Alcalde

*Carpetas de

1. Elaboracién de 25 actas de recibo parcial, i contratos archivo de
facturas equivalentes, drdenes de pago, vy gestion Secretaria
cargue de documentos correspondiente al Privada

mes de Mayo de los {25) contratistas adscritos |, Modulo

al Despacho del Alcalde, Secretaria Privada y

7. Elaboracién de solicitudes de:
disponibilidad presupuestal,
conveniencias, soliciftudes de
compromiso, ordenes de gasto y

wﬁm:mm de pago de [a Secretaria| g T Paz, Recondiliacion y Posconflicto | P recontractual
rivada . ‘ Anexo: ¥
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ALCALDA DE PEREIRA

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERV

[OBYETVOS O ALCANCES DEL

ACTIVIDAD DESARRCLLADA

REGISTRO |

OBSERVACIONES

e s VigenchE vays 08 de 2017

ICIOS

CONTRATO

8. Elaboracién de informes de
gestion requeridos por el Concejo
Municipal y deméas entidades
gubernamentales del Despacho

1. Elaboracién y proyeccién del informe
requeridc  por el concejc  municipal
correspondiente a la vigencia 2018.

2. Acompafiamiento al secretario Privada a la

*Carpeta de informes
archivo de gestién
Secretaria Privada

*Registro Fotografico

£

del Alcalde y La Secretaria|socializacion del informe de gestion  del

Privada despacho en las instalaciones del concejo el }
dia sabado 02 de Junio. Anexo: 8

9. Realizar actividades de

formulacién,  seguimiento y . _

control al Plan de Accién|1. Realizacién de la Evaluacion de| Carpetasarchivo

Municipal del Despacho del|seguimiento del plan de accion, | de gestion Secretaria

Alcalde vy la Secretaria Privada,
en marco del proyecto de
Organizacién y  Participacién
Ciudadana y Democratica del
Plan de Desarrollo

correspondiente al primer frimestre de la

vigencia 2019 y validado respectivamente con;.

la Secretaria de Planeacion

Privada

Anexo: 9

Zistema Inkegrad

ce Gestisn |
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ALCALDIA DE PEREIRA

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERV

\. d.mmm._r?om O ALCANCES BEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

ICIOS

10. Apoyar la actualizacién vy
seguimiento de acuerde a Ia
Metodofogia General Ajustada
{MGA) Web comeo herramienta
informatica para el desarrollo de
los procesos de identificacion,
preparacion, evaluacion ¥
programacion de ios Proyeclos
|de Inversion del Despacho del

1. Modificacién del Proyecto adscrifc a la
Secretaria Privada vy validado con el Banco de
Proyectos de la Secretaria de Planeacion, en
la MGA Web y plataforma SUIFP con el
propositc de migrar toda la informacién
requerida.

2. Proyeccién de la justificacién para el
Concejo Municipal de la adicion presupuestal

*Copia modificacion
proyecto

* Copia documento
tecnico, Carpetas
archivo de gestion
Secretaria Privada

Secretaria Privada.

cumpiimientos

Anexo: 11

Alcalde, de acuerdo a las ) ~ !
instrucciones impartidas por la requerida por la Secretaria Privada por valor
Secrefaria  de  Planeacionide $70.000.000 para dar continuidad a lasiAnexo: 10
Municipal actividades programadas del proyecto de
inversion adscrito a este despacho.

14. Brindar apoyo en Ia e g - *Carpeta de informes

. . 1. Consolidacién  de  indicadores P -
formuiacion, revision Y1 correspondientes al mes de mayo de 2019, archivo de gestion
seguimiento de indicadores de ara  evaluacidn  de  tendencias : Secretaria Privada
gestidn  proyectados de la P Y

m.wwm:._m Integrade te Fastion H

Pagina6de 8

Y




INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

._._.._..... .
CES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA  REGISTRO OBSERVACIONES

CONTRATO

12. Apoyar el estudio vy
proyeccion de [as respuestas a!1. Se realizd revision de la contratacion 2018, . )
‘las solicitudes de la comunidad [2017, 2018 y 2019 adscrita a la Secretaria| <arpetas archivo de

en general que son | Privada y Despacho del Alcalde para iniciar el | gestion Secretaria
recepcionadas en el Despacho |proceso de empalme de la Administracion | Privada

del Alcalde y Ila Secretaria | Municipal. Anexo: 12
Privada. .

13. Brindar acompafiamiento
permanente en la
implementacidn, mantenimiento,
revision, formulacién de  los

1. Acompaftamiento y seguimiento al mapa de | *Carpetas archivo de
procesos de riesgos de corrupcion y mapa de gestion Secretaria

. . ri OF DTOCESOoS. ‘
planes de mejora, acciones|' Cod0S POF Procesos Privada
correctivas, acciones preventivas . .. {*Copia Plan de
o T P 2. Apoyo en [a construccién del plan de accion v
y actualizacidn conforme a las " e o Accidn
oliticas  establecidas por  of | P23 la politica piblica de pariicipacion
P P ciudadana. Anexo: 13

modelo integrado de Planeacion
MIPG

4
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| Sistema mtegrado de Gestide: |



INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

d@%mﬁdﬂmnﬂ%m. Mﬂ% CES DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES

2. Revisién Saia Usuario amrincon: Durante el
14. Ejercer las demés actividades ; mes de Mayo se recepcionaron 22 mensajes | “Aplicativo Safa
que le sean asignadas por el;Con su respectiva revision y direccionamiento. : *Copia certificados

¢

supervisor del contrato mmwommmmm .
3. Elaboracion de certificados laborales: ppexo: 14

sclicitados por los contratistas

T Cm‘ %\@ _mp | ‘ \\mﬁw A A AA m

g mwh &ARIA RINCON BEDOYA Vo.Bo. F RDO RUANO

T

a
xm
n.nnm..mmmhwm ‘ mcv?.wmow
Contratista x
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