Wersidn: 41

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
- PRESTACION DE SERVICIOS

Wig

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

encia: Mayo 0% de 247

Contratista

| Angela Maria Rincén Bedoya

informe de .p.nmﬁnmmamm N°® 13 deé
Periodo 02/02/2019 a 01/03/2019
MNimero del Confrato 02

Prestacion de servicios profesionales para la realizacion de actividades administrativas,

Objeto: financieras y actuaciones contractuaies que se reaiizan en el Despacho del Alcalde y Ia
Secretaria Privada

Plazo Sejs {(06) meses

Valor Total del Contrato 15.446.200

Valor del Periodo del
$3.884.000

informe

Fecha de inicio 02/01/2019

Fecha de Terminacion 01/08/2018

Proyecio NO APLICA

m.cwm_imoq Cesar Augusto }mﬁm_u Giraldo

Dependencia Secretaria Privada
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2. ummhmmom.._b mmw nozﬁmﬂo

| ‘”0mmmdedm 0 prnbzﬁmm umw
_CONTRATO .

2wom§m DE }oﬁq_opwm .
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha de

ONTRATO DE

igencia: Emwﬁ..om de 2017

_ hnnﬂubw DESARROLLADA-

mmmmmqmo

| om.mmmﬁ,ﬂnzmm

creacion de uciarios en el
aplicativo SIGEP de cada uno de
los contratistas que ingresan al
Despacho  del _p._nmmnm Y la
mmnqmﬁm:m _qummm ‘

1. Validacion de hojas de vida y|

‘Snﬂmﬁmn_g

1. {mmmmn_oz am mm w&mm de .___,_am de
anmmmmmm mmmn:“om al Despache del Alcalde,
para iniciar el Eoommo de ‘%.m:q.mmnm.nﬂim

*mmﬁm#mm de
Sm#mﬂom archivo de
gestion mmnmmwmnm

Privada

2.  Realizar Ecu_‘mnn_c: oy
desarrollo  de fas etapas
ano:@mnﬁcm_ noaqmnﬂcmm ¥ pos
contractual en el
SHFWEB de los contratos de
prestacién de semvicios del
Despache del  Alcalde y lay;
m_mnm.mﬂm:m hu:qmam :

aplicativo |

o L h:m.xu". 1

\m qumo"o: de Hm_.nmﬁa ﬁm".m _m no:#mﬁ_mﬁm

Valentina mcw_mq.mm y  verifi icacion  de
nancﬂm:%om.‘ . SRS
H ‘mhmwoﬁmnmmz ‘.n_m .%.mw mmmmczmwu_amamm

presupuestales para la confratacion  del|
Proceso de tiguetes y contratistas nuevos que
ingresan a partir de abril en _m mmnm,m#m:m

. E: .ﬁm

: ‘”»Wm‘ﬁmwm.m nuz#mﬁm

archivo de mmmﬂ_mm
mmnﬁmﬂm:m ﬂ:ﬁmum

hsmxnu N

3. Revisibn y apropiacion del
presupuesto asignado  al
Despacho del Alcalde paral}
adelantar ia contratacién
respectiva ‘

1. }Emwhmoam de ia Uhmmaw:nmoz del PAC, en;

nQBmm:_m de la secretaria de Hacienda para
a vigencia 2019, de acuerdo z Ia adicidn

presupuestal wmm“_mmnm Ememﬂm decreto 157
de 2019

* Carpetas archivo
de gestién Secretaria
Privada y aplicativo
Saia

1 Anexo: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

(OBIETIVOS O ALCA

ES DEL

Despacho del Alcalde, Sacretaria
Privada y Oficing de Paz
Reconciliacion y Posconflicto

correspondiente al mes de marzo de 2019

Soltd T _.____mm:nu.m. U= VLR EIC e [l I
CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
4. Eiaboracion, ftramile v * Carpeta archivo de
legalizacion de ja Caja menor y gesfién Secretaria
gastos de viaje para los|1. Se realizd tréamite y gestion de la caja Privada — Caja
funcionarios adscritos alimenor de la  secretaria privada,

menar
Anexo: 4

5. Apoyar el desarroilc de la
pregramacion y convocatoria de

1. Apoyo en la socializacion de Ia
inauguracion de los parques “La Rebeca,

*Carpetas archive de
gesfién Secretaria

funcionarios competentes de los
Consejos de Gobierno, comité de
Rendicion de Cuentas vy los
demés en los gue se adelanie su
gestidon desde ia Secretaria
Privada y Despacho del Alcalde

i i %! Privada
_%M :mnwwﬂwmﬂmm mmnmﬂmmm ﬁ_mmm Parque Fundadores Prometeo, parque 1a julia
lidera aﬂm or la Secretaria|’ parque popular modelo el dia viernes 28 de .
Drvadn marzo de 2019 Anexo: §
6. Realizar las convocatorias,
citaciones y reguerimientos a los *Carpeta Consejos

1. Convccatoria Consejo de Gobierno
Municipal en las instalaciones de Ukumari
notificade mediante circular # 145 del §1 de
abril del ¢ resente afio

de Gobierno, archivo
de gestidn Sacretaria
Privada

Anexo: 6
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INFORME DE ACTIVIDADES,

CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

[CBIETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

OBSERVACIONES

7. Elaboracidn de solicitudes de
disponibilidad presupuestai,
conveniencias, solicifudes de
compromiso, ordenes de gasto y
ordenes de pago de ia Secretaria
Privada

1. Elaboracion de 25 actas de recibo parcial,
facturas equivalentes, érdenes de pago, y
cargue de documentos correspondiente al
mes de marzo de los coniratistas adscritos a!
Despacho del Alcalde, Secretaria Privada y
oficina de Paz, Reconciliacién y Posconflicto

REGISTRO

*Carpetas de
contratos archivo de
gestion Secretaria
Privada

Anexo: ¥

8. Elaboracién de informes de
gestion requeridos por el Concejo
Municipal y demés entidades
gubernamentales de!l Despacho
del Alcalde y La Secretaria
Privada

1. Elaboracién y proyeccion de respuesta a
los Saia # 10514 dei dig 22 de Marzo de
2018, sobre cumplimiento de ia politica de
discapacidad. :

*Carpeta de informes
archivo de gestién
Secretaria Privada

Anexo: 8
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INFCRME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

[CBJETIVOS O ALCANCES DE

OBSERVACIONES

Ciudadana y Bemocratica del
Pian de Desarrolio

CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO
9. Realizar actividades de
formutacidn,  seguimiento vy . :
controf al Plan de Accién|1. Realizacién de la Evaluacion de| Carpetasarchivo
Municipal del Despacho del|seguimiento del plan de  accion,]de gestion Secretaria
Alcalde y la Secretaria Privada, |correspondiente al primer frirsestre de lajPrivada
en marco del proyecto de|vigencia 2018 y validado respectivamente con
Organizacion  y  Participacion|{la Secretaria de Planeacién Anexo: 9

10. Apoyar la actualizacidn vy
seguimientc de acuerdo a la
Metodologia General Ajustada
(MGA} Web como herramienta
informatica para el desarrollo de
los procesos de identificacion,
preparacion, avaluacion y
programacion de los Proyectos
de Inversion del Despacho del

Alcalde, de acusrdo a las
instrucciones impartidas por la
Secretaria de Plansacién

Municipal

1. Modificacién del Proyecio adscrito a la
Secretaria Privada y validado con ¢l Banco de
Proyectos de la Secretaria de Plansacion,
mediante saia # 11714 de! 01 de Abril de
2019, con el propdsito de realizar adicion
presupuestal fundamentada en el decreto 157
del 22 de f brero de 2019

*Copia modificacion
proyecto

* Copia documento
t&cnico, Carpetas
archive de gestion
Secretaria Privada

Anexo: 1l
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATC DE
PRESTACION DE SERVICICS

mmm@jfcm O ALCANCES DEL

proyeccion de las respuestas a
las solicitudes de la comunidad
en general que sSon

de Ja secretaria Privada y Despacho del
Alcaide para posteriormente ser publicado por
la secretaria de planeacidn, en el link POA]

CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
11. Brindar apoyo en |a . *Carpeta de informes
formulacidn, revisién ¥11. Consclidacién de indicadores del primer archivo de gestion
seguimiento de indicadores de|trimestre de la vigencia 2019, para evaluacion Secretaria Privada
gestion - proyectados de iade tendencias y cumplimientos -
Secretaria Privada. : Anexo: 11
12. Apoyar el estudio y|1. Consolidacion y entrega del plan de accién

*Carpetas archivo de |
geslion Secrefaria

cofrectivas, acciones preventivas
y actualizacidbn conforme a las
politicas establecidas por &l
modelo integrado am Pianeacidn
MIPG

recepcionadas en el Despacho|2018, de acuerdo a nofificacion por Saia #|Privada

del Alcalde y la Secretaria |8986 del dia 12 de marzo de 2019, solicitado | Anexo: 12

Privada. por et Concejo municipal del Municipio

wwmﬂmwwmwmmq mnonmme_mzﬁ 1. Acompafamiento y seguimiento al mapa de

implementacion, mantenirmiento, mwmnwwom .uwm menmmwﬂmm de corrupcion y mapa de . .

revision, formulacion dz  los{' - od0S POTP ) : Carpetas archivo de
i ci ‘ estién Secretaria

planes de mejora, actiones 2. Asistencia capacitacion SUIFP, el dia 06 de g

Marzo de 2018, en las instalaciones de la sala
de juntas de la Secretaria de Planeacion del
Municipio para los roles de formulacién y
viabilizacién

Privada
Anexo: 13
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

- Feoha nﬁﬁmﬂgﬁamg,
Qﬁmjﬁmﬂﬂﬁ%ﬂ%nmm DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA "REGISTRO OBSERVACIONES

2. Revisibn Sala Usuario amrincon: Durante el

14. 5 . o mes de Diciembre se recepcionaron 11
- Bjercer las demas actividades | mensajes con su respectiva revision yl,. . . ‘
que le sean asignadas por el direccionamiente. Aplicativo Saia

supervisor del contraio ) Anexs: 14

3. Elaboracion de certfficados laborales
solicitados por los condratistas

)

1A RI N BEDOYA

CESAR AUGUSTO .Pmﬁn_m_uo GIRADO

C. _n 42.145.472 ‘ Supervisor
Contratista
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