INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Angela Maria Rincén Bedoya : ]
. 1informe de Actividades N° 14 de 8 ] h . )

Periodo 02/04/2019 a 01/05/2019

Numero del Contrato 02

] Prestacion de servicios profesionales para la realizacion de actividades administrativas,
Objeto: financieras y actuaciones contractuales que se realizan en el Despacho del Alcalde y ia
Secretaria Privada g :

Plazo Seis (06) meses
Valor Total del Contrato 15.446.200
Valor del Periodo del

oo $3.894.000

Fecha de Inicio . 02/01/2019

Fecha de Terminacion 01/06/2019

Proyecto NO APLICA

Supervisor " |Cesar Augusto Agudelo Giraldo
Dependencia Secretaria Privada
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

e L e ]

mmnjm de __.__.ﬁmmmm Emu__.o 08 de 2017

OBJETIVOS O ALCANCES DEL
CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

1. Validaciébn de hojas de vida y
creacion de usuatios en el aplicativo
SIGEP de cada uno de los
contratistas  que  ingresan  al
Despacho del Alcalde y fa Secretaria
Privada

1. Validacion de 03 hojas de vida de
contratistas adscritos al Despacho del
Alcalde, para iniciar el proceso de la
respectiva contratacion: Diana Marcela
Guzman Hernandez, Claudia Milena
Usma Alarcon y Yolanda Arango Vélez

*Carpetas de contratos
archivo de gestion

Secretaria Privada

* Aplicativo Sigep

Anexo: 1

2. Realizar proyeccion y desarroilo de
las etapas precontractual, contractual
Y pos contractual en e! aplicativo
SIIFWEB de ios confratos de
prestacion de servicios del Despacho
del Alcalde y la Secretarfa Privada

1. Creacitn de tercero para el contrafista
Juan Diego Restrepo vy ﬂmw_wnmnho: de
documentos. “ B
2. Elaboracién de las disponibilidades
presupuestales para la contratacidn de
personas naturales que ingresan al
despacho a paitir del mes de abril en Ia
secretaria privada.

*Carpetas contratos
archivo de gestion
Secretaria Privada

Anexo: 2
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

1)
%hmq_qum%mﬂﬂ%nmm DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
1. Elaboracion y legalizacién de los
. confratos de prestacién de servicios ; . )
3. Revision y apropiacion del|2777 del 10/04/2019: Yolanda Arango Carpetas archivo de

presupuesto asignado al Despacho
del Alcalde para adelantar la
contratacion respectiva

2834 del12/04/201%: Claudia Milena Usma
2835 del 12/04/2019: Valentina Gutiérrez
2958 dal 30/04/2019: Diana Marcela
Guzman

Anexo: 3

gestion Secretaria Privada
y aplicativo Saia

4. Elaboracion, tramite y legalizacion
de la Caja menor y gastos de viaje
para los funcionarios adscritos al
Despache del Alcalde, Secretaria
Privada vy Oficiha de Paz
Reconclliacién y Posconflicto = -

1. Se realizé trdmite y gestion de fa caja
menor de la secretaria  privada,
correspondiente al mes de Abril de 2019

* Carpeta archivo de
gestion Secretaria Privada
— Caja menor

Anexo: 4

-

5. Apoyar el desamrollc de la
programacién y convocatoria de los
diferentes Esparios de Participacion
Ciludadana  fijerados por Ia
Secretaria Privada

1. Apoyo y acomipafamiento al evento
presidencial denominado Construyendo
pais los dias viemmes 28 de abril en el
colegio Deogracias Cardong en horario de
07:00 am a 12:00 m y e diz sabado 27 de
abril en el colegio Iném Felipe Pérez
desde las 07:00 am hasta la 01:00 pm

*Carpetas archivo de'
gestion Secretaria Privada
*Registro fotografico

Anexo: 5
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INFORME DE }O.ﬂ_ﬂU}Dm‘m, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

0S O ALCANCES DE . , Pt e Vigariclar Wy 09 e 2017
| CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA mmm_mwmo | OBSERVACIONES

6. Realizar las convocatorias,

citacione requerimientos a los . . .
#MMMMMmMomw SWcﬁmmﬁnmmm mnm jos | 1. Convocatoria Consejo de Gobierno!“Carpeta Consejos de
Consejos de Gobierno, comité de ?ﬂﬂﬂ_n_ﬂmr en mmm.m:mwmqmnﬁmm“m de ch:,wmm Gobierno, archivo de
Rendicién de Cuentas y los demés w%mmmwumma% el ﬁwm M%Mm Mwmmmw_ resente gestion Secretaria Privada
en los que se adelante su gestion afic -P Anexo: 8
desde la Secrefarfa Privada vy
Despacho del Alcalde
1. Elaboracién de 25 actas de recibo

7. Elaboracion de sclicitudes de|parcial, facturas eguivalentes, drdenes de *Carpetas de contratos

disponibilidad _ presupuestal, |page, y cargue de = documentos archivo de gestion

conveniencias, solicitudes de | correspondiente ‘al mes de Abril de ios

compromigo, ordenss de gasto y{(25) contratistas adscritos al Despacho del
mpromis > adscr ,
ordenes de pago de la Secretaria|Alcalde, Secretaria Privada y oficina de
Privada Paz, Reconciliacion y Posconflicio

8. Elaboracién de informes de gestion

Secretaria Privada

requeridos por el Concejo Municipal y
del

demés entidades gubernamentales

* Médulo Precontractual
Anexo: 7

. Despacho del Alcalde y La

Secretaria Privada

1 Elaboracion y proyeccion de ﬁmmucmﬂm
a los Saia # 14168 del dfa 22 de Abril de

2018, sobre el refiro de algunos procesos
de la plataforma precontractual

*Carpet: de informes
archivo de gestion

Secretaria Privada
Anexo: 8
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HZ_uO_NEm DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
_u_u.mm._.}O_OZ DE SERVICIOS

Despacho del Alcalde vy fa Secretaria
Privada, en marcc del proyecto de
Organizacion ¥ Participacion
Ciudadana y Democrética def Plan de
Desarrollo

correspondiente al primer trimestre de Ia
vigencia-2019 y validado respectivamente
con la Secretaria de Planeacién

Anexo: 9

lqmmm,mmﬂﬁwwm%%%%omm DEL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES
9, mmm_mwmq .m_n:iamumm de
Nwﬂc_mmwb_ MMM_MH\mmMM_mMnWHWEWMM 1. _wmmmmmn_@: de la Ewvaluacion ,.‘um * Garpetas archivo de

seguimiento del plan de accion, gestién Secretaria Privada

10. Apoyar la actualizacién vy
seguimiento de acuerdc a la
Metodologia General Ajustada (MGA)
Web como herramienta informatica
para ei desarrolio de los procesos de
identificacion, preparacion,
evaluacion y programacién de los
Proyectos de Inversion del Despacho
del Alcalde, de acuerdo a las
mstrucciones  impartidas por la
Secretarla de Planeacién Municipal

1. Modificacién del Proyecto adscrito a ia
Secretaria Privada y validado con el
Banco de Proyectos de . la Secretaria de
Planeacion, en la MGA Web y plataforma
SUIFP con el propdsito de migrar foda [a
informacién requerida.

£

B

*Copia maodificacion
proyecto

* Copia documento
técrico, Carpetas archivo

de gestién Secretaria
Frivada

Anexo: 3

11. Brindar apoyo en la formulacidn,
revision y seguimiento de indicadores
de gesfion proyectados de Ia
Secretaria Privada.

1. Consolidacidn  de indicadores
correspondientes al mes de abril de 2018,
para evaluacion de tendencias
cumplimienios

*Carpeta de informes
archivo de gestion
Secretaria Privada
Anexo: 11
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iINFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO

J@mhmﬂﬁum O ALCANCES DEL &.

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

12. Apoyar el estudio y proyeccién de
las respuesias a las solicitudes de la
comunidad en general que son
recepcionadas en el Despacho del
Alcalde y la Secretaria Privada.

1. Se realizd revision de la contratacién
2016, 2017, 2018 y 2019 adscrita a la
Secretaria Privada y Despacho del
Alcalde para iniciar e proceso de
empalme de Ia Administracion Municipal.

*Carpetas archivo de
gestion Secretaria Privada
Anexo: 12

13. Brindar acompafiamientfo
permanente en la implementacion,
mantenimiente, revision, formulacién
de los planes de mejora, acciches
correctivas, acciones preventivas y
actualizacién conforme a las politicas
establecidas por el modelo integrado
de Planeaciéon MiPG < >

1. Acompafiamiento y seguimiento al

mapa de procesos de riesgos de
corrupcion  y- mapa de riesgos por
Procesos.

2. Asistencia capacitacién S!iF en ia sala
de juntas de planeacion el dia viernes 28
de abri de 2019 a las 02:00 pm,
convecada mediante oficic # 14750 del 25
de abril de 2019 por la Sacretaria Juridita

*Carpetas archivo de’
gestién Secretaria Privada
*Plataforma Saia =~
Anexo: 13

14. Ejercer las demé&s aciividades
que le sean asignadas por el
supervisor del contrato

2. Revision Saia Usuaric amrincon: !’

Durante ef mes de Diciembre
recepcioharon 9 mensajes  con
respectiva revision y direccionamiento.

se
suU

*Aplicativo mmwm
Anexo: 14

LA

O  42.145.472

Contratista

E\ﬁmb muznoz BEDOYA

Vo.Bo. CESAR AUGUSTO AGUDELQ GIRADO
Supervisor
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