
 

Cr 19 # 25 – 52 Barrio el Vergel Pereira 3210457 

Pereira, 14 de agosto de 2.020 

Doctora 

DORA ELSY LOPEZ GALINDO 

Directora Talento Humano 

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL 

E.S.D. 

 
Ref: Solicitud autorización horas extra en vigilancia sede Camilo Torres y o Sede 
Deogracias Cardona. 
 
De manera respetuosa, me dirijo a Usted, con el fin de solicitar la referencia, debido a que 
en la actualidad la sede camilo torres se encuentra sin conserjes y la sede Deogracias 
Cardona cuenta con 2 vigilantes de Seguridad Nacional y 2 Conserjes nombrados, pero se 
requiere de 6 personas para cumplir esta labor, tanto por la dimensiones del mismo como 
por el tiempo laborado. 
 
En virtud a lo anterior, solicito se autorice la prestación del servicio por horas extras al 
señor JHON JAIRO URREA GARCIA, identificado con C.C. 6.111.716 de Alcalá V quien 
labora en nuestra institución educativa como auxiliar de Servicio Generales- 
Mantenimiento, con nombramiento provisional. Con un máximo mensual de 50 horas 
extras diurnas, con el fin de prestar el servicio de conserjería en alguna de las dos sedes, 
cuando se disponga la necesidad, pero en especial para los fines de semana, donde se 
evidencia mayor vulnerabilidad en la seguridad de las sedes. 

 
No siendo otro el motivo del presente y en espera de su determinación. 

Atentamente, 

 

RODOLFO PÉREZ MARTÍNEZ 

Rector  rodolfoperezm@gmail.com 

De conformidad con el Decreto 250 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. 
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