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CERTIFICACION LABORAL

Por medio de la presente certifico que el sefior, JOHNNATAN GOMEZ VARELA,
identificado con cedula de ciudadania N°. 1.088.330.933 de Pereira, labord en C.I.
METALES LA UNION SAS desempefidandose en el cargo de asistente informatico,
desde el 1 de junio de 2016 hasta 28 de febrero de 2017.

Se desempefi¢ en el cargo de asistente Informatico del Area Administrativa
llevando a cabo las siguientes funciones:

1. Opera los sistemas a su cargo de acuerdo a procedimientos

preestablecidos.

Realiza respaldo de informacion siguiendo procedimientos establecidos.

Recupera informacién siguiendo procedimientos establecidos.

Organizar los reportes emitidos por los sistemas.

Detecta fallas técnicas de los equipos.

Orienta técnicamente a los usuarios en materia de su competencia.

Reporta las necesidades de insumos y materiales propios del area.

Ejecuta tareas de transcripcién y captura de informacién a través de

cualquier dispositivo electrénico.

9. Opera medios audiovisuales.

10. Proporciona apoyo logistico y técnico para las presentaciones y eventos.

11.Apoya la produccién de presentaciones y publicaciones.

12. Documenta los trabajos realizados.

13. Ejecuta procedimientos operativos establecidos.

14.Mantiene en orden los materiales y sitio de trabajo, reportando cualquier
anomalia.

15.Responde por el inventario de los equipos, herramientas de trabajo y de los
materiales a su cargo.

16. Elabora informes periédicos de las actividades realizadas.

17.Cumple con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral,
establecidas por la organizacién.

18.Cumple los lineamientos, grormas y procedimientos administrativos y
técnicos establecidos por _organiz_acién.,,.
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