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CERTIFlCACIÓN LABORAL
Por medio de la presente certifico que elseñor, JOHNNATAN GóMEZ VARELA,
identirtcada ao-n cédula de ciudadanía N:. 1.Q0Q.QAQ.9Oa d-e Pere.ira. tabqró e.n C.l.
METALES LA uNloN sAS desempeñándose en el cargo de asistente informático,
desde el 'l de junio de 2016 hasta 28 de febrero de 20i7.

se desempeñó en el cargo de asistente lnformático del Área Admin¡strativa
llqvand_e a. SaDq lqq s_igt¿ie_n(qq fsnqipnqs_:

1. Opera los sistemas a su cargo de acuerdo a procedimientos
preestablecidos.

2. Realiza respaldo de información s¡guiendo procedimientos establecidos.
3. Recupera información siguiendo procedimientos establecidos.
4. Organizar los reportes emitidos por los sistemas.
5. Detecta fallas técnicas de los equipos.
6. Orienta técnicamente a los usuarios en materia de su competencia.
7. Reporta las necesidades de insumos y materiales propios del área.
8. Ejecuta tareas de transcripción y captura de información a través de

cualquier dispositivo electrónico.
9. Opera medios audiovisuales.
10. Proporciona apoyo logístico y técnico para las presentaciones y eventos.
11.Apoya la producción de presentaciones y publicaciones.
12. Documenta los trabajos realizados.
I 3. Ejecuta procedimientos operativos establecidos.
l4.Mantiene en orden los materiales y sitio de trabajo, reportando cualquier

anomalía.
15. Responde por el inventar¡o de los equipos, herramientas de trabajo y de los

materiales a su cargo.
16. Elabora informes periódicos de las actividades realizadas.
17.Cumple con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral,

establecidas por la organización.
18. Cumple los lineamientos, as y proQgdimientos administrativos y

téan ic,as- eqta b lqqid-qq p 0rgan iz,ación
19. Realiza c lquier o afín qU asignada.

Se expide
interesada

ATT:

LlcEncias

Ambientales. Re9

28Ol Nov-2.2012

al

J
TE

BERT

cuatro ía mes de Agosto de 2017, por solicitud de la


